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ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ДЕМИДОВСКИЙ РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
П Р И К А З

от   05.08. 2009 г.                                                                                                       №  44
	Об утверждении Регламента исполнения сводной бюджетной росписи местного бюджета,  бюджетных росписей главных распорядителей средств местного бюджета и Регламента учета Финансовым управлением Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности


П р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемые:

1.1. Регламент исполнения сводной бюджетной росписи местного бюджета и бюджетных росписей главных распорядителей средств местного бюджета.  
1.2. Регламент учета Финансовым управлением Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области операций со средствами, полученными получателями средств местного бюджета от приносящей доход деятельности.
2. Довести настоящий приказ до главных распорядителей средств местного бюджета.

Начальник Финансового  управления                                          Н.П. Козлова
УТВЕРЖДЕН
приказом Финансового управления Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области

от «05»  08. 2009 г. № 44
РЕГЛАМЕНТ
исполнения сводной бюджетной росписи местного бюджета и бюджетных росписей  главных распорядителей средств местного бюджета 

	№ п/п
	Наименование операции
	Исполнитель
	Сроки исполнения
	Наименование документа


	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Составление и утверждение сводной бюджетной росписи местного бюджета на очередной финансовый год (далее также – сводная бюджетная роспись)

	Бюджетный отдел 
	В срок до начала очередного финансового года
	Сводная бюджетная роспись местного бюджета по форме согласно приложению № 1 к Порядку составле-ния и ведения сводной бюджетной росписи местного бюджета и бюджет-ных росписей главных распорядителей средств местного бюджета, утверж-денному приказом Финансового управления от 31.12.2008 № 102 (далее – Порядок)  

	2.
	Доведение показателей сводной бюджетной росписи:  

 - до главных распорядителей средств местного бюджета (далее - ГРБС) на бумажном носителе;

  - до казначейского  отдела  в электронном виде
	Бюджетный отдел 
	В течение 2 рабочих дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи

В течение  1 рабочего дня с момента утверждения сводной бюджетной росписи

	Уведомление о бюджетных ассигнованиях по форме согласно приложению № 4
к Порядку

	3.
	Доведение показателей сводной бюджетной росписи до главных администраторов источников  финансирования дефицита местного бюджета на бумажном носителе
	Бюджетный отдел 
	В течение 2 рабочих дней с момента утверждения сводной бюджетной росписи


	Уведомление о бюджетных ассигнованиях по источникам финансирования дефицита местного бюджета по форме согласно приложению № 6
к Порядку 

	4.
	Составление и утверждение  бюджетной росписи  главного распорядителя средств местного бюджета на очередной финансовый год (далее также – бюджетная роспись ГРБС)
	ГРБС
	В срок не позднее чем через 10 рабочих дней с момента получе-ния утвержденных показателей свод-ной бюджетной росписи и лими-тов бюджетных обязательств
	Бюджетная роспись  главного распорядителя средств местного бюджета по форме согласно приложению № 12
к Порядку

	5.
	Доведение  утвержденной бюджетной росписи ГРБС до  Финансового управления на бумажном носителе
	ГРБС
	В течение 3 рабочих дней с момента ее утверждения


	Бюджетная роспись  главного распорядителя средств местного бюджета по форме согласно приложению № 12
к Порядку

	6.
	Доведение  показателей бюджетной росписи  ГРБС до подведомственных получателей средств местного                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   бюджета (далее – ПБС) на бумажных носителях
	ГРБС
	В срок не позднее чем через 3 рабочих дня с момента утверждения бюджетной росписи  ГРБС
	Уведомление о бюджетных ассигнованиях  по форме согласно приложению № 14
к Порядку

	7.
	Доведение  показателей сводной бюджетной росписи до органов местного самоуправления муниципаль-ных образований Демидовского района, в  порядке межбюджетных отношений по разделу 11 «Межбюджетные трансферты» на бумажных носителях
	Бюджетный отдел
	В срок не позднее чем через 3 рабочих дня с момента утверждения бюджетной росписи  ГРБС
	Уведомление о бюджетных ассигнованиях  по форме согласно приложению № 14

к Порядку

	8.
	Составление, утверждение и ведение бюджетной сметы ГРБС, ПБС

	ГРБС, ПБС 

	В сроки, установленные  ГРБС
	Бюджетная смета по форме, установленной ГРБС 

	9.
	Представление утвержденных бюджетных смет ГРБС, ПБС вместе с обоснованиями (расчетами) к бюджетной смете в Бюджетный отдел
	ГРБС 
	В течение 5 рабочих дней со дня  утверждения бюджетной сметы ГРБС
	Бюджетная смета

	10.
	Проверка бюджетных смет ГРБС, ПБС на предмет соответствия лимитам бюджетных обязательств, установленным ГРБС 
	Бюджетный отдел
	В течение 5 рабочих дней со дня представления бюджетных смет
	Бюджетная смета

	11.
	Предложения об изменении сводной бюджетной росписи на бумажном носителе . 
	ГРБС
	По мере необходимости
	Предложения ГРБС по форме согласно приложению № 7
к Порядку

	12.
	Подготовка докладной записки на имя  начальника Финансового управления об изменении сводной бюджетной росписи
	Бюджетный отдел
	В течение 5 рабочих дней после письменного предложения ГРБС
	Докладная записка по форме согласно приложению № 8
к Порядку

	13.
	Рассмотрение докладной записки, наложение на ней письменной резолюции  и согласование с Главой Администрации м. о.
	Начальник Финансового управления
	В течение 2 рабочих дней
	Докладная записка по форме согласно приложению № 8
К Порядку

	14.
	Оформление справок- уведомлений об изменении бюджетных ассигнований и доведение показателей сводной бюджетной росписи:

- до  ГРБС на бумажном носителе;

  - до казначейского  отдела  в электронном виде
	Бюджетный отдел
	В течение 3 рабочих дней 
	Справка-уведомле-ние об изменении бюджетных ассигнований по форме согласно приложению № 9 

к Порядку

	15.
	Доведение измененных показателей бюджетной росписи  ГРБС до подведомственных  ПБС на бумажных носителях
	ГРБС
	В течение 3 рабочих дней со дня внесения изменений
	Справка-уведомле-ние об изменении бюджетных ассигнований по форме согласно приложению № 15

к Порядку 

	16.
	Доведение  измененных показателей  бюджетной росписи до органов местного самоуправления муниципальных образований Демидовского района,   в порядке межбюджетных отношений по разделу 11  «Межбюджетные трансферты» на бумажных носителях
	Бюджетный отдел
	В течение 3 рабочих дней со дня внесения изменений
	Справка-уведомле-ние об изменении бюджетных ассигнований по форме согласно приложению № 15
к Порядку

	17.
	Утверждение лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год 
	Начальник Финансового управления
	Одновременно с утверждением сводной бюджетной росписи
	Уведомление о лимите бюджетных обязательств по форме согласно приложению № 2
к Порядку

	18.
	Доведение утвержденных (установленных) лимитов бюджетных обязательств до ГРБС на бумажном носителе
	Бюджетный отдел 
	В течение 2  рабочих дней с момента утверждения или установления лимитов бюджетных обязательств
	Уведомление о лимите бюджетных обязательств по форме согласно приложению № 2
к Порядку.

	19.
	Доведение утвержденных лимитов бюджетных обязательств до подведомственных ПБС на бумажных носителях
	ГРБС
	Не позднее 3  рабочих дней с момента их утверждения
	Уведомление о лимите бюджетных обязательств по форме согласно приложению № 3
к Порядку

	20.
	Доведение утвержденных лимитов бюджетных обязательств  до органов местного самоуправления муниципальных образований Демидовского района, в порядке межбюджетных отношений по разделу 11 «Межбюджетные трансферты» на бумажных носителях
	Бюджетный отдел
	Не позднее 3  рабочих дней с момента утверждения лимитов бюджетных обязательств
	Уведомление о лимите бюджетных обязательств по форме согласно приложению № 3
к Порядку

	21.
	Предложения о внесении изменений в лимиты бюджетных обязательств на бумажном носителе 
	ГРБС
	По мере необходимости
	Предложения по форме согласно приложению №7
к Порядку

	22.
	Подготовка докладной записки на имя начальника Финансового управления об изменении лимитов бюджетных обязательств 
	Бюджетный отдел
	В течение 5 рабочих дней со дня поступления предложения ГРБС
	Докладная записка по форме согласно приложению № 8
к Порядку

	23.
	Рассмотрение докладной записки, наложение на ней письменной резолюции  и согласование с Главой Администрации м. о.
	Начальник Финансового управления
	В течение 2 рабочих дней
	Докладная записка по форме согласно приложению № 9

к Порядку

	24.
	Оформление справок- уведомлений об изменении лимитов бюджетных ассигнований и доведение измененных лимитов бюджетных  ассигнований:

- до  ГРБС на бумажном носителе;

  - до казначейского  отдела  в электронном виде
	Бюджетное управление
	В течение 3 рабочих дней
	Справка-
уведомление об изменении лимитов бюджетных ассигнований по форме согласно приложению № 10

к Порядку

	25.
	Доведение измененных лимитов бюджетных ассигнований  до подведомственных ПБС на бумажных носителях
	ГРБС
	В течение 3  рабочих дней со дня внесения изменений
	Справка-уведомление об изменении лимитов бюджетных  ассигнований по форме согласно приложению № 16
к Порядку

	26.
	Доведение измененных лимитов бюджетных ассигнований  до органов местного самоуправления муниципальных образований Демидовского района  в порядке межбюджетных отношений по разделу 11 «Межбюджетные трансферты» на бумажных носителях
	Бюджетный отдел
	В течение 3  рабочих дней с момента внесения изменений
	Справка-уведомление об изменении лимитов бюджетных ассигнований по форме согласно приложению № 16
к Порядку

	27.
	Представление в отдел учета и отчетности сведений  в разрезе ПБС о кодах  классификации расходов  бюджетов и суммах произведенных кассовых расходов на бумажных носителях 
	ГРБС
	В случае внесения изменений в порядок применения бюджетной классификации РФ в срок не позднее чем за 3 рабочих дня до необходимого срока внесения поправок в бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств
	Письмо

	28.
	Уточнение кодов  классификации расходов  бюджетов по произведенным кассовым выплатам
	Казначейский отдел
Отдел учета и отчетности
	После внесения изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа по форме, установленной Федеральным казначейством 

	29.
	Согласование с ГРБС проектов муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг 
	ПБС
	В течение 3 рабочих дней со дня представления на согласование проектов муниципальных контрактов 
	Проекты муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг 



	30.
	Представление в финансовое управление Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области оригинала муниципального контракта (дополнительного соглашения), сведений о муниципальном контракте (его изменении) на бумажном носителе 
	ГРБС, ПБС
	В течение 3  рабочих дней со дня заключения муниципального контракта (дополнительного соглашения)
	Сведения о муниципальном контракте (его изменении) по форме согласно приложению № 1
к постановлению Правительства РФ № 807 от 27.12.2006

	31.
	Проверка сведений о муниципальном контракте (его изменении), в том числе внесение сведений в ПК «Бюджет-КС» 
	Отдел доходов и производст-венной сферы

(Системный администра-

тор)
Казначейский отдел
	В течение 3 рабочих дней со дня поступления сведений о муниципальном контракте (его изменении) 
	Сведения о муниципальном контракте (его изменении) по форме согласно приложению № 1
к постановлению Правительства РФ № 807 от 27.12.2006

	32.
	Присвоение уникального номера реестровой записи сведениям о муниципальном контракте (его изменении), включенным в реестр муниципальных контрактов и проставление его на оригинале контракта, проставление в ПК «Бюджет-КС» аналитического признака «Принят к исполнению»  
	Отдел доходов и производст-венной сферы

(Системный администра-

тор)

Казначейский отдел
	После осуществления проверки сведений о муниципальном контракте (его изменении)
	

	33.
	Получение в Финансовом управлении Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области оригинала муниципального контракта (дополнительного соглашения) на бумажном носителе с присвоенным уникальным номером реестровой записи
	ГРБС, ПБС
	В течение 2  рабочих дней после присвоения уникального номера реестровой записи
	Оригинал муниципального контракта (дополнительного соглашения) на бумажном носителе 

	34.
	Представление в казначейский отдел оригиналов муниципальных контрактов (дополнительных соглашений), сведения по которым включены в реестр муниципальных контрактов в целях постановки на учет принятых в соответствии с ними бюджетных обязательств
	ГРБС, ПБС
	В течение 5 рабочих дней со дня включения сведений о муниципальном контракте (его изменений) в реестр муниципальных контрактов
	Оригиналы муниципальных контрактов (дополнительных соглашений) на бумажном носителе

	35.
	Проверка договоров на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг, обязательства по которым подлежат исполнению за счет средств местного бюджета,
в установленном порядке финансовым управлением, проставление уполномоченным работником казначейского отдела штампа «Проверено»
	Казначейский отдел
	При представлении договоров на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг
	Договоры на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг

	36.
	Учет бюджетных обязательств по муниципальным контрактам 
	Казначейский отдел
Отдел доходов и производст-венной сферы

(Системный администра-

тор)
	По мере представления муниципальных контрактов (дополнительных соглашений)
	Муниципальные контракты (дополнительные соглашения)

	37.
	Представление в казначейский отдел сведений о неисполнении (не полном  исполнении) муниципального контракта по форме согласно приложению № 6
и предложений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств по форме согласно приложению № 7
к Порядку исполнения местного бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита местного бюджета, утвержденному приказом (№60 от 18.08.2008г.) финансового управления
	ГРБС, ПБС
	До 20 числа месяца, следующего за истекшим кварталом
	Сведения о неисполнении (не полном исполнении) муниципального контракта и предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств 

	38.
	Проверка представленных сведений о неисполнении (не полном исполнении) муниципального контракта и проставление отметки о целесообразности прекращения исполнения бюджетного обязательства
	Казначейский отдел
	По мере необходимости
	Сведения о неисполнении (не полном исполне-нии) муниципального контракта и предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджет-ных обязательств 

	39.
	Передача сведений о неисполнении (не полном исполнении) муниципального контракта начальнику финансового управления (его заместителю) для согласования
	Казначейский отдел
	В течение 3 рабочих дней со дня получения сведений
	Сведения о неисполнении (не полном исполне-нии) муниципального контракта и предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджет-ных обязательств 



	40.
	Согласование сведений о неисполнении (неполном исполнении) муниципального контракта с Главой Администрации муниципального образования «Демидовский район» 
	Начальник финансового управления
	В течение 2 рабочих дней со дня получения сведений
	Сведения о неисполнении (не полном исполне-нии) муниципального контракта и предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджет-ных обязательств

	41.
	Оформление прекращения исполнения бюджетного обязательства
	Казначейский отдел
Отдел доходов и производст-венной сферы

(Системный администра-

тор)
	В течение 3 рабочих дней со дня получения сведений, согласованных с начальником финансового управления и Главой Администрации муниципального образования «Демидовский район»
	Сведения о неисполнении (не полном исполне-нии) муниципального контракта и предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджет-ных обязательств 

	42.
	Составление отчета об исполнении муниципальных контрактов и передача его в казначейский отдел для анализа
	Отдел доходов и производст-венной сферы

(Системный администра-

тор)
	На 1 число месяца, следующего за отчетным кварталом
	Отчет об исполнении муниципальных контрактов

	43.
	Установление лимита остатка кассы ГРБС, ПБС, составление сводного расчета на установление лимита остатка кассы финансовому управлению и согласование его с уполномоченным учреждением банка

	Казначейский отдел
	По состоянию на 1 января очередного финансового года.          По мере необходимости
	Расчеты лимита остатка кассы

	44.
	Прием от ГРБС, РБС писем о согласовании установленных сроков выдачи заработной платы (денежного содержа-ния) и выплат социального характера, составление свода и согласование его с уполномо-ченным учреждением банка
	Казначейский отдел
	 По мере необходимости
	Письмо о со-гласовании уста-новленных сроков выдачи заработной платы (денежного содержания) и выплат социального характера

	45.
	Получение в уполномоченном учреждении банка денежных чековых книжек, их оформление, учет в журнале регистрации бланков денежных чековых книжек и выдача:  
- ПБС, находящимся в г. Демидове и Демидовском районе 

	Отдел учета и отчетности

	По мере необходимости
	Чековая книжка для получения наличных денег

	46.
	Получение в отделе учета и отчетности, Отделении ОФК по Демидовскому району денежных чековых книжек по заявлению установленной формы
	ПБС
	По мере необходимости
	Чековая книжка для получения наличных денег

	47.
	Составление в электронном виде и на бумажном носителе: платежных поручений на оплату расходов за поставлен-ные товары, выполненные работы, оказанные услуги в соответствии с документами, подтверждающими возникновение у ПБС денежных обязательств; заявок на получение наличных денежных средств, в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год; составление реестра платежных поручений на бумажном носителе; заполнение денежных чеков
	ПБС 

	По факту поставки товаров, выполне-ния работ, оказания услуг;
в соответствии со сроками выплаты зарплаты (денеж-ного содержания), социальных выплат и получе-ния наличных денежных средств на хозяйственные, командировочные и другие расходы
	Платежные поручения, 
заявки на получение наличных денежных средств,
реестры платежных поручений, 
денежные чеки

	48.
	Оформление платежных поручений на оплату расходов, заявок на получение наличных денежных средств, реестров платежных поруче-ний подписями руководителя и главного бухгалтера (иных уполномоченных руководите-лем лиц) ПБС и заверение оттиском печати ПБС при представлении документов на бумажном носителе 
	Руководитель и главный бухгалтер  (иные уполно-моченные руководителем лица) ПБС 
	По факту составления платежных документов на оплату расходов
	Платежные поручения, 
заявки на получение наличных денежных средств, 
реестры платежных поручений

	49.
	Оформление платежных поручений на оплату расходов,  заявок на получение наличных денежных средств, сканированных копий документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, электронно-цифровой подписью (далее – ЭЦП) уполномоченных лиц ПБС при представлении документов в электронном виде
	Уполномочен-ные лица ПБС
	По факту составления платежных документов на оплату расходов 
	Платежные поручения,
заявки на получение наличных денежных средств,
документы,  подтверждающие возникновение денежных обязательств

	50.
	Представление в  казначейский отдел платежных поручений  на оплату расходов, заявок на получение наличных денежных средств, реестров платежных поручений, документов, подтверждающих возникновение у ПБС  денежных обязательств, на бумажных носителях или в электронном виде с ЭЦП, чеков в порядке, установленном  финансовым управлением

	ГРБС, ПБС
	Платежные пору-чения, реестры платежных пору-чений на бумаж-ном носителе представляются в установленное операционное время, с датой платежного пору-чения, соответств-ующей следующему рабочему дню; платежные пору-чения, документы, подтверждающие возникновение денежных обяза-тельств, в элек-тронном виде представляются в течение текущего рабочего дня: 
при представле-нии до 15 часов  текущего рабочего дня с датой пла-тежного поруче-ния, соответству-ющей следующему рабочему дню; заявки на получе-ние наличных денежных средств в электронном виде и на бумаж-ном носителе, чеки представля-ются за 2 дня до получения налич-ных денежных средств в уполно-моченных учреж-дениях банков в операционное время
	Платежные поручения, заявки на получение наличных денежных средств, реестры платежных поручений, чеки, документы, подтверждающие возникновение  денежных обязательств

	51.
	Проверка  в установленном финансовом управлении порядке платежных  документов и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, представленных ГРБС,  ПБС на бумажном носителе, проставление штампа «Проверено»
 
	Казначейский отдел
	Ежедневно

в установленное операционное время
	Платежные поручения, 
заявки на получение наличных денежных средств, 
реестры платежных поручений, чеки, документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств

	52.
	Возврат ГРБС,  ПБС платежных документов, не  принятых к исполнению, с документами,  подтверждаю-щими возникновение денежных обязательств, на бумажном носителе 
	Казначейский отдел
	Не позднее следующего рабочего дня  в установленное операционное время
	Платежные поручения, чеки, документы, подтверждающие принятые денежные обязательства 

	53.
	Проверка  платежных  документов и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, представленных ГРБС, ПБС в электронном виде,  проставление в ПК «Бюджет-КС» аналитических признаков «Проверено», «Забракован» с указанием причины забраковки     
	Казначейский отдел
	Документы, представленные до 15.00 ч. текущего рабочего дня – в день их представления, после 15.00  ч. текущего рабочего дня – на следующий рабочий день
	Платежные поручения, 
заявки на получение наличных денежных средств, чеки, документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств 

	54.
	Сообщение об остатке средств на лицевом счете бюджета по коду 02 начальнику финансового управления для принятия решения по финансированию расходов местного бюджета
	Отдел учета и отчетности

Казначейский отдел
	Ежедневно, после получения  из ОФК по Демидовскому району выписки из лицевого счета бюджета 
	В произвольной форме

	55.
	Принятие решения о финансировании расходов местного бюджета
	Начальник финансового управления, заместитель начальника финансового управления -  начальник бюджетного отдела, начальник казначейского отдела, начальник отдела учета  и отчетности
	Ежедневно до 10.00 ч.
	В произвольной форме

	56.
	Формирование платежных поручений и реестров электронных платежных поручений на перечисление межбюджетных трансфертов, оформление реестров электронных платежных поручений  подписями начальника финансового управления и главного бухгалтера (иных уполномоченных начальником финансового управления лиц) и заверение оттиском гербовой печати финансового управления (на бумажном носителе) и ЭЦП, передача реестра электронных платежных поручений на бумажном носителе в казначейский отдел
	Отдел учета и отчетности


	До 15.00 ч. С датой платежного поручения, соответствующей следующему рабочему дню
	Реестр электронных платежных поручений

	57.
	Формирование рейсов отправки платежных поручений на перечисление средств с лицевого счета бюджета по коду 02
	Казначейский отдел
	Ежедневно 
с 9.00 до 17.00 ч.
	Рейсы платежных поручений, подлежащих оплате с лицевого счета бюджета по коду 02

	58.
	Формирование  реестров электронных платежных поручений на оплату расходов местного бюджета для отправки в ОФК по Демидовскому району 
	Казначейский отдел
	С 14.00 до 15.30 ч. текущего рабочего дня
	Реестр электронных платежных поручений

	59.
	Оформление реестров 
электронных платежных поручений подписями   начальника финансового управления и главного бухгалтера (иных уполномоченных начальником финансового управления лиц) и заверение их гербовой печатью финансового управления (на бумажных носителях) 
и ЭЦП в электронном виде 
	Казначейский отдел
	Ежедневно
с 9.00  до 17.00 ч.
	Реестр электронных платежных поручений

	60.
	Передача платежных поручений в ОФК по Демидовскому району в электронном виде
	Автоматически в течение 1 минуты после проставления ЭЦП главным бухгалтером финансового управления (иным уполно-моченным начальником финансового управления лицом)  
	Ежедневно
с 9.00  до 17.00 ч.
	Платежные поручения

	61.
	Формирование  распоряжения на перечисление средств  с лицевого счета  бюджета по коду 02, утверждение его начальником финансового управления (иным уполномоченным начальником Финансового управления лицом) 
	Казначейский отдел
	Ежедневно

до 17.00 ч.
	Распоряжение на перечисление средств с лицевого  счета бюджета по коду 02 

	62.
	Формирование сводной заявки на получение наличных денежных средств, оформление платежного поручения на перечисление средств  с лицевого счета бюджета по коду 02 в ОФК по Демидовскому району на  счет Финансового управления для выдачи наличных денег ПБС в Смоленское ОСБ №8609 г.Смоленск 

№ 40116810059120000032
	Казначейский отдел
	Ежедневно

 до 17.00 ч.
	Сводная заявка на получение наличных денежных средств, платежное поручение

	63.
	Передача сводной заявки на получение наличных денежных средств  и платежного поручения:
- в отдел учета и отчетности


	Казначейский отдел

	В день формирования сводной заявки на получение наличных денежных средств
	Сводная заявка на получение наличных денежных средств



	64.
	Оформление сводной заявки на получение наличных денежных средств и платежного поручения  подписями начальника финансового управления и главного бухгалтера (иных уполномоченных начальником финансового управления лиц) и заверение их оттиском гербовой печати финансового управления, проставление штампа «Проведено» на платежных поручениях
	Казначейский отдел

	Ежедневно

	Сводные заявки на получение наличных денежных средств, платежные поручения 

	65.
	Передача чеков на получение наличных денежных средств в отдел учета и отчетности для оформления 
	Казначейский отдел
	Ежедневно

 до 17.00 ч.

	Чеки на получение наличных денежных средств

	66.
	Оформление чеков на получение наличных денежных средств ПБС, находящихся в г. Демидове и в Демидовском районе, подписями начальника финансового управления и главного бухгалтера (иных уполномоченных начальником финансового управления лиц) и заверение их оттиском гербовой печати финансового управления
	Отдел учета и отчетности


	Ежедневно

	Чеки на получение наличных денежных средств

	67.
	Передача  подписанных и заверенных оттиском гербовой печати финансового управления чеков на получение наличных денежных средств в казначейский отдел
	Отдел учета и отчетности
	До 9.30 ч. дня получения наличных денежных средств в учреждении банка
	Чеки на получение наличных денежных средств

	68.
	Выдача денежных чеков ПБС
	Казначейский отдел
	С 9.30 до 12.30 ч. дня получения наличных денежных средств в уполномоченном учреждении банка
	Чеки на получение наличных денежных средств

	69.
	Взнос неиспользованных наличных денег в кассу Смоленского ОСБ №8609 г.Смоленск на счет Финансового управления для выдачи наличных денег ПБС в Смоленское ОСБ №8609 г.Смоленск 

№ 40116810059120000032
	ПБС
	По мере необходимости
	Объявление на взнос наличными 

(ф. 0402001)

	70.
	Формирование сводных объявлений на взнос наличными на основании объявлений на взнос наличными ПБС и оформление платежных поручений на перечисление средств со счета финансового управления для выдачи наличных денег ПБС в Смоленском ОСБ№8609 г.Смоленск
№  40116810059120000032 на лицевой счет бюджета по коду 02 в ОФК по Демидовскому району 
	Отдел  учета и отчетности
	Ежедневно
до 16.00 ч.
	Сводное объявление на взнос наличными, платежные поручения

	71.
	Формирование рейсов отправки платежных поручений по объявлениям на взнос наличными
	Казначейский отдел
	Ежедневно
до 17.00 ч.
	Рейсы платежных поручений

	72.
	Формирование  реестра электронных платежных поручений, выгрузка платежных поручений в электронном виде (на дискету) для отправки в уполномо-ченное учреждение банка,

передача реестра в электронном виде и на бумажных носителях в отдел бюджетного учета и отчетности
	Казначейский отдел
	Ежедневно 
до 17.00 ч.
	Реестры платежных поручений

	73.
	Оформление реестра электронных платежных поручений подписями начальника финансового управления и главного бухгалтера (иных уполномоченных начальником финансового управления лиц) и заверение его оттиском гербовой печати финансового управления на бумажном носителе и ЭЦП в электронном виде
	Отдел доходов и произ-водственной сферы (Систем

ный админист-ратор)
	Ежедневно
до 17.00 ч.
	Реестры электронных платежных поручений

	74.
	Получение выписки из лицевого счета бюджета по коду 02 и других документов в соответствии с Регламентом о порядке и условиях обмена информацией между ОФК по Демидовскому району  и финансовым управлением при кассовом обслуживании исполнения местного бюджета (далее – Регламент)
	Отдел учета и отчетности
Отдел доходов и произ-водственной сферы (Систем

ный админист-ратор)
	В сроки, установленные Регламентом 
	Выписка из лицевого счета бюджета по коду 02 и другие документы в соответствии с Регламентом  

	75.
	Обработка выписки из лицевого счета бюджета по коду 02 и других документов, представленных в соответствии с Регламентом  
	Отдел  учета и отчетности 
	 В день получения документов из ОФК по Демидовскому району
	Выписка из лицевого счета бюджета по коду 02 и другие документы в соответствии с Регламентом 

	76.
	Уточнение поступлений по расчетным документам, отнесенным к невыясненным поступлениям, и представление уведомления в ОФК по Демидовскому району
	Отдел  учета и отчетности, казначейский отдел
	По мере необходимости
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа по форме, установленной Федеральным казначейством

	77.
	Получение выписок о движении средств на счете финансового управления для выдачи наличных денег ПБС в Смоленском ОСБ№8609 г. Смоленск 
№  40116810059120000032,   их обработка
	Отдел  учета и отчетности
	Ежедневно до 13.00 ч.
	Выписка о движении средств на счете Финансового управления 

	78.
	Отражение операций на лицевых счетах ГРБС, ПБС на основании выписки из лицевого счета бюджета по коду 02 и проведенных ОФК по Демидовскому району платежных документов, формирование выписок из лицевых счетов  ГРБС, ПБС
	Казначейский отдел
	На следующий рабочий день после обработки выписки из лицевого счета бюджета отделом  бюджетного учета и отчетности 
	Лицевые счета ГРБС, ПБС

	79.
	Выдача выписок ПБС с приложениями и отметками Финансового управления «Проведено» на бумажных носителях 
	Казначейский отдел

	На 3-ий рабочий день после совершения операции 
	Выписки из лицевых счетов ГРБС, ПБС с приложениями

	80.
	Формирование оборотной ведомости по лицевым счетам ПБС
	Казначейский отдел

	Ежедневно

	Оборотная ведомость по лицевым счетам 

	81.
	Отражение операций в бюджетном учете на основании выписок из  лицевых счетов
	ПБС
	Ежедневно

 
	Выписка из лицевого счета

	82.
	Отражение операций по исполнению местного бюджета в бюджетном учете 
	Отдел  учета и отчетности
	Ежедневно
	Регистры бухгалтерского учета, предусмотренные инструкцией по бюджетному учету

	83.
	Закрытие операционного дня:
- в течение месяца

- за последний рабочий день месяца
	Отдел доходов и произ-водственной сферы (Систем

ный админист-ратор)
	На 3-й рабочий день после проведения расчетно-платеж-ных поручений  в 7 ч. 45 мин.
На 15-й рабочий день месяца, следующего за отчетным,

в 7 ч. 45 мин.
	

	84.
	Сверка операций, учтенных на   лицевых счетах распорядите-лей средств, получателей средств по состоянию на 1 число месяца между финансовым управлением и ГРБС, ПБС
	Казначейский отдел
	Не позднее 3 рабочего дня месяца, следующего за отчетным
	Информация по операциям, отраженным на лицевых счетах

	85.
	Осуществление сверки с ОФК по Демидовскому району по кассовым поступлениям и кассовым выплатам
	Отдел  учета и отчетности
	Ежемесячно в сроки, установленные Регламентом 
	Сводная ведомость по кассовым поступлениям (месячная), сводная ведомость по кассовым выплатам из бюджетов (месячная)

	86.
	Внесение изменений в учетные записи в части изменения кодов классификации расходов бюджетов по произведенным ПБС кассовым расходам
	ГРБС, ПБС
	При ошибочном указании в платежном поручении кода классификации расходов бюджетов
	Письмо произвольной формы, копия платежного поручения

	87.
	Уточнение кодов  классификации расходов  бюджетов по произведенным кассовым выплатам
	Казначейский отдел 
Отдел учета и отчетности
	В течение 3 рабочих дней после поступления письма в финансовое управление
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа по форме, установленной Федеральным казначейством 

	88.
	Ведение справочника  лицевых счетов в ПК 
«Бюджет - КС»
	Казначейский отдел
	Постоянно
	Справочник лицевых счетов

	89.
	Обновление справочника банков в ПК «Бюджет - КС»
	Отдел доходов и произ-водственной сферы (Систем

ный админист-ратор)
	Ежемесячно, 
по состоянию на
1 число месяца
	Справочник банков

	90.
	Ведение справочника бюджетной классификации Российской Федерации по доходам и по расходам, представление его в ОФК  по Демидовскому району
	Бюджетный отдел
	Постоянно
	Справочник бюджетной классификации Российской Федерации

	91.
	Ведение сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета, главных администраторов и администраторов доходов местного бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета (далее также – сводный реестр главных администраторов бюджетных средств)


	Казначейский отдел
	Постоянно
	Сводный реестр главных распоряди-телей, распорядите-лей и получателей средств местного бюджета, главных администраторов и администраторов доходов местного бюджета, главных администраторов и администраторов источников финан-сирования дефицита местного бюджета

	92.
	Представление перечня (изменений в перечень) участников бюджетного процесса субъекта Российской Федерации (муниципального образования) (далее – перечень участников бюджетного процесса)


	Казначейский отдел
	До начала финансового года, и затем по мере внесения изменений в перечень участников бюджетного процесса
	Перечень участников бюджетного процесса, согласно приложению № 1 к Порядку открытия

и ведения лицевых счетов Федераль-ным казначейством

и его территориаль-ными органами, утвержденному приказом

Федерального казначейства от

07.10.2008 № 7 н

	93.
	Сопровождение ПК
«Бюджет –КС»
	Отдел доходов и произ-водственной сферы (Систем

ный админист-ратор)
	Постоянно
	

	94.
	Обмен информацией с ОФК по Демидовскому району по системе электронного документооборота
	Отдел  учета и отчетности, казначейский отдел, бюджетный отдел 
Отдел доходов и произ-водственной сферы (Систем

ный админист-ратор)
	Ежедневно
	Платежные поручения, документы в соответствии с Регламентом, письма 

	95.
	Сопровождение систем электронного документооборота с ОФК по Демидовскому району, Смоленским ОСБ № 8609 г.Смоленска
	Отдел доходов и произ-водственной сферы (Систем

ный админист-ратор)
	Постоянно
	


УТВЕРЖДЕН

приказом финансового управления Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области
от «05»  08. 2009 г. №  44                                                                            

РЕГЛАМЕНТ

учета финансовым управлением Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области операций со средствами, полученными получателями средств местного бюджета от приносящей доход деятельности

	№

п/п
	Наименование операции
	Исполнитель
	Сроки исполнения
	Наименование документа


	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Представление  в бюджетный отдел финансового управления документов для оформления генерального разрешения на открытие в Финансовом управлении лицевых счетов по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности (далее – генеральное разрешение), дополнения к генеральному разрешению 
	Главные распорядители средств местного бюджета (далее – ГРБС)
	По мере необходимости
	Документы, предусмотренные приказом Финансового управления от 08.12.2008 № 86

	2.
	Рассмотрение представленных ГРБС документов для оформления генерального разрешения, дополнения к генеральному разрешению и их согласование
	Бюджетный отдел
	В течение 2 рабочих дней
	Документы, предусмотренные  приказом Финансового управления от 08.12.2008 № 86

	3.
	Оформление генерального разрешения, дополнения к генеральному разрешению подписями начальника и главного бухгалтера (их заместителей)
финансового управления  и заверение оттиском гербовой печати.
	Отдел   учета и отчетности
	В течение 1 рабочего дня
	Генеральное разрешение, дополнение к генеральному разрешению

	4.
	Регистрация в журнале регистрации выдачи генеральных разрешений
	Бюджетный отдел
	В течение 1 рабочего дня
	Журнал регистрации выдачи генеральных разрешений на открытие лицевых счетов 

	5.
	Передача оформленного генерального разрешения, дополнения к генеральному разрешению  в казначейский отдел, ГРБС
	Бюджетный отдел
	В течение 1 рабочего дня со дня подписания
	Генеральное разрешение, дополнение к генеральному разрешению

	6.
	Оформление разрешения (дополнения к разрешению) на основании генерального разрешения (дополнения к генеральному разрешению), регистрация в журнале регистрации выдачи разрешений и доведение их до находящихся в  ведении ГРБС получателей средств местного бюджета (далее – ПБС)
	ГРБС
	В течение 2 рабочих дней
	Разрешение, дополнение к разрешению

	7.
	Представление разрешения, дополнения к разрешению в казначейский отдел 
	ПБС
	В течение 1 рабочего дня со дня получения разрешения
	Разрешение, дополнение к разрешению

	8.
	Составление сметы доходов и расходов по средствам, полученным от приносящей доход деятельности (далее –  внебюджетные средства), и внесение в нее изменений 
	ПБС
	В сроки, установленные ГРБС
	Смета доходов и расходов по внебюджетным средствам

	9.
	Утверждение смет доходов и расходов по внебюджетным средствам и изменений к ним.


	ГРБС
	В сроки, установленные ГРБС
	Смета доходов и расходов по внебюджетным средствам

	10.
	Представление утвержденных смет доходов и расходов по внебюджетным средствам, изменений к сметам вместе с прилагаемыми расчетами в бюджетный отдел финансового управления на бумажных носителях
	ГРБС
	В течение 1 рабочего дня со дня их утверждения
	Смета доходов и расходов по внебюджетным средствам с прилагаемыми расчетами

	11.
	Открытие лицевых счетов по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности
	Казначейский отдел
	В течение 5 рабочих дней после представле-ния необходимых документов
	Документы, предусмотренные  приказом финансового отдела от 08.12.2008 № 86

	12.
	Установление лимита остатка кассы ПБС, составление сводного расчета на установление лимита остатка кассы финансовому управлению и согласование его с уполномоченным учреждением банка

	Казначейский отдел
	По состоянию на 1 января очередного финансового года, затем при представлении уточненных расчетов
	Расчеты лимита остатка кассы

	13.
	Прием от ГРБС, РБС писем о согласовании установленных сроков выдачи заработной платы (денежного содержания) и выплат социального характера, составление свода и согласование его с уполномоченным учреждением банка
	Казначейский отдел
	По мере необходимости
	Письмо финансовому управлению о согласовании установленных сроков выдачи заработной платы (денежного содержания) и выплат социального характера

	14.
	Получение в Смоленском ОСБ №8609 г.Смоленска чековых книжек, их оформление, регистрация в журнале учета бланков денежных чековых книжек и выдача их ПБС  
	Отдел  учета и отчетности


	По мере необходимости
	Чековая книжка для получения наличных денег 

	15.
	Получение в отделе учета и отчетности денежных чековых книжек на основании заявления по форме, установленной  Финансовом управлении 
	ПБС
	По мере необходимости
	Чековая книжка для получения наличных денег

	16.
	Составление платежных поручений на оплату расходов за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги в соответствии с документами, подтверждающими возникновение денежных обязательств; заявок на получение наличных денежных средств; составление реестра платежных поручений в электронном виде и на бумажном носителе; заполнение денежных чеков
	ПБС
	По факту поставки товаров, выполне-ния работ, оказания услуг;

в соответствии со сроками выплаты зарплаты и полу-чения наличных денежных средств на хозяйственные командировочные и другие расходы
	Платежные поручения, заявки на получение наличных денежных средств, реестры платежных поручений, чеки

	17.
	Оформление платежных поручений на оплату расходов, заявок на получение наличных денежных средств, реестров платежных поручений подписями руководителя и главного бухгалтера (иных уполномоченных руководителем лиц) ПБС и заверение оттиском  печати ПБС-  при представлении документов на бумажном носителе 
	Руководитель и главный бухгалтер  (иные уполно-моченные руководителем лица) ПБС 
	По факту составления платежных поручений на оплату расходов
	Платежные поручения, заявки на получение наличных денежных средств, реестры платежных поручений

	18.
	Представление в  казначейский отдел платежных поручений  на оплату расходов, заявок на получение наличных денежных средств, реестров платежных поручений, документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, на бумажных носителях и (или)

в электронном виде с ЭЦП и чеков 


	ПБС
	Платежные пору-чения, реестры платежных пору-чений на бумаж-ном носителе представляются в установленное операционное время, с датой платежного поручения, соответствующей текущему рабочему дню; платежные пору-чения, документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, в электронном виде представляются в течение текущего рабочего дня: при представлении до 15 часов текущего рабочего дня с датой платежного поручения, соответствующей текущему рабо-чему дню; при представлении после 15 часов текущего рабочего дня с датой плате-жного поручения, соответствующей следующему рабочему дню; заявки на получе-ние наличных денежных средств в электронном виде и на бумаж-ном носителе, чеки представляя-ются за 2 дня до получения налич-ных денежных средств в уполномоченных учреждениях банков в установ-ленное операции-онное время
	Платежные поручения, заявки на получение наличных денежных средств, реестры платежных поручений, чеки, документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств

	19.
	Проверка  платежных  документов и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, в соответствии с  приказом Финансового управления от 08.12.2008 № 86, представленных на бумажном носителе, проставление штампа «Проверено»

 
	Казначейский отдел
	Ежедневно 

в установленное операционное время
	Платежные поручения, заявки на получение наличных денеж-ных средств, реестры платеж-ных поручений, чеки, документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств

	20.
	Возвращение   ПБС платежных документов, не  принятых к исполнению, и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств,   представленных на бумажном носителе 


	Казначейский отдел
	Не позднее следующего рабочего дня 

в установленное

операционное время
	Платежные поручения, чеки, документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств 

	21.
	Формирование рейсов отправки платежных поручений на оплату расходов ПБС
	Казначейский отдел
	Ежедневно с

9.00 ч. до 17.00 ч. 
	Рейсы платежных поручений, подлежащих оплате со счета  Финансового управления 

	22.
	Оформление реестров платежных поручений, платежных поручений подписями руководителя и главного бухгалтера (иных уполномоченных руководителем лиц) Финансового управления и заверение оттиском гербовой печати Финансового управления на бумажном носителе 
	Казначейский отдел
	Ежедневно с

9.00 до 17.00 ч.
	Реестр платежных поручений, платежные поручения

	23.
	Передача реестров платежных поручений, платежные поручения на бумажных носителях в отдел учета и отчетности
	Казначейский отдел
	Ежедневно с

9.00 до 17.00 ч.
	Реестр платежных поручений, платежные поручения

	24.
	Передача платежных поручений в Смоленское ОСБ №8609 в г.Смоленске
	Отдел учета и отчетности
	
	Платежные поручения

	25.
	Формирование сводных заявок на получение наличных денежных средств для представления в  уполномоченные учреждения банков и оформление платежных поручений на перечисление средств со счета финансового управления, открытого на счете

 № 40703810559123000201, на счет финансового управления для выдачи наличных денежных средств ПБС открытые:

- в г. Демидове 

№ 40116810659120000047 выдачи наличных денег ПБС 
	Казначейский отдел
Отдел учета и отчетности
	Ежедневно

 до 17.00 ч.
	Сводная заявка на получение налич-ных денежных средств, платеж-ное поручение

	26.
	Передача сводных заявок на получение наличных денежных средств  и платежных поручений:

- в отдел бюджетного учета и отчетности

- в уполномоченные учреждения банков:

1. Смоленское ОСБ№8609 г.Смоленск 

	Казначейский отдел
Отдел учета и отчетности


	Ежедневно до 17.00 ч.

В день получения наличных денежных средств


	Сводные заявки на получение наличных денежных средств

	27.
	Оформление платежных поручений  подписями руководителя и главного бухгалтера (иных уполномоченных руководителем лиц) финансового управления  и заверение оттиском гербовой печати финансовое управление
	Отдел учета и отчетности


	Ежедневно с 

16.00 до 17.00 ч.
	Платежные поручения 

	28.
	Передача чеков на получение наличных денежных средств в отдел учета и отчетности для оформления подписями руководителя и главного бухгалтера (иных уполномоченных руководителем лиц) финансового управления и проставление оттиска гербовой печати финансового управления
	Казначейский

отдел
	Ежедневно

 до 17.00 ч.


	Чеки на получение наличных денежных средств

	29.
	Передача  подписанных и заверенных оттиском гербовой печати финансового управления чеков на получение наличных денежных средств в казначейский отдел
	Отдел  учета и отчетности
	До 9.30 ч. дня получения налич-ных денежных средств в уполно-моченных учреж-дениях банков
	Чеки на получение наличных денежных средств

	30.
	Выдача денежных чеков ПБС:

 
	Казначейский отдел
	С 9.30 до 12.30 ч. дня получения наличных денежных средств.


	Чеки на получение наличных денежных средств

	31.
	Получение наличных денежных средств ПБС: 

- в Смоленском ОСБ№8609 г.Смоленск  со счета № 40116810659120000047   для выдачи наличных денег ПБС


	ПБС
	После поступления средств на счета Финансового управления 

№ 40116 в Смоленском ОСБ№8609 г.Смоленск
	Чеки на получение наличных денежных средств

	32.
	Взнос наличных денег в кассу банка (выручка, поступающая в кассу, возврат неиспользованных средств по расходам):

- в Смоленском ОСБ№8609 г.Смоленск  со счета № 40116810659120000047   для выдачи наличных денег ПБС 

	ПБС
	По мере необходимости


	Объявление на взнос наличными 

(ф. 0402001) 



	33.
	Получение выписок о движении средств на счетах Финансового управления
№ 40703, 40116 в уполномоченных учреждениях банков на бумажном носителе, их обработка
	отдела  учета и отчетности

	Ежедневно до 13.00 ч.


	Выписка о движении средств на счете

	34.
	Проверка правильности отнесения поступивших на лицевые счета по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности, сумм доходов на соответствующие коды бюджетной классификации Российской Федерации, указанные в сметах доходов и расходов по внебюджетной деятельности и разрешениях, проставление отметки «Разрешить» или «Запретить»
	Казначейский отдел
Отдел учета и отчетности
	По мере поступления средств на лицевые счета по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности
	Платежные поручения

	35.
	Уточнение кодов бюджетной классификации Российской Федерации по доходам, отраженным на лицевых счетах по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности


	Отдел учета и отчетности
	По мере необходимости
	Письма ПБС об уточнении кодов бюджетной классификации РФ, платежные поручения

	36.
	Формирование сводных объявлений на взнос наличными на основании объявлений на взнос наличными ПБС и оформление платежных поручений на перечисление средств со счета
№ 40116 на счет № 40703
	Отдел   учета и отчетности
	Ежедневно до 16.00 ч.
	Сводное объявление на взнос наличными, платежные поручения

	37.
	Формирование  реестров платежных поручений,  поручений в электронном виде (на дискету) для отправки в уполномоченные учреждения банков 
	Казначейский отдел
	Ежедневно до 17.00 ч.
	Реестры электронных платежных поручений

	38.
	Оформление реестров платежных поручений подписями руководителя и главного бухгалтера (иных уполномоченных руководителем лиц) Финансового управления  и заверение оттиском гербовой печати Финансового управления на бумажном носителе 
	Казначейский отдел
	Ежедневно до 17.00 ч.
	Реестры платежных поручений

	39.
	Отражение операций на лицевых счетах по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности, на основании выписки  о движении средств на  счете № 40703 и проведенных банком платежных документов
	Казначейский отдел
Отдел учета и отчетности
	Ежедневно с 

14.00 до 17.00 ч.
	Лицевые счета по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности

	40.
	Формирование выписок из лицевых счетов по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности 
	Казначейский отдел

	Ежедневно,

после обработки выписки о движении средств на  счете № 40703  отделом учета и отчетности
	Выписка из лицевого счета по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности

	41.
	Выдача клиентам выписок из лицевых счетов по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности, с приложениями и отметкой Финансового управления «Проведено» на бумажном носителе 
	Казначейский отдел

	Не позднее следующего рабочего дня после получения выписки банка о движении средств на счете № 40703
	Выписка из лицевого счета по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности, с приложениями

	42.
	Формирование оборотной ведомости по лицевым счетам по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности 
	Казначейский отдел

	Ежедневно


	Оборотная ведомость по лицевым счетам по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности

	43.
	Прием выписки из лицевого счета по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности,

с приложениями
	ПБС
	В день получения выписки  из лицевого счета по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности
	Выписка из лицевого счета по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности, с приложениями

	44.
	Отражение операций в бюджетном учете на основании выписок из  лицевых счетов по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности, с приложениями
	ПБС
	Ежедневно

 
	Выписка из лицевого счета по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности, с приложениями

	45.
	Отражение операций  в бюджетном учете Финансового управления
	Отдел   учета и отчетности
	Ежедневно
	Регистры бухгалтерского учета, предусмот-ренные инструк-цией по бюджет-ному учету

	46.
	Закрытие операционного дня
	Отдел доходов и производст-венной сферы

(Системный администра-

тор)
	На 3-й рабочий день после проведения платежных поручений в 8 ч. 45 мин.
	

	47.
	Сверка операций, учтенных на лицевых счетах по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности, на 1 число месяца  между Финансовым управлением и ПБС
	Казначейский отдел
	Не позднее 3 рабочего дня месяца, следующего за отчетным
	Информация по операциям, отраженным на лицевых счетах по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности


