VYTBEPXJIEHA

[TocranoBneHneM AIMUHHUCTpALUN
BOpKOBCKOTO CENBCKOTO MOCEICHUS
JleMu10BCKOTO parioHa

CMOJIEHCKOI 00J1acTr
or 11.09.2013 1. Ne26

HHCTPYKIUASA
O MMOPSIAKE PACCMOTPEHMUS OBPAIIIEHUM I'PAKIAH
B AAMuHucTpanun bopkoBckoro ceibckoro mocejieHus J[eMna0BcKoro paiiona
CMmoJieHcKoOli 001acTH

1. OO01re noJI0KEHUS

1.1. Hacrosmas MHCcTpykuus onpeaensieT NopsiaoK, MOCIEA0BaTENbHOCT U CPOKH
ydeTa, pPErucTpalliM, paccMOTpeHus oOparieHui rpaxaaH Poccuiickoit deneparium,
WHOCTPAHHBIX TpaXJaH M JuIl 0e3 TpakIaHcTBa (Jajee - TpaxklIaHe), a TaKkKe
OpraHu3aluy MpHUeMa TPaKJaH B AJIMUHUCTpPAUUU BOPKOBCKOrO CEIbCKOTO IMOCEIEHUS
JemunoBckoro paiiona CMOJICHCKOH 00J1acTH.

YcranoBneHHBIN HAacTOAIECH MHCTpYKIHEH MOPSA0K pacCMOTPEHUS OOpaIeHHIA
rpaXJaH pPaCIpPOCTPAHSIETCS Ha IPABOOTHOLIEHHUS, CBSI3aHHBIE C PACCMOTPEHUEM
oOpaleHuil 00beAMHEHUN TpaXKaaH, B TOM YUCJI€ FOPUIUYECKUX JUII.

1.2. AnvunucTpanuss BOpKOBCKOro CenbCKOro moceyeHus JleMuIoBCKOro panoHa
CMoneHckol obmactu (maiee — AJIMHUHHCTpanusi) OOECIEUHMBAET PACCMOTPEHUE
oOpalieHuii TpakJjaH IO BOMPOCaM, HAXOJSAIIMMCS B €€ BEICHHH, B COOTBETCTBUHU C
Koncturyumenn Poccuiickoii @enepaunu, DenepaibHbIM 3aKOHOM «O  mopsiake
paccMoTpeHust oOparieHuit rpaxaan Poccutickoit denepanuny, deaepalbHbIM 3aKOHOM
«O0 obecnieyeHnu A0cTyna K HHGOPMAIIMH O ACSITEIIbHOCTU FOCYJaPCTBEHHBIX OPTaHOB U
OpPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHU», YCTaBOM DBOPKOBCKOIO CEIbCKOr0 IOCEIEHUs
JemunoBckoro paiiona CMOJICHCKOH 00J1acTH.

1.3. OOpamenus TrpaxaaH paccMarpuBaloTcs [ 7aBodt  AQMUHHCTpaIuu
BbopkoBckoro cenpckoro nocenenus JlemumoBckoro paitona CMosaeHCKON oOmactu (nanee
['maBa AQMUHHCTpALINN).

1.4. Opranuzamnusi paboThl ¢ OOpallleHUSIMU Tpa)xJaH BO3JIaraeTcs Ha CTapIliero
MEHEKEpPa AIMUHUCTPALUH.

1.5. T'maa AJIMUHHCTpaluH, OCYIIECTBISIONIMI paccMOTpeHue oOOpalleHHi
IPaKJ1aH, HECET NEPCOHAIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTD 3a X COXPAHHOCT.

2. Iopsnok nHGOPMUPOBAHUS O PACCMOTPEHUU OOpaIIeHUH
2.1. CBenenus o MecTe HaxoXJeHHs, rpaduke padOThl, HOMEpaxX KOHTAKTHBIX
teneoHOB, ajapecax OQUIMAIBHBIX CAWTOB H  aJapecax JJICKTPOHHOW  IOYTHI
AJIMUHHCTpAIUH:
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Mecro HaxoxaeHus: 216275, CmoneHckas oOmacth, JleMumoBCKUi paiioH, TOC.
[Togocunku, ynunua Jlecunas, qom Ne§.

AIMUHHUCTpAIUsl OCYIIECTBISET MPUEM TPaKJaH B COOTBETCTBHH CO CIICIYIOITUM
rpadukom:

[TonenensHuk: ¢ 9-00 no 17-00

Bropnuk: ¢ 9-00 no 17-00

Cpena: ¢ 9-00 o 17-00

Yetsepr: ¢ 9-00 no 17-00

IIarauna: ¢ 9-00 mo 17-00

[TepepsiB: 13-00 o 14-00

CnpaBounsbie Tenedonsl 8 (48147) 2-56-45; daxc: 8 (48147) 2-56-45.

Anpec o(pHUIIUATIBHOTO caita  AJIMHUHUCTpAIUU B ceTnu HNnrepner:
http: /admin.smolensk.ru/~demidov;

Anpec anexktponHoi outsl: E-mail: demidov@admin.smolensk.ru.

2.2. Uudopmanuss 0 Mecrtax HaxoXIeHUs U rpadukax padoTbl AIMUHHUCTpAIUH,
pa3Mernaercs:

1) B TabnuuHOoM BHJie HAa HHGOPMAIIMOHHBIX CTEeHAaX AJIMUHUCTPAIINH;

2) na HWatepuer-caiite Anmunucrtparuu: http: /admin.smolensk.ru/~demidov B
WH()OPMAITMOHHO - TEJIEKOMMYHHKAITMOHHBIX CETSIX OOIIETO MOJIh30BaHMs (B TOM YHCIIC B
cetu HTEepHET),

2.3. WudopMupoBaHue O XOJie PACCMOTPEHHUS OOpAIEHUI OCYIIECTBISIETCS
CTapIlIMM MEHE/)KEPOM B XOJIe JTUYHOTO MPUEMa, a TaKXKE C MCIOJIb30BAHUEM IOYTOBOM,
Tene(OHHOU CBA3M U MH(POPMALIMOHHBIX CUCTEM OOILEro MOJIb30BaHUS €KEIHEBHO € 9 10
17 gacos.

2.4. Ilpu orBerax Ha yCTHble oOpamieHus (Mo TeiaedoHYy WM JIMYHO) CTapIINi
MEHEJKEp MOAPOOHO M KOPPEKTHO (C MCMOIb30BaHUEM O(DHUIIMAIBHO-AECIOBOTO CTUIIS
peun) HHGOPMUPYIOT OOPATUBIIMXCA O TOPSAKE M CPOKAX PACCMOTpeHHs] oOparieHui,
OCHOBaHMSIX JIJIsl OCTaBJIEHUs OOpalleHnii 6€3 pacCMOTPEHUSI U MPEKPAIECHUS TIEPETUCKH,
a TaKkKe MPEIOCTABISAIOT MHYI WHTEPECYIONIyI0 TpaxKaaH HWH(OpMAIuio 1O BOIPOCY
pacCMOTpeHHUs OOpallleHni, 3a HCKIIOYCHHEM KOH(GUIEHIIMAIbHON WH(pOpMalUd U
CBEJICHUM, COCTaBIAIONIMX TOCYJApCTBEHHYIO WJIH HHYIO OXpaHIeMYyI0 ¢eaepaabHbIM
3aKOHOM TalHYy, M1 KOTOPBIX YCTAHOBJICH OCOOBIN TTOPSIOK MPEACTABICHHS.

OTBeT Ha Tene(OHHBIN 3BOHOK CJeAyeT HaYMHATh ¢ UHPOPMALIM O HAUMEHOBAaHUHU
opraHa, B KOTOPBIA OOpaTWICS TpakJAaHWH, (aMUINH, UMEHH, OTYECTBA U JOJIKHOCTH
JIOJKHOCTHOTO JIUIIA, PUHSIBIIETO TeJIe(OHHBIN 3BOHOK.

2.5. Tlpy HEBO3MOXXHOCTHM OTBETUTh Ha TOCTABJIEHHBIH BOMPOC HEOOXOIUMO
nepeajpecoBaTh oOpaTHUBIIETOCS TpaxkaaHuHa [aBe AIMUHHCTpaMU JUOO COOOIIUTH
HOMeED TenedoHa, IO KOTOPOMY MOKHO MOJIYYUTh HE00X0iuMyto nH(opmanuto. Ctapimi
MEHEJKEP MOXKET NPENJIOKUTh TpaKJaHUHY OOpaTUTHCS C BOMPOCOM NMUCHBMEHHO WIIU
HA3HAYUTH JPYroe yA0OHOE JUIsl HEro BpeMs ISl YCTHOrO MH(MOPMUPOBAHMS O TOPSJIKE
paccMOTpeHUsI OOpaIleHHUS.

2.6. B orBerax Ha MNHUCHMEHHBIC OOpAIEHUS TOJDKHBI YKa3bIBAThCA (aMums,
WHUIIAAJIBI 1 HOMEP CITy’KeOHOTO TeseoHa TOKHOCTHOTO JIUIIA - HCTIOTHUTEISL.
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2.7. PaGouee mecTo oOecrieunBaeTcsi TEXHUUECKUMHU CPEJICTBAMU, TIO3BOJISIOLUIMMHU B
aBTOMAaTU3UPOBAHHOM pEeXUME BeCTH (C corjacus TrpaxJaHWHA) ayAHO03allUCh
IIEPErOBOPOB € IPaKTAHUHOM.

3. Ilopsinok paccMOTpEeHHsI MUCbMEHHBIX 00OpaIeHU 1 00pallleHnid, TOCTYUBILINX B
dbopme FNMEKTPOHHOTO JOKYMEHTA

3.1. IocnenoBaTeNnbHOCTh NEUCTBUI MPH PACCMOTPEHUU MUCHMEHHBIX OOpaIleHH
¥ 00palleH, MOCTYNMUBUINX B (POPME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

Pabota ¢ muceMeHHBIMU OOpALLEHUSIMU U OOPALLIEHUSIMU, TOCTYIUBLUIMMU B (hopMe
3JIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTA, OCYIIECTBIISIETCS B CIEIYIOLIEH 110CIIeJ0BATEIbHOCTH:

- mpueM U TepBUYHAsS 00pabOTKa NUCHBMEHHBIX oOOpalieHuil u oOparieHui,
NOCTYIHUBIIUX B (POpME AJIEKTPOHHOT'O TOKYMEHTA;

- peructpanuss ¥ AaHHOTUPOBAHME NOCTYNHMBIIMX NUCHBMEHHBIX OOpaIllleHUN WU
oOpalleHuil, MOCTYMUBLINX B (hOpPME JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- HamnpaBJICHWE MHCbMEHHBIX OOpallleHuH W O0OpallleHuH, MOCTYNHBIIUX B (opMme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, Ha PACCMOTPEHUE;

- paccMOTpeHHEe MUCbMEHHBIX OOpallleHuid W OOpallleHuid, MOCTyNUBIIUX B (opme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- MOCTaHOBKAa MHUCHMEHHBIX OOpalieHuid W OoOpalieHui, MOCTYNUBIIUX B (opme
3JIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTA, Ha KOHTPOJIb;

- TPOAJICHUE CpPOKAa pPAaCCMOTPEHHUs IUCBMEHHBIX OOpallleHud u OoOpalleHMi,
HNOCTYNHUBIIUX B (POpPME AJIEKTPOHHOT'O IOKYMEHTA;

- opopmiIeHHE OTBETOB Ha MMCHMEHHBIEC 00OpaIlleHus: U OOpalleHus], TOCTYTUBIIUE B
dhopmMe PIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,

- TPEIOCTaBIEHUE CIPABOYHON MH(GOPMALMU O XOAE PACCMOTPEHHUS MHUCHbMEHHBIX
oOpaileHuil 1 0OpalieHuii, TOCTyMHUBIINX B (pOPME SIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA;

- TMOPAIOK U (OPMBI KOHTPOJSI 32 PACCMOTPEHHEM MUCHMEHHBIX OOpaIleHUN |
oOpallleHHil, MOCTYNUBIINX B (POPME IJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.2. IlpueM u mnepBuuyHas 00pabOTKa MUCHMEHHBIX OOpallleHWN W OOpalleHUuH,
MOCTYNUBIIUX B (POpME JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA

3.2.1. OcHoBaHueM g pPabOTHl ¢ MUCBMEHHBIM OOpalieHUEM SBIACTCS JUYHO
JIOCTaBJICHHOE TPaXXJaHWHOM WJIM €ro MPEeJICTaBUTEIEM IMHChMEHHOE oOpalieHue B
AJIMUHHCTpAIIHUIO.

3.2.2. ITluceMeHHOe oOpaleHne MOXEeT OBITh TaKXKe JIOCTABIICHO ITOYTOBBIM
oTmpaBieHUuEM, (HelbIberepCKon CBA3bIO, 10 Tenerpady u dakcy.

OOpamenue B (opMe AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTAa MOXET IOCTYNHTh Ha ajpec
AIEKTPOHHOMN MOYTH AIMUHUCTPALUY.

3.2.3. IlucemeHHBIE OOpalleHMs, NPHUCIAHHBIE IO TMOYTE, IOCTYNHUBIIME IO
tenerpady, AoCTaBIEHHbIE (ETbIBErePCKON CBSI3bIO, U JIOKYMEHTBI, CBS3aHHBIE C HX
pacCMOTpEHHEM, TIOCTYMAalOT B AJIMHUHHUCTPAIIMIO M TIOCIE€ TEPBUYHOH 00pabOTKHU
PETUCTPUPYIOTCHI.

3.2.4. IluckMeHHbIe 0OpaIleHUs, TOCTYUBIINE HEIOCPEJACTBEHHO OT TPaXKJIaH WU
OT UX MPEJCTABUTENICH (HAPOUHO), MPUHUMAIOTCS CTAPIINM MEHEKEPOM.
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[To nmpocsbe oOpatuBIIEerocs rpakJaHMHA Ha KOIMUSAX WJIM BTOPBIX 3K3EMIUIIpax
OPUHATOTO MHCbMEHHOTO OOpaleHHs CTapIInii MEHEIKEp, JeTaeT OTMETKY C YKa3aHHEM
BXOJISIIIIETO HOMEpa, JaThl MpuemMa oOpalleHus U HoMmepa TelaedoHa A TMOTyYCHHS
uH(popMaIu, Kacarolencs oopanieHusl.

3.2.5. IlucemeHHble OOpallleHHs, MNOCTyNUBLIME MO (PAaKCUMWIBHOW CBSI3M Ha
ouimanbHbIA TeneOHHBIM HOMEp AJIMUHUCTPALUK, a TAK)Ke 00palleHusl, TOCTYHUBIINE
B (opMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa Ha aJpec 3JIEKTPOHHOM MOYTHl NPUHUMAIOTCA U
YUHUTBIBAIOTCS CTAPIIUM MEHEKEPOM AIMUHUCTPALUU.

3.2.6. Crapmuii MeHEKEp AIMUHUCTPAIMHA, OTBETCTBEHHBIN 32 PETUCTPALIUIO:

- IIPOBEpS€T NPABWIBHOCTH aJpecaliid KOPPECHOHACHIMU M  ILEJIOCTHOCTb
YIaKOBKHU, HEBCKPBITHIMHM BO3BpAILlaeT Ha MOYTY OMIMOOYHO MOCTYNUBIINE (HE MO aapecy)
NIUCbMA;

- AKKypaTHO BCKpPBIBAET KOHBEPT, HE IMOBPEXKJas HAANUCEH HA €ro JMIEBOU
CTOpPOHE, W MPHUKPEIUIET €ro B KOHIE MUCHBMEHHOIO OOpamieHHsl AJisi YCTaHOBJICHUS
azpeca OTHPABUTENS WM YTOYHEHHs JaThl Ha MMOYTOBOM IITEMIIEJIE MPH HEOOXOIUMOCTH
MOATBEPKIACHUS BPEMEHHU OTIPABIICHUS JAHHOTO OOpaIleHMUS;

- MPUKJIAJBIBAET BIEPENU MUCbMEHHOTO OOpAIEHUs MOCTYNHUBIIME JTOKYMEHTHI U
¢doTorpaduu (pa3opBaHHbIE JOKYMEHTHI TIOJIKJIIEUBAOTCS);

- B ClIyyae OTCYTCTBHSI CAMOT0 TEKCTa MUCbMEHHOr0o OOpalieHus: Wik oOpalleHus,
MOCTYINUBILETO B (hOpME AJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTAa, COCTaBISET 32 JIMYHOW MOANMHUCHIO
CIpaBKy cienyromero coxepxkanus: «llucema B agpec AnmunucTpanun BopkoBCKOro
cenbcKkoro noceneHust JlemunoBckoro paitoHa CMOJIEHCKON 00JIaCTH HET» C yKa3aHHEM
JIaThl U MIPUJIAraeT yKa3aHHYIO CIPaBKy K NOCTYIIUBIINM JOKYMEHTaM;

- COCTaBJIFET B JIBYX HK3EMIUIpaxX akT Ha MMCbMEHHbIE OOPAIEHUS, IOCTYNHUBILIHUE C
JICHe)KHBIMM ~ 3HaKaMu (KpOM€ U3bATHIX U3 oOpallleHus), LEHHbIMH OyMaramu
(obnuranusiMi, akuusMu U T.J.), TOJapKaMu, Ha 3aKa3Hble MHUCbMa C YBEAOMJICHHEM, B
KOTOPBIX MPHU BCKPHITHH HE O0OHAPYKUIIOCh MTUCBMEHHOTO BIOXKEHHS, a TAKXKE B CIydasx,
KOI'JIa B KOHBEpTax OOHapy’>KMBAeTCsl HEJOCTaya JOKYMEHTOB, YIIOMSHYTBIX aBTOpPaMH B
ONMHCSIX Ha IeHHble nucbMa. OAMH SK3EMIUISIP YKAa3aHHOTO aKTa XpaHUTCS B
AJIMUHHCTpaIUy, BTOPOH NpHUOOIIAETCS K TOCTYITMBIIEMY OOpAIlCHHUIO.

3.2.7. llpunoxkeHHble K NUCBMEHHOMY OOpalIeHUIO TMOJUIMHHbIE JIOKYMEHTHI
OTIENSAIOTCA W BO3BpAIIAIOTCS TPaXJAaHUHY (MpU HEOOXOJIMMOCTH C HUX CHHUMAIOTCS
konuu). [IpuiiokeHHbIe K TUCBMEHHOMY OOPAILEHUIO JJEHbIY BO3BPALIAIOTCS TPaKIaHUHY
IIOYTOBBIM IIEPEBOIOM, IIPXU STOM IOYTOBBIE PACXOABI OTHOCSATCS Ha €ro cuer. B ciyyae
€CJIM TPaXKJIaHWH IPHUCIA] KOHBEPT C HAKJIECHHBIMM 3HAKaMU II0YTOBOW OIUIaThl U
HA/AMHUCAaHHBIM aJIpecOM, KOHBEPT MOXKET OBbITh HCIIOJIb30BAH JUIsl OTIPABIICHUS OTBETA.
Yuctele KOHBEPTHl C HAKIEEHHBIMM 3HAaKaMW II0YTOBOM OIUIaThl BO3BpaLlarOTCs
rpaXKJaHUuHY.

3.3. Peructpauusi ¥ aHHOTUPOBAHHE MOCTYNUBIIMX MUCBMEHHBIX OOpAallEHUd U
oOpallleHHii, TOCTYNUBIINX B (POPME 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa

3.3.1. IlucemeHHoe oOpamieHue UM oOpalleHue, MNocTynuBliee B (opme
AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA, MOJIEKUT 00s13aTENbHOM pEruCTpaliii B TEUEHUE TPEX AHEH ¢
MOMEHTA MOCTYIUIEHUS] B AJIMUHUCTPALIMIO TyTEM MPUCBOCHUS €My MOPSJIKOBOIO HOMEpa.
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3.3.2. Peructpanuio TUCHMEHHBIX OOpalleHuid W OOpaleHuil, MOCTyNUBIINX B
dbopMe DIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa (NEepBUYHBIA BBOJ JaHHBIX), B CHCTEME
aBTOMATU3UPOBAHHOTO  AJIEKTPOHHOTO  JOKyMeHTooOopota (mamee - AC3MO)
OCYILECTBIISIET CTAPIIMI MEHEDKEP A IMUHUCTPALINH.

3.3.3. Crapmmii MeHeKEp AIMUHUCTPALIMU, OTBETCTBEHHBIN 33 PETUCTPALUIO:

- B peructpaimoHHoi kaptouke ACOJIO yka3piBaeT (aMUIMI0 U HWHULHAAIBI
3asiBUTENS (B UMEHUTEIBHOM Majexe) u ero aapec. Ecian nucbMeHHoe oOpallieHue Wiu
oOpallieHue, NocTynuBiiee B (QopMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MOJANHMCAHO JBYMS M
Oosiee aBTOpaMH, OHO CUMTAETCS] KOJUIEKTMBHBIM M IIPU €r0 PErucTpaniu yKa3bIBalOTCA
IIEpPBBIE JBAa WJIM TPU IPakJaHWHA, B TOM YHCJIE aBTOP, B aJpec KOTOPOrO IMOMJIEKUT
HanpaBieHUO0 OTBeT. KOJUIEKTUBHBIMU SIBISIFOTCSI TaK)K€ HHCbMEHHBIE OOpalleHUs,
NOCTYIHUBIIME OT UMEHHM KOJUIEKTHBAa OpPraHMU3allMM, a TaKXKe PEe30NIOIUH coOpaHuil u
MUTHHIOB;

- OTMEYaeT THWIl JIOCTABKM IUCBMEHHOTO OOpaleHus Wik oOpaleHus,
NOCTYIHUBIIETO B (pOpME 3IEKTPOHHOTO JAOKyMEHTa (IUChbMO, TeJerpamma, 3JIEKTPOHHAS
Mo4Ta, JOCTaBJICHO JIMYHO W T.I.). Eciu muceMeHHoe oOpalieHue Wid oOpalieHue,
MOCTYIHUBILEE B (POPME IIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA, IIEPEHAIPaBiIeHO JJI1 PACCMOTPEHUS B
npenenax KOMIIETEHLMH, YKa3bIBaeT, OTKyJa OHO MOCTYNWio (M3 AJIMHHHCTpalUUu
[Ipesunenta Poccuiickoit  ®enepaunn, Anmnapata [IpaButensctBa  Pocculickoit
Odeneparuu, CMoseHCKOM o0sacTHOM [[ymMbl U T.JA.), TPOCTABISET AATy U HCXOJSIINAN
HOMED COIIPOBOJUTENBHOTO MUCHMA;

- Ha JIMIIEBOM CTOPOHE MEPBOIO JHUCTA MUCbMEHHOTO OOpAILEHUs WIK OOpalleHus,
HOCTYIHBIIETO B (JOpME 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, B IIPAaBOM BEPXHEM YTy, CBOOOJHOM
OT TEKCTa, MPOCTABJISIET ITAMII C IPUCBOEHUEM PErMCTPALIMOHHOTO HOMEpA U YKa3aHHEM
JaThl MOCTYIUIEHUs. B ciydae ecim MecTo, NMpeaHa3HAaY€HHOE ISl PErMCTPALMOHHOIO
HITaMIIa, 3aHATO TEKCTOM, IITAaMI MOXET ObITh MPOCTABJIEH Ha MUCbMEHHOM OOpaIlECHUH
WIN OOpalieHuH, MOCTYMUBIIEM B (OpPME 3IIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa, B MHOM MECTE,
00€eCIeYnBaIOIIEM €ro MPOYTEHHE, KPOME JIEBOT0 BEPXHETO YIIA.

3.3.4. Ecnu rpaxxJaHWH HampaBW HECKOJbKO MHUChMEHHBIX OOpallleHUN WiIn
oOpallleHHii, MOCTyNUBLIUX B (DOPME ANEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA, IO pa3HbIM BOMPOCaM, TO
Ha Ka)XJ10€ 00pallleHue 3aBOIUTCS OT/IeNIbHAs yueTHas kaprouka B ACDJ10.

3.3.5. JlyObnukaThl MUCBMEHHBIX OOpalieHuil WM OoOpallleHuid, MOCTYNUBIIUX B
(opMe FIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, IOBTOPHBIE 0OpAIlleHNs YKa3aHHON KaTErOpUH, a TaKxkKe
NUCbMEHHBIE OOpalleHusT WM OOpalleHusi, MOCTYHNUBUIME B (QOpME 3IEKTPOHHOIO
JOKYMEHTa, COJAEpXallue JONOJIHUTENIbHBIE CBEACHUS K IEPBUYHO IOJAHHBIM
oOpalleHUsIM, CPOK pa3pelieHnst KOTOPBIX HE UCTEK, PETUCTPUPYIOTCS B TOM K€ MOPSJIKE,
41O W nepBuuHbe. [Ipy 3TOM B IpaBOM BEPXHEM Iy MEPBOMl CTPAHUIBI TUCHMEHHOTO
oOpaleHus: WM OOpalleHus,, MOCTYNUBIIET0O B (OpME 3IIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTa,
nenaercss nomerka «lIoBTOpHO», yKa3pIBa€TCS PErHCTPAMOHHBIA HOMEp MPEABIAYILIEro
MUCbMEHHOI0 OOpallleHus] WId OOpallleHHs, MOCTYNUBIIETO B (OpME 3SIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTA, MOJ0MpaeTcs BCs MPEIECTBYOIIAs IEPEMHCKa.

3.3.6. Ilocne peructpauuu MNHUCBMEHHOrO oOOpalleHus Wik  oOpalleHus,
MOCTYIHUBILETO B opMe 3neKTpoHHOro qokymeHTa B AC3J10, ['maBa AaMuHUCTpaLiuu:
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- IPOYUTHIBAET MUCHMEHHOE OOpallleHne Win oOpalleHne, MOCTynuBIIee B popMme
AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, ONPEJIETSIET €r0 TEMATHUKY, BBISIBIIIET OCTABJIECHHBIE B IAHHOM
oOpallleH1H BOIIPOCHI;

- TpOBEpsiET MUCbMEHHOE OOpallleHUE WM OOpallleHHe, MOoCTynuBiiee B dopme
AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA, Ha IMOBTOPHOCTh, MPU HEOOXOJUMOCTU COMOCTABISIET C
HaxoJsIIeiicss B apXxuBe nepenuckoid. [ToBTOpHBIM cuuTaeTcsi MUCHMEHHOE OOpallleHHue
uiu oOpalleHue, MocTynuaiiee B hopMe IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, HalPaBJICHHOE OJTHUM
U TEM XK€ TpakJaHUHOM IO OJHOMY M TOMY JK€ BOIIPOCY, €CJIM CO BPEMEHU IMOAauu
NEepBOro 0OpalIeHUs] UCTEK YCTAHOBJIEHHBIN 3aKOHOJATEIBCTBOM CPOK PACCMOTPEHUS UITU
rpaXkJaHUH HE YJIOBJIETBOPEH MOJYYEHHBIM OTBETOM;

- 3amonHser pyOpukarop B ACDJIO c ykazanuem GdaMwinM, WHULHAAIOB |
JIOJDKHOCTH CIEHHUAIIMCTA, OTBETCTBEHHOTO 3a COCTABJIEHUE aHHOTAIMU, COCTABJISIOIIETO
AHHOTAIIMIO, COCTABJISIET W BBOAWT AHHOTAIIMIO K TMHCHbMEHHOMY OOpAICHUIO WU
oOpalieHno, MOCTYNHUBIIEMY B (DOpME BIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa. AHHOTAIUs JODKHA
ObITh YETKOM, KpaTKOH, OTpaxaThb COJAEPKAHUE BCEX BOIPOCOB, IOCTABJICHHBIX B
MHUCbMEHHOM OO0palleHuu Wid OOpalleHuH, MOCTyNUBIIEM B (oOpMe 3IEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTA,

- MpocTaBiseT MmMUPpP TEMbl COMIACHO TEeMaTHYECKOMY KilacCHU(pUKATOpPy
oOpalieHuif, KOTOPBIM MPUCBAMBACTCS KaXJAOMY U3 IIOCTaBJICHHBIX B IMHCHhMEHHOM
oOpamieHun Wik OOpallleHuH, TOCTYNUBIIEM B (OpME IJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,
BOIIPOCOB;

- ocymectBisieT BBoJA B ACDJIO HeoOXOIUMBIX NPUMEYaHUN, HAMMEHOBaHMS
opraHa HCHOJIHUTENbHOW BiacTH CMoyieHCKOW o6nactd, ¢GaMuUIuu W HWHULHAATIOB
JOJKHOCTHOTO JIUIA, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOAUT PACCMOTPEHUE MOCTABIECHHBIX B
MUCBMEHHOM OOpaIlleHu WU OOpalieHuu, TOCTYMUBIIEM B (OpPME 3IIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa, BOIIPOCOB;

- HA TOPYYEHUSX O PACCMOTPEHHUU MHCHMEHHBIX OOpalieHWid Wiu OOpaIieHHH,
MOCTYNUBIIUX B (POpPME BJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, B KOTOPBIX COJEPKHUTCA MpochOa
pouH(OpPMUPOBaTh O pe3ysbTarax, npocrasiser mramn "KoHTpoiss', Ha NmopyydeHHUsX,
MOCTYNUBIIUX U3 (PeaepalbHBIX OpPraHOB TOCYJAPCTBEHHOW BIACTH (MPU NPUHITHU
COOTBETCTBYIOIIETO pemieHus), - mramn "OcoOblii KoHTposib"'. B cinydae eciu B
MOPYYECHUH YyKa3aH CPOK PAacCMOTPEHHUS NUCHMEHHOTO OOpalieHus WIM OOpalleHus,
MOCTYNUBIIEr0 B (pOpMe 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, mpocTtapisieT mramn "KoHTpoms" ¢
yKa3aHUEM CPOKa UCTIOTHEHUSI.

3.4. HampaBieHre MMCbMEHHBIX OOpaIieHuii u oOpalieHui, MOCTYNUBIINUX B opme
AJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA, Ha PACCMOTPEHUE.

3.4.1. Crapmmii MeHeKEp B TEUEHHWE OJHOrO0 pabouero mHA TMepeaacT
NOCTYNHUBIINE TMHCbMEHHbIE OOpamleHusi u oOpalleHus, I[OCTyNUBIIME B Qopme
AIIEKTPOHHOT'O JJOKYMEHTa, Ha paccMoTpeHue ['1aBe AMHUHHCTpaLUU.

3.4.2. Ilpu nonyuenuu odpauieHuit I maBa A MUHUCTpaIUK:

- YCTaHABJIUBAET MPEAMET 0OpaIlECHUS;

- yCTaHaBIWBAeT HaIUYMe TIOJTHOMOYMI AIMHHHCTpAIMH [0 PACCMOTPEHUIO
oOpareHus.
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['maBa AjMUHHCTpallMM HCXOAS M3 COJEP)KaHMS NMHCHbMEHHBIX OOpaIeHUNd WIN
oOpaleHuii, ToCTynuBIIUX B (OpME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa, MPUHUMAET PEIICHHUE O
MOJATOTOBKE MUCHbMEHHOI'O OTBETA Ha OOpaIlEHUE WA HAIPABJICHUH UX HAa PACCMOTPEHUE
B T€ TOCYyJapCTBEHHBIC OPraHbl, OpPraHU3alUd M YUYPEKIEHHUS, OPraHbl MECTHOTO
CaMOYIIpaBJIEHUSI MYHULUIIAJIbHBIX 00pa3zoBaHuil CMOJIEHCKOW 001acTH, B KOMIIETEHLIMU
KOTOPBIX HaXOAUTCS PACCMOTPEHUE MOCTABICHHBIX aBTOPAMH BOMPOCOB (HE3aBHCUMO OT
TOTO, HA Yb€ HMMS OHU aJIPECOBaHbI), B TEUEHHE CEMHU JHEH CO JHS pPErucTpanuu ¢
00s13aTeNIbHBIM ~ YBEJIOMJIEHMEM 00 53TOM aBTOPOB IHUCbMEHHBIX OOpalleHUuN WU
oOpallleHHi, MOCTYNUBIINX B (POpME IIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.4.3. IlucbmenHble oOpamieHuss WIM OOpalleHus, TMOCTynuBIIME B (dopme
AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, B KOTOPBIX OTCYTCTBYIOT MPOCHOBI, >KajmoObl, MPEAJIOKEHUS
WIN cojepxaTcsi OoOLIMe pacCyXIEHUs IO H3BECTHBIM IMpo0siieMaM BHYTPEHHEH W
BHEIIHEW MOJUTUKU, BHOBb MOJIHUMAIOTCSI paHee pacCMOTPEHHBIE BOMPOCH! (10 KOTOPHIM
JABAIUCh OTBETHl M KOTOPbIE COOTBETCTBEHHO HE TPeOYIOT JIOMOJHUTEIBHOTO
paccMOTpPEHHUsA), CIMCHIBAIOTCA B apxuB. Ha TakWx NHCbMEHHBIX OOpPAIEHUSX WIH
oOpallleHHsIX, MOCTYNHUBIINX B ()OpME 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA (B PABOM BEPXHEM YTy
NEepBOro JIMCTa), Jenaercss mnomerka «B neno». Pemienwe o cnucaHuM NHCbMEHHOTO
oOpalleHus Wik 00palieHusl, HIOCTYNUBIIErO B (pOpMeE 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, B apXHUB,
npuHUMaeT [ 1aBa AIMUHUCTPALINH.

3.4.4. IluceMeHHble oOOpaiieHus U oOpalleHus, TOCTynuBIIMe B ¢dopme
AJIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, ¢ MpOchOamMu O JUYHOM Mpueme [naBoit AQMUHHCTpaluu
paccMaTpuBalOTCsl Kak MUCbMEHHbIe oOpaiienus. Crapimuii MeHemKep AJIMUHUCTPALUU
HaIpaBJsieT OOpPATUBIIMMCS TPaXKJIaHAM COOOIIEHUS O 3aMUCH Ha JIMYHBIM MpueM o
Pa3bACHAIOT MOPSAJIOK 3allMCU Ha MPHEM B 3aBUCHUMOCTH OT COJIEP)KaHHS MHUCbMEHHOTO
oOpalieHus Wik 00palieHus, TOCTYIUBIIETO B JOpMe AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.4.5. Crapuuii MeHeI)Kep, OTBETCTBEHHBIHN 32 PErUCTPaIUIO:

- BHOCHT B DJJIEKTPOHHYIO YyudeTHylo Kaptouky B ACDO/IO HamMeHOBaHHE
rOCyJapCTBEHHOIO  OpraHa, YYpeKJIEHHs WM OpraHu3alid, OpraHa MECTHOI'O
CaMOYIIpaBJIEHUS ~MyHUUUIAIBLHOTO oOpazoBanuss (CMoOJeHCKOM oOsactu, KyJla
HaIpaBJsieTCsl MUCbMEHHOE OOpallleHne WM oOpallleHue, MOCTynuBIIee B (opme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, U3rOTABIMBAET KOMUHU JAHHOTO OOpallleHHs] U TMPUIIOKEHHUHN K
HEMY;

- MpOBepsieT MOATOTOBIICHHbIE K OTIPaBKE JOKYMEHTHI (CBepsieT (haMuiivio, UMs,
OTYECTBO U aJIpEC 3asiBUTEIISI, HATMYUE KOTUH);

- B HEOOXOJUMBIX CIydasXx BHOCHUT TONPABKU M JIOMOJIHEHWS] B JIaHHbBIE, paHEe
BBEJCHHBIE B AJIEKTPOHHYIO yUeTHYI0 KapTouky B ACO/10;

- M0 HMH(OPMALMOHHBIM CHCTEMaM OOLIEro IMOJIb30BaHMS IMEPEeNaeT CoIepKaHue
ANeKTpOHHOU yueTHOU KapTouku AC3D/]O B COOTBETCTBMHU C KOMIIETEHIINEH;

- moAmucaHHble [7aBol AJIMUHUCTpPAllMU  COMPOBOJUTENbHBIE TMHCbMa C
MPWIOKEHHBIMA K  HUM  TNHUCBMEHHBIMA  OOpaleHusIMH  WIM  OOparieHus MU,
NOCTYNHUBIIMMH B (pOpME DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa, KOHBEPTUPYET UX M B TOT XKE JICHb
OTIIPABJISIET IOYTOBOM CBA3BIO apecary.

3.5. PaccmoTpeHue nHMCbMEHHBIX OOpalleHuil W oOpallleHHil, NOCTYMUBIIUX B
(opMe FIIEKTPOHHOT O JOKYyMEHTa
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3.5.1. OcHoBaHuEeM ISl pACCMOTPEHHS MUCHbMEHHOTO OOpaIieHust Ui oOpaIieHus,
NOCTYNHUBIIETO B (OpME DIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa B AJIMHUHUCTPALMIO SIBISETCA
MOCTYIMBILIEE, 3aPETUCTPUPOBAHHOE B YCTAHOBIEHHOM MOPSAKE MUCbMEHHOE 0OpalleHne
WK oOpanieHue, NOoCTynuBIIee B (PopMe IEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, KOTOPOE MOJJIEHKHUT
o0si3aTeTbHOMY paccMoTpeHuto B TeueHue 30 aHEl co AHS perucTpanuu, €clid He
YCTaHOBJIEH 00Jiee KOPOTKUH KOHTPOJIBHBIN CPOK PACCMOTPEHUSI JAHHOTO OOpallleHHUs.

3.5.2. 'maBa AIMUHHCTpaALMU, KOTOPBIM paccMaTpuBaeT MUCbMEHHOE OOpalieHue
uiu oOpaleHue, MoCTyNUBIIETro B (popMe 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA:

- olecreynBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE pPAaCCMOTPEHHE
MUCBMEHHOTO OOpalleHHs] WU OOpallleHHs, MOCTYNUBIIETO B (OpME 3IIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA,;

- B Clly4yae HEOOXOJMMOCTH 3alpalluBacT, B TOM YHUCIE B AJIEKTPOHHOU (opme,
JOTIOJTHUTENIbHBIC MaTepuaibl W TMOJIy4aeT OOBSICHEHHS OT TpPaKJAaHWHA M WHBIX
IOPUANYECKUX U (PU3MUECKUX JINIL;

- MpU HEOOXOIUMOCTH KOMHCCHOHHOT'O PACCMOTPEHHS] MUCHBMEHHOT'O OOpaIleHHs
WIK 00palleHus, NOCTYIUBILErO B (pOpME 3IEKTPOHHOIO TOKYMEHTA, ONpPEAEIIIET COCTaB
KOMUCCUHM W OTBETCTBEHHOIO 3a MOJIOTOBKY MAaT€pHalOB IO HMTOraM pacCMOTPEHUS
oOpallleHus ¥ MOArOTOBKY OTBETA I'PaXkIaHHUHY;

- B Cly4asX HEOOXOJMMOCTH NPHUBJIEKAET K PACCMOTPEHHUIO MMHUCbMEHHOIO
oOpamieHusi wid oOpalieHus, MOCTyNuBUIEr0 B (GOpMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa,
NEPEBOYMKOB U IKCIIEPTOB;

- IPUHUMAET MEPHI IO BOCCTAHOBJICHUIO MJIM 3alIUTE HAPYLIEHHBIX MpaB, CBOOO U
3aKOHHBIX UHTEPECOB I'PAXKJAHUHA;

- YBEAOMJISIET TpaXJIaHWHA O HAIMpPaBJICHUH €ro MUCHBMEHHOTO OOpalleHus WM
oOpalleHusi, IOCTyNUBIIEr0 B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, Ha PAcCMOTPEHHE B
JPYrol rocyJapCTBEHHBI OpraH, OpraH MECTHOIO CamMOYIpPaBiI€HUS MYHHUIMIAIbHOIO
oOpa3oBanusg CMOJIEHCKON 00JIACTH WM MHOMY JOJKHOCTHOMY JIMILy B COOTBETCTBHH C
UX KOMIIETCHIIUEH;

- HalpamisieT TpaXJaHWHY OTBET IO CYIIECTBY IOCTAaBJICHHBIX B NMHCbMEHHOM
oOpallleHMM WM OOpalleHUuu, MOCTyNUBIIEM B (QOpME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa,
BOIIPOCOB.

3.5.3. PaccmoTpeHre NHCbMEHHBIX OOpalleHuid ¥ 0OpalleHui, MOCTYNUBIIUX B
dbopMe BIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, COAEp KalluX BOIPOCHl 3alUTHI IpaB peOCHKA,
NPEAJIOKEHHUST TI0 TMPEJOTBPAIEHUIO BO3MOXKHBIX aBapUW W HHBIX UYPE3BBIYANHBIX
CUTYAIIHi, TPOU3BOAUTCS O€30TIaraTesIbHO.

3.5.4. OTBer Ha oOpaleHue, MOCTynuBIIee B (HopMe SIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTAa,
HamnpaBisieTcs: B (QOpMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa MO aJpecy 3JEKTPOHHOW IOYTHI,
yKa3aHHOMY B OOpalleHHH, WM B MUCBMEHHOW (opMe MO MOYTOBOMY afpecy,
yKa3aHHOMY B 0OpalieHuu.

3.5.5. I'paxxnaHuH BIpaBe MOJYy4YUTh Ha CBO€ MUCbMEHHOE 00pallleHHe MTUChMEHHBII
OTBET, a B ClIy4ae MOCTYIUIEHUs] 0OpalieHus: B (hOpMe JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA - OTBET B
dbopmMe 3IEKTPOHHOIO JOKYMEHTAa IO CYLIECTBY IOCTaBIEHHBIX B HEM BOIPOCOB, 3a
UCKJIFOUEHUEM CIIEAYIOIINX CIIyYaeB:
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- eclii B OOpallleHuu He yKa3aHbl (haMHIvs UM TIOYTOBBIN apec TpaKJaHWHA, 110
KOTOPOMY JIOJDKEH OBITH HAIpPaBJIEH OTBET, WM aJIPEC €r0 DJIEKTPOHHOW IMOYTHI - €CIU
OTBET JIOJDKEH OBITh HampasiieH B (hOpMeE DIIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;

- €clld B OOpalleHUH COJEP>KATCs CBEIEHHUS O MOATrOTaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM
WIA COBEPIICHHOM MPOTUBOMNPABHOM JIESHUH, a TAKXKE O JIMIIE, €r0 MOArOTaBIMBAIOIIEM,
COBEpILIAIOIIEM WM COBEpIIMBIIEM (JaHHOE OOpallleHUWEe TMOJICKUT HAMPABICHUIO B
rOCY/IapCTBEHHBIN OpPTaH B COOTBETCTBUH C €0 KOMIIETEHIIHEH);

- €CJIM OTBET IO CYIIECTBY MOCTaBICHHOTO B OOpallleHnH BOMPOCa HE MOXKET OBbITh
naH 0e3 pasrjamieHusi CBEACHHM, COCTABISIIONIMX TOCYAAPCTBEHHYIO WJIM HWHYIO
oxpaHsieMyto (elepalbHbIM 3aKOHOM TaiHy (TpakIaHWHY, HalpaBHUBIIEMY OOpallieHue,
COO0IIaeTCsi 0 HEBO3MOXKHOCTH JIaTh OTBET IO CYIIIECTBY MOCTaBICHHOTO B HEM BOIIpOca B
CBSI3M C HEJIOIYCTUMOCTBIO pa3TiiallieHus] YKa3aHHBIX CBEACHUI);

- €ClIi TOJY4YeHHOE IHCbMEHHOE OOpallleHue COAEPKUT HEIeH3ypHbIe JIHOO
OCKOPOUTEIbHBIC BBIPAKEHUS, YTPO3bI JKU3HU, 3I0POBBI0 U UMYIIECTBY JOJKHOCTHOTO
JUIa, @ TAK)KE WICHOB €r0 CEMbHU (JaHHOE OOpaIleHne MOXKET OBITh OCTAaBIIEHO O€3 OTBETA
[0 CYIIECTBY IIOCTABJIEHHBIX B HEM BOIPOCOB C OJHOBPEMEHHBIM YBEIOMJICHHEM
rpakJlaHiHa, HaPaBUBIIETO 00palieHNe, O HEJOMYCTUMOCTH 37I0yNOTPEOICHHS IPAaBOM);

- ecnu B OOpalIeHUW COACPKHUTCS BOMPOC, HAa KOTOPBHIH €My HEOJHOKPATHO
JaBaJUCh TMCHBMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3M C paHEE HAMpaBIIIEMbIMA
oOpalleHHsIMHU, ¥ TIPU 3TOM HE TPHBOJATCS HOBBIC JOBOJBI MIIH OOCTOSTEIHCTBA (MOXKET
OBITh MPUHATO pEIIeHHE 0 OE30CHOBATEIILHOCTH OYEPETHOTO OOpAIlEHUS U TTPEKPAICHUH
NEPeNuCKA C TPaXIAaHMHOM IO JAaHHOMY BOIPOCY NPU YCIOBUH, YTO YKa3aHHOE
oOpamenrie u Oojiee paHHUE OOpallleHUsT HANPaBISUIUCh B OJAMH M TOT IKe
rOCyJIapCTBEHHBIA OpraH, OpraH MECTHOTO CAaMOYIPaBJICHHUS WIM OJHOMY U TOMY K€
JOJHKHOCTHOMY JIMITY, C YBEIOMJICHHEM O JIAaHHOM PEIICHUU TPaK/IaHWHA, HATIPABUBIIIETO
oOpareHue);

- €ClM MO BOMpOCAaM, COAEPXKAIMUMCS B OOpallleHWH, MMEETCS BCTYyNHBIIEE B
3aKOHHYIO CHITy CyZIeOHO€ pellIeHuE;

- €CIIi OT TpaXJIaHWHA TOCTYMUJIO 3asBJICHUE O MPEKPAIICHHUH PACCMOTPEHUS €To
oOparieHus.

3.5.6. IlucemeHHoe oOpamieHue WM oOpalleHue, MNocTynuBliee B (opme
DIIGKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, B KOTOPOM O0XKalyeTcs CyAeOHOE pelIieHHe, B TEUYCHHE CEMHU
JTHEH CO JIHA PErucCTpalliy BO3BpalllaeTcs TpaKIaHWHY, HalmpaBUBLIEMY OOpalieHue, ¢
Pa3bACHEHHEM MOPsIKa 00KaJoBaHUs JAHHOTO CYJI€OHOTO pelIeHUsI.

3.5.7. B cnydae ecnu TEKCT MHUCHbMEHHOI'O OOpaIlleHHs] He TMOAaeTCsl MPOUYTEHUIO,
OTBET Ha oOpalleHHe HE JAETCs, ¥ OHO HE MOJICKUT HAIpaBICHUIO Ha PACCMOTPEHHE B
rOCyJapCTBEHHBIA OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIIPABIEHUS WU JOHKHOCTHOMY JIMITY B
COOTBETCTBHH C WX KOMIICTCHIIMEH, O YeM B TCUCHHWE CEMH JIHEH CO JHS PETHUCTpPAINH
oOpaieHus: cooOuiaercs rpakIaHuHy, HallpaBUBIIEMY OoOpalleHue, eciau ero GaMuins u
MOYTOBBIN aJpeC MOJAAIOTCS MPOUTEHHIO.

3.6. IlocTaHOBKa MUCBMEHHBIX OOpalleHUl U OOpalleHHi, MOCTyNUBIIUX B (hopme
AJIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTA, Ha KOHTPOJIb.

3.6.1. Ha KoHTposib CTaBITCS MNHCbMEHHbIE oOOpamieHusi Wik oOpalieHus,
NOCTyNHUBIIME B (OpME IJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, B KOTOPbIX MOTHUBUPOBAHHO
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cooOmIaercss 0 TpyObIX HAPYIICHHWSX 3aKOHHBIX TPaB M WHTEPECOB TPaXKIaH, a TaKKe
MUCBMEHHBIE OOpaIlleHusT WM OOpalleHus, TOCTYNUBIIME B (GOpMe IIICKTPOHHOTO
JIOKYMEHTAa, 10 BOIPOCaM, UMEIOIITUM O0JIbIIIOE OOIIECTBEHHOE 3HAUCHUE.

[locTaHOBKAa MUCHMEHHBIX OOpalleHU WM OOpalleHui, MOCTYNUBIIMX B (opme
ANIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, Ha KOHTPOJb MPOU3BOJUTCS C II€JIbIO BBISIBICHUSI MPUHATHIX
Mep B cliydyae MOBTOPHOCTH (MHOTOKPATHOCTH) OOpaIlleHUA.

3.6.2. B o0s3aTenbHOM MOPSJKE OCYHIECTBISETCS KOHTPOJb 3a HCIOJHEHHEM
nopyueHnii PykoBonurens Anmunuctpauuu Ilpesmaenta Poccuiickoit ®@enepanuu, €ro
3aMeCTUTENEeN, MOJHOMOYHOro mnpencrasurens lIpesuaenra Poccuiickon denepanuu B
[lenTpasibHOM (eepaabHOM OKpYyre, ero 3aMecTUTeNiel W MOMOIIHUKOB, ['ybepHaTopa,
nepBoro 3amecturensi ['yOepHatopa, npencenatenss CmoneHCkol oOnacTHoW [lymbi,
HavyasibHUKa YmpasieHus I[Ipesunenta Poccuiickoit @epepanu 1o pabore ¢
oOpalleHHsIMU TpaXKJaH W OpraHu3allMid HW €ro 3aMeCcTUTeNied O pPacCMOTPEHUHU
oOpaleHui.

3.6.3. Ha ocoObiii koHTponb cTaBarcsa mnopyueHusi Ilpesumenta Poccuiickoit
Oenepanuu, [Ipencenarens IIpasurensctBa Poccuiickon denepannm, npencenareseu
nanat ®enepansHoro CoOpanus Poccuiickoit ®enepannu, ['yOepHaropa, mnepBoro
3amecturens ['yOepHatopa, npeacenarenss CmosieHCKoW o0iacTHOM Jlymbl, HadaJlbHHKA
VYnpasnenus [Ipesunenta Poccuiickoit @enepanuu no padore ¢ 00pallieHusIMUA TPakJiaH U
OpraHu3aluié U ero 3aMecTuTelel o paccMoTpeHuH oOpamieHud. CpoK paccCMOTPEHHS
TaKux oOpaIeHui cocTaBisieT 15 qHel.

3.6.4. PemieHue O TMOCTaHOBKE IMCBMEHHOIO oOOpamieHusi Wid oOpalleHus,
MOCTYIUBILIETO B (JOPME AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, Ha KOHTPOJb BIIpaBe NMPUHATH | 1aBa
AJIMUHHCTpAaIUH.

Ha mnmceMeHHBIX oOpameHusx wik oOpalieHusIX, TOCTYNHBIIUX B Gdopme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B3SIThIX HAa KOHTPOJb WJIM OCOOBIM KOHTPOJb, NEpen
HalpaBJICHUEM Ha PAacCMOTPEHUE CIEHHAINUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a pErucTpauuio,
npocrasisger mramn "Kontpons" nin "OcoOblid KOHTPOJIB".

3.6.5. B cnyuae ecnm B OTBETE YKa3bIBa€TCs, 4YTO BOMNPOC, MOCTABICHHBIN
TpOXJIaHUHOM, OyJeT pelieH B TEUEHHE ONPEACIICHHOrO TMepuojia, MNHUChMEHHOE
oOpalleHre Win oOpalleHue, NoCcTynuBLiee B popMe 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA, MOXKET
OBITh TIOCTaBJIEHO HA JOIMOJHUTEIBHBIA KOHTPOJb, O YeM TPaKJaHUHY HaIpaBJIsSeTCS
YBEJIOMJICHUE C YKa3aHHEeM KOHTPOJBHOIO CpOKa [JIsi OTBeTa 00 OKOHYATEIbHOM
pa3pelIeHnH BOIpoca.

3.6.6. Kontposnb 3a cobito/ieHneM CPOKOB PACCMOTPEHHUS TUChbMEHHBIX OOpalIeHH
U 00pallleHui, MOCTyNUBIINX B (JOpPME IIIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA, B3SAThIX HA KOHTPOIIb U
0COOBII KOHTPOJIb, OCYIIIECTBIsET [ TaBa A IMUHUCTpAITUH.

3.7. TlpomneHue cpoka pacCMOTPEHHUS MHCHBMEHHBIX OOpameHuid ¥ oOparieHui,
MNOCTYNHUBIIKX B (hOPME 3JIEKTPOHHOIO TOKYMEHTa

3.7.1. B cnyyae HE0OXOAMMOCTH JOIMOJHHUTEIBHOM MPOBEPKH H3JIO0KEHHBIX B
MUCbMEHHOM OO0palleHuu WId OOpalleHuy, TMOCTYNUBIIEM B (opMe 3IEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTa, CBEJCHMI, a Takke IMpU HaNpaBlIeHUH 3ampoca O MPEeAOCTaBICHUU
uHpopmalmy, HEoOXOAUMOW [UJIi PAcCMOTPEHUS NHCBMEHHOTO OOpalieHust Wiu
oOpallieHusi, TMOCTYNHUBIIEr0 B  ¢GopMe JJIEKTPOHHOIO  JOKYMEHTa, B  HHOHU
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rOCyJJapCTBEHHBIM  OpraH, OpraH MECTHOIO CAaMOYIPABICHUS MYHULUNAIBHOTO
oOpazoBanus CMOJIGHCKOW 00JIacTH WM JTOJDKHOCTHOMY JIMITy CPOK PacCMOTPEHHS
oOpalieHust MOKeT OBITh MPOJIJIEH, HO HEe OoJee ueM Ha 30 ITHEH.

3.8. OdopmieHue OTBETOB Ha MHCbMEHHbIE OOpaieHuss U oOpalieHus,
MOCTYIUBILKE B (POPME FIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA

3.8.1. OTBeTHl Ha MUCbMEHHBIE OOpallleHusl U OOpallleHus1, MOCTYNUBIINE B (opme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MOANMUCHIBaeT | 1aBa AAMUHUCTpALIH

3.8.2. TekcT OTBETA IOJDKEH M3J1araTbCs YETKO, MOCIIEN0BATEIbHO, KPATKO, 1aBaTh
UCUEPIBIBAIOIINE TMOSICHEHUSI HAa BCE IMOCTABJICHHBIE B OOpallleHUH BOIPOCHL. B ciydae
NOJTBEPKJEHUS (PAaKTOB, U3JIOKEHHBIX B kKajloOe, B OTBETE CIIEAYET yKa3blBaTh, KAaKHE
MepBI IPUHSATHI IIPU €€ PACCMOTPEHUH, B TOM YUCJIE K BUHOBHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIAM.

3.8.3. B oTtBetre B (enepanbHbie OpraHbl TOCYAAPCTBEHHONW BIACTH JOJDKHO OBITH
yKa3aHO Ha TO, YTO TpakJaHWH MPOUH(OPMHPOBAH O pe3yjbTaTax PACCMOTPEHHUS €ro
NUCBMEHHOTO OOpalleHus] Wik oOpallleHus, MOCTYMUBLIETO B (opMe 3IEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA, B OTHOILIEHUH KOJUIEKTUBHBIX OOpalIeHUui - KOMy UMEHHO M3 OOpaTHUBIIUXCS
rpa<JiaH HarpaBJIEH OTBET.

3.8.4. OtBerhl TpaxaaHam U B (eaepalibHble OpraHbl IOCYJAapCTBEHHOUN BIACTH
neyaTtaroTcss Ha OJlaHKaX YCTAaHOBJIEHHON (OpMBI B COOTBETCTBUU ¢ MHCTpykumeit mo
JIEJIONPOU3BOACTBY. B JIeBOM HMXKHEM Yyriy Ha KOIHUU OTBETAa UCHOJHUTEIL 00s3aTeIbHO
YKa3bIBAa€T CBOIO (PaMMJINIO, MHUIMAIIBI U HOMEp CIIy>KeOHOTro TenedoHa.

3.8.5. IlogmMHHUKN MUCBMEHHBIX OOpallleHuid WM oOpalieHui, MOCTYMHUBIIUX B
(dopMe BJIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa, B (enepalibHble OpraHbl IOCyAapCTBEHHOW BIIACTH
BO3BpAILAIOTCS TOJIBKO NPHM HalIMuMd Ha Hux mramna «llommexuTt Bo3Bpary» wWiau
CHEUAIbHOW OTMETKH B COITPOBOJIUTEIBLHOM MUCHME.

3.8.6. Eciu Ha mucbMeHHOE oOpalneHne Win oOpaleHue, MocTynuBiiee B Ghopme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, 1a€TCS MPOMEXYTOUHBIA OTBET, TO B TEKCTE YKa3bIBAETCS CPOK
OKOHYATEIBHOI'0 Pa3pelIeHUs BOIPOca.

3.8.7. Komum OTBETOB Ha MOpPYyYEHUS TOCYJApPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIPABJICHHUS MYHUIUINAIBHBIX O0pa30BaHUN M JAPYTUX OpraHu3aluil o
pacCMOTPEHUHM THUCBMEHHBIX OOpamieHuii u oOpalieHuil, MOCTYNMBIIMX B QopMme
AIIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTAa, OCTAIOTCS B AJIMUHUCTPALIUH.

3.8.9. Odpopmienue nein no pe3ynbraraM pacCMOTPEHHUS MMCbMEHHBIX 00palleHui 1
oOpalleHuil, MOCTYNUBIINX B (OPME 3JEKTPOHHOTO TOKYMEHTA, JUIsl apXUBHOT'O XpaHEHUS
OCYILECTBIISIETCS] B COOTBETCTBUU € TpeOoBaHUSIMU MHCTPYKIMHU 110 J1€70NPOU3BOJICTBY.

3.9. [IlpenocraBnenune crnpaBoYHOW HHPOpPMAIMM O XOJE€ PACCMOTPEHUS
NUCHbMEHHBIX OOpalieHuii W OoOpalleHuil, NOCTyNHBIIUX B (OpMe 3IEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa

3.9.1. C momeHTa perucTpaldd HUCBMEHHOIO OOpalieHus Win oOpalleHus,
NOCTYNHUBIIETO B (opMe BJICKTPOHHOTO JOKYMEHTAa, TpPa)XJaHWH HMEeT NpaBO Ha
nojlyueHue HMHQPOPMAIMK O XOJAE PACCMOTPEHHs] COOTBETCTBYIOIIETO OOpalleHus, Ha
O3HAKOMJICHUE C JJOKYMEHTaMHU M MaTepHallaMH, KaCarolIMMUCI PACCMOTPEHUs, €CIIU 3TO
HE 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOBI U 3aKOHHBIC HHTEPECHI IPYTHX JIUIl M €CJIA B YKa3aHHBIX
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JOKYMEHTaX W MaTepuanax He COAEPKATCS CBEJICHHs, COCTABISIONINE TOCYJaPCTBEHHYIO
WM WHYIO OXpaHsIeMyto efiepabHbIM 3aKOHOM TalHYy.

3.9.2. CuopaBouHyio pabOTy TO pAacCCMOTPEHHIO THUCHMEHHBIX OOpAIlCHUA W
oOpaleHuif, MOCTyNUBIIMX B (OpMe »BIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, BEAET CTapIlIuii
MEHEeIKep AJIMUHUCTpPAIUU.

3.9.3. ChopaBku 1O BONpOCaM pPAcCMOTPEHUS MHUCbMEHHBIX OOpalieHuid u
oOpalleHuii, TOCTYNMUBIINX B (hOpMe JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa (Jajiee TakKe - CIPaBKH),
MPEOCTABISIOTCS CTAPIITUM MEHEIPKEPOM A IMUHUCTpPAIUU.

3.9.4. ChopaBku 10 BONpPOCaM pPAcCMOTPEHHUS TMHUChbMEHHBIX OOpalieHud u
oOpallleHHi, MOCTYNUBIINX B (OpME IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MPEIOCTABIISIIOTCS MPHU
JUYHOM OOpAIlleHUH TPaXJAaH U UX MPEJCTaBUTENCH WU C UCTIOJIb30BAHUEM Tele(OHHON
CBSI3U I10 CJIEAYIOIIMM BOIIPOCaM:

- 0 MOJYYEHUHU MUCbMEHHOTO OOpAaIeHHs WIH OOpalleHHs], TOCTYUBIIEro B (hopme
AJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA, U HAPABJIECHUHU €r0 Ha pACCMOTPEHHUE;

- 00 oOTKaze B pPAcCMOTPEHHU THCBMEHHOTO OOpalleHus WM OOpalieHus,
MOCTYNUBIIETO B (hOpME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,

- O MPOJUICHUU CPOKa PACCMOTPEHUSI MUCbMEHHOTO OOpallleHUs UM OOpalleHus,
MOCTYNUBIIETO B (hOpME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,

- 0 pe3ylbTaTax pacCMOTPEHMs] MHCbMEHHOTO OOpallleHus Wi OoOpalleHus,
MOCTYNUBIIET0 B (hOpME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.9.5. TenedoHHble 3BOHKM OT TpaxJaH IO BONPOCY IMOJYYEHHUS CIPABOK
MPUHUMAIOTCA €KeTHEBHO ¢ 9 yacoB 10 17 yacos.

3.9.6. Ilpu nomydeHun 3ampoca O XOJ€ PACCMOTPEHUSI MHCbMEHHOIO OO0palleHus
Wi oOpalieHusi, MOCTYMHUBIIEr0O B (OpME AJIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa, MO TenedoHy
CTapIIil MeHeKEp AJMUHUCTPALINN:

- Ha3bIBa€T HAWMMEHOBAHHWE OpraHa, B KOTOPBIM OOpaTWiICS TpaKJaHWUH, CBOIO
(dbamunio, uMsi, OTYECTBO;

- IpeJIIaraeT TPaXKJaHUHY MPEJCTABUTHCS;

- BBICJIYIIUBACT U YTOUYHSIET MPU HEOOXOUMOCTHU CYTh IMOCTABJICHHOTO BOIIPOCA;

- BEXKJIMBO, KOPPEKTHO U JIAKOHUYHO JA€T OTBET IO CYLIECTBY BOMPOCA.

[Ipy HEBO3MOXXHOCTM B MOMEHT oOpallleHus TpakJaHWHA OTBETUTh Ha
MOCTABJICHHBIA UM BOIIPOC JIOJDKHOCTHOE JIMIIO MpeJyiaraeT 00paTuBIIEMYCs IEPE3BOHUTh
B KOHKPETHBIN JI€Hb, B ONPEJCICHHOE BpeMsl U K HA3HAYEHHOMY CPOKY MOJATOTABIMBAECT
CIPAaBOYHYIO MH(OPMAIHIO.

3.9.7. Bo BpeMs pa3roBopa CTapuIMii MEHEIKEp, HNOJLDKEH MPOU3HOCUTH CJIOBa
YEeTKO, U30erath mapajjieibHBIX Pa3roBOPOB C OKPYXKAIOIIMMH JIOJbMU U HE MPEpPHIBATh
pasroBop MO MPUYUHE TOCTYIJICHUS 3BOHKA Ha JIPYToil Tene(OHHbIN anmnapar.

3.10. IMopsimok u GhopMBbI KOHTPOJIS 32 PACCMOTPEHUEM MTUCHMEHHBIX OOpaIieHui u
oOpallleHHii, MOCTYNHUBIINX B (POPME IJIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa

3.10.1. KonHTponp 3a IOTHOTOM M KayeCTBOM pPACCMOTPEHUS MHCbMEHHBIX
oOpaieHuii u oOpanieHuii, MOCTyNUBIINX B (JOPME SIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, BKIIOYAET
B ce0s mpoBejeHUE MPOBEPOK (B TOM 4YHCIE C BBIE3JIOM Ha MECTO), BBISBICHHUE W
YCTpaHEHHE HapyUIEHUH MpaB TpaxJaH, pPacCMOTPEHHE, MPHUHITHE COOTBETCTBYIOIIMX
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pellleHui U TMOATOTOBKY OTBETOB Ha OOpallleHHus, COJAEp Kallhe *XaJloObl Ha pellieHus,
neuncTBus (0e31eicTBIE) JOMKHOCTHBIX JIUII.

3.10.2. Tekymuii KOHTPOJb 3a COOJIOICHUEM TOCIEIOBATEIIBHOCTH JIEUCTBUMA TIPH
paccMOTpeHUH OOpalleHU U NPUHITHEM COOTBETCTBYIOLIMX PEIICHH OCYIIECTBISAETCS
['maBoii AIMUHHCTpaLUH.

3.10.3. Opranuzaius u odbecrneyeHre HeHTPATU30BaHHOTO yUY€Ta U CBOEBPEMEHHOIO
pacCMOTpEHHUs TMHUCbMEHHBIX OOpallleHuid U OoOpallleHHuid, NOCTYNMUBIIUX B QopMme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B AJIMUHUCTPALlMU OCYILIECTBIsET [ 1aBa A IMUHUCTpaIUH.

4. Opranu3zauusi JIMYHOTO MpUEMa I'paKJaH B AJIMUHUCTPALIUH

4.1. JIuuHBI TpUEM Tpa)KJaH OCYIIECTBISACTCS B AIMUHUCTpALMM, MOMEIICHUS
KOTOPOM JIOJ>KHBI COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-3IUJIEMHOJOTMYECKUM T[paBUiIaM |
HOopMatuBaM  «l WrueHudyeckue  TpeOOBaHUS K  TMEPCOHAIBHBIM  DJIEKTPOHHO-
BBIYHMCIIMTEILHBIM MaIIMHAM U opranu3anuu padotsl. CanlluH 2.2.2/2.4.1340-03.

4.2. Y Bxoga B 31aHue AJMUHHUCTPAIIMM HAa BUJTHOM MECTE pa3MeElIaeTCs BhIBECKA,
cojepkaias uHpopManuio o pexume padoTel AgMuHucTparuu CMOJIEHCKOW 00siacTu
rpaduke nprema rpaxias.

4.3. Ilomemienue 151 IPOBEICHUS JTUYHOIO MMPUEMa IpaxaaH 000pyayeTcs:

- CUCTEMOM KOHJUIIMOHUPOBAHUS BO3/1yXa;

- IPOTUBOIOXAPHOU CUCTEMOM U CPEJICTBAMHU MOKAPOTYIICHHUS;

- CUCTEMOM OMOBEUIEHUS O BOSHUKHOBEHUHU YPE3BbIYAHON CUTYAIINH;

- CUCTEMOM OXpaHbI;

- 3aITMCHIBAIOIIEH CUCTEMOM ayIno0-, BUICOHAOIIOICHNS,

- YKOMITJIEKTOBAaHHOM anTEUKOM NIl OKa3aHUsI TI0BpaueOHOM TTOMOIIH.

4.4. Mecrta OXUIaHHS JIMYHOTO MpHEMa JOJDKHBI OBITh 00OPYJIOBAaHBI CTYJIBSIMH,
CTOJIaMH, O0O€CTeUnMBaThCS KAHIEIAPCKAMH TPHHAMICKHOCTSIMHU Ui HANHCAHUS
MUCEMEHHBIX 00paIieHuii, THOOPMAITMOHHBIMHA CTCHIAMHU.

4.5. JInunHplii pueM rpaxaaH npoBoauT [yaBa AaMuHUCTpannH, KOTOPBIM HECET
IIEPCOHAIBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTD 32 €TI0 NMPOBEICHHUE.

4.6. Opranu3zanuilo JUYHOrO MpHUEMa TPAXKIAH B AJMUHHUCTPALUU OCYLIECCTBISET
CTapIIvil MeHeKep AIMUHUCTPALIUH.

4.7. JlnyHplii TpUEM TpPaKJaH OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU C Tpadukom
JUYHOTO TIpueMa rpaxkaad (zanee - rpaduk npuema).

4.8. JInyHbpli mNpuUeM TpaxAaH OCYLIECTBIAECTCS B TOPSAKE OYEPEIHOCTH,
YCTAHOBJICHHOM JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, BEIYIIMM JIMYHBIA MpHUEM, C YYE€TOM MpaBa
rpaXxJaH Ha NEPBOOYEPEIHOCTb, YCTAHOBJIEHHOIO 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanuu.

Bpewms oxumanust IMYHOTO IpUeMa rpak/iaH He TOJKHO MPEBBIMIATh 15 MUHYT.

4.9. B xoae IMYHOroO nmpueMa rpakJaaH CTaplIMi MEHEKEP BHOCUT COACPIKAHUE
YCTHOrO OOpallleHusi B AJEKTPOHHYIO ydeTHyr Kaprouky ACO/IO (mamee - kaprouka
JUYHOTO MIPUEMA).

4.10. Bo BpeMsa JMYHOrO MNpUEMA TPAXKIAH, KAXKIBIA TPAXKIAHUH HMEET
BO3MOXKHOCTh H3JIOKUTh CBO€ OOpallleHHe B YCTHOW JHOO MNHCHMEHHOW (opMme IO
CYILIECTBY NOJIHUMAEMbIX UM BOIPOCOB.
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B cnyuae ecnu u3NnOKEHHBIE B YCTHOM oOOpaiieHuud (akTbl M OOCTOATEIHCTBA
SBIISIIOTCA OYEBUAHBIMU M HE TPEOYIOT JOMOJHUTEIBHOW MPOBEPKH, OTBET Ha TaKoOe
oOpallieHue ¢ corjacus rpaKJaHHHAa MOXKET OBITh JaH YCTHO B XOJ€ JMYHOTO MpueMa, O
YeM JEJaeTCs COOTBETCTBYIOIIAs 3alMCh B KapTOUKE JMYHOrO Ipuema. B ocrambHbBIX
clly4yasiX TpaXKJaHWHY JAeTCsi NUCbMEHHBI OTBET MO CYIIECTBY IIOCTABJICHHBIX B
oOpalleHuH BOMPOCOB.

4.11. IlucpbmeHHble OOpallleHUs, MPUHATHIE B XOJA€ JUYHOrO IMpUEMa, MOAJeKaT
pEerucTpauuy U pacCMOTPEHHUIO B COOTBETCTBHUM C HactosAwmer MHcTpykiuen. B kaprouky
JMYHOTO MpUeMa BHOCUTCS 3aIIUCh O MPUHATHH MHCbMEHHOTO OOpaleHMs..

4.12. JInyHbIi npHeM WHOCTPAHHBIX I'PAXKIAH, HE BIAJACIOLIMX PYCCKHUM SI3BIKOM,
IPOU3BOJMUTCS C  y4YaCTHEM CHEHUAINCTOB  OpPraHa  HCIOJHUTEIBHOW  BIIACTH,
YHOJIHOMOYEHHOTO B 00JIACTH OCYIIECTBICHUS MEXIYHApOAHBIX CBSI3ed, PETMOHAIBHOTO
COTPYJHHMYECTBA U TypHU3Ma.

4.13. B ciyyae ecnu B oOpallieHUH MOCTABJICHBI BOMPOCHI, PEIICHUE KOTOPHIX HE
BXOJIUT B KOMIIETEHUUIO AJIMHUHHCTPALWH, TPAXAAHUHY JACTCS pa3bsCHEHUE, Ky/la U B
KAKOM TOpPSAJKE OH MOXKET OOpaTuUThCA Il PACCMOTPEHUS JAHHOTO OOpallleHHs 110
CYILIECTBY.

4.14. Ilo OxkOHYaHMM JIMYHOIO INIPUEMA TPAXKITAH CTAPIIAA  MEHEIKEp
AJIMUHUCTpaUMy, JOBOOUT N0 CBEACHUS TpaXJaHWHA pELUICHUE O HalpaBICHUU
oOpallleHHs] Ha paCCMOTPEHHE U MPUHSATUH IO HEMY MeEp.

4.15. KoHTponb 3a paccMOTpEHHEM OOpalleHMH, NOCTYNUBIIMX IpPU JHYHOM
IpueMe TpaxJaH, M [OPYYEHUM, JaHHBIX BO BpeMs JMYHOIO MpPHUEMaA T'PAXKJaH,
BO3Jaraercs Ha [ naBy AJIMHHHMCTpaLUH.

5. [Mopsimok oOkanmoBaHus aeicTBUl (O€3€HCTBYUS) U PEIICHU, COOTBETCTBEHHO
OCYIIECTBIISIEMBIX ¥ IPUHUMAEMBIX B X0JI€ PACCMOTPEHHUs 00palleHu.

5.1. MleiictBus (0e3neiCTBUE) W pELICHUS AOKHOCTHBIX JIMIL AJMWHUCTPALINH,
COOTBETCTBEHHO OCYILECTBIIIEMbIE U NPUHHUMAEMbIE B XOAE PAacCMOTPEHUS OOpalieHui
rpakJiaH, MOTYT ObITh 00>KaJIOBaHbI BO BHECYACOHOM MOpsiIKE U (W) B CY/I.

5.2. BHecyneOHBII MOPSAOK MOJA4YM, PACCMOTPEHUS W pa3pelieHHs kajao0 Ha
nercTBus (0e31eicTBHE) U PElIeHUs TOJDKHOCTHBIX JTUI AJMUHUCTPALMU ONpenemseTcs
benepanbHbIM U 00JaCTHBIM 3aKOHOIATEIBCTBOM.

5.3. Tlopsmok cyneOHOro oOkayloBaHWsS JEeUCTBUN (Oe3ACHCTBUSI) W PEIICHUH,
COOTBETCTBEHHO OCYIIECTBISIEMbIX M NMPUHUMAEMBIX B XOJI€ PACCMOTPEHUsI OOpaiieHui
rpaXkJaaH, OIpENeNsaeTCs 3aKOHOAATeNbCcTBOM Poccuiickont Penepanuu 0 TpakJIaHCKOM
CYJOTIPOU3BOJICTBE U CYJOTIPOU3BOJICTBE B apOUTPAKHBIX Cyax.



