YTBEPXJIEHA
[TocTaHOBICHMEM AJIMUHUCTPALIUH
KUYUIKOro ceabCKOro MOCEICHUS
JleMua0BCKOTO paiioHa

CMoJIeHCKOM 0o0J1acTH
ot 10.07.2012 Ne 21

HHCTPYKIIUA
O HOPAIAKE PACCMOTPEHUSA OBPAHIEHI/II71 I'PAX/IAH
B AamMuHHUCTpanuu JKUUUIIKOro ceabCcKoro noceneHus JlemuioBckoro paiioHa
CMoIIeHCKOI 00J1acTH

1. OGmue moa0KEeHUS

1.1. Hacrosimas MucTpyknusa onpeaensier nopsiaoK, MOCIeN0BaTEIbHOCTh U CPOKH
y4eTa, perucTpaluu, paccMOTpeHusi oOpaiieHuid rpaxnaaH Poccuiickoit ®epnepariuu,
WHOCTPAaHHBIX TpaXJaH M JuL 0e3 TpakIaHCTBa (Jajee - TpaxIaHe), a TaKxke
OpraHu3aluy MpHeMa TpaxJaH B AJIMUHUCTpaMu KUYULKOTO CEIBCKOTO IMOCEICHUA
JemunoBckoro paitona CMOJIEHCKOW 00J1acTH.

1.2. Anmunuctpanus JXKA4UuIIKOro CEIbCKOro mnoceneHus JlemMuI0BCKoro panoHa
CMoneHckoit obnactu (maiee — AJIMHUHHUCTpalusi) OO€CIeUMBAaeT PACCMOTPEHUE
oOpallleHHil TpakJaH MO BOIpPOCaM, HAXOASIIMMCS B €€ BEJCHHH, B COOTBETCTBHH C
Konctutyuuein Poccuiickoit  ®@enepaunu, DenepanbHbiM 3akoHOM «O  mopsike
paccMoTpeHusi oOparneHuit rpaxiaan Poccutickoit @enepanuny, denepalbHbIM 3aKOHOM
«O0 obecnieyeHnu A0CTyMNa K HHGOOPMAITH O ACSITEIILHOCTH TOCYIaPCTBEHHBIX OPTAaHOB H
OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPAaBICHUSD», YCTaBOM JKWYHMIIKOIO CEJIIbCKOrO IOCEICHUS
JemunoBckoro paitona CMOJIEHCKOW 00J1acTH.

1.3. Obpamenus rpaxaaH paccMarpuBaroTcs [ naBoit Aamunuctpanuu Kuuuikoro
cenbckoro moceneHus JlemumgoBckoro paiiona CmoseHckoil obmactu (manee I'nmaBa
AJIMUHUCTpAIUN).

1.4. Opranuzamusi paboThl ¢ OOpallIEHUSIMU Tpa)KJaH BO3JIaraeTcs Ha CTapIIero
MEHeKEpa AIMUHUCTPAIUH.

1.5. T'maBa AJMHUHUCTpaIlMH, OCYIICCTBISIOMIMN pPacCMOTPEHHUE OOpalieHui
IpaKJiaH, HECET NEPCOHAIBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTD 3a X COXPAHHOCT.

2. IMopsiaok nHGOPMUPOBAHUS O PACCMOTPEHUH O0paIlleHU

2.1. Cenmenuss 0 MecTe HaxOXIAeHUs, rpaduke pabOThl, HOMEpPAaX KOHTAKTHBIX
tenedoHOB, angpecax OQPUIMATBHBIX CAUTOB M  ajpecax JJICKTPOHHOW  MOYTHI
AJIMUHUCTpAIUU:

Mecto HaxoxaeHust: 216252, CMmoneHckast 00yactb, JleMua0BCKUM paiioH,
A. Kwuuuupl, yn. Eroposa, a. Ne 28.

AJIMUHUCTpAIUsl OCYIIECTBIISET MPUEM TPaKIaH B COOTBETCTBHH CO CIICTYIOITUM
rpadukom:

[Touenensauk: ¢ 9-00 1o 17-00

Bropnuk: ¢ 9-00 no 17-00



Cpena: ¢ 9-00 mo 17-00

Yetsepr: ¢ 9-00 no 17-00

[TsatHuna: ¢ 9-00 no 17-00

ITepepniB: 13-00 10 14-00

BrixonHoit neHp — cy600Ta, BOKPECEHBE

CrnpaBounblie Tenedonsl 8 (48147) 2-42-27; dakc: 8 (48147) 2-42-27.

Anpec  odunmanpHOTO  caiita ~ AnMuHHCTpanuu B ceTH  VIHTepHeT:
http: /admin.smolensk.ru/~demidov;

Anpec anexktpoHHoi noutsl: E-mail: demidov(@admin.smolensk.ru.

2.2. Mudopmanuss 0 MecTtax HaxoXXIeHUs U rpadukax padoTbl AJMUHHUCTpAIUH,
pa3MenaeTcs:

1) B TabnuuHOM BHJie HAa HHGOPMAIIMOHHBIX CTEHAaX AJIMUHUCTPAIIUH;

2) na HMurepuer-caiite Anmuuucrtpanuu: http: /admin.smolensk.ru/~demidov B
UH(OPMAIIMOHHO - TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CETSIX OOIIETro MOJIb30BaHUs (B TOM YHCIIE B
cetu MHTEpHET),

2.3. HuadopMupoBanue o0 XOJ€ PACCMOTPEHUsS] OOpalIeHUN OCYIIECTBISECTCS
CTapIlIM MEHEIKEPOM B XOJI€ JUYHOTO MPUEMA, a TAK¥KE C MCIOJIb30BAHUEM IOYTOBOM,
TeneOHHOM CBSA3M U MHPOPMAIIMOHHBIX CUCTEM OOIIETo MOJIb30BaHUS €KETHEBHO ¢ 9 10
17 qacos.

2.4. Tlpu orBerax Ha ycTHble oOpamieHus (10 TeaepOHy HIN JIMYHO) CTApIIHA
MEHEIKEep MOJAPOOHO M KOPPEKTHO (C HMCHOJb30BAaHUEM OQUIMAIBHO-JIETIOBOTO CTHIIS
peur) MHPOPMUPYIOT OOpPATUBIIMXCS O MOPSJIKE U CPOKAX PACCMOTPEHUS OOpallieHUuH,
OCHOBAHMSIX JJIsl OCTaBJIEHUsI OOpalleHnii 0e3 pacCMOTPEHMSI U MPEKPALIEHUS TEPENUCKH,
a TaKXKe NPENOCTAaBISAIOT MHYI) HHTEPECYIONIyI0 TpaxkaaH HH(OpMaLuio MO BOIPOCY
paccMOTpeHusl OOpallleHul, 3a HCKII0YEHHUEM KOH(QUIECHIMAIbHON HHpOpMalUU U
CBEJICHUM, COCTaBIAIONIMX TOCYJAapCTBEHHYIO WIM HMHYIO OXpaHsemylo ¢eaepalbHbIM
3aKOHOM TalHYy, I KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBIN MOPSAIOK MPEACTABICHHUS.

OTtBer Ha TeneOHHBIN 3BOHOK CJIeAyeT HaYMHATh ¢ HH(GOPMAIIMU O HAUMEHOBAaHUU
opraHa, B KOTOPBIA OOpaTwics TrpakaaHuH, GpaMUINU, UMEHHU, OTYECTBA U JOJKHOCTH
JOJKHOCTHOTO JIUIIA, IPUHSIBIIETO TeJIe(OHHBIN 3BOHOK.

2.5. Ilpu HEBO3MOXXHOCTHM OTBETUTh Ha IIOCTABJICHHBIA BOMPOC HEOOXOIUMO
nepeajgpecoBaTh oOpaTHUBIIETOCA TpaxkaaHuHa ['naBe AQMUHHCTpaMU JTUOO COOOIIHUTH
HOMep TenedoHa, M0 KOTOPOMY MOKHO MOJTYYUTh HEOOX0oauMyto nHpopmaruto. Ctapiimit
MEHEJDKEP MOXKET NPEIJIOKUTh TPaXAaHUHY OOpaTUThCA C BOIMPOCOM MUCBMEHHO WU
HA3HAYUTH JAPYyroe yAoOHOE JUIsl HEro BpeMs ISl YCTHOTrO MH(MOPMHUPOBAHMS O MOPSJIKE
paccMOTpeHus o0paIieHusl.

2.6. B orBerax Ha MUCHMEHHbIE OOpalEHUS JOJDKHBI YKa3bIBaThCAd (pamMuius,
WHUIMAJIBI 1 HOMEP CITY>KeOHOTO TeseOoHa JOIKHOCTHOTO JIMIA - UCTIOTHUTEIS.

2.7. Pabouee MecTo 00ecreYrBaeTCsl TEXHUUYECKUMU CPEJICTBAMH, TTO3BOJISIOIINMHU B
aBTOMATHU3UPOBAHHOM pEXUME BeCTH (C corjacusi TpaxJaHUHA) ayJauo3aluch
IIEPETOBOPOB C IPAKIAHUHOM.

3. [Topsimok paccMOTpeHHsI MUCHbMEHHBIX 0OpaIeHUI 1 00paIeHnid, TOCTYIUBIINUX B
dbopMe IEKTPOHHOTO TOKyMEHTA



3.1. IlocnemoBaTenbHOCTD NEUCTBHUI MPH PACCMOTPEHUU MUCHMEHHBIX OOpaIICHHI
¥ oOpalieHu, MOCTYNHUBIIHNX B (POpME IIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA.

PaboTa ¢ muceMeHHBIMU OOpaIIeHusIMU U OOpaIICHUSIMH, TOCTYUBIITUMEU B (opme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, OCYIIECTBIISIETCS B CIEIYIONIEH MMOCIeI0BAaTEIbHOCTH:

- IpUeM M TnepBUYHas 00padOTKa NUCBMEHHBIX OOpamieHuil U oOpalieHui,
MOCTYIUBIIHX B (DOPME JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA;

- perucTpanmus W aHHOTHPOBAHHME TIOCTYNHUBIINX ITMCHMEHHBIX OOpAIlCHHA |
oOpallIeHH, MOCTYNHUBIIKNX B (POPME IJIEKTPOHHOTO JTOKYMCHTA;

- HamnpaBlICHUE MHCbMEHHBIX OOpalleHud W O0OpallleHuH, MOCTYNUBIIUX B (opMme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, Ha PAaCCMOTPEHUE;

- paccMOTpeHHEe MUCHbMEHHBIX OOpalleHui U O0pallleHui, MOCTyNUBIIUX B (opme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- TIOCTaHOBKA THCBMEHHBIX OOpaleHuil W oOpalieHui, MOCTyNUBIINX B (dopme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, Ha KOHTPOJIb;

- TPOJUICHHE CpOKa PACCMOTPEHHsI THCBMEHHBIX OOpamieHuid u oOparieHui,
MOCTYIUBIIHX B (DOPME IIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA;

- opopmIiIeHHE OTBETOB Ha MMCHMEHHBIC 0OpaIeHUs W OOpaIleHHs], TTOCTYTUBIIUE B
dbopme PIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- TIPEOCTaBJICHNE CIPABOYHON MH(POPMAIMHA O XO0JIe PACCMOTPEHHUS MUCHhMEHHBIX
oOpaleHuit 1 00palieHui, TOCTYUBIINX B ()OpPME SJICKTPOHHOTO JIOKYMEHTA;

- MOpSAOK M (OPMBI KOHTPOJIA 32 PACCMOTPEHUEM MUCHMEHHBIX OOpallleHUd |
oOpalleHHii, MOCTYNUBIINX B (POpME IIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.2. Ilpuem u mepBuuHas 00pabOTKa MHCHMEHHBIX OOpalIeHW U OOpalieHH,
MOCTYMHUBIIUX B (hOPME DIIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa

3.2.1. OcHoBaHnueM mjig pabOThl C MUCBMEHHBIM OOpalleHUEM SIBISETCS JUYHO
JIOCTABJICHHOE TPaXXTAHWHOM WM €ro MpeICTaBUTEIIeM IHCbMEHHOE OOpalleHne B
AJIMUHHCTpALHUIO.

3.2.2. TluceMeHHoe oOpalieHue MOXET OBITh TaKXKe JIOCTABJIICHO IOYTOBBIM
oTmpaBiieHUuEM, (DeNIbIbEerepCKo CBA3bIO, M0 Tenerpady u dakcy.

OOpamenue B (opMe HIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa MOXET MOCTYNHUTh Ha ajpec
AIIEKTPOHHOM MOYTHl A IMUHUCTpPAIUU.

3.2.3. IlucbmeHHble OOpallleHHs, TPHUCIAHHBIE IO TOYTe, MOCTYNHUBIIME IO
tenerpady, JOCTaBIICHHbIE (ENbILErepCKOi CBS3bIO, U JOKYMEHTBHI, CBSI3aHHBIE C HX
pPacCMOTPEHHMEM, TMOCTYyNalOT B AJMHMHHCTPALMIO M TIOCIE TEpPBUYHOU 00pabOTKU
PETUCTPUPYIOTCSL.

3.2.4. [lucbMeHHbIe 00pallleHus, TOCTYHUBILINE HEMOCPEICTBEHHO OT Ipa)KAaH WIH
OT UX MPEJCTABUTENCH (HAPOUHO), MPUHUMAIOTCS CTAPIINM MEHEKEPOM.

[To mpocsbe oOparuBLIErocs TpakJaHMHA HA KOIMHUSAX WM BTOPBIX SK3EMIUIIpax
IPUHATOrO MUCbMEHHOIO OOpAILEHUs CTAapIINd MEHEKED, AeJIaeT OTMETKY C yKa3aHUEM
BXOJAILET0 HOMEpPA, AAaThl MpueMa oOpalieHuss U Homepa TenedoHa JUisl MOTy4YEHUs
uH(pOopMaIK, Kacarolencs oopanieHusl.

3.2.5. IlucbmeHnHble OOpallleHUs, MNOCTyNUBLIME MO (HAaKCUMWIBHOW CBSI3M Ha
ouimanbHbIA TenedOHHBIN HOMEp AJIMUHUCTPAIUH, a TAKXKe 0OpallleHus], OCTYNHUBIINE



B (opMe 3JEKTPOHHOrO0 JOKYMEHTa Ha aJpec 3JIEKTPOHHOW MOYTHl MPUHUMAIOTCA U
YUHUTBIBAIOTCS CTAPIIUM MEHEKEPOM AIMUHUACTPALUU.

3.2.6. Crapmmii MeHexep AIMUHUCTPALIMH, OTBETCTBEHHBIN 32 PETHCTPALIUIO:

- MpOBEpSieT NPABWIBHOCTh aJpecalid KOPPECHOHACHIIMM M ILEJIOCTHOCTb
YIaKOBKH, HEBCKPBITHIMH BO3BpAIA€T HA MOYTY OMIKOOYHO MOCTYNHBILKE (HE MO aJpecy)
MUCbMa;

- AKKypaTHO BCKpPBIBA€T KOHBEPT, HE TMOBpPEXKIas HAANUCEH Ha €ro JHIEBOM
CTOPOHE, U MPUKPEIUISET €ro B KOHIE MHUCbMEHHOro OOpamieHHs JUisl yCTaHOBJICHUS
azipeca OTHPABUTENS UM YTOYHEHMsI JaThl HA TOYTOBOM IITEMIIENE MTPU HEOOXOIUMOCTH
HOJITBEPKACHUS BPEMEHHU OTIIPaBJICHUS JaHHOTO 0OpallleHus;

- MPUKJIAJbIBACT BIEPEAN MHUCbMEHHOTO OOpalleHMs MOCTYIUBIINE JTOKYMEHTHI U
dboTorpaduu (pazopBaHHbBIE JOKYMEHTHI TIOJIKJIICUBAIOTCS );

- B Clly4ae OTCYTCTBHUSI CaMOr0 TEKCTa MMCbMEHHOI'0 OoOpallleHusl Wik OOpalieHus,
NOCTYIHUBIIETO B (POpPME AIIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa, COCTABIISECT 3a JIMYHOM MOMAIMHUCHIO
cipaBKy cruenytomero conepxkanus: «llucema B agpec Aamunucrpannu Kudunkoro
CeJIbCKOro mnocenenus JlemuaoBckoro paiiona CMOJEHCKONH 00JacTH HET» € yKa3aHUEM
JIaThl U MIPUJIAraeT yKa3aHHYIO CIPaBKYy K NOCTYIUBIIKUM JOKYMEHTaM;

- COCTaBJISIET B IBYX 3K3EMILUIApAX aKT HA MUChbMEHHbIE OOpallleHHs], TOCTYUBIINE C
JNEHEKHbIMM  3HAaKaMH (KpOME€ U3BATBIX M3 oOOpalleHus), LEeHHbIMU OymaraMu
(oOnurauuaMu, akuusIMU U T.J.), TOJapKaMu, Ha 3aKa3Hble MUChbMa C YBEIOMJICHUEM, B
KOTOPBIX NPHU BCKPHITUH HE OOHAPY>KUJIOCh MUCBMEHHOTO BJIOXKEHHS, a TAK)KE B CIydasx,
KOI'Jla B KOHBEpPTax OOHapy’KMBAaeTCs HeJocTaya JOKYMEHTOB, YIIOMSHYTHIX aBTOpaMH B
ONMMCSIX Ha IeHHble nucbMa. OAMH BK3EMIUIIP YKAa3aHHOIO AaKTa XpaHUTCS B
AJMUHHUCTpAIUH, BTOPOH MPUOOIIAETCS K MOCTYNUBILIEMY OOpaIeHHIO.

3.2.7. llpunoxxeHHblE K TUCHMEHHOMY OOpAICHUIO TMOUIMHHBIE JTOKYMEHTHI
OTHENIAIOTCS M BO3BpALIAIOTCS TpaXXAaHWHY (IPpU HEOOXOAMMOCTH C HHMX CHHUMAIOTCA
konun). [IpunoskeHHple K TUCbMEHHOMY OOpAIlEHUIO IEHBIY BO3BPAIIAIOTCS TPaKIaHUHY
MOYTOBBIM MEPEBOJOM, MPU ITOM IMOUYTOBBIE PACXO/AbI OTHOCITCS Ha €ro cuer. B ciyyae
€CJIM TPaKJAaHWH NpPHUCIa]l KOHBEPT C HAKJICECHHBIMM 3HAKaMU IOYTOBOW OIUIAThl U
HAJMCaHHBIM aJpecOM, KOHBEPT MOXKET OBbITh MCIIOJIb30BaH JUIsl OTIPABIEHUS OTBETA.
Yuctble KOHBEPTHI C HAaKJICEHHbIMM 3HAaKaMU T[OYTOBOM OIUIaThl BO3BpaIlatOTCs
rpaXxJIaHuHY.

3.3. Perucrtpauus U aHHOTHPOBAHUE MOCTYNMBIIMX MUCbMEHHBIX OOpaLEHUN U
oOpaleHuii, MOCTYNHUBIINX B (POpME IIIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA

3.3.1. IlucemeHnHoe oOpamieHne WM oOpalieHde, IOoCTynuBIiee B Gopme
3JIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTA, MOJIJIEKUT 00s3aTeNIbHOM PErUCTpallui B TEUCHHE TPEX JHEH ¢
MOMEHTA MOCTYIUIEHUS] B AJJMUHUCTPALIMIO ITyTEM MPUCBOECHUS €MY NOPSAJIKOBOIO HOMEpA.

3.3.2. Peructpanuio NHChMEHHBIX OOpalleHUl W OOpalleHud, MOCTYNHBIIUX B
dopMe  BJIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa (MEepBUYHBIA BBOJ  JIaHHBIX), B  CHUCTEME
aBTOMATU3UPOBAHHOTO  AJIEKTPOHHOTO  JOKymMeHTooOopotra (maiee - ACDJIO)
OCYUIECTBIISIET CTAPLINN MEHEHKEp AIMUHUCTPAIUH.

3.3.3. Crapmuii MeHeKep AIMUHUCTPALIMU, OTBETCTBEHHBIN 332 PETUCTPALUIO:

- B peructpaimoHHoi kaptouke ACOJO yka3piBaeT (aMUIMI0 U HWHULHAAIBI
3adBUTENS (B MMEHMTEIBHOM Hazexe) U ero aapec. Eciy nucbMeHHOE oOpalieHue Win



oOpalienne, TOCTynuBIIee B (opMmMe 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, TMOJIMUCAHO JBYMS M
0oJiee aBTOpaMU, OHO CUMUTAETCSI KOJUIEKTUBHBIM U MPHU €r0 PETHCTPALMH YKa3bIBAIOTCS
MEpBbIC /IBA WM TPU TpakJaHWHA, B TOM YHCJIE aBTOP, B aJ[peC KOTOPOIrO MOIICKHUT
HarpaBlieHUI0 OTBeT. KOJJIEKTUBHBIMU SBJISIIOTCS TakKe€ MUCbMEHHbIE OOpalleHus,
MOCTYNUBIIIKE OT UMEHU KOJUIEKTHBA OpPraHU3allMy, a TaKKe PEe30JIOIUU COOpaHuil u
MUTHHTOB;

- OTMEYaeT THUIl JOCTaBKM MHUCHBMEHHOIO OOpalleHuss Wik OoOpalieHus,
MOCTYIUBIIEr0 B (pOpMe AIEKTPOHHOTO JOKYyMEHTa (ITMChMO, TejlerpaMma, 3JEKTPOHHAs
1oura, JOCTaBIIEHO JHMYHO M T.M.). Eciu nucbMeHHoe oOpallieHue win oOpalleHue,
MOCTYyIUBILEE B (pOpME IIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA, EepEeHaIpaBiIeHo A PACCMOTPEHUS B
mpenenax KOMIIETEHIIMU, YKa3bIBaeT, OTKYyJa OHO MOCTYNWio (M3 AJIMHHHCTpAlUU
[Ipesunenta Poccuiickoit ®enepauun, Amnnapata IIpaButensctBa Pocculickoii
®deneparnun, CMoeHCKON 06macTHOM J[ymMbl M T.1.), IPOCTaBISET NAaTy W UCXOJSIIUI
HOMEP COMPOBOJIUTEIHHOIO MTUCHMA;

- Ha JIMIIEBOW CTOPOHE MEPBOTO JINCTA MUCHbMEHHOTO OOpAIICHUS WM OOpalieHHs,
MOCTYMIUBIIET0 B (POpME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, B MPABOM BEPXHEM YTy, CBOOOJIHOM
OT TEKCTa, MPOCTABJISAECT ITAMII C IPUCBOECHUEM PETUCTPAIIMOHHOTO HOMEPA U yKa3aHUEM
JaThl MOCTyIUIeHUs. B ciydae eciu MecTo, MpeAHa3HAuYe€HHOE JJIsi PErUCTPAIlMOHHOTO
IITaMIIa, 3aHATO TEKCTOM, IITaMII MOXXET OBITh MPOCTABJICH HA MUCbMEHHOM OOpaIlleHUH
WM OoO0palleHuu, MOCTYMUBIIEM B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B MHOM MECTE,
00eCIeYnBaIoIIEeM €ro MPOYTEHHE, KpOME JIEBOTO BEPXHETO YIJIA.

3.3.4. Ecnu rpaxkgaHWUH HampaBW HECKOJIbKO MHUCHMEHHBIX OOpalieHuil Win
oOpallIeHHii, MOCTyNUBIIUX B (DOPME AIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA, IO pa3HbIM BOMPOCaM, TO
Ha KaXJ10€ 00palleHue 3aBOIUTCS OT/IeNIbHAs yueTHas kaprouka B ACDJ10.

3.3.5. JlyOonukaThl TUCBMEHHBIX OOpaleHuil Wiu OoOpalieHuid, MOCTYNMUBIINX B
dbopme PIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA, TOBTOPHBIE OOpaIeHns YKa3aHHON KaTeropuH, a TaKKe
MUCBMCHHBIE OOpaIlieHuss WM OOpalleHus, TOCTYNMUBIIME B (GOpME IIICKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, COJEpXKallle JIOMOJHUTENbHBIE CBEACHUS K TMEPBUYHO MOJAHHBIM
oOpaleHusiM, CPOK pa3pelieHuss KOTOPbIX HE UCTEK, PETUCTPUPYIOTCS B TOM K€ MOPSIKE,
YTO U MepBUYHBIC. [Ipu 3TOM B MpaBOM BEpXHEM YTIy MEPBOM CTPaHUIIbI MHUCHMEHHOTO
oOpamienuss wid oOpalieHus, MOCTyNnuBIIEro B (GOpMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa,
nenaetcs nomeTka «IIOBTOpHO», yKa3bIBae€TCS PETUCTPALIMOHHBIA HOMEP MPEAbITYIIETO
MUCbMEHHOTO OOpalleHHs] WU OOpallleHUs, MOCTYNUBIIETO B (OpME 3IIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTA, MOJ0UPaeTCs BCS MPEIIECTBYOIIAs IEPETHCKa.

3.3.6. Ilocne perucrtpanuu MNHUCBMEHHOTO OOpalleHus Wik  OOpalleHHs,
MOCTYNHUBIIEro B (hopme dIeKTpoHHOTO JoKyMeHTa B ACD /10, ['maBa A iMUHHUCTpAITUN:

- IPOYMUTHIBAET MUCHMEHHOE OOpallleHne Win oOpalleHne, MOCTynuBInee B popMme
ANIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA, ONPEJIEISET €r0 TEMATHUKY, BBISIBIIIET OCTABJIECHHBIE B IAHHOM
oOpallleH1H BOIIPOCHI;

- TpOBEpsiET MUCbMEHHOE OOpallleHUE WM OOpallleHHe, MOoCTynuBiiee B dopme
AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA, Ha IOBTOPHOCTh, MPU HEOOXOJUMOCTH COMOCTABISIET C
HaxoJsIIeiicss B apXxuBe nepenuckoi. [ToBTOpHBIM cuuTaeTcsi MUCbMEHHOE OOpallleHHe
niu oOpalleHue, MocTynuaiiee B hopMe IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, HalPaBJICHHOE OJTHUM
U TEM K€ TpaXJaHUHOM IO OJHOMY M TOMY JK€ BOIIPOCY, €CJIM CO BPEMEHHU IMOJauu



MEPBOTO OOpaIeHUsI UCTEK YCTAHOBIIEHHBIN 3aKOHOATEIHCTBOM CPOK PACCMOTPEHUS UITU
IPaKJIaHUH HE YJIOBJIETBOPEH MOJTYyUYEHHBIM OTBETOM;

- 3amosiasgeT pyoOpukatop B ACDJIO ¢ ykazanueMm ¢amMuiIny, WHUIHAIOB H
JOJDKHOCTH CHELUATNCTa, OTBETCTBEHHOI'O 3a COCTaBJIEHHE aHHOTAIMH, COCTABJISIOLIETO
aHHOTAI[MI0, COCTaBJIICT W BBOJUT AHHOTALUI0 K MHUCHMEHHOMY OOpAIllCHUIO WIH
oOpalleHnIo, MOCTynuBIIeMYy B (GOpMe SJIEKTPOHHOTO JAOKyMEHTa. AHHOTAIUs JOJKHA
OBITh YETKOM, KpaTKOH, OTpa)kaTb COJEPKaHUE BCEX BOIPOCOB, IOCTABJICHHBIX B
MMCbMEHHOM OO0palleHuu WId OOpalleHruH, IOCTYNUBIIEM B (opMe 3JIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTA;

- TpocTaBigeT IHUGP TEMbl COMVIACHO TEMaTH4YeCKOMY  KiaccudUukaTopy
oOpalleHuii, KOTOpbIM MPUCBAUBACTCS KaXJIOMY U3 TIOCTABJICHHBIX B MHCHMEHHOM
oOpalleHH WM OOpalleHuu, TOCTyNUBIIEM B (opMe dJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa,
BOIIPOCOB;

- ocymectBisieT BBoA B ACOJIO HeEoOXOAMMBIX MpUMEYaHWH, HAWUMEHOBAHUS
opraHa WCIOJTHUTENbHOW BiacTH CMOJNIGHCKOW oOnactd, ¢GaMUIuu W WHUIHAAIOB
JIOJDKHOCTHOTO JIUIIA, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOJUT PACCMOTPEHUE MOCTABIECHHBIX B
MMCbMEHHOM OO0palleHuu Wid OOpalleHUuU, TMOCTYNUBIIEM B (opMe 3IEKTPOHHOIO
JIOKYMEHTa, BOIIPOCOB;

- Ha TOPYYEHHUSAX O PACCMOTPEHUU MHUCHBMEHHBIX OOpaIleHUN WM OOpalleHUH,
MOCTYNUBIIUX B (POpME DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B KOTOPBIX COJEPKHUTCS IpochOa
npouHGOPMHUPOBATh O pe3yibTaTax, mpocTapisieT mTami "KoHTposb", Ha MOPYyYCHUSX,
MOCTYMHUBIIUX W3 (eAepalbHbIX OpPraHOB TIOCYJIapCTBEHHON BiacTu (NpU TMPUHSATUU
COOTBETCTBYIOIIETO pelmieHusi), - mramn "OcoOblii koHTposb". B cimywae ecnu B
MOPYYCHUH YyKa3aH CPOK PACCMOTPEHHUs MHCHbMEHHOTO OOpalleHusi Wi OOpalleHus,
MOCTYIUBIIETO B (pOpME 3IIEKTPOHHOTO JTOKyMEHTa, mpocTaniseT mrami "KoHTpoms" ¢
YKa3aHHUEM CPOKa UCIIOJIHEHUSI.

3.4. HanpaBieHre NMCbMEHHBIX OOpalleHnii 1 00panieHuii, OCTYNUBIINUX B (popMe
AIIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA, Ha PaCCMOTPEHUE.

3.4.1. Crapmmii MeHeKep B TEUEHHE OAHOro pabouyero JHA MepenaeT
NOCTYINUBILIKE THUCbMEHHbIE oOOpamieHuss u oOpalleHus, MNOCTyNuBIIHE B (opme
AJIEKTPOHHOT'O JJOKYMEHTa, Ha paccMoTpeHue ['1aBe AMUHKUCTpaALIUU.

3.4.2. Ilpu nony4yeHuu obpaiieHuii [ 1aBa AIMUHUCTpAIIUN:

- YCTaHABJIMBAET IPEAMET OOpaleHMs;

- YCTaHAaBIMBACT HAJIMYME IIOJHOMOYMA AJMUHHCTPAUMU IO PaCCMOTPEHUIO
oOpareHus.

['maBa AjMUHHCTpallMM HCXOAS M3 COJEpP)KaHMsS NMHCHbMEHHBIX OOpaIleHUNd WIN
oOpaileHuii, ToCTyNUBIIUX B (OpMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MPUHUMAET PEIICHUE O
MOJTOTOBKE MUCHbMEHHOIO OTBETA Ha OOpaIlEHUE WJIA HAIPABJICHUH UX HAa PACCMOTPEHUE
B TE€ TOCYJApCTBEHHBIE OpraHbl, OPraHU3ALMH M YUYPEKICHHUS, OPraHbl MECTHOTO
CaMOYIIpaBJIEHUSI MYHULUIIAJIbHBIX 00pa3zoBaHuil CMOJIEHCKOW 001acTH, B KOMIIETEHIIUU
KOTOPBIX HaXOAUTCS PACCMOTPEHUE MOCTABICHHBIX aBTOPAMH BOMPOCOB (HE3aBHCHUMO OT
TOTO, HA Yb€ HMMS OHU aJPECOBaHbl), B TEUEHHE CEMHU JHEH CO JHS pPErucTpanuu c
00s13aTeNIbHBIM ~ YBEIOMJIEHMEM 00 53TOM aBTOPOB IHUCbMEHHBIX OOpalleHUuN WU
oOpalleHuil, MOCTYMUBUINX B ()OPME IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.



3.4.3. Ilucbmennble oOpamieHuss WM OOpalieHus, TMOCTyNuBIIME B Gdopme
AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, B KOTOPBIX OTCYTCTBYIOT MPOCHOBI, >KaloObl, MPEIIOKCHHS
WIN cojepxaTcsi oOlIe pacCyXIEHUsi IO H3BECTHBIM IMpo0ieMaM BHYTPEHHEH W
BHEIIHEW MOJUTUKH, BHOBb MOJIHUMAIOTCSI paHee paCCMOTPEHHBIE BOMPOCHI (IT0 KOTOPHIM
JABAINCh OTBETHI M KOTOPBIE COOTBETCTBEHHO HE TpPeOYIOT JIOMOJHUTEIHHOTO
paccMOTpPEHHUs), CIHCHIBAIOTCA B apxuB. Ha TakWx NHCHMEHHBIX OOpPAIEHUSX WIH
oOpaleHus X, MOCTYMUBIINX B OpME dIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA (B MPABOM BEPXHEM YTy
NIEPBOTO JIMCTA), JenaeTcss momeTka «B nemo». PemieHne o cnuicaHMM THCHMEHHOTO
oOpaieHus win oOpalieHus, NOCTYNUBIIEro B (POpME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, B apXUB,
npuHUMaeT [ maBa AIMUHHCTPALINU.

3.4.4. TluceMeHHble oOOpaimieHus U oOpaiieHus, TOCTynuBmue B ¢dopme
3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, C Mpoch0aMu O JMYHOM mpueme [naBoi AAMHHHCTpaIuu
paccMaTpUBaIOTCS Kak MUChbMEHHbIE oOpaieHus. Crapmuii MeHemKep AIMUHUCTPAIUH
HaIpaBisieT OOPATHBIIMMCS TPaXKJAaHAM COOOIIEHUS O 3aMUCH Ha JIMYHBIMA MpueM 00
Pa3bACHSIOT MOPSAJOK 3allMCH HA MPHEM B 3aBUCHMOCTH OT COJIEP)KaHUS MHUCbMEHHOTO
oOpallleHHs Wi 00paleHus1, HOCTYIMBILIErO B JOpME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.4.5. Crapmuii MEHEKEP, OTBETCTBEHHBIN 3a PETUCTPALIHIO:

- BHOCUT B DJJIEKTPOHHYIO Y4eTHyl0 Kaprouky B ACDOJIO HaummeHOBaHME
TOCYy/IapCTBEHHOTO OpTraHa, YYpeXJACHHsS WIM OpraHu3alid, OpraHa MECTHOTO
CaMOyTpaBlieHUS] MYHUIMINATbHOTO oOpa3oBaHus (CMolleHCKOH oOmactu, Kyjaa
HaIpaBJseTCs INUCbMEHHOE oOOpalleHue WM oOpalleHue, MOoCTynuBliee B (opme
3JIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTA, U3rOTaBIMBAET KOMUU JAHHOIO OOpaIleHUs U MPHIOKEHUN K
HEMY;

- MpOBEpsET MOJATOTOBJIICHHbIE K OTIPAaBKE JOKYMEHTHI (CcBepseT (haMUIMIO, MM,
OTYECTBO U a/IpeC 3asBUTEIISI, HAJTMUNE KOMHI);

- B HEOOXOJUMBIX Cllydasx BHOCUT TONpPAaBKU U JONOJHEHHUS B JIaHHBbIC, paHee
BBEJICHHBIE B AJIEKTPOHHYIO yUYETHYIO KapTouky B ACO/I0;

- 0 MH(POPMALMOHHBIM CHCTEMaM OOLIEro MOJIb30BaHUS MEPENAET COJEp KAHHE
ANEKTPOHHOM yueTHOU KapTouku ACO/IO B COOTBETCTBMU ¢ KOMIIETEHIIMEM;

- moamucaHHble [7MaBoli AJMUHUCTpPAllMd COMPOBOJUTENBHBIE THChMa C
OPUJIOKEHHBIMH K HUM  TIHCHbMEHHBIMH  OOpallleHUsIMH  WIH  OOpalleHHUSIMH,
MOCTYNHUBIIMMH B (pOpME DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa, KOHBEPTUPYET UX M B TOT KE JICHb
OTIIpaBJIET IOYTOBOM CBA3BIO ajipecary.

3.5. PaccmoTpenue nHChbMEHHBIX OOpalleHW W OOpalleHui, MOCTYMUBIINX B
dhopme PIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa

3.5.1. OcHoBaHuEeM ISl pACCMOTPEHHMS MUCHbMEHHOTO OOpaIieHust Wi oOpaIieHus,
MOCTYMHUBIIETO B (OpPME DIIEKTPOHHOTO JTOKyMEHTa B AJMHUHHUCTPAIUIO SIBIISETCS
MOCTYIMBILIEE, 3aPETUCTPUPOBAHHOE B YCTAHOBIEHHOM MOPSAKE MUCbMEHHOE 0OpalleHne
WK oOpanieHue, NOoCTynuBIIee B (PopMe IEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, KOTOPOE MOJJIEHKHUT
o0si3aTeTbHOMY paccMoTpeHuto B TeueHue 30 aHel co AHS perucTpainuu, €clid He
YCTaHOBJIEH 00Jiee KOPOTKUN KOHTPOJIBHBIN CPOK PACCMOTPEHUSI JAHHOTO OOpallleHHUs.

3.5.2. 'maBa AJMUHHCTpaALMU, KOTOPBIM paccMaTpuBaeT NMUCbMEHHOE OOpalieHue
WK 00pallleHre, MOCTYNUBILEro B (pOpMe ANEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA:



- obecrnieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PAaCCMOTPEHHE
NUCBMEHHOTO OOpaleHus] Wik oOpallleHusi, MOCTYMUBIIETO B (opMe 3JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA;

- B clly4ae HEOOXOJIMMOCTHM 3alpalluBaeT, B TOM YHUCIE B 3JEKTPOHHOU (opme,
JOTIOJTHUTENbHBIE MaTepuaibl W IMOJIY4YaeT OOBSICHEHHS OT TIpaKJaHMHA M HMHBIX
IOPUIUYECKUX U (PU3NYECKUX JIMII;

- Ipu HEOOXOJIMMOCTH KOMHMCCHOHHOI'O PAaCCMOTPEHMSI MUCBMEHHOIO OOpallleHUs
WK 00pallleHus, TOCTYIMBILErO B (hopMe 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA, ONpPEAeIIIeT COCTaB
KOMHCCUM W OTBETCTBEHHOTO 3a IOJATOTOBKY MAaTEpUajOB IO HMTOTaM pPacCMOTPEHHUS
oOpallleHus ¥ MOJrOTOBKY OTBETA IPaXKIaHUHY;

- B Ciy4asX HEOOXOJWMOCTH TIPHUBJICKAET K PACCMOTPEHHUIO MHUCHMEHHOIO
oOpamienusi wid oOpamieHus, MOCTYyNHUBIIEr0 B (GOpMe BJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa,
NIEPEBOIUYMKOB U 3KCIEPTOB;

- IPUHUMAET MEpPHI 110 BOCCTAHOBJICHUIO MJIU 3allUTEe HAPYIICHHBIX MpaB, CBOOO U
3aKOHHBIX UHTEPECOB IPAKIAHNHA;

- YBEAOMJISIET TpaXJaHHHA O HAIpPaBJICHUM €ro MUCBMEHHOI'O OOpallleHHs WU
oOpallleHusi, TOCTYIUBILIEr0 B (POpME 3JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa, Ha PAacCCMOTPEHHE B
JIpYrol rocyJapCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOTO CamMOyIpaBi€HUS MYHHUIMIAIbHOIO
oOpa3oBanusg CMOIEHCKON 00JIaCTU UM UHOMY JOJKHOCTHOMY JIMILY B COOTBETCTBHH C
WX KOMIETCHIUCH;

- HaNpaBJISIET TPAXTAHWHY OTBET IO CYLIECTBY ITOCTABJICHHBIX B IUCHMEHHOM
oOpallleHMM WM OOpalieHuHu, TMOCTyNUBIIEM B (opMe dJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa,
BOITPOCOB.

3.5.3. PaccmoTpeHre MHChbMEHHBIX OOpalmieHuii M 0OpalieHul, MOCTYNUBIIUX B
dopMe BIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, COAEpXAallMX BOIMPOCHl 3allUThl TpaB peOeHKa,
NPEMIOKEHUSI 1O MNPEJOTBPALIECHUIO BO3MOXHBIX aBapUd W HHBIX YPE3BBIYANHBIX
CUTYALIMA, TPOU3BOAUTCS OE€30TIIaraTeNIbHO.

3.5.4. OTtBer Ha oOpaumieHue, MOCTynuBIIee B (OPME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA,
HampasisieTcs:s B (OpME DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa IO aJpecy 3JEKTPOHHOW MOYTHI,
yKa3aHHOMY B oOOpalleHud, WIM B MHUCbMEHHOW (opMe MO TMOYTOBOMY aJpecy,
yKa3aHHOMY B OOpalieHuu.

3.5.5. I'paxxnanvH BIpaBe MOJYyYUTh HA CBO€ MUCbMEHHOE 00pallieHue MUChMEHHBIM
OTBET, a B Clly4ae MOCTYIUICHUSI oOpalieHus: B (hopMe JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA - OTBET B
dbopMe BIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa IO CYHIECTBY IOCTaBIEHHBIX B HEM BOIPOCOB, 3a
VCKJIFOUEHHEM CIIEAYIOIINX CIIy4acB:

- ecau B OOpallleHuH He yKa3aHbl (paMuiIMsl M MOYTOBBIM ajpec rpakJaHUHA, IO
KOTOPOMY JIOJDKEH OBbITh HaIlpaBJIeH OTBET, WM aJIpeC €ro AJIEKTPOHHOM MOYTHI - €CIIU
OTBET JOJDKEH OBITh HampaBiieH B OPME 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;

- €CIIM B OOpalIeHUuu COAEpPIKATCA CBEIEHUS O MOATOTaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM
WIM COBEPUIEHHOM MPOTHUBONPABHOM JIEIHHUH, & TAKXKE O JIMLE, €r0 MOAr0TABIUBAIOLIEM,
COBEpIIAIOIIEM WJIM COBEpPUIMBLIEM (JaHHOE OOpallleHUuE IMOJICKUT HAIMPABICHUIO B
roCyJapCTBEHHBI OpraH B COOTBETCTBUH C €r0 KOMIIETEHIIUEN);

- €CJIM OTBET M0 CYIECTBY MOCTABJIEHHOIO B OOpAIlEHUH BONPOCA HE MOXKET OBIThH
naH 0e3 pasrjanieHusi CBEACHHM, COCTABISIIONIMX TOCYAAPCTBEHHYIO WJIM HWHYIO
oxpaHsieMyto (elepalbHbIM 3aKOHOM TalHy (TpakIaHWHY, HalpaBUBIIEMY OOpallieHue,



COOOIIAaeTCsI 0 HEBO3MOXKHOCTH JIaTh OTBET IO CYIIECTBY MOCTaBICHHOTO B HEM BOIIpOCa B
CBSI3U C HEJIONYCTUMOCTBIO pa3JiallleHus] yKa3aHHbIX CBEJICHUN );

- €Clld TIOJIyYEHHOE NHCbMEHHOE OOpalleHue COACPKUT HEIEH3YpHbIE MO0
OCKOPOUTENIbHBIE BBIPAXKEHUS, YIPO3bl KU3HU, 370POBbI0 U UMYIIECTBY JOJKHOCTHOTO
JIUIIa, a TAKXKE YJICHOB €r0 CeMbH (JaHHOE 00pallleHHe MOXKET ObITh OCTaBJIECHO 0€3 OTBETa
MO0 CYHIECTBY TIOCTABJICHHBIX B HEM BOMNPOCOB C OJHOBPEMEHHBIM YyBEIOMJIEHUEM
rpakJIaHlHa, HAITPaBUBIIIETO 0OpaIlleHHE, O HEIOMYCTUMOCTH 3JI0yIOTPEOIECHUS TIPABOM);

- €CJIM B OOpaIEHUU COJICPKUTCS BOIIPOC, HA KOTOPBIM €My MHOTOKPATHO JIaBAJIUCh
MMCbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBS3U C paHEe HANpPAaBISIEMbIMH OOpaIllEHUSIMU, U
Py 3TOM HE NPUBOJATCA HOBBIE JTOBOJBI UM OOCTOSATEIHCTBA (MOXKET OBITH MPHUHSTO
perieHre 0 6e30CHOBATEILHOCTH OYEPETHOTO OOpaIlleHUs M MPEKPAIleHUH TIEPETHCKU C
rpaXXJaHUHOM TI0 JAHHOMY BOTIPOCY TPH YCJIOBHH, YTO YKa3aHHOE oOpaleHue u Oosee
paHHUE OOpaIlleHHs HAMpaBISUTHNCh B OJWH W TOT K€ TOCYJapCTBEHHBIM OpraH, OpraH
MECTHOTO CaMOYIpaBJIEHUS WIM OAHOMY UM TOMY K€ JIODKHOCTHOMY JIMILY, C
YBEJIOMJICHUEM O JJAHHOM PELICHUU IpakJaHUHA, HAIIPABUBIIETO O0OpalleHue);

- eclM TI0 BOIpOcaM, COJEpKalllUMCsi B OOpalleHuu, HUMEETCs BCTYNHUBIIEE B
3aKOHHYIO CHIIy CyJ€OHOE PEeIlICHHUE;

- €CIM OT TPaKJaHWHA MOCTYIUJIO 3asBJICHUE O MPEKPAIICHUU PACCMOTPEHHUS €ro
oOparieHus.

3.5.6. IlucbmenHoe oOpamieHue wuiM oOpalleHue, MNocTynuBliee B (Gopme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B KOTOPOM OOKallyeTcsi cyfieOHOe pelieHre, B TEUEHHE CEMU
JTHEW CO JIHA PETUCTpalliy BO3BpAlllaeTCi TpaKJaHWHY, HalpaBUBILIEMY OOpalleHue, ¢
Pa3bACHEHHEM MOPsIKa 00KaJIoBaHUs JAHHOTO CYJI€OHOTO peIIeHUSI.

3.5.7. B cinydae ecnu TEKCT MUCBMEHHOTO OOpallleHusl He MOJAAeTCs MPOUYTEHUIO,
OTBET Ha oOpalleHHe HE JAeTCs, ¥ OHO HE TMOJICKUT HAIMpaBICHUIO Ha PACCMOTPEHHE B
roCyJIapCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIPAaBICHUS WIH JOJKHOCTHOMY JIUILY B
COOTBETCTBUM C UX KOMIIETCHIIMEH, O YeM B TE€UEHHUE CEMU JHEW CO JHS perucTpanuu
oOpaleHust cooOIIaeTcsl TPaKIaHUHY, HAPAaBUBILIEMY OOpallleHUe, eclik ero haMuIus U
MOYTOBBIN a/ipec MOAAAI0TCS TPOUYTEHUIO.

3.6. IlocraHOBKa MUCbMEHHBIX OOpalleHuil U oOpalleHHi, MOCTyNUBIIUX B (hopme
AJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTa, Ha KOHTPOJIb.

3.6.1. Ha KoHTposb CTaBITCS MNHCbMEHHBbIE oOOpamieHus wWid oOpalieHus,
NOCTYNUBIIHE B (OpME DIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, B KOTOPHIX MOTHUBHPOBAHHO
cooOaeTcst 0 rpyObIX HAapyLIEHUSX 3aKOHHBIX IPAaB U MHTEPECOB IpaKIaH, a TaKXKe
MUCbMEHHBIE OOpallleHusT WM OOpallleHus, TOCTYNMUBIIME B (QopMe IIIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa, 110 BOIPOCaM, UMEIOLIUM OO0JIbIIIOE 0OIIECTBEHHOE 3HAYEHHE.

[TocTaHOBKa MHCHMEHHBIX OOpalIeHWd Wik OOpaIIeHH, MOCTYNUBIIUX B (opme
AJIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, Ha KOHTPOJb IMPOU3BOJUTCA C LEIbIO BBISBICHUS MPUHATHIX
Mep B cllydyae MOBTOPHOCTH (MHOTOKPATHOCTH) OOpaIlleHUIA.

3.6.2. B o0s3aTenbHOM MOPSJIKE OCYHIECTBISETCS KOHTPOJIb 3a HCIOJHEHHEM
nopyueHnii PykoBonurens Anmunuctpanuu IIpesmaenta Poccuiickoir @enepanuu, €ro
3aMeCcTUTENEeN, MOJHOMOYHOro mnpeacrasurens lIpesuaenra Poccuiickon denepanuu B
[lenTpasibHOM (eepaibHOM OKpyre, ero 3aMecTUTeNeld W MOMOIIHUKOB, ['ybepHaTopa,
nepBoro 3amecturensi ['yOepHartopa, npencenatenss CmoneHckoil oOnacTHoW JIymbi,



HavyaibHUKa YmpasieHnus I[lpesunenta Poccuiickoit ®epepanmu 1o pabore ¢
oOpalleHHsIMU TpaXKJaH W OpraHU3alMid ¥ €ro 3aMeCTUTENIed O pPacCMOTPEHUHU
oOpalieHuii.

3.6.3. Ha ocoOblii KOHTpoONb cTaBsArca mnopyuyeHus llpesmaenta Poccuiickoii
Oenepanuu, [Ipencenarens IlpasurenscrBa Poccuiickonn denepanmu, npexacenareneu
nanat ®enepanvHoro CoOpanus Poccuiickoit ®denepaunu, ['yOepnaropa, mnepBoro
3amecturens ['yOepHaTtopa, npexacenarenss CmosieHCKold oOnacTHOM Jlymbl, HadaJlbHHKA
VYupasnenus [Ipesuaenta Poccuiickoit @enepaiuu no paboTe ¢ 00palieHus MU rpakaad U
OpraHu3aldii U ero 3aMecTuTesnel o paccMoTpeHuHu oOpamieHud. CpoK pacCMOTPEHHS
TaKuX oOpaIeHnui cocTaBisieT 15 qHel.

3.6.4. PemieHue o0 TIOCTAaHOBKE IIMCBMEHHOTO OOpaIlleHusT WM OOpalieHwus,
MOCTYIUBILIETO B (JOPME AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, Ha KOHTPOJb BIIpaBe NMPUHATH | 1aBa
AJIMUHHCTpAIUH.

Ha mnucbMeHHBIX OOpameHusx Wik OOpalleHusX, IOCTYNUBIIMX B (Gopme
ANIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B3SITBIX HAa KOHTPOJb WJIM OCOOBIM KOHTPOJb, NEpen
HalpaBJICHUEM Ha PAacCMOTPEHUE CIEHHUAINUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a pErucTpauuio,
npocrasisger wramn "Kontposs" nin "OcoOblii KOHTPOJIB".

3.6.5. B cnydae ecnm B OTBETE YKa3bIBa€TCs, 4YTO BOMPOC, MOCTABICHHBIN
IpOXJIaHUHOM, OyJeT pelieH B TEUEHHE ONPEACIICHHOrO TMepuojia, MNHUChMEHHOE
oOpallleHre Wiu oOpallleHue, MOCTynuBLIee B (opMe JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTAa, MOXKET
ObITh TOCTaBJICHO Ha JOMOJIHUTENbHBIA KOHTPOJIb, O YEM TPAKJAHWHY HaIpaBiseTCs
YBEJOMJICHHE C YKa3aHHEeM KOHTPOJBHOIO CpoOKa [UJIsi OTBeTa 00 OKOHYATEIbHOM
pa3pelIeHnH BoIpoca.

3.6.6. KonTponnb 3a cobito/ieHeM CPOKOB PaCCMOTPEHHUS MTUChbMEHHBIX OOpalleHHi
U 00pallleHui, MOCTyNUBIINX B ()OpPME IIIEKTPOHHOTO TIOKYMEHTA, B3AThIX HA KOHTPOJIb U
0COOBII KOHTPOJIb, OCYIIECTBISET [ TaBa A IMUHUCTpAITUH.

3.7. TlponyieHue cpoka pacCMOTPEHHUs MUCBMEHHBIX OOpalleHuil u oOpalieHuM,
MNOCTYNHUBIIUX B (hOPME JIEKTPOHHOIO TOKYMEHTa

3.7.1. B cnyyae He0oOXOJAMMOCTH JOIMOJHUTEIBHOM MPOBEPKH H3IO0KEHHBIX B
MMCbMEHHOM OOpalleHuu WId OOpalleHruy, TMOCTYNUBIIEM B (opMe 3JIEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTa, CBEJCHMI, a Takke IMpH HaNpaBlIEHUH 3ampoca O MPEeAOCTaBICHUU
uHpopmalmy, HEoOXOAUMOW [JIi PAcCMOTPEHUS NHCHBMEHHOTO OOpalleHusi Wiu
oOpalieHusi, TMOCTYyNHUBIIEro B  ¢GopMe JJIEKTPOHHOIO  JOKYMEHTa, B  HHOH
rOCyJJapCTBEHHBI  OpraH, OpraH MECTHOIO CaMOYIIPABICHUS MYHULHUNAIBHOTO
obpazoBanuss CMOJEHCKOW 00JacT WIM JODKHOCTHOMY JIMI[y CPOK PAacCMOTpPEHUs
oOpalieHust MOKeT OBITh MPOJIJTIEH, HO HE OoJiee ueM Ha 30 IHEeH.

3.8. OdopmneHnne OTBETOB Ha MHCbMEHHbIE OOpalieHus U  oOpalieHus,
NOCTYIHBILIKE B (POPME FIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA

3.8.1. OTBeTHl Ha NUCbMEHHBIE OOpalleHUsl U 0OpalleHus1, MOCTYNHBIIKNE B (HopMe
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MOANMUCHIBAeT | 1aBa AAMUHUCTpALIMH

3.8.2. TekcT oTBETA AOJDKEH M3JIaraThCs 4ETKO, MOCJIEA0BATEIbHO, KPATKO, JaBaTh
MCYEPIbIBAIOIINE MOSCHEHHsI Ha BCE IMOCTaBJICHHBbIE B OOpalleHUH BOMpOchl. B ciyuae



HNOJTBEPKJIEHUS (HaKTOB, U3JIOKEHHBIX B kKajloOe, B OTBETE CIEAYeT yKa3blBaTh, KaKHe
MepbI IPUHSATHI IPU €€ PACCMOTPEHUH, B TOM YUCJIE K BUHOBHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMLIAM.

3.8.3. B oTtBete B (enepanbHbIe OpraHbl TOCYAAPCTBEHHONW BIIACTH JOJDKHO OBITH
yKa3aHO Ha TO, YTO TPaXJaHUH NPOUMH(DOPMHUPOBAH O PE3YJIHTATAX PACCMOTPEHHS €ro
MHUCbMEHHOIO OOpallleHus] WM OOpallleHUs, MOCTYNUBIIET0 B (OpME 3IEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA, B OTHOILIEHUH KOJUIEKTUBHBIX OOpalIeHU# - KOMy UMEHHO M3 OOpaTHUBIIUXCS
rpaxkJiaH HarpaBJIeH OTBET.

3.8.4. OtBetbl TrpaxaaHamM U B (elepalibHble OpraHbl IOCYJapCTBEHHOUN BIACTH
neyaTtaroTcss Ha OJlaHKAaX yCTaHOBJIEHHOW (OpMbI B COOTBETCTBUU ¢ MHCTpykumeit mo
JIEJIONPOU3BOACTBY. B JIeBOM HMKHEM YyTriy Ha KOIHUU OTBETAa UCHOJIHUTEIL 00s3aTeIbHO
YKa3bIBaeT CBOIO (haMUJINIO, MHUITMAIIBI 1 HOMEP CIIy>KeOHOTo TenedoHa.

3.8.5. TlonnMHHUKA TUCHMEHHBIX OOpaIieHUuil WU O0OpallleHWuH, MOCTYNUBIIUX B
dbopMe BIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa, B (peiepalibHble OpraHbl TOCYAApCTBEHHOW BJIACTU
BO3BpAILAIOTCS TOJIBKO NpH HanuuMu Ha Hux mramna «llommexuTt Bo3Bpary» wiau
CHEeUAIbHOW OTMETKH B COITPOBOJIUTEIBLHOM MUCHME.

3.8.6. Eciiu Ha nucbMeHHOE OOpallleHHe WM oOpalleHue, MOoCcTynuBIiiee B (hopme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, 1a€TCA MPOMEXYTOUHBIA OTBET, TO B TEKCTE YKa3bIBAETCS CPOK
OKOHYATEJIBLHOTO Pa3pelIeHUs BOIPOca.

3.8.7. Komum OTBETOB Ha MOpPYYEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIPABJICHHUS MYHUIUNAIBHBIX O0pa30oBaHUN M JAPYTUX OpraHu3aluil o
pPAacCMOTPEHMHM TMCBMEHHBIX OOpalleHud u oOpalieHuil, MOCTYNHUBIIMX B QopMme
AIIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTAa, OCTAIOTCS B AJIMUHHUCTPALIUH.

3.8.9. Opopmiienue nen o pe3yabTaTaM pPacCMOTPEHHUS MUCbMEHHBIX OOpaIIeHU 1
oOpallieHuil, MOCTYNUBIINX B (POpPME 3JEKTPOHHOTO TOKYMEHTA, /Ul apXUBHOT'O XpaHEHUS
OCYILECTBIISIETCS B COOTBETCTBUHU € TpeOoBaHUSIMU MHCTPYKIMH 1O 1€70MPOU3BOJICTRY.

3.9. [IlpenocraBneHue CHpaBOYHOM HMHPOpMALMKU O XOJAE€ PACCMOTPEHHUS
MUCbMEHHBIX OOpamlieHuid U oOpallleHuid, NOCTYNUBIIMX B (opMe >SIEKTPOHHOIrO
JOKyMEHTa

3.9.1. C momeHTa perucTpalidd HUCBMEHHOIO OOpalieHus Win oOpalleHus,
MOCTYNHUBILIETO B (OpME BIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, TIpakJaHWUH HMEeT IpaBO Ha
nojiydueHue HHGPOPMALMM O XOJI€ PAaCCMOTPEHHS COOTBETCTBYIOLIErO OOpalieHusi, Ha
O3HAKOMJICHUE C IOKYMEHTaMU W MaTepHallaMH, KaCarOUIUMUCS PACCMOTPEHUS, €CIIH ATO
HE 3aTparvMBaeT Mmpasa, CBOOO/bl M 3aKOHHBIE UHTEPECHI APYTUX JIMIl U €CITU B YKa3aHHBIX
JOKYMEHTaxX M Marepuajgax He COJAEPKATCs CBEACHMS, COCTABIIAIOIIME IOCYIapCTBEHHYIO
WIN UHYIO OXpaHsAeMyto (defepaibHbIM 3aKOHOM TalHYy.

3.9.2. CnpaBouHyro pabOTy II0 PacCMOTPEHHUIO ITMCHbMEHHBIX OOpaleHui u
oOpaieHuii, MOCTyNUBIIMX B (OpPME HIIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTa, BEAET CTapIIni
MEHeLKEp AJIMUHUACTPALUU.

3.9.3. ChopaBku 1O BONpPOCaM pPACCMOTPEHUS MHUCbMEHHBIX OOpalieHuid u
oOpalleHuii, TOCTYNUBIIUX B (hOpMeE JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa (Jjajiee TakXe - CIPaBKH),
MPEIOCTABISAIOTCS CTAPUIUM MEHEIHKEPOM AJMUHUCTPALIMH.

3.9.4. CopaBku 1O BOIpOCaM PACCMOTPEHHsS] MHUCHMEHHBIX OOpallleHud WU
oOpallleHHi, MOCTYNUBIIMX B (OpME FIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, MPEJOCTABISIIOTCS MPHU



JUYHOM OOpAIleHUH TPaxJaaH U UX MPEJCTaBUTENCH WU C UCTIOIb30BAHUEM Tele(OHHOU
CBSI3U T10 CJIEAYIOIIMM BOIIPOCaM:

- 0 TOJIY4YEHUW MUCHbMEHHOTO OOpAaIIeHHs WK OOpaIleHH s, TTOCTYUBIIEro B (hopMe
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, U HAPABJICHUHU €r0 Ha PACCMOTPEHHUE;

- 00 oOTKaze B pacCMOTPEHUM MHCbMEHHOrO OOpalieHusi Wid oOpalleHus,
MOCTYNUBIIETO B (hOpME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,

- O MPOJUICHUU CPOKa PACCMOTPEHUs] MUCBbMEHHOTO OOpallleHUs] WK O0OpallleHus,
MOCTYNUBIIET0 B (hOpMeE AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,

- 0 pe3yibTaTax pacCMOTPEHMs] TMHCbMEHHOTO OOpallleHuss Wi OoOpalleHHUs,
MOCTYIHUBILETO B JOpME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.9.5. TenedonHble 3BOHKM OT TpaxJaH IO BONPOCY IMOJYYEHHUS CIPABOK
MIPUHUMAIOTCS €KEeIHEBHO ¢ 9 yacoB 110 17 yacos.

3.9.6. Ilpu momydeHun 3ampoca O XOJi€¢ PACCMOTPEHHUs MUCBbMEHHOTO OOpaIieHus
wi oOpalieHusi, TMOCTYNUBIIET0O B (OpME AJIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa, MO TenedoHy
CTapUIMid MEHEIKEP AJIMUHHUCTPALIAN:

- Ha3bIBa€T HAMMEHOBAHHWE OpraHa, B KOTOPBIM OOpaTWIICS TPaKJIaHUH, CBOIO
dbamuno, uMsi, OTYECTBO;

- IpeJiIaraeT TpaXKJJaHUHY MPEJICTABUTHCS;

- BBICJIYIIIUBACT U YTOUHSIET MPU HEOOXOUMOCTHU CYTh IMOCTABJICHHOTO BOIIPOCA;

- BEXKJIMBO, KOPPEKTHO U JIAKOHUYHO JIAa€T OTBET MO CYIIECTBY BOMpOCa.

[Ipy HEBO3MOXHOCTM B MOMEHT oOOpamieHusi TpaKJaHWHA OTBETUTh Ha
MOCTABJICHHBIA UM BOIIPOC JIOJDKHOCTHOE JIMIIO MpeJyiaraeT 00paTuBIIeMyCs IEpe3BOHUTh
B KOHKPETHBIN JIEHb, B ONPEJCICHHOE BpEeMsI U K HA3HAYEHHOMY CPOKY MOJATOTABIMBACT
CIIPaBOYHYIO WH(OPMAITHIO.

3.9.7. Bo BpeMms pasroBopa cTapIiuii MEHEKep, MOKEH IMPOU3HOCUTH CJI0Ba
YEeTKO, M30eraTh mapajieIbHBIX PA3roBOPOB C OKPYKAIOIIMMH JIOJbMU U HE TPEPHIBATH
pasroBoOp MO MPUYUHE TOCTYIJICHUS 3BOHKA Ha IPYTO# Tere(OHHbIN anmapar.

3.10. Tlopsiok u (popMbl KOHTPOJISI 32 PACCMOTPEHUEM MUCbMEHHBIX OOpalieHul u
oOpallleHHii, MOCTYNHUBIIMX B (POpME 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa

3.10.1. KonHTponp 3a IOTHOTOM M KayeCTBOM PACCMOTPEHUS MMHUCbMEHHBIX
oOpaiieHuii u oOpanieHui, MoCTyNUBIINX B (JOPME IIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA, BKIIOYAET
B ce0s IpoBeIEHUE NPOBEPOK (B TOM 4MCIE C BBIE3JJOM HAa MECTO), BBIBICHUE HU
YCTpaHEHUE HapyIICHUW MpaB TIpa)KaaH, PACCMOTPEHHUE, NMPUHATHUE COOTBETCTBYIOIIMX
pelIeHni M TMOATOTOBKY OTBETOB Ha OOpAallleHHs, COJEp’Kallhe *ajloObl Ha pellieHus,
nericTBus (0e31elicTBIE) JOKHOCTHBIX JIHII.

3.10.2. Texymuii KOHTPOJb 3a COOJIOJICHUEM ITOCISI0BATCILHOCTH JCHUCTBUM TIPH
pPaccMOTPEHUU OOpAICHUN W MPUHATHEM COOTBETCTBYIOIIMX PEIICHUN OCYIIECTBISETCS
['maBoit AagMuHUCTpaLIUH.

3.10.3. Opranuzanus u odbecrnevyeHre HEeHTPATU30BaHHOIO yUY€Ta U CBOEBPEMEHHOIO
pacCMOTpPEHHUs MUCbMEHHBIX OOpalleHuid W OOpallleHuid, NOCTYNUBIIUX B QopMme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B AJIMUHUCTPALlMU OCYLIECTBIsAeT [ 1aBa A IMUHUCTpaIUK.

4, OpFaHI/ISaIII/ISI JIMYHOI'O IMpUucMa I'paxiaH B AJIMI/IHI/ICTpaIII/II/I



4.1. JInyHbll mpHeM Tpa)xKJaH OCYIIECTBISIETCS B AJMHUHUCTPALUM, MMOMEIICHUS
KOTOPOM JIOJDKHBI COOTBETCTBOBATh CAHMTAPHO-IIHAJIEMHMOJIOTMYECKUM IpaBUIaM |
HOopMaTuBaM  «l'uruenndyeckue  TpeOOBaHHS K  MEPCOHANBHBIM  DJIEKTPOHHO-
BBIYHMCIIUTEIBHBIM MalIMHAM U opranu3anuu padotsl. CanlluH 2.2.2/2.4.1340-03».

4.2. Y Bxoga B 31aHMe AJMUHHCTPALMM HA BUJHOM MECTE Pa3MELIAETCs BBIBECKA,
cojeprkaias uHpopManuo o pexume padboThl AaMuHHCTparuu CMOJIEHCKOM 00sacTu
rpaduke nmprema rpaxiaas.

4.3. Ilomemienue st IPOBEJICHUS IUYHOTO MPUEMa IpaxaaH 000pyayeTcs:

- CUCTEMOM KOHJIWLIIMOHUPOBAHUS BO3/1yXa;

- POTUBOIIOKAPHON CUCTEMOW U CPECTBAMU MOKAPOTYLIECHNUS;

- CUCTEMOM ONOBEILICHUS O BOSHUKHOBEHNUH YPE3BbIYAHON CUTYaLIUU;

- CUCTEMOU OXpaHBbl;

- 3aIIMCHIBAIOIIEH CHCTEMOM ayInO0-, BUICOHAOIIOICHNS,

- YKOMILUIEKTOBAaHHOM anTeuKON /Ui OKa3aHUs JOBpadyeOHOM MOMOIIH.

4.4. Mecta OXHIaHUSI JUYHOTO TpHeMa JOJDKHBI ObITh OOOpPYAOBaHBI CTYJbSIMH,
CTOJIaMH, O0O€CNeUnBaThCS KAHLEIAPCKUMH NPUHAMJIEKHOCTSIMHU I HANMCAHUS
MUCbMEHHBIX 00pallleHnid, THOOPMAMOHHBIMU CTEHIAMU.

4.5. JInuHblil pueM rpaxaaH npoBoauT ['yaBa AaMUHUCTpaUUH, KOTOPBIM HECET
MIEPCOHAIBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTD 32 €TI0 MPOBEJICHHUE.

4.6. Oprau3zanyio JIMYHOTO NpUEMA Tpa)xJaH B AJMHUHUCTPAUUU OCYILIECTBIISIET
CTapIINil MEHEKEp AIMUHUCTPALINH.

4.7. JluyHplii TpUEM TPaKIaH OCYIIECTBISIETCSI B COOTBETCTBUH C Tpadukom
JUYHOTO MpUeMa TpaxaaH (Jajnee - rpaduk mpuema).

4.8. JlnyHbli mNpueM TrpaxAaH OCYUIECTBIAECTCS B TOPSAKE OUYEPEIHOCTH,
YCTAHOBJICHHOM JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, BEIyIIUMM JIMYHBIA INPHEM, C Y4YE€TOM Ipasa
rpaXJaH Ha NEPBOOYEPEIHOCTh, YCTAHOBJIEHHOTO 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanuu.

Bpems oxxumaHus ITMYHOTO IpUEMA IPAKIaH HE TOJDKHO NpeBhImarTh 30 MUHYT.

4.9. B xo1e AIMYHOrO mpueMa rpakJaH CTaplIMil MEHEKEP BHOCUT COAECPKAHUE
YCTHOTO OO0pallleHusi B AJIEKTPOHHYIO ydeTHyr Kaprouky ACO/IO (manmee - kaprouka
JIUYHOTO TIPUEMA).

4.10. Bo BpeMs JMYHOrO MNpUEMA TPaXKIAH, KaXKIbIA TPaXKIAHUH HMEET
BO3MOXHOCTh H3JIOKHUTh CBO€ OOpallleHHe B YCTHOM 1uO0 NUChMEHHOH (opme 1o
CYILLIECTBY NOJHUMAEMBIX UM BOIIPOCOB.

B cnyuae ecnu u3NOXKEHHbIE B YCTHOM oOOpaiieHud (akTbl U OOCTOATENHCTBA
SBIISIIOTCA OYEBUAHBIMU M HE TPEeOYIOT IOMOJHUTEIBHOW MPOBEPKH, OTBET Ha TaKoOe
oOpallieHHe ¢ corjacus rpakJaHHHAa MOXKET ObITh JaH YCTHO B XOJ€ JMYHOTO Mpuema, O
4eM JENAeTCs COOTBETCTBYIOIIAs 3alMCh B KapTOUYKE JIMYHOIO Npuema. B ocTanbHBIX
ClIy4dasX TPaXXKJaHWHY JAeTCsd IHCbMEHHBIM OTBET II0 CYIIECTBY IIOCTABJICHHBIX B
oOpallleHHH BOIIPOCOB.

4.11. IlucemeHHble OOpallleHUs, MPUHATHIE B XOJA€ JUYHOrO IpUEMa, MOJAJeKaT
PETUCTpAlMU U PACCMOTPEHUIO B COOTBETCTBHMM € HactosAwmed NHcTpykiuen. B kapTouky
JUYHOTO NMPUEMa BHOCUTCS 3aMKUCh O MPUHATUU TUCBMEHHOTO 00OpaIieHusl.

4.12. JInyHBI IpUEM HMHOCTPAHHBIX I'PAXKJAH, HE BIAACIOIINX PYCCKUM SI3BIKOM,
MPOU3BOJUTCS € YYacTUEM  CIEHHAIKWCTOB OpPraHa  HUCIOJHUTEIbHOW  BIACTH,



YHOJIHOMOYEHHOTO B 00JIACTH OCYIIECTBICHUS MEXIYHAPOAHBIX CBSI3€d, PETMOHAIBHOTO
COTPYJHHYECTBA U TypHU3Ma.

4.13. B ciy4ae ecnu B OOpallleHHH MOCTAaBJIEHBI BOIPOCHI, PEIIEHUE KOTOPBIX HE
BXOJIUT B KOMIIETEHUUIO AJIMHUHHCTpPALUHU, TPAXKAAHUHY JACTCS pa3bsCHEHUE, Ky/la U B
KaKOM TOpPSAJKE OH MOXET OOpaTUThCA Il PACCMOTPEHUS JAHHOTO OOpallleHUs 110
CYLLECTBY.

4.14. Ilo oOxOHYaHWMM JIMYHOIO TIPUEMA TPAXJAH CTApIIMA  MEHEIKEep
AJIMUHUCTpALMU, JOBOJUT 1O CBEACHUS TIpaKJaHWHA pEIICHHE O HalpaBlIeHUU
oOpallleHusl Ha paCCMOTPEHHE U IPUHATUHN IO HEMY MeEp.

4.15. KoHTponb 3a paccMOTpeHHEM OOpalleHUi, MNOCTYNHUBIIMX MpPU JHUYHOM
IpyueMe TpaxJaH, M [OPYYEHUMH, JaHHBIX BO BpeMs JMYHOIO IpPHUEMaA T'PAXKJ]aH,
BO3Jaraercs Ha [ naBy AJIMHHHCTpaLUH.

5. IMopsimok oOkamoBaHus qercTBUl (O€3CHCTBYUS) U PEIICHU, COOTBETCTBEHHO
OCYIIECTBIISIEMBIX M IPUHUMAEMBIX B X0J/I€ PACCMOTPEHHUs 00pallleHuH.

5.1. JleiictBus (Oe3neiicTBUE) M pELICHUS AOKHOCTHBIX JIML AJIMHHUCTPALIUH,
COOTBETCTBEHHO OCYILECTBIIIEMbIE U NPUHHUMAEMbIE B XOAE PAaCCMOTPEHUs] OOpalieHui
rpaxxiiaH, MOTYT ObITh 00>KaJIOBaHbI BO BHECYI€OHOM MOPSAJKE U (WIIH) B CY/.

5.2. BHecyneOHBII MOPSAOK MOJA4YM, PACCMOTPEHUS W pa3pelieHHs >kajao0 Ha
nercTBus (0e31eiCTBHE) U PELICHUs JTOJKHOCTHBIX JTUL AJMUHUCTpAIUU ONpeesieTcs
dbenepanbHbIM U 00JaCTHBIM 3aKOHOIATEIBCTBOM.

5.3. Tlopsmok cyneOHOro oOkaloBaHHWsS JEeUCTBUN (Oe3ACHCTBUS) W PEIICHUH,
COOTBETCTBEHHO OCYIIECTBIISIEMBIX M MPUHUMAEMBIX B XOJE PACCMOTPEHHs OOpalieHU
rpaXkaaH, OIpENENseTCs 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickont Penepanvin 0 TPakIaHCKOM
CYJOTIPOU3BOJICTBE U CYJOTIPOU3BOJICTBE B apOUTPAKHBIX CyIax.



