YTBEPXJIEHA
[TocranoBneHneM AIMUHHUCTpALUN
KapueBckoro cenbckoro noceaeHus

JleMu10BCKOTO parioHa

CMOJIEHCKOI 00J1acTr
ot 28.05.2012r Ne37

NHCTPYKIUA
O MMOPSAJKE PACCMOTPEHUSA OBPAILIIEHUI TPAXKIAH
B Anmunuctpannn Kapresckoro cenpckoro nocenenus JleMu10BCKoro paiosa
CmoneHckoi obnactu

1. OO01re noJI0KEHUS

1.1. Hacrosmas MHCcTpykuus onpeaensieT NopsiaoK, MOCIEA0BaTENbHOCT U CPOKH
ydeTa, pPErucTpalliM, paccMOTpeHus oOparieHui rpaxaaH Poccuiickoit deneparium,
WHOCTPAHHBIX TpaXJaH M JuIl 0e3 TpakIaHcTBa (Jajee - TpaxklIaHe), a TaKkKe
OpraHu3aluy Mpuema rpaxJIaH B AIMUHHCTpanuu KapieBCKOro ceimbCKoro IMnoceaeHus
JemunoBckoro paiiona CMOJICHCKOH 00J1acTH.

1.2. Anmunuctpanusi KapieBckoro ceiabckoro noceneHusi J[eMuioBckoro paiona
CMmonenckoit oOmactu (mamee — AJMUHHUCTpanusa) oOecredynBaeT pacCMOTpPEHHE
oOpallleHlii rpakJaH MO BOIpOCAaM, HAXOASAIMIMMCS B €€ BEJICHHH, B COOTBETCTBHM C
Koncturynuenn Poccuniickonn @enepaunn, @PenepanbHbiM 3akoHOM  «O  mopsiake
paccMoTpeHus oOpaiienuii rpaxaan Poccutickoit @enepanuny, OenepanbHbIM 3aKOHOM
«O0 obecnieyeHnu AocTyna K HHGOpPMAIMKU O ACSITEIIbHOCTU FOCYJapCTBEHHBIX OPTaHOB U
OpraHoOB MECTHOI'O CaMOyHIpaBJieHUs», YcTaBoM KapleBCKOro CeabCKOro IOCEICHUs
HemunoBckoro paiiona CMOJICHCKON 00J1acTH.

1.3. OOpamenuss rpaxaaH paccMarpuBaloTcs [7maBodt  AJMUHHCTpaIuu
KaprueBckoro cenbckoro nocenenus JlemumaoBckoro paitona CMoneHCKoN obnactu (nanee
['maBa AAMUHHUCTpAIIUN).

1.4. Opranuzanusi paboTel ¢ OOpalIeHUSIMU TPa)XAaH BO3JIaraeTcs Ha CTapIIero
MEHeKepa AJIMUHUCTPAIUU.

1.5. TnmaBa AjMHMHHCTpalUWH, OCYLIECTBIISIFOLIMNA pPAaCCMOTPEHHE OOpanieHui
I'PaKJ1aH, HECET NEPCOHAIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTD 3a X COXPAHHOCT.

2. Ilopsnok nHGOPMUPOBAHUS O PACCMOTPEHUU OOpaIIeHUN

2.1. CBeneHuss 0 MecTe HaxXOXAEHUs, rpaduke padOThl, HOMEPAX KOHTAKTHBIX
teneoHoB, ajapecax OQUIMAIBHBIX CAWTOB M  aJapecax JJICKTPOHHOW  IOYTHI
AJIMUHHUCTpaIUH:

Mecro Haxoxnenus: 216260, CmoneHckas o6macTh, JIeMHIOBCKUN paifoH,
n.Bepxaue MoxoBuum, ynuna [Tapkosas, qom Ne2.

AJIMUHHCTpAIMs OCYIIECTBIAECT MPUEM TpakJJaH B COOTBETCTBUM CO CJICAYIOIIHUM
rpaduxom:

[Toregenpauk: ¢ 9-00 mo 17-00



Bropuuxk: ¢ 9-00 go 17-00

Cpena: ¢ 9-00 mo 17-00

Yetrsepr: ¢ 9-00 o 17-00

[Tatauna: ¢ 9-00 no 17-00

[TepepriB: 13-00 no 14-00

CnpaBounbie Tenedonsl 8 (48147) 2-47-28; 8 (48147) 4-51-99, daxc: 8 (48147) 2-
47-28.

Anpec opunmanbHOTO caiita AJIMUHUCTPAIMK B CeTH MHTEpHET:
http: /admin.smolensk.ru/~demidov;

Anpec anexktponHoi outsl: E-mail: demidov@admin.smolensk.ru.

2.2. Nndopmamus o Mectax HaxoXJeHUs U rpadukax padOTbl AIMUHHUCTpAIUH,
pa3Meniaercs:

1) B TabnuHoM BHjie Ha HHGOPMAIMOHHBIX CTEHAaX AJIMUHUCTPAIINH;

2) na HWatepuer-caiite Anmunucrtparuu: http: /admin.smolensk.ru/~demidov B
WH()OPMAITMOHHO - TEJIEKOMMYHHKAITMOHHBIX CETSIX OOIIETO MOJIh30BaHMs (B TOM YHCIIC B
cetu MHTepHer),

2.3. HudopMupoBaHue O XOJie PACCMOTPEHHUS OOpaIllEHUN OCYIIECTBISICTCS
CTapIIMM MEHEKEPOM B XOJ€ JTUYHOTO MpHEeMa, a TAKXKE C MCIIOJIb30BAHUEM IOYTOBOM,
Tene(OHHOU CBA3M U MH(POPMALIMOHHBIX CUCTEM OOILEro MOJIb30BaHUs €KEIHEBHO € 9 10
17 vacos.

2.4. Ilpu oTBerax Ha ycCTHbIe oOparmieHus (1Mo TenedoHy WIM JIMYHO) CTapIIui
MEHE/KEp MOAPOOHO M KOPPEKTHO (C MCMOIb30BaHUEM O(DHUIIMAIBHO-AECIOBOTO CTUIIS
peun) HHGOPMHUPYIOT OOPATUBIIMXCSA O TOPSAKE M CPOKAX PACCMOTpeHHsi oOparieHuid,
OCHOBaHMSIX JIJIsi OCTaBJIEHUsI OOpalIeHnii 6€3 pacCMOTPEHUSI U MPEKPAIECHUS TIEPEIHCKH,
a TaKKe MPENOCTABISAIOT MHYI) WHTEPECYIONIYI0 TpaxKJaaH HWH(OpMAIUi0 10 BOMPOCY
pacCMOTpeHHUs OOpallleHni, 3a HCKIIOYCHHEM KOH(QUIEHIIMATLHOW WH(POpMAUA U
CBEJICHUN, COCTABISIOUIMX TOCYJAapCTBEHHYIO WM HMHYIO OXpaHsiemylo (enepanbHbIM
3aKOHOM TalHy, ISl KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBIN MOPSAIOK MPEICTABICHUSI.

OTtBeT Ha Tene(OHHBIN 3BOHOK CJeAyeT HaYMHATh ¢ MHPOPMAIMK O HAUMEHOBAaHUHU
opraHa, B KOTOPBIA OOpaTWiICA TpakIaHWH, (aMUINH, UMEHH, OTYECTBA U JOJKHOCTH
JOJHKHOCTHOTO JIMIIA, IPUHSIBIIETO TeIeQOHHBIN 3BOHOK.

2.5. Tlpy HEBO3MOXHOCTH OTBETHUTh Ha TMOCTaBIECHHBIA BOIPOC HEOOXOIUMO
nepeaapecoBaTh OOpaTHBIIETOCs rpakJaHuHa ['nmaBe AAMUHUCTpanuu JHOO COOOLIUTH
HOMeED TenedoHa, MO0 KOTOPOMY MOKHO MOJIYYUTh HE00X0iuMyto nHopmanuto. Crapimi
MEHEJKEP MOXKET MPENJIOKUTh TPaXKJaHUHY OOpaTUTHCS C BOMPOCOM NMUCHBMEHHO WITU
HA3HAYUTH JPyTroe yAOOHOE JUIsi HEero BpeMs ISl YCTHOTrO MH(MOPMUPOBAHHS O TOPSJIKE
paccMOTpEHUs 00paIeHus.

2.6. B oTBerax Ha NHUCHMEHHBIC OOpAIECHUS TOJDKHBI YKa3bIBAThCA (amMums,
WHUIIAAJIBI 1 HOMEP CITy’KeOHOTO TeneoHa TOKHOCTHOTO JIUIIA - HCTIOTHUTEISL.

2.7. Pabouee MecTo 00ecneurBaeTCsl TEXHUYECKUMU CPEICTBAMM, IMO3BOJISIOIINMHU B
aBTOMAaTU3MPOBAHHOM pEXUME BeCcTH (C corjacusi TpakJaHUHA) ayau03amuch
MIEPETOBOPOB C TPAXKTAaHUHOM.

3. [lopsinok paccMOTpeHHsI MUCbMEHHBIX 0OpaIeH!il 1 00pallleHuid, TOCTYUBILIUX B
(opMe 3JIEKTPOHHOTO TOKyMEHTA
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3.1. IlocnemoBaTenbHOCTD NEUCTBHUI MPH PACCMOTPEHUU MUCHMEHHBIX OOpaIICHHI
¥ oOpalieHu, MOCTYNHUBIIHNX B (POpME IIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA.

PaboTa ¢ muceMeHHBIMU OOpaIIeHusIMU U OOpaIICHUSIMH, TOCTYUBIITUMEU B (opme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, OCYIIECTBIISIETCS B CIEIYIONIEH MMOCIeI0BAaTEIbHOCTH:

- IpUeM M TnepBUYHas 00padOTKa NUCBMEHHBIX OOpamieHuil U oOpalieHui,
MOCTYIUBIIHX B (DOPME JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA;

- perucTpanmus W aHHOTHPOBAHHME TIOCTYNHUBIINX ITMCHMEHHBIX OOpAIlCHHA |
oOpallIeHH, MOCTYNHUBIIKNX B (POPME IJIEKTPOHHOTO JTOKYMCHTA;

- HamnpaBlICHUE MHCbMEHHBIX OOpalleHud W O0OpallleHuH, MOCTYNUBIIUX B (opMme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, Ha PAaCCMOTPEHUE;

- paccMOTpeHHEe MUCHbMEHHBIX OOpalleHui U O0pallleHui, MOCTyNUBIIUX B (opme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- TIOCTaHOBKA THCBMEHHBIX OOpaleHuil W oOpalieHui, MOCTyNUBIINX B (dopme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, Ha KOHTPOJIb;

- TPOJUICHHE CpOKa PACCMOTPEHHsI THCBMEHHBIX OOpamieHuid u oOparieHui,
MOCTYIUBIIHX B (DOPME IIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA;

- opopmIiIeHHE OTBETOB Ha MMCHMEHHBIC 0OpaIeHUs W OOpaIleHHs], TTOCTYTUBIIUE B
dbopme PIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- TIPEOCTaBJICHNE CIPABOYHON MH(POPMAIMHA O XO0JIe PACCMOTPEHHUS MUCHhMEHHBIX
oOpaleHuit 1 00palieHui, TOCTYUBIINX B ()OpPME SJICKTPOHHOTO JIOKYMEHTA;

- MOpSAOK M (OPMBI KOHTPOJIA 32 PACCMOTPEHUEM MUCHMEHHBIX OOpallleHUd |
oOpalleHHii, MOCTYNUBIINX B (POpME IIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.2. Ilpuem u mepBuuHas 00pabOTKa MHCHMEHHBIX OOpalIeHW U OOpalieHH,
MOCTYMHUBIIUX B (hOPME DIIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa

3.2.1. OcHoBaHnueM mjig pabOThl C MUCBMEHHBIM OOpalleHUEM SIBISETCS JUYHO
JIOCTABJICHHOE TPaXXTAHWHOM WM €ro MpeICTaBUTEIIeM IHCbMEHHOE OOpalleHne B
AJIMUHHCTpALHUIO.

3.2.2. TluceMeHHoe oOpalieHue MOXET OBITh TaKXKe JIOCTABJIICHO IOYTOBBIM
oTmpaBiieHUuEM, (DeNIbIbEerepCKo CBA3bIO, M0 Tenerpady u dakcy.

OOpamenue B (opMe HIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa MOXET MOCTYNHUTh Ha ajpec
AIIEKTPOHHOM MOYTHl A IMUHUCTpPAIUU.

3.2.3. IlucbmeHHble OOpallleHHs, TPHUCIAHHBIE IO TOYTe, MOCTYNHUBIIME IO
tenerpady, JOCTaBIICHHbIE (ENbILErepCKOi CBS3bIO, U JOKYMEHTBHI, CBSI3aHHBIE C HX
pPacCMOTPEHHMEM, TMOCTYyNalOT B AJMHMHHCTPALMIO M TIOCIE TEpPBUYHOU 00pabOTKU
PETUCTPUPYIOTCSL.

3.2.4. [lucbMeHHbIe 00pallleHus, TOCTYHUBILINE HEMOCPEICTBEHHO OT Ipa)KAaH WIH
OT UX MPEJCTABUTENCH (HAPOUHO), MPUHUMAIOTCS CTAPIINM MEHEKEPOM.

[To mpocsbe oOparuBLIErocs TpakJaHMHA HA KOIMHUSAX WM BTOPBIX SK3EMIUIIpax
IPUHATOrO MUCbMEHHOIO OOpAILEHUs CTAapIINd MEHEKED, AeJIaeT OTMETKY C yKa3aHUEM
BXOJAILET0 HOMEpPA, AAaThl MpueMa oOpalieHuss U Homepa TenedoHa JUisl MOTy4YEHUs
uH(pOopMaIK, Kacarolencs oopanieHusl.

3.2.5. IlucbmeHnHble OOpallleHUs, MNOCTyNUBLIME MO (HAaKCUMWIBHOW CBSI3M Ha
ouimanbHbIA TenedOHHBIN HOMEp AJIMUHUCTPAIUH, a TAKXKe 0OpallleHus], OCTYNHUBIINE
B (opMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa Ha aJpec JJIEKTPOHHON MOYTHl NPUHUMAIOTCA U
YUHUTBIBAIOTCS CTAPIIUM MEHEKEPOM A TMUHUCTPAIUU.
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3.2.6. Crapmuii MeHeKep AIMUHUCTPALIMU, OTBETCTBEHHBIN 3a PErUCTPAIUIO:

- TOpOBEpSIET MPaBWIBHOCTh aJpecallid KOPPECHOHJEHIMH U UEJIOCTHOCTh
YIIAKOBKH, HEBCKPBITHIMU BO3BPAIIAET HA MOYTY OLIMOOYHO MOCTYMHUBIINE (HE MO aJIpecy)
MMChMa;

- aKKypaTHO BCKpBbIBa€T KOHBEPT, HE MOBpeXkJash HaAMUCEd Ha €ro JIMIEBOU
CTOpOHE, M TMPHUKPEIUISIET €ro B KOHIIE MHCHhMEHHOTO OOpallleHUsl IJisi YCTaHOBJICHUS
aZpeca OTIPABUTENSI WJIM YTOUHEHUS JaThl HAa MTOYTOBOM IIITEMIIENE MPU HEOOXOIUMOCTH
MOATBEPKACHUS BpEMEHHU OTIPABJICHUS IAHHOTO OOpaIleHNS;

- MPUKIIAJBIBAET BIEPEAU MUCbMEHHOTO OOpAaIlleHUs MOCTYNHBIINE JTOKYMEHTHI U
dboTorpaduu (pasopBaHHbIE JOKYMEHTHI TIOJIKJIIEUBAIOTCS);

- B CJIyyae OTCYTCTBHsSI CAMOTO TEKCTa MUCHbMEHHOTO OOpalieHus: Wik oOpalleHus,
MOCTYMUBIIETO B ()OPME AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, COCTaBISET 3a JIMYHOW MOANMHUCHIO
crpaBKy clienyromiero coaepxanus: «llucema B agpec Aamunuctpaunun Kapueckoro
cenbckoro noceneHust JJemumoBckoro paitona CMOIEHCKON 00JIacTH HET» C yKa3aHHEM
JIAThl M IPWJIaraeT yKa3aHHYI0 CIPaBKy K MOCTYNUBIIUM JTOKYMEHTAM;

- COCTaBJISIET B JIBYX AK3EMILISIpAaX aKT HA MUCbMEHHbIE OOpalleHusl, MOCTYUBIIUE C
JICHeX)KHBIMU ~ 3HaKaMU (KpOME€ M3BATHIX U3 OOpalleHus), LEHHbIMU Oymaramu
(oOnuramusaMu, akusaMu U T.J.), OJapKaMH, Ha 3aKa3Hble MUCbMa C yBEIOMJICHUEM, B
KOTOPBIX IIPU BCKPHITUU HE OOHAPYKUJIOCh MUCHMEHHOTO BJIOKEHHMS, a TAKXKE B CIydasXx,
KOrjJia B KOHBEpPTax OOHApYKMBAETCS HEJIOCTaya JIOKYMEHTOB, YIIOMSHYTHIX aBTOpaMH B
OMMUCAX Ha IeHHble mnucbMa. OOMH SK3EMIUISIP YKa3aHHOIO akTa XpaHUTCA B
AJMUHHCTpAIUHU, BTOPOH MPUOOIIAETCS K TOCTYITUMBILIEMY OOpAIlCHHIO.

3.2.7. llpunoxxeHHblE K TUCHMEHHOMY OOpAIICHUIO TMOJUIMHHBIE JIOKYMEHTHI
OTJIEJSIOTCA W BO3BPAIIAIOTCS TPaXJAaHUHY (MpU HEOOXOIMMOCTH C HUX CHUMAIOTCS
koruu). [IpunoxeHHbpIe K TUCEMEHHOMY OOpaIIeHHUIO JIEHBI'M BO3BPAIIAIOTCS TPAKIAHUHY
MOYTOBBIM MEPEBOJIOM, MIPU STOM IOYTOBBIE PACXOJbl OTHOCATCS Ha €ro cyeT. B ciyuae
€CIM TpaXJaHUH TMpHUCTIaTl KOHBEPT C HAKICCHHBIMU 3HAKaMU MOYTOBOM OIUIATHl U
HAJIMMCAHHBIM aJPECOM, KOHBEPT MOXKET ObITh MCIOJIb30BAH JJISI OTHPABJICHUS OTBETA.
YucTeie KOHBEPThl C HAKJIECHHBIMM 3HAKaMH T[OYTOBOM OIUIAThl BO3BPAIAIOTCS
TPaKJIaHUHY.

3.3. Peructpauusi ¥ aHHOTHUPOBAHME MOCTYNUBIIUX MUCHBMEHHBIX OOpallleHUd U
oOpalleHui, MOCTYNUBIINX B (HOPME INEKTPOHHOIO JOKYMEHTA

3.3.1. IlucemeHHoe oOpauieHue WM oOpalleHue, IOCTynuBlIee B Qopme
3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA, OJIJIEKUT 00sI3aTENIbHOM pErucTpaluy B TEUCHUE TPEX JHEH ¢
MOMEHTA MOCTYIUIEHUS B AJIMUHUCTPALIMIO ITyTEM MPHUCBOEHUS €MY IOPSAIKOBOIO HOMEpA.

3.3.2. Peructpanuio NUCHMEHHBIX OOpalleHuid W OOpaleHuil, MOCTyNUBIIUX B
dbopMe DIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa (NEepBUYHBIA BBOJ JaHHBIX), B CHCTEME
aBTOMATU3UPOBAHHOTO  AJIEKTPOHHOTO  JOKyMeHTooOopota (mamee - AC3MO)
OCYILECTBIISIET CTAPIINI MEHEDKEP A IMUHUCTPALINH.

3.3.3. Crapmmii MeHeKEp AIMUHUCTPALIMU, OTBETCTBEHHBIN 33 PETUCTPALUIO:

- B peructpaimoHHor kaptouke ACOJIO yka3piBaeT (aMUIMIO U HWHULHAAIBI
3asiBUTENS (B UMEHUTEIBHOM Majexe) U ero ajapec. Ecian nucbMeHHoe oOpalieHue Wiu
oOpallieHue, NoCTymnuBiIee B (QopMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MOJANHMCAHO JBYMS M
Oosiee aBTOpaMH, OHO CUMUTAETCS] KOJUIEKTMBHBIM M IIPU €r0 PErucTpaliu yKa3bIBaIOTCA
IIEpPBBIE JBA WJIM TPU IPakJaHWHA, B TOM YHUCJIE aBTOP, B aJpec KOTOPOrO IMOMJIEKUT
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HampaBieHUIO0 OTBEeT. KOJIEKTUBHBIMU SIBISIOTCS TaKXKe IMHChbMEHHBIE OOparieHus,
MOCTYIUBIINE OT WMEHHM KOJUICKTMBA OpPTaHU3allMM, a TAKXKE PE30JIONUU COOpaHui
MUTHHTOB;

- OTMEYaeT THUIl JOCTaBKM MHCHBMEHHOrO OOpallleHusi Wik OoOpalieHus,
MOCTYNUBIIEr0 B (OpME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa (ITMCHbMO, TejerpaMma, 3JIEKTPOHHAs
1mo4yTa, JOCTaBJICHO JIMYHO W T.I.). Eciu muceMeHHoe oOpaleHue Wid oOpallieHue,
nocTynusiiee B (hopMe JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, MePEHANpaBIeHo sl pACCMOTPEHUS B
npejenax KOMIIETCHIIMH, YKa3bIBaeT, OTKyJa OHO MOCTynuiao (U3 AJIMUHHUCTpAIUU
IIpesunenta Poccuiickoii @enepauuun, Amnnapara IlpaButensctBa Poccuiickoit
deneparuu, CMoseHCKOM o0sacTHOW J[ymMbl M T.A.), TPOCTABISET AATy U HCXOJSAIINAN
HOMEpP COMPOBOJIUTEIHHOIO MUChMA;

- Ha JIMIIEBOM CTOPOHE MEPBOIO JINCTA MUCHbMEHHOTO OOpaIIeHHs WIH OOpalleHHUs,
MOCTYIHUBIIETO B (hOPME IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, B MPABOM BEPXHEM YTIy, CBOOOTHOM
OT TEKCTa, MPOCTABJIAET ITAMII C IPUCBOEHUEM PETHUCTPAIMOHHOTO HOMEPA U yKa3aHUEM
JaThl MOCTyIUIeHUs. B ciydae ecnu MecTo, NMpeAHa3HAYE€HHOE JJIsi PErHCTPAllMOHHOTO
[ITaMIIa, 3aHATO TEKCTOM, IITAMII MOXXET ObITh MPOCTABJICH HA MUCbMEHHOM OOpaIlleHUU
WiIu OoO0pallleHuH, MOCTYMHUBIIEM B (opMe DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B MHOM MECTE,
00€eCIeYnBaIOIIEM €0 MPOYTEHHE, KPOME JIEBOT0 BEPXHETO YIIIA.

3.3.4. Ecnu rpaxxJaHWH HamNpaBW HECKOJbKO TMHChMEHHBIX OOpallleHu WiIu
oOpaleHuii, MOCTYNMUBIINX B (POpME JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, 0 pa3HbIM BOMPOCaM, TO
Ha Ka)kJ10€ 00palleHue 3aBOIUTCS OT/IeNIbHas yueTHas kaprouka B ACDJ10.

3.3.5. JybnukaThl MHCBMEHHBIX OOpaIlleHWid WM OoOpalieHuid, MOCTYNMHUBIINX B
dbopme PIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, TOBTOPHBIE O0pallleHNs YKa3aHHOM KaTeropuu, a TaKkxKe
MUCBMEHHBIE OOpallleHuss Wi OOpallleHus, TOCTYNUBIIME B (QopMe IIIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, COJEpXKalllie JIONMOJHUTENbHbIE CBEACHUS K TMEPBUYHO MOJAAHHBIM
oOpalieHusIM, CPOK pa3perieHus] KOTOPBIX HE UCTEK, PETUCTPUPYIOTCS B TOM KeE MOPSIZIKE,
YyTO W mepBUYHBIE. [IpyM 3TOM B MpaBOM BEpPXHEM YTIJy MEPBOM CTpPaHUIIBI MHUCHMEHHOTO
oOpamieHuss Wid oOpalleHus, MOCTyNUBUIEr0 B (OpME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa,
nenaercs nomeTka «IIOBTOpHO», yKa3bIBa€TCA PETUCTPALIMOHHBIA HOMEP MPEAbIIYIIETrO
MHACbMEHHOTO OOpallleHus] WM OOpallleHus, MOCTYNMUBIIETO B (OpME 3IEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa, MOJI0UPaAETCs BCS MIPEIIECTBYIOIIAs MIEPEIUCKA.

3.3.6. Ilocine perucrtpanuu MUCBMEHHOro oOOpalleHuss Wik  oOpalleHus,
MOCTynuBIIEro B hopme neKTpoHHOTO JoKyMeHTa B ACO /10, ['maBa A xMUHHUCTpAITUK:

- IPOYUTHIBAET MUCHMEHHOE OOpallleHne Uin oOpallleHue, MOCTyNuBIIee B popMme
ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, ONPEIEISIET €r0 TEMATHKY, BBISIBIIIET OCTABJIEHHBIE B IAHHOM
oOpalieHn# BOIPOCHI;

- MPOBEpsieT MUCHMEHHOE OOpaleHue Wik oOpalieHue, MOCTyNnHBIIee B (opme
AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, Ha TOBTOPHOCTh, NpPH HEOOXOJUMOCTH COIOCTABISET C
HaxoJsUIeicss B apxuBe mnepenuckoil. IIoBTOpHBIM cuUMTaeTcss MUCbMEHHOE OOpanieHue
uiu oOpalleHue, nocTynusiiee B hopMe AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, HAlPaBJICHHOE OJTHUM
U TEM K€ TpakJaHUHOM IO OJHOMY M TOMY K€ BOIIPOCY, €CJIM CO BPEMEHU MOAauu
MepBOro oOpaleHns UCTEK YCTaHOBJICHHBIN 3aKOHOJATEILCTBOM CPOK PACCMOTPEHUS WIIH
IpaKJIaHUH HE YJIOBJIETBOPEH MOJYyYEHHBIM OTBETOM;

- 3anonuser pyOpukarop B ACDJO c ykazanuem GaMwinKM, WHULHKAIOB U
JOJDKHOCTH CIIEHHUAIIMCTA, OTBETCTBEHHOTO 3a COCTABJIEHUE aHHOTAIMU, COCTABJISIOLIETO
aHHOTAIIMIO, COCTABJISICT W BBOAUT AHHOTAIIMIO K THCbMEHHOMY OOpAIllEHUIO WU
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OOpalleHuIo, MOCTYNUBIIEMY B (OpMe 3JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa. AHHOTAIMS JOJDKHA
ObITh YETKOW, KpaTKOM, OTpaxaTb COAEpP’KAaHUE BCEX BOIPOCOB, IOCTABJICHHBIX B
NUCHMEHHOM OOpalleHUd WM OOpalleHUH, TOCTYNUBIIEM B (OpMe 3IEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA;

- MpocCTaBiiieT WHU(PP TEMbl COMNIACHO TEMAaTUYECKOMY Kiaccu(pUKaTopy
oOpallleHHii, KOTOpbI MPUCBAMBAETCS KaXKJIOMY U3 TIOCTABICHHBIX B MHCHbMEHHOM
oOpalleHMM WM OOpalleHUuu, MOCTyNUBIIEM B (QOpME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa,
BOIIPOCOB;

- ocymectBisieT BBoJ B ACDJIO HeoOXOIUMBIX NMPUMEYAHUN, HANMEHOBAaHMS
OpraHa HCHOJHUTENbHOW BiacTh CMoyieHCKOM o6nactd, (aMWiIMM W HWHULUAJIOB
JOJDKHOCTHOTO JIMIA, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO0 BXOJAUT PACCMOTPEHME ITOCTABIEHHBIX B
MUCBMEHHOM OOpaIlleHu WU OOpalieHuu, TOCTYMUBIIEM B (OpPME IIIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTA, BOIPOCOB;

- Ha TIOPYYEHHUSIX O PACCMOTPEHHH NUCHMEHHBIX OOpalleHUuNl WM OOpalleHui,
NOCTYNHUBIIUX B (OpMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B KOTOPBIX COAEPKHUTCA MPOChOa
IpOUH(POPMUPOBATh O pe3ynbTarax, npocrasiser mramn "KoHTposs", Ha mOpydeHHUsX,
NOCTYNUBIIUX W3 (eAepalibHbIX OpPraHOB TIOCYJAapCTBEHHOM BiacTH (IpU MPUHATUU
COOTBETCTBYIOILIETO pelieHus), - mramn "OcoOblii koHTposb". B ciydae ecnu B
MOPYYEHUH YyKa3aH CPOK PACCMOTPEHHUs MHCbMEHHOTO OOpalleHusi Wiu OOpalleHus,
MOCTYIHUBILETO B (pOpME 3JIEKTPOHHOrO JIOKyMEHTa, mpocTaniseT mrami "KoHTpons" ¢
yKa3aHUEM CPOKA UCIIOJIHEHUS.

3.4. HampaBiieHre MMCbMEHHBIX OOpalieHuii u oOpalieHui, MOCTYNUBIIUX B (opme
AJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA, Ha PACCMOTPEHUE.

3.4.1. Crapmmuii MeHeKep B TEUEHHWE OJHOro pabouero mHA TMepeaacT
MOCTYINUBIIAE THUChMEHHBIE oOOpamieHuss u oOpamieHus, NOCTynuBImKue B (opme
AIIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTa, Ha paccMoTpeHue ['1aBe AMUHKHCTpalnu.

3.4.2. Ilpu nonydyeHuu obpaienuit [’ maBa AaMUHUCTpaIIUU:

- YCTaHABJIMBAET MIPEAMET OOpAILEHUS;

- YCTaHABJIMBAET HAJIMYME MOJHOMOYMA AJMUHUCTPAMU IO PACCMOTPEHUIO
oOpalieHus.

['maBa AJMUHUCTpAllUM HCXOAS W3 COJIEp)KAHUSI NMHCHBMEHHBIX OOpaIleHUN WU
oOpallleHHi, TOCTYNMUBIIUX B (POpME 3JIEKTPOHHOrO JOKYMEHTA, MPUHUMAET PEIICHHE O
MOJATOTOBKE MUCHbMEHHOTO OTBETA Ha OOpallleHne WJIK HAIPABJICHUH WX HAa PACCMOTPEHUE
B TE€ TOCYJAapCTBEHHbIC OpraHbl, OpPraHU3AIMH U YUYPEKICHHUS, OPraHbl MECTHOTO
CaMOYTIpaBJICHUSI MYHHUIIUIIATBHBIX 00pa3oBaHuii CMOJIEHCKOM 00JacTH, B KOMIIETCHIIUH
KOTOPBIX HAXOJUTCSA PacCMOTPEHHE MOCTABJIECHHBIX aBTOpaMU BOMPOCOB (HE3aBUCUMO OT
TOro, Ha Yb€ HUMSI OHU AJIPECOBAHbI), B TEUECHUE CEMHU JIHEH CO JHS PErUCTpaluU C
00si3aTeIbHBIM  YBEAOMJICHHEM 00 3TOM aBTOPOB MHCHBMEHHBIX OOpalleHud WiIH
oOpallleHHi1, MOCTYNHUBIINX B (POPME IJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.4.3. IlucbmeHHble oOOpauieHUss WIM OOpallleHHs, MOCTynuBIIME B (opme
AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, B KOTOPBIX OTCYTCTBYIOT NMPOCHOBI, KajoObl, MPEeAJIOKEHUS
WIM COJAepXkaTcsi OOIIMe pacCy>KIeHUsT MO M3BECTHBIM Npo0iieMaM BHYTpPEHHEH u
BHEIIIHEH MOJUTUKH, BHOBb MOJHUMAIOTCS PaHEe PACCMOTPEHHbIE BOMPOCHI (II0 KOTOPHIM
JABaJIUCh OTBETHI U KOTOPHIE COOTBETCTBEHHO HE TPEOYIOT JOMOIHUTEIBHOIO
pacCMOTpEHHUsI), CIUCHIBAIOTCS B apxuB. Ha Takux NUCHBMEHHBIX OOpaIlEHUSX WIN
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oOpalleHusIX, MOCTYMUBLINX B (JOPME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA (B IPAaBOM BEPXHEM YTy
NEPBOr0 JIMCTA), Jenaercss nomerka «B neno». Pemienne o cnucaHMM NHCBMEHHOTO
oOpaieHus uin oOpalieHus, MOCTYNUBIIErO B (hOpMe IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, B apXUB,
IpuHUMAaeT [ 1aBa AIMUHUCTpALNAH.

3.4.4. lluceMeHHble oOOpaimieHus W OOpallleHHs, NOCTyNnuBIINE B (dopMme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, C MpOChOaMu O JUYHOM Mpueme ['naBoii AIMUHHCTpanuu
paccMaTpHUBaIOTCA KaK MUChbMEHHbIE oOpaimieHusd. Ctapmuii MeHemkep AJIMHHUCTpALUU
HaIpaBisieT OOpaTUBIIMMCS TPaXkJAaHaM COOOILEHHS O 3alUCH Ha JIMYHBIM npueM Jaubdo
Pa3bACHAIOT MOPSAAOK 3alMCH HA MPUEM B 3aBUCUMOCTU OT COJEpKaHUSA MUCBMEHHOTO
oOpallleHus Wik 00palieHusi, TOCTYIUBIIEr0 B OpMeE AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.4.5. Crapmuii MEHeI)Kep, OTBETCTBEHHBIN 3a PErUCTPALUIO:

- BHOCUT B DJJIGKTPOHHYIO YyueTHylo KapTtouky B ACOJIO HanmeHOBaHHE
rOCyJapCTBEHHOIO  OpraHa, YYpeKJIEHHs WIM OpraHu3alid, OpraHa MECTHOI'O
CaMOyMpaBleHUS] MYHULUINAIbHOrO oOpa3oBanust CMoiieHCKOM  oOmactu, Kyjaa
HaNpaBIsIeTCS MUCBMEHHOE oOOpalieHue Wil oOpalleHue, MOoCTynuBiiee B (opme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, U3rOTABJIMBAECT KOMUHU JAHHOIO OOpAIlleHUs W MPUIIOKEHUH K
HEMY;

- MpPOBEpSET MOATOTOBIICHHBIE K OTIPAaBKE JOKYMEHTHI (CBepseT (haMuiInio, UMs,
OTYECTBO U aJIpeC 3asiBUTEIISI, HATMYUE KON );

- B HEOOXOJUMBIX CIydyasX BHOCHUT TOINPABKU M JIONOJHEHMS B JIaHHbIE, paHEe
BBEJICHHBIC B JIEKTPOHHYIO YUeTHYIO KapTouky B ACI/IO;

- M0 MH(POPMAIMOHHBIM CHCTEMaM OOIIEro MOJb30BaHUS MEPeNaeT COJEep KaHHe
ANEKTPOHHOM yueTHOU KapTouku AC3/]O B COOTBETCTBMU C KOMIIETEHIIUEM;

- TmoAmnucaHHble [7aBo AJMUHHCTPAlMM  CONPOBOAUTENIBHBIE MHCbMA C
NPWIOKEHHBIMH K  HUM  THUCBMEHHBIMU  OOpalleHusMH  WIH  OOpaIieHus M,
NOCTYNHUBIIMMHU B (pOpME AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa, KOHBEPTUPYET UX U B TOT XK€ JICHb
OTIIPABJISIET OYTOBOM CBA3BIO ajpecary.

3.5. PaccmoTpeHue nHMCbMEHHBIX OOpalleHuil W OoOpalleHHil, NOCTYNUBIIUX B
dbopme AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa

3.5.1. OcHoBaHuEM ISl pACCMOTPEHMSI MUCbMEHHOTO OOpallleHus Ui oOpalieHus,
NOCTYNHUBIIETO B (OpME HIIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa B AJIMUHHUCTPALMIO SIBISIETCS
MOCTYIUBIILIEE, 3aPETUCTPUPOBAHHOE B YCTAHOBICHHOM MOPSAKE MUCbMEHHOE 0OpalieHue
Wi oOparieHue, NoCTynuBIee B popMe dJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, KOTOPOE MOMJIEHKHUT
00s13aTeIbHOMY paccMOTpeHuto B TedeHue 30 1OHEH co JHS perucTpanuu, €ciud He
YCTaHOBJIEH 00Jiee KOPOTKUN KOHTPOJIbHBIM CPOK pacCCMOTPEHUS TaHHOTO OOpaleHHs.

3.5.2. 'maBa AQMUHHCTpAIUU, KOTOPBIM paccMaTpuBaeT MUCHMEHHOE OOpalieHue
win oOpalieHre, NOCTYHUBIIEro B (hOpMe JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA!

- obecrnieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PAaCCMOTPEHHE
MUCbMEHHOI0 OOpallleHus] WId OOpallleHHs, MOCTYNUBIIETO B (OpME 3SIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA;

- B clly4ae HEOOXOJIMMOCTH 3alpallviBaeT, B TOM YHUCJE B 3JEKTPOHHOU (opme,
JOTIOJTHUTENbHBIE MaTepuaibl W TMOJMYy4YaeT OOBSICHEHHS OT TIpaKJaHWHA M HMHBIX
IOPUIUYECKUX U PU3NYECKUX JIMII;

- Ip1 HEOOXOJIMMOCTH KOMHMCCHOHHOT'O PAaCCMOTPEHMSI MUCbMEHHOIO OOpalleHUs
WM 00pallleHus1, TOCTYIMBILEro B (hopMe 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA, ONpPEACIIIeT COCTaB
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KOMHCCHH W OTBETCTBEHHOIO 3a MOJAIOTOBKY MAaT€pHalOB II0 HMTOraM pacCMOTPEHUS
oOpalieHus ¥ MOJArOTOBKY OTBETA TPAXKIAHUHY;

- B CIOyyasX HEOOXOIMMOCTH TIPUBJICKAET K PACCMOTPEHUIO MUCHBMEHHOTO
oOpamieHuss Wid oOpalieHus, MOCTyNUBUIErO0 B (OpME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa,
NEPEBOIYMKOB U SKCIEPTOB;

- IPUHUMAET MEPhI IO BOCCTAHOBJICHHUIO MJIM 3alIMTE HAPYLIEHHBIX MpaB, CBOOO U
3aKOHHBIX UHTEPECOB IPAKIAHNHA;

- YBEAOMJISIET TpaXkJaHMHA O HANpPaBJICHUM €ro MUCBMEHHOI'O OOpallleHUs WM
oOpallleHusi, TOCTYIUBILIET0 B (OpMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, Ha PAacCCMOTPEHHE B
JIPYrol TroCyJapCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIpaBJiCHUS MYHHUIIUIAIbHOTO
oOpazoBanus CMOJIEHCKON 00JIaCTH UM MHOMY JOJKHOCTHOMY JIMIY B COOTBETCTBHH C
UX KOMIETCHITUCH;

- HampaBJSIET TPAXJAHWHY OTBET IO CYLIECTBY IOCTABJIECHHBIX B MUCbMEHHOM
oOpamieHny WM OOpalieHuu, TOCTyNUBIIEM B (opMe dJIEKTPOHHOTO JOKYyMEHTAa,
BOIIPOCOB.

3.5.3. PaccmoTpeHre NHCbMEHHBIX OOpalleHuid M OOpamieHui, MOCTYNHBIIHUX B
dbopMe BIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, COAEpKallMX BOIPOCHl 3alUTHI IpaB peOCHKa,
NPEAJIOKEHHUSI TIO0 MPEJOTBPALIECHUIO BO3MOXKHBIX aBAapUM W HHBIX YPE3BBIYANHBIX
CUTYALIM, TPOU3BOAUTCS OE€30TIIaraTeNIbHO.

3.5.4. OTBer Ha oOpalieHue, MocTynuBiiee B (HOpMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa,
HampaBisieTcsi B (OpMe JJIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa IO aJpecy 3JEKTPOHHOW MOYTHI,
yKa3aHHOMY B oOOpalieHud, WIM B MHUCbMEHHOW ¢opMe IO TMOYTOBOMY aJpecy,
yKa3aHHOMY B OOpaIlieHuu.

3.5.5. 'paxxnanuH BrpaBe MOJIYYUTh HAa CBOE MUCHbMEHHOE OOpallleHrne MUChbMEHHBIN
OTBET, a B Clly4ae MOCTYIUICHHUsI OOpaleHusi B OopMe AIIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA - OTBET B
dbopMe B3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa IO CYIIECTBY IMOCTaBJICHHBIX B HEM BOIPOCOB, 3a
VCKITFOUEHUEM CIIEAYIOIINX CIIyYaeB:

- eclii B OOpallleHWH HE yKa3aHbl (paMUIMS M MOYTOBBIM aJpec IpakJaHWHA, IO
KOTOPOMY JIOJKEH OBITh HAIlpaBJEH OTBET, WIM AJIPEC €ro 3JEKTPOHHOW IMOYTHI - €CIU
OTBET JIOJKEH OBITh HampasiieH B (hOpME 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;

- €CIM B OOpalIeHUU COJEP)KATCA CBEJECHUS O MOATOTaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM
WM COBEPUIEHHOM MPOTUBONPABHOM JIESHUU, & TAKXKE O JIMIE, €r0 MOJAr0TaBIUBAIOLIEM,
COBEpILAIOIIEM WM COBEPIIMBIIEM (JaHHOE OOpallleHue TMOJICKUT HAMpaBICHUIO B
roCyJapCTBEHHBIA OpraH B COOTBETCTBUH C €70 KOMIIETEHIUEH);

- €CIIM OTBET M0 CYIIECTBY MOCTABJICHHOTO B OOpAIllEHUH BOMPOCA HE MOXKET OBIThH
naH 0e3 pasrjalleHuss CBEJCHUM, COCTaBISAIOIIUMX TOCYJApPCTBEHHYIO WM HHYIO
oxpaHsieMyto (elepallbHBIM 3aKOHOM TalHy (TpakIaHWHY, HApaBHUBIIEMY OOpalleHue,
COOOIIAETCsI O HEBO3MOKHOCTH JaTh OTBET IO CYIIECTBY MOCTAaBJICHHOIO B HEM BOIIPOCA B
CBSI3M C HEJIOITYCTUMOCTBIO pa3rilalleHus] YKa3aHHbIX CBEACHUN);

- €CIM TMOJYyYEHHOE IMCbMEHHOE OOpallleHHE COAEPKUT HELEH3ypHbIE JMOO
OCKOpPOUTENbHBIE BBIPAXKEHUS, YIPO3bl KU3HU, 30OPOBbI0 U MMYIIECTBY JOJKHOCTHOTO
JUIA, a TAKXKE WICHOB €ro CeMbH (JaHHOE OOpallleHre MOXKET OBITh OCTaBJIEHO O€3 OTBETa
M0 CYIIECTBY IIOCTaBJIEHHbIX B HEM BOINPOCOB C OJHOBPEMEHHBIM YBEIOMJIEHHUEM
rpakJaHuHa, HalpaBUBIIEro oOpalieHue, 0 HEJAOMYCTUMOCTH 3JI0YOTPEOJICHHSI IPABOM);

- eclid B 0OpaIieHuy COIEePKUTCS BOMIPOC, HA KOTOPBI €My MHOTOKPATHO J1aBaJIUCh
MUCBMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBS3U C paHEe HANpPABISIEMbIMH OOpaIlEHUSIMU, U
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IpU 3TOM HE MPUBOASTCS HOBBIE JOBOJABI WM OOCTOSITENHCTBA (MOXKET OBITH MPHUHSITO
pelnieHne 0 6€30CHOBATENIbHOCTH OYEPETHOTO OOPAIEHUS U MPEKPAIlEHUU MEPETHUCKH C
rpakIaHWHOM TIO JAaHHOMY BOTMPOCY NPHU YCIOBUH, YTO YKa3aHHOE oOparieHue u Oojee
paHHHE OOpAaIleHUs] HAMPaBSUIMCh B OJAMH M TOT K€ TOCYNAapCTBEHHBIN OpraH, OpraH
MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUS WM OJHOMY U TOMY JK€ JOJDKHOCTHOMY JIHMILy, C
YBEAOMJICHHEM O IaHHOM PEIICHUH TpaXkJIaHWHA, HAPAaBUBIIETO OOpaIieHue);

- eClHM MO BOMpOCaM, COAEPXKAIIUMCS B OOpalleHWH, MMEETCS BCTYNHBIIEE B
3aKOHHYIO CHITy CyZicOHO€E pelleHuE;

- €CIIi OT TpaXAaHWHA TOCTYMHJIO 3asBJICHUE O MPEKPAIICHUH PACCMOTPEHHUS €ro
oOparieHus.

3.5.6. IlucemenHnoe oOpamieHue wuiud oOpaileHue, MOCTynuBliee B (Gopme
AJIEKTPOHHOT'O JIOKYMEHTa, B KOTOPOM OOXKayeTcsl cyeOHOe pelleHHne, B TEYeHHE CEeMU
JHEeM co JHS PEerucTpaldy BO3BpallaeTcs TpakJIaHUHY, HANpaBUBLIEMY OOpalieHHe, C
pa3bsCHEHUEM IOPsJIKa 00KaloBaHUs JAHHOTO Cy/1eOHOrO PelIeHusI.

3.5.7. B ciydae ecnu TEKCT MMCbMEHHOTO OOpalleHus He MOJJaeTcs MPOYTEHUIO,
OTBET Ha oOpalleHrne He JAeTCs, U OHO HE TMOJICKUT HANpPaBIECHUIO HA PACCMOTPEHHUE B
rOCy/IapCTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYMpPaBIEHUS WX JOHKHOCTHOMY JIMILY B
COOTBETCTBHH C WX KOMIIETEHIIMEH, O YeM B TEUYEHHE CEMHU JHEU CO ITHS PETUCTpaIlluu
oOpaieHus: cooOmaeTcs rpaKIaHuHY, HallpaBUBIIEMY OoOpalieHue, eciau ero GaMuius u
MOYTOBBIN aJpeC MOIAOTCS MPOUTEHHIO.

3.6. IlocraHoBKa MUCHMEHHBIX OOpalleHU U OOpallleHH, MOCTyNUBIIUX B (hopme
AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, Ha KOHTPOJIb.

3.6.1. Ha KoHTposb CTaBIATCS TMHCbMEHHBIC OOpalieHus: wWin oOpaIieHus,
MOCTYNUBIIHE B (OpME DJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, B KOTOPHIX MOTHUBHPOBAHHO
cooOmIaercss 0 TpyObIX HAPYIICHHWSIX 3aKOHHBIX TPaB M WHTEPECOB TPaXKIaH, a TaKKe
MUCBMCHHBIE OOpaIlieHuss WM OOpalleHus, TOCTYNMUBIIME B (GOpME IIICKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA, 110 BOIIPOCaM, UMEIOIIHUM OO0JIbIIOE OOUIECTBEHHOE 3HAYEHUE.

[TocTaHOBKa MHCBMEHHBIX OOpallleHHd WiIM OOpalleHHi, NOCTYNUBIIUX B (opme
AJEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA, Ha KOHTPOJb MPOU3BOJUTCS C LEJbIO BBISBICHUS MPUHSATHIX
Mep B cllydae MOBTOPHOCTH (MHOTOKPATHOCTH) OOpaIlleHUA.

3.6.2. B o0s3aTenbHOM MOPSJIKE OCYHIECTBISETCS KOHTPOJIb 3a HCIOJHEHHEM
nopyuenuii PykoBogutens Anmunuctpanuu Ilpesumaenra Poccuiickoit denepanuu, €ro
3aMECTUTENENH, MOJTHOMOYHOTO mnpeacraurens [Ipesummenta Poccuiickon denepanuu B
[lenTpasibHOM (PeeparbHOM OKpyre, ero 3aMecTUTeNiel W MOMOIIHUKOB, ['ybepHaTopa,
nepBoro 3amectutens ['ybOepHaropa, mpeacemarens CmoJieHCKOW o6macTHOW JIyMbl,
HavyaibHUKa YmpasieHus I[Ipesunenta Poccuiickoit @Depepanmu mo pabore ¢
oOpalleHHsIMU TpPaXKJaH W OpraHU3alMid HW €ro 3aMeCTUTENIed O pPacCMOTPEHUHU
oOpalieHuii.

3.6.3. Ha ocoOblii KOHTpoONb cTaBsArca mnopyuyeHus llpesmaenta Poccuiickoii
Oenepanuu, [Ipencenarens IlpasurenscrBa Poccuiickonn denepanmu, npeacenareneu
nanatr @PenepanbHoro CoOpanusi Poccuiickoit ®enepanuu, ['yOepHaTopa, mnepBoro
3amectutens ['yoepHaTtopa, npencenarens CMosneHcko obGiacTHOW JlyMbl, HauaabHUKA
VYupasnenus [Ipesuaenta Poccuiickoit @enepaiiuu no paboTe ¢ 00paleHus MU rpakaad U
OpraHu3aldii U ero 3aMecTuTelnel o paccMoTpeHuu oOpamieHud. CpoK pacCMOTPEHHS
TaKuX oOpaIeHui cocTaBisieT 15 qHer.
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3.6.4. Pemenue O TMOCTaHOBKE IHMCBMEHHOTO OOpamieHusi Wid oOpalleHus,
NOCTYIHBIIETO B (hOpPME AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, Ha KOHTPOJb BIIpaBe MPHUHATH [ 1aBa
AJIMUHUCTpAaIUU.

Ha mnucbMeHHBIX OOpameHusix Wik oOpalleHHsIX, IOCTyNUBIIMX B (opme
AJNIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTAa, B3SThIX Ha KOHTPOJb MM OCOOBI KOHTPOJb, Mepe.
HalpaBJI€HUEM Ha pacCMOTPEHHE CIELUUAIUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a pPETUCTpalUIo,
npocrasiser wramn "Kontpons" nin "OcoOblii KOHTPOJIB".

3.6.5. B cinydae ecam B OTBETE YKa3bIBa€TCs, YTO BOIPOC, IOCTABJICHHBIN
rpaXxIaHUHOM, OyJeT pelleH B TEUEHUE OIpPEACNICHHOIO Mepuoaa, MUChMEHHOE
oOpallleHre Wiu oOpallleHue, MOCTynuBIIee B popMe IEKTPOHHOTO JTOKYMEHTAa, MOXKET
ObITh TOCTaBJIECHO Ha JOMOJIHHUTEIbHBIA KOHTPOJIb, O YEM TPAKJAHWHY HAIpPaBIISETCS
YBEJAOMJICHHE C YKa3aHMEM KOHTPOJIbHOTO Cpoka [Uisi OTBeTa 00 OKOHYaTeJIbHOM
pa3perieHu Bonpoca.

3.6.6. KonTpons 3a cobio/ieHreM CPOKOB PACCMOTPEHHUS TUMChMEHHBIX OOpaIIeHH
U 00paIIeHuid, MOCTYNUBIIUX B (POPME AJIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA, B3AThIX HA KOHTPOIb U
0COOBII KOHTPOJIb, OCYIIECTBIISAET | TaBa AJIMUHUCTPALIUH.

3.7. TlpoajieHue cpoka pacCMOTPEHHUs MUCBMEHHBIX OOpalleHuil u oOpalieHuw,
MOCTYNUBIIUX B (POpME JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA

3.7.1. B caydae HEOOXOJAMMOCTH JOIMOJHUTEILHONW MPOBEPKH H3JI0KEHHBIX B
MUCbMEHHOM OOpallleHu WU OOpalleHUuu, MOCTYMUBIIEM B (OpME 3IIEKTPOHHOTO
JOKyMEHTa, CBEJCHMI, a TakKe IMpH HaNpaBlICeHUU 3ampoca O MPEeA0CTaBICHUU
uHdopmaly, HEOoOXOJAUMOW [UJIi PACCMOTPEHHS NHCHBMEHHOTO OOpalieHusi Wiu
oOpalieHusi, TMOCTYyNHWBIIET0 B  ¢GoOpMe IJIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTa, B  HWHOH
rOCyJJapCTBEHHBIM  OpraH, oOpraH MECTHOIO CAaMOYIPABICHUS MYHULHUNAIBHOTO
oOpa3zoBanuss CMOJIGHCKOW 00JIacTH WM JIOJDKHOCTHOMY JIMITy CPOK PacCMOTPEHHS
oOpalieHusi MOKeT OBITh MTPOJITIEH, HO HEe OoJee ueM Ha 30 ITHEH.

3.8. OdopmieHue OTBETOB Ha MHCbMEHHbIE OOpaieHuss U oOpalieHus,
MOCTYIHUBILKE B (POPME FIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA

3.8.1. OTBeThl Ha NMUCbMEHHBIE OOpallleHUs1 U OOpalleHus1, MOCTYNUBIINE B (opme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MOANMUCHIBaeT | 1aBa AAMUHUCTpALIH

3.8.2. TekcT OTBETA IOJDKEH M3J1araTbCs YETKO, MOCIIEN0BATEIbHO, KPATKO, 1aBaTh
UCUEPIBIBAIOIINE IMOSICHEHUST HAa BCE IMOCTABJICHHBIE B OOpallleHUH BOIpOCHL. B ciyudae
HOJTBEPKJEHUS (PAKTOB, U3JIOKEHHBIX B kKajloOe, B OTBETE CIEAYET yKa3blBaTh, KaKHe
MepBI IPUHATHI IIPU €€ PACCMOTPEHUH, B TOM YUCJIE K BUHOBHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMILIAM.

3.8.3. B oTtBete B (enepanbHble OpraHbl TOCYAAPCTBEHHONW BIACTH JOJDKHO OBITH
yKa3aHO Ha TO, YTO TpakJaHWH MPOUH(OPMHPOBAH O pe3yjbTaTax PAaCCMOTPEHHUS €ro
NUCBMEHHOTO OOpaleHus] Wik oOpalleHus, MOCTYMUBLIETO B (opMe 3IEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTA, B OTHOILIEHUH KOJUIEKTUBHBIX OOpalIeHUui - KOMy UMEHHO M3 OOpaTHUBIIUXCS
rpaX<JiaH HarpaBJIEH OTBET.

3.8.4. OtBethl TpaxaaHam U B (eaepalibHble OpraHbl IOCYJAapCTBEHHOUN BIACTH
neyaTtaroTcss Ha OJlaHKaX YCTAaHOBJIEHHOM (OpMBI B COOTBETCTBUU ¢ MHCTpykumeit mo
JIEJIONPOU3BOACTBY. B JIeBOM HMMXKHEM Yyriy Ha KOIHUU OTBETAa UCHOJHUTEIL 00s3aTeIbHO
YKa3bIBAa€T CBOIO (PAMMJINIO, MHUIMAIIBI U HOMEP CIIy>KeOHOTro TenedoHa.
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3.8.5. TlonnMHHUKM TUCHMEHHBIX OOpaIeHuil WU O0OpaIleHWuH, MOCTYNUBIINX B
dbopMe BIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa, B (peepalibHble OpraHbl TOCYAApCTBEHHOW BIIACTH
BO3BpAIllalOTCS TOJBKO MpH Hamuyuu Ha HUX mramna <«lloexuT BO3BpaTy» WIH
CTHEIMATFHON OTMETKH B COMTPOBOAUTEIHLHOM MUCHME.

3.8.6. Eciiu Ha nucbMeHHOE oOpallleHHe WM oOpalleHue, MOoCcTynuBiiee B hopme
AIIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA, aeTCsl TPOMEXKYTOUHBII OTBET, TO B TEKCTE YKa3bIBAETCS CPOK
OKOHYATEIFHOTO pa3pelieHus BOIpoca.

3.8.7. Konmum OTBETOB Ha TIOPYYEHHUS TOCYAapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB
MECTHOTO CaMOYTpaBICHHUS MYHHIIUIAIBHBIX 00pa3oBaHUM W JPYTHX OpraHU3aIuil o
pacCMOTpPEHHH TIMCHbMEHHBIX OOpamieHuid u OOpalieHWi, TOCTYNMHUBIIUX B Qopme
AJIIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTAa, OCTAIOTCS B AIMHUHHUCTPAIIUH.

3.8.9. Oopmiienne nen o pe3yabTaTaM PacCCMOTPEHUS MMCbMEHHBIX OOpaIeHU 1
oOpalleHuil, MOCTYNUBIINX B (OpPME 3IEKTPOHHOTO TOKYMEHTA, /ISl apXUBHOTO XpaHEHUS
OCYILECTBIISIETCS B COOTBETCTBUHU € TpeOoBaHUSIMU MHCTPYKIMH 1O 1€70MPOU3BOICTBY.

3.9. [IlpenocraBieHue COpaBOYHOM HMHPOpPMALMKU O XOJAE€ PACCMOTPEHHUS
MUCbMEHHBIX OOpamlieHuid U oOpallleHuid, MOCTYNUBIIMX B (opMe 3SIEKTPOHHOIO
JOKyMEHTa

3.9.1. C momeHTa perucTpaldd HUCBMEHHOIO OOpalleHus Win oOpalleHus,
MOCTYINHUBIIETO B (OpME BIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, TIpakJIaHWH HMEeT IpaBO Ha
nojiydueHrue MHGOPMAIMM O XOJI€ PACCMOTPEHHS COOTBETCTBYIOLIErO OOpaleHusi, Ha
O3HAKOMJICHUE C JIOKYMEHTaMU W MaTepHallaMH, KaCarOIIUMUCS PACCMOTPEHUS, €CIIH ITO
HE 3aTparvBaeT IMpasa, CBOOO/bI M 3aKOHHBIE UHTEPECHI APYTUX JIMIl U €CITU B YKa3aHHBIX
JOKYMEHTaxX M MaTepuajgax He COJAEP)KATCs CBEACHMS, COCTABIIAIOIIME IOCYIapCTBEHHYIO
WM UHYIO OXpaHsIeMyto ¢efiepalbHbIM 3aKOHOM TalHYy.

3.9.2. CopaBounyio pabOTy TO pacCCMOTPEHHIO THUCHMEHHBIX OOpAIllCHUA W
oOpaleHuii, MOCTyNUBIIMX B (OpPME DIIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTa, BEAET CTapIIUi
MEHeKep AJIMUHUACTPALUU.

3.9.3. ChopaBku 1O BONpPOCaM pPACCMOTPEHHUS MUCHMEHHBIX OOpalieHui u
oOpaleHuii, TOCTYNMUBIINX B (hOpMe DJIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa (Jajee TakKe - CIPaBKH),
MPEIOCTABISAIOTCS CTAPUIUM MEHEHKEPOM AJMUHUCTPALIUH.

3.9.4. ChopaBku 1O BOIpPOCaM pPACCMOTPEHUsS TMHUCHbMEHHBIX OOpalieHud u
oOpallleHHi, MOCTYNUBIINX B (OpMe IIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, MPEIOCTABISIIOTCS MPHU
JMYHOM OOpaIlleHUH TPaxJaH U UX MPEJCTaBUTENCH WU C UCTIOJIb30BAHUEM Tele(OHHOU
CBS3M 110 CJIEAYIOIIMM BOIIPOCaM:

- 0 MOJYYEHUHU MUCbMEHHOTO OOpaIleHHs WK OOpallleHus], TOCTYIUBIIEro B (hopme
AJIEKTPOHHOT'O JJOKYMEHTA, U HAIPaBJIECHUU €r0 HA PACCMOTPEHHUE;

- 00 oOTKaze B pPacCMOTPEHUH MMHUCHBMEHHOTO OOpalieHusi WId OOpalIeHus,
MOCTYMIHBIIETO B (pOpME IIMEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- O MPOJUICHUU CPOKa PACCMOTPEHUS] MUCBbMEHHOTO OOpallleHUs UM OOpalleHus,
MOCTYIHUBILETO B (POPME 3NEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- 0 pe3yJbpTaTax pacCMOTPEHHs] MHCbMEHHOTO OOpallleHus Wi OoOpalleHus,
MOCTYIHUBILETO B pOpME ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.9.5. TenedoHHble 3BOHKM OT Tpa)xJaH IO BONPOCY IMOJYYEHHUS CIPABOK
MPUHUMAIOTCA €KETHEBHO ¢ 9 yacoB 10 17 yacos.
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3.9.6. Ilpu momydeHun 3ampoca O XOJie¢ PACCMOTPEHHUs MUCHbMEHHOTO OOpaImieHus
wi oOpaIieHusi, TMOCTYNMUBIIET0 B (OpME AJIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa, MO TenedoHy
CTaplIMid MEHEIKEP AJIMUHUCTPALIAN:

- Ha3bIBaeT HAWMEHOBAHHWE OpraHa, B KOTOPBIM OOpaTWIICS TpaKJaHWH, CBOIO
dbamuno, uMsi, OTYECTBO;

- IpeJTIaraeT TpaxJaHUHY MPEACTABUTHCS;

- BBICIYIIIMBACT U YTOYHSCT MPH HEOOXOIUMOCTH CYTh IOCTABJICHHOTO BOIIPOCA;

- B&KJIMBO, KOPPEKTHO W JIJAKOHUYHO JACT OTBET IO CYIISCTBY BOMpOCa.

[Ipy HEBO3MOXHOCTH B MOMEHT oOOpamlieHusi TpaKJaHWHA OTBETUTh Ha
MOCTABJICHHBIA UM BOIIPOC JIOJDKHOCTHOE JIMIIO MpeJyiaraeT 00paTuBIIeMyCs IEpPe3BOHUTh
B KOHKPETHBIN JIEHb, B ONPEJCICHHOE BpEeMsI U K HA3HAYEHHOMY CPOKY MOJATOTABIMBACT
CIIPAaBOYHYIO WH(OPMAITHIO.

3.9.7. Bo BpeMms pasroBopa cTapIiuii MEHEKep, MOKEH IMPOU3HOCUTH CJI0Ba
YEeTKO, M30eraTh MapajIeIbHBIX PA3roBOPOB C OKPYKAIOIIMMH JTIOJbMU U HE TPEPHIBATH
pasroBoOp MO MPUYUHE TOCTYIJICHUS 3BOHKA Ha IPYToi Tene(OHHbIN anmapar.

3.10. Tlopsiok u (popMbl KOHTPOJISI 32 PACCMOTPEHUEM MUCHbMEHHBIX OOpalieHul u
oOpallleHHii, MOCTYNUBIIKNX B (pOpME 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa

3.10.1. KonHTponp 3a IOTHOTOM M KayeCTBOM PACCMOTPEHUS MMHUCbMEHHBIX
oOpateHuii u oOpanieHui, MoCTyNUBIINX B (hOPME IIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA, BKIIOYAET
B ce0s IpoBeIEHUE NPOBEPOK (B TOM 4MCIE C BBIE3JJOM HA MECTO), BBIBICHUE HU
YCTpaHEHUE HapyIICHUH MpaB TIpa)KAaH, PACCMOTPEHHUE, NMPUHATHUE COOTBETCTBYIOIIUX
pelIeHui M TMOATOTOBKY OTBETOB Ha OOpAaIlleHMs, COJEpIKallUe *ajloObl Ha pelleHus,
nericTBus (0e31elicTBIE) JOKHOCTHBIX JIUII.

3.10.2. Texkymuii KOHTPOJb 3a COOJIOJICHUEM ITOCIS0BATCILHOCTH JICHCTBUM TIPH
pPaccMOTPEHUU OOpAIEHUN W MPUHATHEM COOTBETCTBYIOIIMX PEIICHUN OCYIIECTBISETCS
['maBoit AagMuHUCTpaLIUH.

3.10.3. Opranuzanus u odbecrneuyeHre HeHTPATU30BaHHOTO yUY€Ta U CBOEBPEMEHHOIO
pacCMOTpPEHHUs IUMCbMEHHBIX OOpalleHuid W OOpallleHuid, NOCTYNUBIIUX B QopMme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B AJIMUHHUCTPALlMU OCYLIECTBIsAeT [ 1aBa A IMUHUCTpaIUH.

4. Opranu3zauys JUYHOTO MpUeMa rpakJaH B AIMUHUCTpaIUU

4.1. JInyHpIl mpHEM Tpa)KJaH OCYIIECTBISETCS B AJIMUHUCTPALHUH, NMOMEIICHHS
KOTOPOM JIOJ>KHBI COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-3IMUJIEMHOJOTMYECKAM T[paBUiIaM |
HopMaTuBaM  «l'urueHundyeckue  TpeOOBaHMSI K  MEPCOHAIBHBIM  DJIEKTPOHHO-
BBIYHMCIIUTEILHBIM MallIMHaM U opranu3anuu padotsl. CanlluH 2.2.2/2.4.1340-03».

4.2. Y Bxoga B 31aHue AJMUHHUCTPALIMM HAa BUJTHOM MECTE pa3MeElIaeTCs BhIBECKA,
cojaepikamas uHpopManuoo o pexume padoTel AnMuHHCTparuu CMOJISHCKOW 00J1acTH
rpaduke nmprueMa rpaxiaaH.

4.3. Ilomemienue sl IPOBEIEHUS JUYHOTO MMPUEMA IpaxaaH 000pyayeTcs:

- CUCTEMOM KOHJUIIMOHUPOBAHHUS BO3/1yXa;

- MPOTUBOIOXAPHOU CUCTEMOM U CPEJICTBAMH MOKAPOTYIICHHUS;

- CUCTEMOM ONOBEILECHUS O BOSHUKHOBEHUH YPE3BBIYAWHON CUTYALIUU;

- CUCTEMOU OXpaHBbl;

- 3aIMCHIBAIONIEH CUCTEMOU ayIn0-, BUJICOHAOII0ICHNUS,

- YKOMITJIEKTOBAaHHOM anTe4KOM /Il OKa3aHUsl 10BpaueOHON TOMOIIIH.
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4.4. Mecta 0OXHJaHUS JUYHOTO TpHeMa JOJDKHBI ObITh 00OpPYAOBaHbI CTYJbSIMH,
CTOJaMH, O0OeCleYnBaThbCsl KAHUCISAPCKUMU MPUHAJICKHOCTSIMH  JUISl  HAalMCaHUs
NUCHbMEHHBIX OOpaleHuii, ”HHOPMALIMOHHBIMU CTEHIaMHU.

4.5. JInuHplii npueM rpaxaaH npoBoauT [yaBa AaMuHUCTpannH, KOTOPBIM HECET
IIEPCOHAIBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTD 32 €TI0 MMPOBEJICHHUE.

4.6. Opranu3zanulo JUYHOrO MpHUEMA TPAXKIAH B AJMUHHUCTPALUU OCYLIECCTBISET
CTapIINil MEHEKEP AIMUHUCTPALINH.

4.7. JluyHplii TIpUEM TpPaKJaH OCYIIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUM C Tpadukom
JUYHOTO TIpueMa rpaxkjaad (Janee - rpaduk npuema).

4.8. JlnyHpli TIpUEM TpaXkJaH OCYLIECTBISIETCS B IOPSAKE OYEPEIHOCTH,
YCTaHOBJICHHOM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, BEAYIUMM JIMYHBIM NIPHEM, C Yy4E€TOM IIpaBa
rpaXxJaH Ha [EPBOOYEPEIHOCTh, YCTAHOBJIEHHOIO 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanuu.

BpeMms oxxumanust JIMYHOrO NpHUeMa rpakJiad He JOJDKHO MPEBbIATh 30 MUHYT.

4.9. B xoae AIMYHOro nmpueMa rpakJaaH CTaplIMi MEHEDKEP BHOCUT COACPKAHUE
YCTHOTO OOpallleHHs] B AJIEKTPOHHYIO ydeTHyro kapTtouky ACOJO (manee - kapTouka
JUYHOTO MIPUEMA).

4.10. Bo BpeMsa JMYHOrO MNpUEMA TPAXKIAH, KAXKIBIA TPAXKIAHUH HMEET
BO3MOXHOCTbh H3JIOKHUTh CBO€ OOpallleHHe B YCTHOM JuMOO0 NUChbMEHHOH (opme 1o
CYILLIECTBY OJHUMAEMBIX UM BOIIPOCOB.

B ciydae eciu M3N0KEHHbIE B YCTHOM OOpaiieHuH (akTbl U OOCTOSATENHCTBA
SBIISIFOTCA OYEBUAHBIMU M HE TPeOYHOT JOMOJHUTEIBHOW MPOBEPKH, OTBET Ha TaKOe
oOpallieHue ¢ corjacusi rpakKJaHMHAa MOXKET ObITh JaH YCTHO B XOJ€ JMYHOTO Mpuema, o
4eM JEJAeTCs COOTBETCTBYIOIIAs 3alMCh B KapTOUYKE JIMYHOIO INpuema. B ocTanbHBIX
clly4yasiX TpaKJaHWHY JAeTcs NUCBbMEHHBI OTBET IO CYIIECTBY IIOCTABJICHHBIX B
oOpalieHn# BOIPOCOB.

4.11. IlucemeHHble OOpallleHUs, MPUHATHIE B XOJA€ JUYHOIO IpUEMa, MOJAJeKaT
pPEruCTpalMy U PaCCMOTPEHUIO B COOTBETCTBHMM € HacrosAmend NHcTpykuen. B kapTouky
JUYHOTO NMPUEMa BHOCUTCS 3aMMCh O MPUHATUU TUCBMEHHOTO 0OpaIieHusl.

4.12. JInyHBI IpUEM HMHOCTPAHHBIX I'PAXKIAH, HE BIAACIOIINX PYCCKUM SI3BIKOM,
MPOU3BOJUTCS € YYaCTHUEM CIEHHAIKWCTOB OpPraHa  HMCIOJHUTEIbHOMW  BIACTH,
YIOJHOMOYEHHOT'O B 00JIACTH OCYIIECTBICHUS MEXIYHAPOIHBIX CBSI3€H, pErHOHAIBHOIO
COTPYIHHMYECTBA U TypHU3Ma.

4.13. B ciyyae ecnu B OOpallleHUH MOCTABJIEHBI BOIPOCHI, PEILIEHUE KOTOPBIX HE
BXOJUT B KOMIIETEHUIHIO AJIMMHHMCTPALUH, TPAXAAHUHY JACTCS pa3bsCHEHHUE, Ky/la U B
KakOM IMOpSAJKE OH MOXXET oOpaTUThbCS ISl PACCMOTPEHMsI JTAaHHOTO OOpalleHHs 10
CYILIECTBY.

4.14. Tlo oOxkOHYaHWUM JIMYHOTO TIpUEMa TpaxJaH CTaplIUid MEHEIKep
AIMUHHCTpaUMyY, JOBOJUT 1O CBEACHUS TIpPaKJaHWHA PEIICHHWE O HAalpaBJICHUN
oOpallleHHs] Ha paCCMOTPEHHE U MIPUHATUU IO HEMY MeEp.

4.15. KoHTponb 3a pacCMOTpEHHEM OOpallleHUuH, NOCTYMHUBIIUX HpPH JUYHOM
IpueMe TpaxIaH, W IOPYYEHUH, JaHHBIX BO BpEMs JIMYHOIO NPUEMA TpaxkaaH,
BO3JIaraercs Ha [ maBy AJIMUHUCTpaLUU.

5. llopsimok oOxkanoBaHus NeUcTBUM (0€3/1eWCTBUS) U PEIICHU, COOTBETCTBEHHO
OCYIIECTBIISIEMbIX U TPUHUMAEMBIX B X0JI€ PACCMOTPEHHUS 00palleHuH.



14

5.1. JleiictBust (Oe3aeiicTBUME) W PEIICHUS JOKHOCTHBIX JIMIl AJIMUHUCTPAIIAH,
COOTBETCTBEHHO OCYILECTBIIIEMbIE U IPUHUMAEMbIE B XOJAE PAacCMOTPEHUSI OOpalieHui
rpaXkjiaH, MOTYT OBITh 00KAJIOBAHBI BO BHECYIEOHOM TOPSIKE U (WIIH) B CY/I.

5.2. BHecyneOHBII MOPSAOK MOJA4YM, PACCMOTPEHUS W pa3pelieHHs kajao0 Ha
nercTBus (0e31eCTBUE) U PELICHUs JTOJDKHOCTHBIX JIML AJMUHUCTPALUU ONpenemseTcs
benepaibHbIM U 00JIACTHBIM 3aKOHOJATEIHLCTBOM.

5.3. Tlopsnok cyneOHOro oOkajloBaHWsl NEeUCTBUN (Oe3ACHCTBUSI) W PEIICHUM,
COOTBETCTBEHHO OCYILECTBISIEMbIX M NMPUHUMAEMbBIX B XOJI€ PACCMOTPEHUsI OOpanieHui
rpaKJlaH, ONpEAENsIeTCs 3aKoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickoii Penepannu O TpaKIaHCKOM
CYJIOIIPOU3BOJICTBE U CYAONPOU3BOJICTBE B apOUTPAKHBIX CyIaX.



