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                                                                                                                    УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации 
Карцевского сельского поселения 
Демидовского района 
Смоленской области
от 03.04.2014г №9
ПОРЯДОК

формирования и ведения реестра муниципальных услуг

Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 года № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» и определяет принципы и процедуру формирования и ведения реестра муниципальных услуг Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области (далее – Реестр), требования к включению и исключению муниципальных услуг из Реестра.

1.2. Для реализации целей настоящего Порядка используются следующие основные понятия:

муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области;

административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

заявитель — физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

реестр муниципальных услуг - документ, содержащий регулярно обновляемые сведения о муниципальных услугах, предоставляемых на территории Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области; об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включенных в перечень, утвержденный в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.3. Целью ведения Реестра является формирование перечня муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам на территории Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области.

1.4. Формирование и ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:

- единство требований к вносимой в Реестр информации; 

- обоснованность дополнений и изменений, вносимых в Реестр;

- актуальность и полнота информации, содержащейся в Реестре;

- открытость и доступность информации, содержащейся в Реестре.

- достоверность и регулярная актуализация сведений о муниципальных услугах, содержащихся в Реестре.

1.5. В Реестре отражаются муниципальные услуги, оказываемые (исполняемые) Администрацией Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области. 

1.6. Настоящий Порядок распространяется на муниципальные услуги, оказываемые (исполняемые) Администрацией Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области:

- в части решения вопросов местного значения;

- в части осуществления отдельных государственных полномочий, переданных для исполнения Карцевскому сельскому поселению Демидовского района Смоленской области;

- в части осуществления полномочий муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, переданных соответствующими соглашениями;

- в части, не относящейся к вопросам местного значения, и к исключительным вопросам ведения других уровней власти, в случаях, не противоречащих действующему законодательству Российской Федерации.

2. Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг
2.1. Ведение Реестра осуществляется старшим менеджером Администрации Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области, на которого возложены следующие функции:

- организация и координация деятельности Администрации Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области, связанная с формированием и последующим ведением Реестра;

- мониторинг и анализ сведений об услугах, размещенных в Реестре;

- внесение в Реестр сведений о муниципальных услугах, а также актуализация Реестра путем внесения новых сведений;

- размещение Реестра в разделе муниципальных услуг на официальном сайте Администрации Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области.

2.2. Формирование Реестра производится для решения следующих задач:

- формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств в бюджете муниципального образования Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области на очередной финансовый год;

- обеспечение доступа граждан и организаций к сведениям об услугах предоставляемых (исполняемых) Администрацией Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области;

- обеспечение соответствия Реестра требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Смоленской области.

2.3. Информация об оказываемых муниципальных услугах отражается в Реестре через следующие параметры:

1) порядковый номер указывается для каждой муниципальной услуги в рамках Реестра;

2) наименование муниципальной услуги - описание услуги, отражающее содержание услуги в рамках действующих нормативных правовых актов. При определении муниципальной услуги необходимо исходить из полномочий органов местного самоуправления на дату формирования и утверждения соответствующей муниципальной услуги;

3) наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу - указывается Администрация Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области; 
4) правовые основания для предоставления муниципальной услуги - нормативные правовые акты Российской Федерации, Смоленской области и (или) муниципальный правовой акт Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга на территории сельского поселения;

5) заявители - физическое лицо, юридическое лицо различной организационно-правовой формы и индивидуальный предприниматель, реализующие свое право на получение муниципальной услуги;
6) реквизиты правового акта, утвердившего административный регламент предоставления муниципальной услуги –  дата и номер нормативного правового акта Администрации Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области, утвердившего административный регламент предоставления муниципальной услуги

7) возмездность (безвозмездность) предоставления муниципальных услуг – указывается платно или бесплатно предоставляется услуга, если услуга предоставляется на платной основе, то указывается способ расчета стоимости услуги (норматив или тариф);
2.4. Сформированный Реестр утверждается постановлением Администрации Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области.

2.5. Ведение Реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях по единой системе сбора, обработки, учета, регистрации, хранения, обновления информационных ресурсов, предоставления сведений пользователям. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.

2.6. Внесение изменений и дополнений в Реестр осуществляется постановлением Администрации Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области на основании изменений действующего законодательства Российской Федерации, Смоленской области и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области.

2.7. Сведения из Реестра являются общедоступными и предоставляются пользователю безвозмездно.

3. Ответственность

3.1. Должностные лица Администрации Карцевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений об услугах, направляемых для размещения в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их направления для размещения.
