YTBEPXJIEHA
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HHCTPYKI S
O NOPSAJIKE PACCMOTPEHUS OBPAILLIEHUM IT'PAKIAH
B AamunucTparuu [1o1yssHOBCKOTO CelTbCKOTO ToceeH s JleMuoBcKoro paiiona
CMoJIeHCKOM 001acTh

1. O6uime noaoXeHus

1.1. Hacrosimas MHCTpyKIHs onpeaessieT MopsaaoK, MOCIEI0BATENIBHOCTh U
CPOKH YyueTa, PETrHCTpallid, pacCMOTpeHus oOpamieHud TrpaxkiaaH Poccuiickoit
®denepalivy, MHOCTPAHHBIX TPaXKIaH U JUI| 0€3 rpak/IaHCTBa (J1ajee - TpaxKaaHe), a
TaKK€ OpraHu3alnu IpueMa TpaxigaH B AnvmuHuctpauuu lloysHOBCKOro
CeJIbCKOTO0 Tocenenus [JemuaoBckoro paitona CMOJIEHCKOM 00J1acTH.

1.2. Aamunuctpanus [1oayssHOBCKOTO CeJIbCKOro MmocesieHus: JJeMu0BcKoro
paiiona CwmoneHckor oOmactu (manee — AJMHMHHCTpalus) oOecreyruBaeT
paccMOTpeHue oOpaleHuil rpak/iad Mo BOMPOCcaM, HaXOISIIUMCS B €€ BEJICHUH, B
cootBercTtBUM ¢ KoHctutynuen Poccuiickon @enepanun, @enepaibHbIM 3aKOHOM
«O mopsimke paccMOTpeHusi oOpaiieHuil rpaxaaH Pocculickoit ®enepauuny,
@enepanbHbiM  3akOHOM «OO0 obecneyeHun JgocTyna K HMH(OpManuu o
JESTENbHOCTU TOCYAAPCTBEHHBIX OPraHOB U OPraHOB MECTHOTO CaMOYMPABIICHUSD,
YcraBoM  [loiyssHOBCKOTO  CEJIBCKOIO  IIOCENEeHUA  JIeMHAOBCKOrO  panoHa
CmoneHckol o0nacTH.

1.3. OOpamenuss TpaxjaaH paccMmaTpuBaroTcss [maBodt AJIMHHUCTpaIUu
[TonystHOBCKOrO cenbckoro moceneHus JlemuaoBckoro paiioHa (CMoOJIEHCKON
obnactu (manee ['maBa AJIMUHUCTPALINH).

1.4. Opranuzanus paboThl C OOpalleHUSAMH TpakIaH BO3Jaraercs Ha
CTapIIero MeHemKepa AJIMUHUCTPALUU.

1.5. 'maBa AIMUHHCTpAIMH, OCYIIECTBISIONINN PACCMOTPEHUE OOpaIICHHIA
IpaXkJiaH, HECET NEPCOHAIbHYIO0 OTBETCTBEHHOCTD 32 UX COXPAHHOCTD.

2. Ilopsaok MHPOPMHUPOBAHUA O PACCMOTPEHUH OOpaIlleHHI

2.1. CBeneHus 0 MecTe HaXOXKIAeHUs, rpaduke paboThl, HOMEPAX KOHTAKTHBIX
teneoHoB, anapecax OQUIMANTBHBIX CAWTOB W ajapecax JJIEKTPOHHOW MMOYTHI
AJIMUHHCTpAIUU:

Mecto naxoxaenus: 216254, Cmonenckas o6aactb, J[eMua0BCKkuii paifoH,
1. bospmuna, yn. HoBast , 1. Ne7.

AJIMUHHUCTpAIMA OCYIIECTBIISIET MPUEM TpPakJaH B COOTBETCTBUHM CO
CJIeIyIOLUM TpaduKom:

ITonenensuuk: ¢ 9-00 no 17-00

Bropnuxk: ¢ 9-00 go 17-00

Cpena: ¢ 9-00 mo 17-00

Yetsepr: ¢ 9-00 no 17-00

[Tsatauua: ¢ 9-00 o 17-00



ITepepsiB: 13-00 o 14-00

BoixoiHoi1 1eHb — cy000Ta, BOKpECEHbE

CnpaBounslie Tenedonsl 8 (48147) 2-37-37; daxc: 8 (48147) 2-37-37.

Agnpec oduuManbHOTO cailitTa AJIMUHUCTpanuu B ceth HWHTepHeT:
http: /admin.smolensk.ru/~demidov;

Anpec anexktporHoi moutsl: E-mail: demidov@admin.smolensk.ru.

2.2. HWudopmamus o0 MecTrax HaXOXIACHUS U rpadukax pabOThI
AJMUHUCTpAINH, Pa3MEIIAETC:

1) B TabnuHOM BHIe HAa HHGOPMAIIMOHHBIX CTeHAaX AJIMUHUCTPAIINH;

2) na Unrepuer-caiite Anmunanctpanuu: http: /admin.smolensk.ru/~demidov
B MH(QOPMAIIMOHHO - T€JIEKOMMYHHUKALMOHHBIX CETSIX OOIIEro MoJIb30BaHUA (B TOM
quciie B cetu HTepHeT),

2.3. udopMupoBanre 0 X0Je pacCMOTPEHUSI OOpalleHUN OCYIIECTBISIETCS
CTapIIMM MEHEIKEPOM B XOJE JHUYHOTO TpHeMa, a TaKKe C HCIOIb30BAHHEM
MOYTOBOM, TeseOHHOMN CBSI3M U MH(POPMAIMOHHBIX CUCTEM OOIIEro MOJIb30BaHUS
exeaHeBHO ¢ 9 no 17 yacos.

2.4. Ilpu oTBeTax Ha yCTHbIE oOpalieHus (1Mo TelaePOHy MU JIMYHO) CTAPIIHA
MEHEKEp MOJIPOOHO U KOPPEKTHO (C HCMOIb30BaHUEM OQUIIMATBHO-EI0BOIO
CTWISI peur) MHDOPMUPYIOT OOpPATUBIIMXCS O TMOPSIKE M CPOKAX PACCMOTPEHHUS
oOpalieHuii, OCHOBAaHUSX [UJIi OCTaBJICHHS OOpamieHuil 0e3 pacCMOTPEHHsS U
NPEKpalIeHUs] MEpPenucKh, a TakkKe MPEJOCTaBISAIOT MHYI0 HHTEPECYIONYIO
rpaxaad UH(OPMALMIO TI0 BOIIPOCY PacCMOTPEHUsI 0OpallleHui, 32 UCKIIIOUEHUEM
KOHQUACHIIMATbHOW HH()OPMALIUK U CBEJCHHM, COCTABIAIONINX TOCYJapCTBEHHYIO
WIA WHYI0 OXpaHieMylo (eaepaabHbIM 3aKOHOM TaiHy, A7l KOTOPBIX YCTaHOBJICH
0COOBI MOPSIIOK MPEACTABICHUS.

OtBer Ha TenedOHHBIN 3BOHOK CIEAYeT HAuWHATH C HWHPOpPMAIUH O
HAUMEHOBAHWU OpraHa, B KOTOPBIA OOpaTwuics TpakIaHWUH, (paMHUIUU, WMEHH,
OTYECTBA U JOJHKHOCTH JIOJDKHOCTHOTO JIMI[A, MPUHSBIIETO TeIe(hOHHBIN 3BOHOK.

2.5. Ilpu HEBO3MOXKHOCTH OTBETUThH Ha TOCTaBJICHHBIA BOMPOC HEOOXOAMMO
nepeagpecoBaTh OOpaTUBIIErocs TIpaxkaaHuHa [7aBe AaMuUHUCTpaluu JMOO
cooOImMTh, HOMEp TejedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO TMOIYYUTh HEOOXOAUMYIO
uHpopmaruio. Ctapuimii MeHeKEp MOXKET MPEMIOKUTh TPAXKIAHUHY OOpaTUTHCS
C BOIIPOCOM MHUCBMEHHO WJIM HAa3HAYUTh JIPyroe yJnoOHOE IUIsi HEro Bpems IS
YCTHOTO HH(GOPMHUPOBAHUS O TIOPSIKE PACCMOTPEHUS OOpAIECHHUS.

2.6. B oTBeTax Ha MMCHMEHHBIE OOPAIIECHUS TOKHBI YKAa3bIBATHCS (haMUITHS,
MHUIMAIIBI U HOMEP CIIyKeOHOTro TenedoHa JOMKHOCTHOTO JUIA - UCTIOTHUTEIIS.

2.7. Pabouee MecTto oOecneyMBaeTCsd TEXHUYECKUMU CpEACTBaMH,
MO3BOJIAIONIMMHU B aBTOMAaTU3MPOBAHHOM PEXHME BECTH (C Coracus Tpa)kJIaHHHA)
ayJIM03amuch MEPErOBOPOB C TPAsKIaHUHOM.

3. [lopsiiok paccMOTpeHHs] MUCbMEHHBIX 00pallieHui U 00pallleHuid, MOCTYMUBIINX
B (hOpMe AIIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTa

3.1. TlocnenoBaTenbHOCTh JEHCTBHI TPU PACCMOTPEHHH MUCbMEHHBIX
oOpalieHuii u 00paleHnui, TOCTYMUBIINUX B (hOpPME JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA.

PaGota ¢ muchMeHHBIMU OOpaIeHUSIMUA U OOpAIIEHUSMH, TTOCTYTUBITUMHU B
dbopMe  SIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTa,  OCYIIECTBISETCA B  CIEIyIOIIEH
MOCIIeA0BATEIHHOCTH:



- IPUEM U NEpPBUYHAsT 00pabOTKa MUCBMEHHBIX OOpallleHuid W OOpalleHH,
MOCTYIMHUBIIKX B (DOPME JIEKTPOHHOT'O TOKYMEHTA;

- peructpauvs U aHHOTUPOBAHKME MOCTYNUBIIMX MUCbMEHHBIX OOpallleHuid U
oOpalieHuil, MOCTyNUBIINX B (POpPME IIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- HampaBJiCHWE MHUCbMEHHBIX OOpalleHuil W oOpallleHuid, MOCTYNHUBIIMX B
(opMe IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, Ha PACCMOTPEHUE;

- paccMOTpeHHE MHCbMEHHBIX OOpalleHU M OOpaleHHi, MOCTYNUBIIUX B
(dbopMe 3IIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;

- IMOCTAaHOBKA IHCBMEHHBIX OOpaleHUl M oOpalleHuid, MOCTYNMBIIUX B
(dbopMe 3IIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA, Ha KOHTPOJIb;

- MPOJJICHHE CPOKA PACCMOTPEHUsI NMUChMEHHBIX OOpalleHuil u oOpalleHuH,
MOCTYNUBIINX B (hOpME AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- o¢opmIIecHHE OTBETOB Ha MHCbMEHHBIE OOpaleHus W oOpalleHus,
MOCTYINHUBILNE B OpPME IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- TpeloCTaBJI€HUE CIPAaBOYHOM HMHPOPMALMM O XOAE PacCMOTPEHUs
MUCbMEHHBIX OO0pallleHUl W 00pallleHui, MOCTYMUBIINX B (OpME 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa;

- IOPAJOK U (hOPMBI KOHTPOJIS 32 pACCMOTPEHUEM MHCbMEHHBIX OOpallleHui
U 00paleHu, MOCTYNUBIINX B (POpPME JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA.

3.2. Ilpuem u nepBuyHasi 00pabOTKa MUCEMEHHBIX 00palleHnuii U oOpaIIeHui,
MOCTYNUBIIMX B (POpME 3JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa

3.2.1. OcHoBanueM s pabOTHl C TUCHMEHHBIM OOpAIICHUEM SIBIISCTCS
JUYHO JOCTaBJICHHOE TPaXJTaHWHOM WJIM €ro TMpeACTaBUTEIeM NHUCHbMEHHOE
oOpaiienue B AJIMUHUCTPALIHIO.

3.2.2. IluckMeHHOe oOpallleHre MOXET ObITh TAKXKE JOCTABJIEHO MOYTOBHIM
oTmnpaBieHueM, (pesbaberepckon CBs3blo, 1o Tenerpady u gakcy.

OOpaienue B popMe 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa MOXKET MOCTYIUTh Ha ajpec
AJICKTPOHHOH TOUYTHI A IMHHHCTPAIINH.

3.2.3. [lucbmeHHble OOpalleHus, TPUCIAHHbIE TIO0 MOYTE, MOCTYIUBIIUE 10
tenerpady, nTocTaBieHHbIE (ETbIbErepCKON CBS3bIO, U JOKYMEHTHI, CBSA3aHHBIE C
UX PAaCCMOTPEHHEM, TIOCTYMAIOT B AJIMUHUCTPAIMIO M TIOCIHE TMEPBUYHOM
00pabOTKH pErUCTPUPYIOTCH.

3.2.4. TluceMeHHble OOpalieHusi, TOCTYNHUBIINE HEMOCPEICTBEHHO OT
rpaXJaaH WIA OT WX TMPEJACTaBUTENCH (HAPOYHO), NPUHUMAIOTCS CTapIIUM
MEHEHKEPOM.

[Io mnpocsbe oOpaTuBLIErocs TIpakKJaHMHA Ha KOMMUSIX WIH BTOPBIX
AK3EMIUISIPAX MPUHATOIO MUCBMEHHOI'O OOpallleHHs] CTapIIMi MEHEDKep, AeNaeT
OTMETKY C yKa3aHHEeM BXOJSILEro HOMepa, JaThl IpHema oOpalleHHs U HoMmepa
TenedoHa s nmonydeHus HGOpMaIuK, KacaroIieics oopalieHus.

3.2.5. [lucbMeHHble oOpamieHus, NOCTyNUBLINE MO (PAKCUMUIIBLHOM CBSI3U Ha
opuianbHbId  TeneOHHBI HOMEp AJIMUHHUCTpAllMM, a Takxke oOpalleHus,
NOCTYIUBIIKE B (OpME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ha aJpec 3JIEKTPOHHOW MOYTHI
NPUHUMAIOTCS U YUYUTHIBAIOTCS CTAPUTUM MEHEHKEPOM AMUHUCTPALIIH.

3.2.6. Crapmmuii MeHemkep AJIMUHUCTpPALMM, OTBETCTBEHHBIM  3a
pErHCTpaLUIo:

- MPOBEpsieT MPABUIBHOCTH AJpEcalliil KOPPECTIOHACHIUN U IIEIOCTHOCTb
YHaKOBKH, HEBCKPBHITHIMU BO3BpAIllaeT HA MOYTY OIIMOOYHO MOCTYMUBILINE (HE MO
aZpecy) MUchbMa;



- aKKypaTHO BCKPBIBAET KOHBEPT, HE MOBpEXkKAasi HAJIMUCEH HA €ro JUIEBOU
CTOPOHE, U MPUKPEIUISIET €ro B KOHIIE MTMCbMEHHOTO 00pallieHus JJIsl YCTaHOBJICHUSI
ajgpeca OTHpPaBUTENS WIM YTOYHEHHUS JaThl Ha TIOYTOBOM INTEMIIENe TIpU
HEO0OXOIMMOCTH MOITBEPKICHUSI BpEMEHH OTIIPABIICHUS JAHHOTO OOpaIlleHHUS;

- MPUKIAABIBAET BIEPEId TMHUCBMEHHOTO OOpaIlleHHs TOCTYMNHUBIINE
JTOKYMEHTHI U (oTorpaduu (pa3opBaHHbIE JOKYMEHTHI MOJKJICUBAIOTCS);

- B Cclly4ae OTCYTCTBHS CaMOro TEKCTa MHCHbMEHHOTO OOpalleHHs WIn
oOpalieHusi, MOCTyNUBIIEro B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa, COCTaBIIET 3a
JUYHON TMOJIHUCHIO CIHpaBKy clenaytomero coaepxanusa: «llucema B azapec
Anvmunuctpanuu [loyssHOBCKOTO CelbCKOro MocesneHust [[eMHI0BCKOro paiioHa
CMmoJteHCKOM 001acTH HET» € YKa3aHUEM JaThl U MPUIIAraeT yKa3aHHYIO CIPaBKy K
MOCTYNUBIIUM JIOKYMEHTaM;

- COCTaBJISIET B JBYX OJK3EMIUIApax akT Ha MHUCbMEHHbIE OOpalieHus,
MOCTYNUBIINE C JEHEKHBIMU 3HAKaMH (KPOME U3BATHIX U3 0OpallleHus ), [ICHHBIMU
Oymaramu (0OJUranusiMu, aKUUsIMU U T.1.), MOJAapKaMu, Ha 3aKa3HbIe MUChMa C
YBEJIOMJICHUEM, B KOTOPBIX TP BCKPHITUM HE OOHAPYKUJIOCh MHUCHbMEHHOTO
BJIOKCHUS, a TaKXe€ B CiIydyasx, KOorja B KOHBEpTaxX OOHapy>KMBaeTCs HeaocTadya
NOKYMEHTOB, YIOMSIHYTBIX aBTOpaMH B OIKMCSAX Ha ILEeHHble nuchbMa. OnauH
AK3EMIUISIP YKa3aHHOTO aKTa XpaHUTCS B AJMUHUCTPALIMK, BTOPOI MPUOOIIAETCS K
MOCTYIMBILIEMY OOpaIICHHIO.

3.2.7. llpunoxxeHHble K TUCbMEHHOMY OOpAICHUIO MOJUIMHHBIE TOKYMEHTHI
OTHENSIOTCS W BO3BpAlAIOTCS TPKIAHWHY (NIPU  HEOOXOJUMOCTH C HUX
CHUMAIOTCs Komwuu). [IpwiiokeHHbIE K MHCHbMEHHOMY OOpaIeHUIO0 JCHBIH
BO3BpAIIAIOTCS TPAXKJAHUHY MTOYTOBBIM NEPEBOJOM, MPHU ITOM MOYTOBBIE PACXObI
OTHOCATCA Ha €ro cyer. B ciyyae eciu TrpaXkJaHUH TNpUCTal KOHBEPT C
HaKJICCHHBIMU 3HAaKaMU IOYTOBOM OIUJIAThl M HAJIMCAHHBIM aJPECOM, KOHBEPT
MOXET OBITh WCIOJIb30BaH [IJIsi OTHpaBieHUS OTBeTa. YHCTbIE KOHBEPTHI C
HaKJICCHHBIMU 3HaKaMH MIOYTOBOM OIJIaThl BO3BPAIAIOTCS TPAKIAHUHY.

3.3. Peructpanusi ¥ aHHOTUPOBAHKUE MOCTYNUBIINX MTUCbMEHHBIX O0pallleHH
1 00pallleHHii, MOCTYNHUBIIKNX B (POpPME 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa

3.3.1. [lucebmenHoe oOpaiieHue Ui oOpalieHue, MoCTymnuBiIee B ¢Gopme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOAJIEKUT 0043aTeIbHON PErucTpaluy B TEUEHUE TPEX
IHEH C MOMEHTa IMOCTYIUIEHHS B AJMHMHHMCTPAlUMIO IyTEM IPUCBOEHUS €MY
MOPSIIKOBOTO HOMEPA.

3.3.2. Peructpanuo NUCbMEHHBIX 0OpalieHuit U 00palieH, MOCTYMUBIINX
B (opMme »BIEKTPOHHOIO JOKyMEHTa (MEepBUYHBIA BBOJ JaHHBIX), B CHUCTEME
aBTOMATU3UPOBAHHOIO AJIEKTPOHHOTO JIOKyMeHTooOopota (manee - AC3I0)
OCYUIECTBIISIET CTApIIMK MEHEHKep AIMUHUCTPALUU.

3.33. Crapmmii MeHemKkep AJAMUHHCTPAllMM, OTBETCTBEHHBIM  3a
pErucTpaluio:

- B peructpanuonHor kaprouke ACOJ10 yka3piBaeT (pamMuiInio U WHUIHAIBI
3asiBUTENS (B MMEHUTEIBLHOM Majiexke) u ero aapec. Ecinu nmucbMeHHoe oOparieHue
Wwin oOpalieHue, NocTynusiiee B (HOpMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOJAMNUCAHO
ABYMsI U Oojiee aBTOpaMM, OHO CUMTAETCS KOJUIEKTUBHBIM U IPU €r0 perucTpanuu
YKa3bIBalOTCS NEPBBIE [BAa WIM TPU TpakJIaHMHA, B TOM YHCJIE aBTOp, B aapec
KOTOPOI'O TMOJJIEKUT HaNpaBICHUIO OTBET. KOJIEKTUBHBIMU SIBIIIFOTCS TaKke
NUCHbMEHHBIE OOpalleHus], TOCTYNHUBIINE OT MUMEHU KOJUICKTHBA OpraHU3alluH, a
TaK)K€ PE30JIIOLMN COOpAaHUN U MUTUHIOB;



- OTMEYAaeT THUIl JOCTaBKM NUCBMEHHOTO oOpalieHuss win oOpalieHus,
noctynusiiero B ¢GopMe SIEKTPOHHOrO JOKyMEHTa (MUChMO, Telerpamma,
AJIEKTPOHHAA MOYTa, JOCTABIEHO JIMYHO U T.1.). Ecu nuckMeHHoe oOpanieHue uin
oOpaiieHue, NOCTynuBUIiee B (popMe AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MEPEeHANpPaBICHO
JUISL PACCMOTpPEHUS B Mpejiesiax KOMIIETEHIIMY, YKa3bIBaeT, OTKY/la OHO MOCTYITHIIO
(w3 Anmunuctpauuun  Ilpesumenta  Poccuiickoit  ®enepannu, Ammapara
[IpaButenscTBa Poccuiickoit denepanuu, CmoneHckoi obdiaacTHOM JlyMbl U T.1.),
IPOCTABISAET JATy U UCXOJAIINA HOMEP COITPOBOAUTENBHOTO MUCHhMa;

- Ha JUIEBOM CTOPOHE TEpPBOrO0 JIMCTA MUCHMEHHOTO OOpaIeHus WM
oOparieHusi, MOCTyNHUBIIETO B (OpMe DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B IIPaBOM
BEPXHEM YTy, CBOOOJHOM OT TEKCTa, MPOCTABJSIET INTAMII C TPUCBOCHUEM
PErUCTPallMOHHOTO HOMEpa M yKa3aHWEeM JaThl MOCTyIUieHus. B ciyudae ecnu
MECTO, MPEHA3ZHAYCHHOE JJISl PETUCTPALIMOHHOIO IITAMIIA, 3aHITO TEKCTOM, IITAMII
MOXXET OBITb IMPOCTABJIEH HA MHCHBMEHHOM OOpallleHUH WIM OOpalleHuH,
MOCTynuBIIEM B  (QopMe IJIEKTPOHHOIO  JOKYMEHTa, B HHOM  MeECTe,
00€eCIeynBaloIleM ero MPOYTeHHE, KpPOME JIEBOTO BEPXHETO yIJIa.

3.3.4. Eciu rpakiaHUH HaIpaBWI HECKOJIbKO MUChbMEHHBIX OOpaIlieHuid Wiu
oOpalieHuii, MOCTynuBIIUX B (OpMe HIEKTPOHHOIO JIOKyMEHTa, MO pPa3HbIM
BOIIPOCaM, TO Ha Kaxx7oe oOpaleHue 3aBOAUTCS OTAENIbHAs y4eTHas KapTouyka B
ACOM10.

3.3.5. JlybnukaTel TUCEMEHHBIX OOpaIleHuil Wiu 00palleHnui, MOCTYMUBIITNX
B (popMe AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOBTOPHBIE OOpaIlleH!s YKa3aHHOW KaTeropuH,
a TaKKe MHUChbMEHHBIC OOpaIeHusi Wik OOpalieHusi, MOCTynuBIIue B ¢opMme
ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, COAEpKallle JOMOTHUTEIbHBIE CBEJICHUS K MEPBUYHO
MOJaHHBIM OOpalIeHUsIM, CPOK Pa3pEeIICHHs] KOTOPBIX HE UCTEK, PETUCTPUPYIOTCS B
TOM JK€ MOpsJKE, YTO U nepBuuHble. [Ipu 3TOM B MpaBoM BEpPXHEM Iy MEPBOM
CTpaHUIIbl MUCbMEHHOTO OOpallleHusi Wiu oOpallleHus, MOCTYNHUBIIEro B ¢dopme
ANIEKTPOHHOIO JIOKyMEHTa, Jenaercs rmnomeTka «IIoBTOpHO», yKa3bIBaeTcs
PETUCTPAIMOHHBI  HOMEP MPEABIAYIIETO0 IHUCBbMEHHOTO  OOpallleHHs WM
oOpalieHusi, MOCTyNUBIIEro B (opMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, MOA0UpaeTCs BCs
NPEALIECTBYIONIAs MEPENUCKA.

3.3.6. Ilocne perucrpanuu MNHUCbMEHHOTO OOpalieHHus Wik oOpalieHus,
nocTynupiiero B QopMe siekTpoHHoro jgokymenta B ACDJIO, TI'nama
AJIMUHHUCTpAIUH:

- MPOYMTHIBACT MUCHMEHHOE OOpaIlleHue Wiu OOpalieHue, MOCTYNUBIIEE B
dbopMe OSIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTAa, OMpENesieT €ro TeMaTHUKy, BBISBISET
MMOCTaBJICHHBIEC B TAHHOM OOpAaIlleHUH BOTPOCHI;

- MpOBEpsieT NMUCBMEHHOE OOpalleHHe WM OOpalieHue, MOCTYNUBIIEE B
dbopmMe DJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa, Ha TIOBTOPHOCTb, MPU HEOOXOAUMOCTHU
COIIOCTABJISIET C HAaXOJAIIECHCA B apXuBe Nepenuckou. IIoBTOpHBIM cuuTaercs
NUCBMEHHOE OOpallleHHe WM oOpallleHue, mocTymnuBiiee B (GopMe 3JIEKTPOHHOIO
NOKYMEHTA, HalPaBJIICHHOE OJHUM U TEM K€ IPAXKJAHUHOM I10 OJTHOMY U TOMY XK€
BOIIPOCY, €CJIM CO BPEMEHH II0JIayM TMEPBOTO OOpalIeHUsi UCTEK yCTaHOBIICHHBIN
3aKOHOAATENIBCTBOM CPOK PAcCMOTPEHUS WIM TPAXKIAHWUH HE YJIOBIETBOPEH
MIOJTyYE€HHBIM OTBETOM,;

- 3anonHsAeT pyopukatop B ACDJIO ¢ ykazanueM (pamMuianu, MHUIIAAIOB U
JNOJDKHOCTA  CIEUUANMCTa, OTBETCTBEHHOIO 3a  COCTAaBJICHHE AaHHOTAIUH,
COCTaBJISIIOIIETO AHHOTAIUIO, COCTABJISICT M BBOJUT AHHOTAIMIO K MHUCHbMEHHOMY
oOpalieHuIo Uiu 00palIeHUIO0, IOCTYNUBIIEMY B (DOPME AIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA.



AHHOTAIMs JOJKHA OBITh YETKOM, KPATKOM, OTpa)KaTh COJIEPKaHUE BCEX BOMPOCOB,
MOCTaBJICHHBIX B THUCHMEHHOM OOpAIllEHUU WU OOpallleHUH, MOCTYNUBIIEM B
(dhopme FIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,

- MPOCTaBIAECT MHU(pP TEMBI COTJACHO TEMAaTUYECKOMY KIacCU(PUKATOPY
oOpalleHui, KOTOPbIN MPUCBAUBACTCS KaXKJIOMY M3 IOCTABJICHHBIX B MTUCbMEHHOM
oOpalieH’ Uiu oOpallleHUH, MOCTYNUBIIEM B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA,
BOITPOCOB;

- ocymiectBisgeT BBoJ B ACO /1O HeoOX0IUMBIX MTPUMEUaHU, HAMMEHOBAHUS
opraHa HUCIOJHUTENbHON Biacth CMOJIEHCKOW 00nacTv, paMuiIvd ¥ WHHUIMAIOB
JNOJKHOCTHOTO  JIMI[A, B KOMIETEHIHIO KOTOPOTO BXOJIHUT PACCMOTPEHUE
MOCTABJICHHBIX B MHUCHBMEHHOM OOpAIleHWH WIW OOpaIieHWH, TOCTYIMBIIEM B
(dhopMe PIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA, BOTIPOCOB;

- Ha TMOPYYEHHUSX O PACCMOTPEHUU MHUCHBMEHHBIX OOpallleHUud Wiu
oOpallieHuif, MOCTYNUBIIUX B (OpME 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B KOTOPBIX
COJIEPKUTCSI MPOCh0a MPOMHPOPMHUPOBATH O pe3yJibTaTaxX, MPOCTABISET IITAMI
"KoHTponp", Ha TOpyYeHMsX, TOCTYNUBIIMX U3 (enepanbHbIX OPraHoOB
rOCYJIapCTBEHHOM BJacTH (IIPU MPUHSATHUA COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHHUS), - IITaMII
"OcoObIii KOHTPOJB". B ciiydae eciin B MOpy4YEeHHUH yKa3aH CPOK PaCCMOTPEHUS
MUCBMEHHOTO 00pallleHusT UM 0OpallieHus1, MOCTYNHUBIIET0 B JopMe IJIEKTPOHHOTO
JNOKYMEHTA, pocTasiisgeT mramn "KoHTposs" ¢ yka3aHueM cpoka UCTIOJIHEHMUS.

3.4. HanpaBiieHne MUCbMEHHBIX OOpalieHuii U oOpalieHui, MoCTyTUBIINX B
(dbopMe 37IEKTPOHHOTO TOKYyMEHTA, HA PACCMOTPEHHE.

3.4.1. Crapmuii MeHeIXep B TEYEHUE OAHOro pabdodero AHS MepenaeT
MOCTYIHBILINE NMHCbMEHHBIE OOpallleHus W OOpalleHHs, MNOCTynuBIIME B (popme
AJNIEKTPOHHOI'0 JJOKYMEHTa, Ha paccMoTpeHue ['1aBe AIMUHUCTpaLIUH.

3.4.2. Ilpu nonyuenun odpauieHui [’ maBa AMUHUCTpaIUN:

- YCTaHABJIMBAET MPEAMET OOpAILECHNUS;

- YCTaHABJIMBAET HAIMYKE MOJHOMOYMA AJIMUHUCTPALMU IO PACCMOTPEHUIO
oOpareHus.

['maBa AIMUHUCTpaLlMU MCXOJs U3 COAEpkKaHHS MUCBMEHHBIX OOpalleHui
win oOpallleHui, NOCTyNUBIIUX B (OpME 3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTa, NMPUHUMAET
pellieHne o MOArOTOBKE MMCbMEHHOTO OTBETa Ha OOpallleHHe WM HallpaBICHUU UX
Ha PacCMOTPEHHE B T€ IOCYJapCTBEHHBIE OPIaHbl, OPraHU3ALMH U YUPEKIACHMUS,
OpraHbl MECTHOIO CaMOYIPAaBJIEHUS MYHHIMNAIBbHBIX 0Opa3oBaHWil CMOJIEHCKON
o0nacTd, B KOMIIETCHLIMH KOTOPBIX HAXOAUTCS PACCMOTPEHHE MOCTaBICHHBIX
aBTOpPaMH BOIIPOCOB (HE3aBUCUMO OT TOrO, HA Yb€ HMsI OHU aJpPECOBaHbI), B
TEYEHUE CEeMH JHEH CO JHS PEruCTpaluy ¢ 00s13aTeIbHBIM YBEJOMIIEHUEM 00 3TOM
aBTOPOB MHCHMEHHBIX OOpallleHWid WM OOpallleHHWid, MOCTYNUBIIUX B (dopme
ANEKTPOHHOT'O JJOKYMEHTA.

3.4.3. IluceMeHHbIe OOpallleHus WM O0OpallleHus, MOCTYNUBIINE B (opMme
AJIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTa, B KOTOPBIX OTCYTCTBYIOT MpOCHOBI, KanoOsbl,
NOPEUIOKEHUS] UM COJEpKaTCsl OOIIME pacCy ACHUs MO0 M3BECTHBIM INpoliemMam
BHYTPEHHEW W BHEUIHEH NOJUTUKH, BHOBb IIOJHHMAIOTCS PAHEE PACCMOTPEHHBIE
BONPOCHI (II0 KOTOPBIM JaBaJIUCh OTBETHI M KOTOPHIE COOTBETCTBEHHO HE TPEOYIOT
JOTIOJTHUTEIIBHOIO PACCMOTPEHUS), CIIMCBIBAIOTCS B apXuB. Ha Takux NUCbMEHHBIX
oOpaIieHus X Wiu OOpaIIeHNsIX, TOCTYNUBIINX B ()OpPME IIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa
(B mpaBOM BEpXHEM YTy IEPBOTO JIUCTA), AeNaeTcs nmomeTka «B neno». Pemenue o



CIIMCAaHUM THMCbMEHHOTO OOpalieHusi Wid oOpalieHus, MOCTYMUBIIEro B ¢dopme
AJNIEKTPOHHOT'O JJOKYMEHTA, B ApXUB, IpUHUMAET [ 1aBa A IMUHUCTPALIMH.

3.4.4. TlucbmenHble oOpamieHUs W OOpallleHus, MOCTyNUBUIME B (opMme
AJIEKTPOHHOTO  JOKyMEHTa, ¢ IpockbamMu O JMYHOM Tipueme [ naBoit
AJMUHUCTpaIlMM paccMaTpUBAIOTCA KaK MHUCbMEHHbIe oOpameHus. Crapumit
MeHeKep AJAMUHUCTPALIMKA HAMPaBIseT 0OpaTUBIIUMCS TpaKJaHaM COOOILEHUS O
3aMiCH Ha JUYHBIA TpueM JHUOO pa3zbsACHAIOT MOPSAOK 3alhCH Ha IPUEM B
3aBUCUMOCTH OT COJIEp)KaHUsl NHCbMEHHOro oOOpamieHuss Wik oOpalleHus,
MOCTYIUBIIETO B (POpPME 31IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.4.5. Crapumuii MeHeIKep, OTBETCTBEHHBIN 32 PErUCTPaLUIO:

- BHOCUT B 3JIEKTPOHHYIO y4deTHyr KapTouky B ACOJ/IO HanMeHOBaHME
rOCyJapCTBEHHOIO0 OpraHa, YUYpeKJIEHHsS WIM OpraHu3alid, OpraHa MeECTHOTO
CaMOYIIPaBJIEHUS MYyHULUIAILHOr0 oOpa3zoBaHus CMoONeHCKON o00nacTu, Kyaa
HaIlpaBJIsieTCsl MMCbMEHHOE oOpalleHue Wid oOpalleHue, noctynusiiee B (popme
ANEKTPOHHOTO JIOKYMEHTAa, W3rOTaBIMBAET KOMHMM JAHHOIO OOpalleHus |
[IPUJIOKEHHUHN K HEMY;

- TIPOBEpSET MOJATOTOBJIEHHBIE K OTIpPaBKE JOKYMEHTHI (CBEpsieT (hamMuIivio,
UMS1, OTYECTBO U aJIpeC 3asiBUTEISI, HATUUUE KOMHN);

- B HEOOXOJIUMBIX CITydasiX BHOCUT TIONPABKH U JIOTIOJIHEHUS B JaHHbBIE, paHee
BBEJICHHBIE B AJICKTPOHHYIO yUeTHYI0 KapTouky B ACDJ10;

- 1o uHPOPMAIMOHHBIM CHCTEMaM OOILEro IOJIb30BaHUSA TEpeaaeT
colepkaHUe DJIEKTPOHHOM yueTHOM KapTtouku ACOJIO B COOTBETCTBUU C
KOMIIETECHIIUEH

- noxmnucaHHble [71aBoi AJMHHHUCTpallMM CONPOBOJMUTENBHBIE IMUCHMA C
NPWIOKEHHBIMHU K HHUM [HCbMEHHBIMU OOpAIlEHUSAMH WM OOpalieHUsIMHU,
MOCTYINHUBIIUMH B (POPME JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA, KOHBEPTUPYET UX U B TOT XKe
JIeHb OTIIPABJISIET IOYTOBOM CBA3BIO aJpecary.

3.5. PaccMoTpeHre MUCbMEHHBIX OOpallleHnii 1 oOpalieHni, TOCTYMUBIINX B
(dbopme PIEKTPOHHOTO IOKYyMEHTa

3.5.1. OcHoBaHMeM Uil PACCMOTPEHHUs MHCbMEHHOIO OOpalleHUs WU
oOpaimieHusi, TMOCTYNHMBIIETO B  (opmMe  DIEKTPOHHOTO  JOKyMEHTa B
AJIMUHHUCTpAILMIO SIBJISETCS NOCTYNHBILEE, 3aPETUCTPUPOBAHHOE B YCTAHOBICHHOM
MOpsiIKE TMHUCbMEHHOE oOpalieHne Wiau oOpaileHue, MocTynuBiiee B (opme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, KOTOPOE€ TMOJICKHUT 005S3aTeIbHOMY PACCMOTPEHHUIO B
teuenne 30 qHEN co AHA pErucTpalnuy, €ClId HE YCTaHOBJIEH OoJjiee KOPOTKUH
KOHTPOJIbHBII CPOK PACCMOTPEHHUSI TAHHOTO 00palieHusl.

3.5.2. TI'maa ApamuHHCTpanuH, KOTOPBIM pPacCMaTpyUBAacT IHCbMEHHOE
oOpallieHre i oopalieHue, NOCTYMUBIIEro B (OpMeE IJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA:

- obOecrnieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE U  CBOEBPEMEHHOE
pPacCMOTpEHUE MUCbMEHHOTO OOpallleHHs WM 00palleHus, MOCTYNHUBIIEro B (hopme
AJIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- B clly4ae HEOOXOJIMMOCTH 3alpallivBaeT, B TOM YHUCJIE B DJIEKTPOHHOU
¢dopMe, TONMOITHUTEIbHBIE MaTepUaANIbl U MOJIy4YaeT OOBSICHEHUS OT IpaKAaHWHA U
UHBIX IOPUINYECKUX U PU3NYECKUX JIUII;

- IpU HEOOXOIUMOCTH KOMHUCCHOHHOTO PAacCMOTPEHHUS IMHChMEHHOTO
oOparieHus: uiau oOpaleHus, TMOCTyMUBIIEro B (popMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,
OINpPENENSIET COCTaB KOMHCCHM M OTBETCTBEHHOI'O 3a MOATOTOBKY MaTEpPHAJIOB IO
UTOraM PacCMOTPEHHUS OOpAILLEHUS U TOATOTOBKY OTBETA IPAKIAHUHY;



- B CIydYasgxX HEOOXOIMMOCTH NPHBJIEKAET K PACCMOTPEHUIO MHUCbMEHHOIO
oOpalieHus: uiu oOpalleHus, MOCTyNUBILIEro B (pOpME 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa,
MEPEBOTYMKOB U IKCIIEPTOB;

- IPUHUMAET Mephl MO BOCCTAHOBJICHMIO WJIM 3alllUT€ HApYyUIEHHBIX IpaB,
CBOOO/I ¥ 3aKOHHBIX UHTEPECOB TPAXKIAHUHA;

- YBEIOMJIET TpakJaHMHA O HANpPABJIECHUU €r0 MHCbMEHHOI'O OOpalleHMs
Wik oOpauleHus, MNOCTYNMBIIEro B (OpMe DJIEKTPOHHOrO JOKyMEHTa, Ha
pacCMOTpEHHE B  JIpPYroil TIOCyAapCTBEHHBI  OpraH, OpraH MECTHOTO
caMOyNpaBleHUs] MYyHHUIMNAIbHOrO oOpa3oBaHuss CMOJNEHCKOH 005acTH WM
WHOMY JTOJKHOCTHOMY JIMIy B COOTBETCTBUHU C UX KOMIIETEHIUEN;

- HampapJsieT TpaXJaHWHY OTBET [0 CYLIECTBY IIOCTaBJIEHHBIX B
MUCbMEHHOM OOpaIlleHUH WK OOpalieHuu, MOCTYNUBIIEM B (OpME IIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, BOIIPOCOB.

3.5.3. PaccmoTpeHue NUCbMEHHBIX 0OpallleHnid U 0OpallleHHuid, MOCTYTUBIINX
B (popMe 3JEKTPOHHOTO AOKYMEHTA, COAEPKAIUX BOIPOCHI 3aIUTHI IpaB peOCHKA,
MPEAJIOKEHHS 10 NMPEIOTBPAIICHUIO BO3MOXKHBIX aBapUil U MHBIX YPE3BBIYAMHBIX
CUTYaIIMH, TPOU3BOAUTCS O€30TaraTesibHo.

3.54. OtBer Ha oOpalieHue, Moctynusuiee B (OpMe 3BIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, HampaBisgercs B (QopMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa II0 aJipecy
AJIEKTPOHHOM MOYTHI, YKAa3aHHOMY B OOpallleHHM, WIK B NMUCbMEHHON (opMme 1o
MIOYTOBOMY aJIpecy, yKa3aHHOMY B OOpaIlieHUH.

3.5.5. I'paxxganuH BmOpaBe TMOIYYUTh HA CBOE MHCHMEHHOE OOpalleHHe
MUCHMEHHBIN OTBET, @ B CIyyae MOCTYIUICHUS OOpaleHust B popMe 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa - OTBeT B (OpMe »JIIEKTPOHHOTO [OKYMEHTa IO CYIIEeCTBY
MOCTABJICHHBIX B HEM BOIPOCOB, 33 UCKIIFOUEHHUEM CIEAYIOIIHNX CITy4Yaes:

- €Clii B NUCBbMEHHOM OOpalleHMH HE YyKa3zaHbl (aMuivg rpaxIaHHUHA,
HaIlpaBUBILIErO0 OOpalleHue, WIM IMOYTOBBIM aJpec, MO0 KOTOPOMY JOJKEH OBITh
HaIlpaBJIeH OTBET, OTBET Ha OOpallleHHEe HE JaeTCs;

- ecid B OOpalleHUU COAEPKATCA CBEACHHMS O IOJrOTABIUBAEMOM,
COBEpIIAEMOM WJIM COBEPILIEHHOM MPOTHUBOIIPABHOM JESHUH, a TAKXKE O JIULE, €ro
[OJrOTaBIMBAIOIIEM, COBEpPUIAIOIIEM WIM COBEPLIMBLIEM (JaHHOE OOpalleHue
IOJUJICKUT HAIpPABICHUIO B TOCYJApPCTBEHHBIM OpraH B COOTBETCTBUU C €rO
KOMIIETCHITHEH );

- €CJIM OTBET M0 CYIIECTBY IOCTaBJICHHOTO B 0OpAIlleHUH BOIPOCA HE MOXKET
ObITh JaH 0e3 pasrialleHHs] CBEICHHM, COCTaBJISIONIMX TOCYIapCTBEHHYIO WIIH
MHYIO OXpaHseMyI0 (perepaJbHbIM 3aKOHOM TaliHy (Tpa)<IaHWHY, HAIPaBUBIIEMY
oOpaimieHre, cooO0IaeTcs O HEBO3MOXHOCTH JaTb OTBET 10 CYLIECTBY
MIOCTaBJIEHHOT0O B HEM BOIIPOCA B CBA3M C HEJOMYCTUMOCTBIO pa3rialleHUs
YKa3aHHBIX CBEJCHUN);

- €CJIM MOJYyYEeHHOE MUCbMEHHOE OOpallleHUe COJAEPKUT HEIeH3ypHbIE 00
OCKOpOUTENbHBIE BBIPAXKEHUS, YIPO3bl JKU3HHU, 3J0POBBI0 U  HUMYLIECTBY
JOJHKHOCTHOI'O JIMIA, @ TAKXKE WIEHOB €ro CeMbH (JaHHOE 00pallleHne MOXKET ObITh
OCTaBJI€HO 0€3 oTBeTa IO CYLIECTBY IIOCTABJIEHHBIX B HEM BOIIPOCOB C
OJIHOBPEMEHHBIM YBEJIOMJIEHHMEM TIpa)<laHWHA, HAlpaBUBIIErO OOpalieHue, o
HEJOIYCTUMOCTH 3JI0YTIOTPEOJICHUS TPABOM);

- €clii B MUCBbMEHHOM OOpalleHUH TpakJaHWHA COAEPKHUTCS BOMPOC, Ha
KOTOPBIN €My HEOJIHOKPAaTHO JaBaJUCh MMCbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBS3H
C paHee HanpaBJIsIEMbIMH OOpAIEHUSIMU, U IIPU 3TOM B OOpAILlEHUH HE TPUBOAATCS
HOBBIE JI0BOJBI UM OOCTOSITENBCTBA PYKOBOJUTENL TOCYAAPCTBEHHOI'O OpraHa Ui



OpraHa MeCTHOTO CaMOYIpPAaBJICHUs, JOJDKHOCTHOE JIMIIO JIMOO YHOJTHOMOYEHHOE
HA TO JIMIIO BIPaBe NPHUHATH pPEIICHHE O OC30CHOBATEIBHOCTH OYEPEIHOTO
oOpallleHusT ¥ PEKPAICHUH MEPEHUCKU ¢ TPaXXJTaHUHOM 110 JaHHOMY BOIPOCY MPH
YCIIOBUH, 4YTO YKa3aHHOE OOpallleHHe W paHee HampaBliseMble OOpalleHus
HAMNpaB/SUIMCh B OJWH W TOT Y€ TOCYJAapCTBEHHBI OpraH, OpraH MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHUS WJIM OJHOMY M TOMY XK€ JOJDKHOCTHOMY Jiy. O mgaHHOM
PEIICHUH YBEIOMIISCTCS TPaXKIaHWH, HAIIPABUBIIIHKA 0OpaIleHue;

- €CJIM TI0 BOMpPOCaM, COJICPIKAIIUMCS B OOpaIlicHUH, KIMEETCSI BCTYIIHMBIIICE B
3aKOHHYIO CHITy CyZIcOHOE peIICHHE;

- €CIIM OT TpaKJaHUHA MTOCTYITHIIO 3asBIICHHE O MPEKPAICHUU PACCMOTPEHUS
ero oOpaIIeHus.

3.5.6. IlucbmenHoe oOpaieHue WM OOpalieHue, MOCTyNHUBIIEe B (Qopme
AJIGKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, B KOTOPOM OOKayeTcsl CyJeOHOe pellIcHHe, B TCUCHHUES
CeMH JIHCH CO JHS PErHCTpalldd BO3BpalllaeTCs TIPaKIaHWHY, HalpaBHBIIEMY
oOpallieHue, ¢ pa3bsICHEHHEM IOPSIKa 00)KaTOBaHUs JAHHOTO CYICOHOTO PEIICHUS.

3.5.7. B caydae eciaum TEKCT MNUCBMEHHOTO OOpalieHuss He MOJdaeTcs
IPOYTEHHUIO, OTBET HAa OOpAIllCHHE HE JACTCs, U OHO HE MOJJICKHUT HAIIPABJICHUIO HA
PacCMOTpPEHHE B TOCYAApCTBCHHBI OpPTaH, OPraH MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS WU
JTOJIKHOCTHOMY JIMITY B COOTBETCTBUHU C MX KOMITETEHIIMCH, O YEM B TCUCHUE CEMU
JHEH CO JHS perucTpamnuu oOpalieHus cooOIaeTCcsl rpakJiaHuHy, HallpaBUBIICMY
oOparieHue, eciu ero (haMHJIUs U ITOYTOBBIN aJpec MOAJal0TCs IPOYTCHHIO.

3.6. TloctaHOBKa MUCHMEHHBIX OOpAIICHWH U OOpaIeHui, MOCTYNMUBIINX B
(dbopMe 3IIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA, Ha KOHTPOJIb.

3.6.1. Ha KOHTpOJb cCTaBSATCS NUCBMEHHBIE OOpallleHHUs WM OOpalieHHus,
MOoCTynuBIIUEe B (OpME BIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, B KOTOPHIX MOTHBUPOBAHHO
cooOmaercss 0 TpyObIX HapYLICHUSIX 3aKOHHBIX MpaB U MHTEPECOB TpaxkaaH, a
TaK)K€ MUCbMEHHbIE OOpallleHus WM OOpallleHus, TMOCTyNuBIIME B QopMme
ANIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, [0 BOIMpPOCaM, HMEIOIIMM O0O0JblIoe OOIIECTBEHHOE
3HA4YCHHUE.

[locTaHOBKa MHCHMEHHBIX OOpallleHUN WIM OOpalleHHM, MOCTYMUBIIUX B
dbopme 2IIeKTPOHHOTO JTOKYMEHTA, Ha KOHTPOJIb MPOU3BOUTCS C 1IEJIbIO BBISBICHHUS
MPUHATHIX MEP B ClIydae MOBTOPHOCTU (MHOTOKPATHOCTH) OOpaIlleHUH.

3.6.2. B o0s3aTenbHOM MOPSIKE OCYIIECTBISIETCS] KOHTPOJb 32 UCTIOTHEHUEM
nopyuenuid PykoBoaurens Anmunuctpauuu [Ipesunenra Poccuiickon ®@enepannu,
€ro 3aMecTuTeNed, NOJHOMOYHOro npexacrasurens [Ipesmnenta Poccuiickon
Oenepanun B llentpanbHoM  (pepepalibHOM OKpyre, €ro 3aMecTuTelnedl u
nomoiHukoB, ['yOepHaTopa, mepBoro 3amectutens ['ybepHaropa, mpejacenareis
Cmonenckor  obmactHod  Jlymbl, HavanbHuka YmnpasieHus llpesugenta
Poccuiickoit @eneparuu no padore ¢ oOpalieHUsIMH TpaXKJIaH U OpraHU3allil U ero
3aMeCcTHUTeNIel O paCCMOTPEHUH OOpaIlleHUI.

3.6.3. Ha ocoObI1ii KOHTpOJIb cTaBsTCs mopydeHus [Ipesunenta Poccuiickoi
denepanuu, [Ipencenarens [IpaBuTenbcTBa Poccuiickoiu Odenepanuu,
npeacenarene mamar ®DenepanpHoro CoOpanus Poccwmiickoit  ®Deneparum,
['y6epnaropa, mepBoro 3amectutens [ybOepnatopa, mpeacenarenss CMOIEHCKOM
obnactHoit Jlymbl, HauansHuKa YmnpaBnenus [Ipesunenta Poccuiickoit denepamnmm
no pabote ¢ OOpalleHWsSIMH TPAKIAH W OpPraHW3alUid U €ro 3aMEeCTUTEIeH O
paccMmoTpenun oOpaneHuil. Cpok pacCMOTPEHHS TaKuX oOpallleHuit cocTaBiseT 15
JTHEH.



3.6.4. PemieHne 0 MOCTaHOBKE NMUCBMEHHOI'O OOpallleHHUs WIH OOpalleHus,
MOCTYIHUBILETO B (POPME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, HA KOHTPOJIb BIPABE MPUHSTH
I'maBa AamMuHUMCTpanuu.

Ha nmuchMeHHBIX OOpallleHUsIX WIW OOpalleHUsX, MOCTYNHUBIIUX B (opme
ANIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, B3SAThIX Ha KOHTPOJb WJIM OCOOBIH KOHTpPOJb, MEpe.
HAIIPaBJICHUEM HAa PAaCcCMOTPEHUE CHELUATIUCT, OTBETCTBEHHBIA 3a PETUCTPALMIO,
npocrasisier mramn "Kontpoins" win "OcoObiit KOHTPOIB".

3.6.5. B ciaydae ecnu B OTBETE YKa3bIBAa€TCsA, YTO BOIPOC, MOCTABICHHBIN
rpaXkJ1aHuHOM, OyJeT pelleH B TEUYEHUE ONPEIENIEHHOr0 Mepuojia, MUCbMEHHOE
oOpalieHue Win oOpalieHue, MOoCTynuBiIee B (popMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,
MOXXET OBITh TOCTABJICHO HAa JIOMOJHUTEIBHBIM KOHTPOJb, O YE€M TPaKIaHUHY
HaIpaBJIsIeTCsl YBEAOMIIEHHE C YKAa3aHUEM KOHTPOJIBHOTO CpOKa JUIsl OTBETa 00
OKOHYATEJIbHOM pPa3pellieHny BOIpoca.

3.6.6. KoHTposb 3a COONIOJEHUEM CPOKOB PpPAaCCMOTPEHHS] MUCHBMEHHBIX
oOpamieHuii U oOpallleHnid, MOCTyNUBIIMX B (OpME DJIEKTPOHHOIO TOKYMEHTA,
B3SITHIX HA KOHTPOJIb U 0COOBIA KOHTPOJIb, OCYLIECTBISAET [ TaBa A IMUHUCTpaIUH.

3.7. [IlpoanieHue cpoka pacCMOTPEHHS MHCBMEHHBIX OOpamieHudl WU
oOpalieHuii, MOCTyNMUBIINX B (POpME FIIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA

3.7.1. B ciiyyae He0OXOAMMOCTH JOTOJHUTEIBHON MPOBEPKU U3TI0KEHHBIX B
MMCbMEHHOM OOpaIlleHuu WK 0OpallleHnH, TTOCTYIUBIIIEM B (popMe AJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, CBEACHHM, a TaKKe NpPHU HAMPaBICHWU 3ampoca O MPEIOCTaBICHUU
uHpopMaIuu, HEoOXOMUMON [IJIi PACCMOTPEHHUS MHCHbMEHHOTO OOparieHus Wiu
oOparieHusi, MOCTYMHBIIETO B (OpPME JJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, B HWHOM
rOCyJapCTBEHHBIA OpraH, OpPraH MECTHOTO CaMOYIPABJICHHS MYHHUIIUIIAIEHOTO
oOpazoBanust CMOJEHCKON 00JIaCTH WM JOHKHOCTHOMY JIMITY CPOK PACCMOTPEHHS
oOpallieHust MOKET ObITh MPOJIJICH, HO He OoJiee ueM Ha 30 aHel.

3.8. OdopmieHne OTBETOB Ha MUCHMEHHbIE OOpalleHHs U oOpalleHus,
NOCTYIUBILKE B (POpME 3IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA

3.8.1. OTBeThl Ha MUCHMEHHBIE OOpallleHUus W OOpalleHus], TOCTYIHUBIINE B
(dhopmMe IEKTPOHHOTO IOKYMEHTA, MOANUCHIBAET [ 1aBa A IMUHUCTpaIIUU

3.8.2. TekcT OoTBEeTa JOJDKEH H3JIaraThCsl 4YE€TKO, MOCJEeN0BATEIbHO, KPaTKo,
JlaBaTh MCUYEPIIBIBAIOIINE MOSCHEHHS HA BCE TTOCTABJICHHBIC B OOPAIEHUH BOIIPOCHI.
B cinywae monarBepxkaeHusi (aKTOB, M3JIOKEHHBIX B JKaloOE, B OTBETE CIEIYET
YKa3bIBaTh, KAKME MEPbI IPUHSATHI IPU €€ PACCMOTPEHUH, B TOM YHCJI€ K BAHOBHBIM
JOJKHOCTHBIM JIUIIAM.

3.8.3. B otBete B (peaepasibHbie OpraHbl TOCYJAPCTBEHHOW BIACTU JOJKHO
OBITh yKa3aHO Ha TO, 4YTO TPaXKIAHUH MPOUHPOPMHUPOBAH O pe3yjbTaTax
pPacCMOTPEHUsI €ro MUCbMEHHOTO OOpalleHus WiK OOpallleHHs, TTOCTYIUBIIETO B
dbopme DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B OTHOIICHHH KOJUICKTUBHBIX OOpalleHui -
KOMY UMEHHO U3 OOpaTUBIIMXCS IPAK/IaH HAIMIpaBJeH OTBET.

3.8.4. OtBerbl TrpaxkgaHaM W B (QeaepajbHble OpPraHbl TOCYyJAapCTBEHHOU
BJIACTH TI€YATAIOTCS Ha OJaHKax YyCTaHOBJIEHHOW (OpPMBI B COOTBETCTBUHM C
NHCcTpyKIMENR 1O AEIONPOM3BOACTBY. B 71€BOM HMKHEM yINy Ha KOIHMHM OTBETA
UCIIOJIHUTENh 00s13aTeIbHO YKa3bIBaeT CBOIO (aMUINIO, WHUIMATIBI W HOMEpP
ciryxebHoro tenedoHa.

3.8.5. ITlomnMMHHUMKM  NOHCBMEHHBIX  oOOpamieHud win  oOpamlieHuid,
MOCTYNUBIIUX B (OpME BJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, B (QeJepaibHble OpraHbl



rOCy/IapCTBEHHOM BIIACTH BO3BPAIIAIOTCS TOJIBKO MPH HAIWYMHM HA HUX IITaMIia
«I[ToanexuT BO3BpaTy» WM CHEIUAIBHON OTMETKH B COPOBOIUTEIHHOM IMHCHME.

3.8.6. Ecnu Ha nmucbMeHHOE oOpallleHue Wiau oOpalieHue, MOCTYIMBILIEE B
dbopMe DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, JaeTCs MPOMEKYTOYHBIH OTBET, TO B TEKCTE
YKa3bIBACTCsI CPOK OKOHYATEIHFHOTO pa3pelieHus BOIpoca.

3.8.7. Konuu OTBETOB Ha TMOPYYEHHS TOCYJIApPCTBEHHBIX OPraHOB, OPTaHOB
MECTHOTO CaMOYTIPaBJICHHsI MyHHIIUTIATBHBIX 00pa30BaHMIA M JPYTUX OpraHU3aINi
O PacCMOTPEHHMH MUCHbMEHHBIX OOpaIIeHUil U o0palleHuii, MOCTYNHUBIINX B (popme
AJIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTAa, OCTatOTCsl B AIMUHUCTpPALIUU.

3.8.9. Odopmnenne nen mo pesyiabTaTaM PacCMOTPEHUS MHUCHMEHHBIX
oOparteHuil u 00paleHU, TOCTyNUBIINUX B (hOpME PIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, IS
apXUBHOTO XPAHEHHUsS] OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBHM C TpPeOOBaHHUSIMHU
HNHCTpyKIIMy 110 1EI0NPOU3BOJICTBY.

3.9. IlpenocraBieHue CHpaBOYHOM HHPOPMAIIUM O XOJE PacCMOTPEHUs
MUCbMEHHBIX OO0pallleHUl W 00pallleHui, MOCTYMUBIINX B (OpME 3JIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTa

3.9.1. C MOMEHTa pEerucTpalvi MUCHbMEHHOTO0 OOpaIlleHHUs Ui OOpaIeHus,
MOCTYIHUBIIETO B (JOpME ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, IPaklaHWH HMMEET IMpaBO Ha
noJiy4eHre MHQPOpPMalUU O XOJI€ PACCMOTPEHUSI COOTBETCTBYIOIIETO OOpaIICHHS,
Ha 03HAKOMJIEHHE C JOKYMEHTAMHU U MaTepuajaMy, KacarollIUMUCS PACCMOTPEHUS,
€CJIM ATO HE 3aTparuBaeT IMpaBa, CBOOOJBI U 3aKOHHBIE MHTEPECHI IPYTUX JHUIl U
€CIM B YKa3aHHbIX JOKYMEHTaxX M Marepualax HE COJEp)Karcs CBEICHMUS,
COCTaBJISIIOIINE TOCYJAPCTBEHHYIO UM UHYIO OXPaHAEMYIO (eiepaibHbIM 3aKOHOM
TalHYy.

3.9.2. CnpaBouyHyt0o paboTy MO PACCMOTPEHUIO MUCHMEHHBIX OOpalleHUuN U
oOpallieHuii, TOCTYNMUBIINX B (POpMe DJIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa, BEIET CTapIIuil
MEHEeKEep AJIMUHUCTpPAIUU.

3.9.3. ChopaBku 1O BOIPOCAaM PAaCCMOTPEHHS MUCHMEHHBIX OOpaIlleHUN U
oOpalieHuii, MOCTYNUBIIUX B (OpMEe AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa (Jajiee Takxke -
CIPABKHU), IPEIOCTABISIOTCS CTAPIINM MEHEIKEPOM AJMUHUCTPALIUH.

3.9.4. CopaBku MO BOMPOCaM PACCMOTPEHUS MUCHBMEHHBIX OOpalleHUil |
oOpalieHuii, MoCTyNMUBIIKNX B (OpME IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MPEAOCTABIISIOTCS
MpU JTUYHOM OOpAIICHUH TPaXJAaH W MX MPEJCTABUTENCH WU C UCIOJb30BAaHUEM
TeIeQOHHOM CBSI3U MO CIETYIOIIMM BOIIPOCAM:

- 0 TOJYYEHUW MUCHMEHHOTO OOpAaIeHHs WU O0paIleHUs, TOCTYIIUBIIETO B
(bopme PIEKTPOHHOIO TOKYMEHTA, U HAMPABJIEHNUU €r0 Ha PACCMOTPEHUE;

- 00 OTKa3e B PacCMOTPEHUH MHUCBMEHHOrO OOpalleHHs] WM OOpalleHHUs,
MOCTYNUBIIETO B (hOpME IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,

- O TpPOJUICHHH CpOKa pPACCMOTPEHHUS MUCBMEHHOIO OOpallleHus WK
oOpalieHusi, MOCTyIUBIIETO B (hOpPME 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;

- 0 pe3yJIbTaTax pacCMOTPEHMs MUCbMEHHOro OOpalieHusl Uiu oOpalleHus,
MOCTYIHMBILIETO B JOPME ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.9.5. TenedoHHble 3BOHKM OT Tpa)kJaH IO BOIMPOCY MOJYUYECHHS CIPABOK
MIPUHUMAIOTCS €KEeTHEBHO ¢ 9 yacoB 110 17 yacos.

3.9.6. Ilpu mnonydyeHuUH 3ampoca O XOAEC PACCMOTPEHHUS IHCHMEHHOTO
oOparieHus: uiau oOpaleHus, TMOCTyMUBIIEro B (popMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA,
1o TeneoHy CTapIIuii MEHEKEp A IMUHUCTPALIUU:



- Ha3pIBa€T HAMMEHOBAHUE OpraHa, B KOTOPBIH O0OpaTHiICS TpaKIaHWUH, CBOIO
(hamMuinio, UMsi, OTYECTBO;

- IpeJyTIaraeT TpaXKaaHuHY MPEACTaBUTHCS;

- BBICIYIIMBAaCT M YTOYHSET TPH HEOOXOJAMMOCTH CYTh IIOCTAaBJICHHOTO
BOTIPOCA;

- BE&XKJIMBO, KOPPEKTHO U JIJAKOHUYHO JAaeT OTBET IO CYILECTBY BOIMpOCA.

[Ipy HEBO3MOXHOCTM B MOMEHT OOpallleHHs TpakJIaHWHA OTBETUTh Ha
MOCTaBJEHHBI WM BOMPOC JOJDKHOCTHOE JIMII0 MpeajaaracT oOpaTHBIIEMYCS
MIEPE3BOHUThL B KOHKPETHBIM JC€Hb, B OMNpENCICHHOE BpPeMsS M K Ha3HAYCHHOMY
CPOKY MOJITOTaBINBACT CIPABOYHYIO HH(DOpMAIIHIO.

3.9.7. Bo Bpems pasroBopa CTapuidii MeHeKep, JOJKEH IPOU3HOCUTD CJIOBA
4eTKO, M30erarh MNapajUieIbHBIX Pa3TOBOPOB C OKPYXKAIONUMHU JIIOJBMH M HE
MPEephIBaTh PA3TOBOP IO NMPHYMHE MOCTYTUICHHUS 3BOHKA HA JIPYroul Tere(OoHHBIN
ammapar.

3.10. TIlopsimoxk u QopMbl KOHTPOJS 3a PACCMOTPEHUEM IHUCHMEHHBIX
oOpalieHuil 1 00palleHni, TOCTYMUBIIUX B (POPME IJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA

3.10.1. KoHTponp 3a MOJHOTOM M Kaue€CTBOM PACCMOTPEHHUS] MUCbMEHHBIX
oOpamieHuii U oOpallleHul, MOCTyNUBIIMX B (OpME DJIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa,
BKJIIOYaeT B ce0s MpOBEIECHHUE MPOBEPOK (B TOM YMCIE C BBIE3JOM Ha MECTO),
BBISIBJICHUE U YCTPAHEHUE HAPYUIEHUW MpaB TpaxkJaH, PaCCMOTPEHUE, MPUHSITHE
COOTBETCTBYIOIIMX PELICHU W MOArOTOBKY OTBETOB Ha OOpaIlEHUs, COAEpIKaIIHE
KaIOOBI HA pelIeHMs], TeHCcTBUS (0e3/1eCTBHE) JOKHOCTHBIX JIHIL.

3.10.2. Texymmii KOHTPOJIb 3a COOTIOICHUEM TOCIIEIOBATEILHOCTH JICHCTBHIMA
IpU PACCMOTPEHUU OOpALIEHUH M NPHUHITHEM COOTBETCTBYIOIIMX PpEUIEHUMN
ocymectBisieTcs [ maBo AqMUHHCTpALIUN.

3.10.3. Opranuzauus U oOecrHedyeHHE IEHTPAIM30BAHHOIO Yy4YeTra H
CBOEBPEMEHHOTO PACCMOTPEHHMS MHUCBMEHHBIX oOOpalieHuid u  oOpalleHuw,
NOCTYNUBIIUX B (GoOpMe DJJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B AJIMUHHUCTpAIUU
ocyulecTBiseT [ 1aBa AMUHUCTpaIUK.

4. Opranu3zanus JIMYHOTO MpUeMa I'pakJaH B AJAMUHUCTPALIUH

4.1. JluuHbll TpUEM TpaxkJaH OCYLIECTBISIETCS B AJIMUHUCTpAlUU,
IIOMEIIEHHS] KOTOPOM JTOJKHBI COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-3MUAEMUOIOIMYECKUM
npaBwiiaM U HopmatuBam «l'urmeHuueckue TpeOOBaHUSI K MEPCOHAJIBHBIM
ANIEKTPOHHO-BBIUMCIUTENBHBIM MallMHaM H  opranu3anuu  padotel. CanlluH
2.2.2/2.4.1340-03».

4.2. YV Bxoza B 31aHMe AJMHUHUCTpPALMA Ha BHUJHOM MECTE DPa3MEIACTCS
BBIBECKa, cojepxkamas HuHpopManuo O pexume padoTbl AJIMUHUCTpPALUU
CwmoneHckol obnactu rpaduke mpuemMa rpaxaa.

4.3. ITomenienue 151 IPOBEICHUS TUYHOTO MPUEMa IpaxkiaH 000pyayeTcs:

- CUCTEMOM KOHJIMLIIMOHUPOBAHUS BO3/1YX4;

- MPOTUBOIIOKAPHON CUCTEMOW U CPEICTBAMU MOKAPOTYLIECHNUS;

- CUCTEMOM ONOBEILICHUSI O BOSHUKHOBEHUH YPE3BbIYAHON CUTYaLIUU;

- CUCTEMOM OXpaHBbI;

- 3aIIMCHIBAIONIEH CHCTEMOM ayInO0-, BUACOHAOIIOICHNS,

- YKOMILIEKTOBAaHHOM anTEe4KOu /Ui OKa3aHUs JOBpadyeOHOM MOMOIIIH.



4.4. Mecta oOXuJaHus JIMYHOTO IMpUEMA JIOJDKHBI OBITh 000PYIOBaHBI
CTYJIbSIMHM, CTOJIaMH, OOECIEUMBATHCS KAHUEISIPCKUMHU MPUHAJICKHOCTAMM IS
HaIMCaHUA MMUCbMEHHBIX 00palleHnii, NHPOPMAMOHHBIMU CTEHIAMHU.

4.5. JInuyHplil mpueM rpaxzaaH npoBoaut [naBa AIMHUHHUCTpAuu, KOTOPBIN
HECET MEPCOHAJIbHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a €r0 MPOBEICHUE.

4.6. Opra"auzaiyio JHAYHOTO MpUEMa TpaxigaH B AJMHUHUCTpPAIUU
OCYILECTBIISIET CTAPIINIl MEHEKEP AMUHHUCTPALINH.

4.7. JInuHbIi pueM TpaxkJaH OCYIIECTBISAETCS B COOTBETCTBUU C rpadukoM
JUYHOTO MpUeMa TpaxaaH (zajiee - rpaduk mpuema).

4.8. JInuHbId NpUEM TpakJaH OCYILECTBIIAECTCS B IOPSAKE OYEPEIHOCTH,
YCTaHOBJICHHOM JIOJDKHOCTHBIM JIMLIOM, BEYIIMM JIMYHBIA IIPUEM, C YUETOM IIpaBa
IPaKJIaH Ha IEPBOOYEPENHOCTD, YCTAHOBIEHHOIO 3aKOHOIATENbCTBOM Poccuiickon
denepanum.

Bpems oxupaHus JIMYHOrO NpHEMa IPaXKJAaH HE JOJDKHO MpeBblath 30
MUHYT.

49. B Xxome nMYHOrO IpueMa TrpaxJaH CTapIiMil MEHEIKEpP BHOCHUT
COJIEp’)KaHMe YCTHOTO oOpaleHusi B JIJIEKTPOHHYIO y4yeTHyo kapTouky ACO0
(manee - kapTOUYKa JIMYHOTO MPUEMA).

4.10. Bo BpeMs JIMYHOrO MpHeMa TpPaKJaH, KaXIbld TPaXIAHUH HMEET
BO3MOXHOCTh M3JIOKUTh CBOE OOpallleHHWe B YCTHOM JMO0 MUCbMEHHOU (popme 1o
CYILIECTBY IIOJIHUMAEMBIX UM BOIPOCOB.

B ciyuae ecnu usnokeHHbIE B yCTHOM OOpaiieHuu (pakThl 1 00CTOATEIHCTBA
SBIISIIOTCSA OYEBUIHBIMH U HE TPEOYIOT TOMOJHUTEIBbHON MPOBEPKH, OTBET HA TAKOE
oOpallleHue C COorjacHsl TrpakJaHMHA MOXKET OBITh JaH YCTHO B XOJ€ JIMYHOTO
IIpPUEMA, 0 YEM JENAETCA COOTBETCTBYIOIIAS 3alIMCh B KAPTOYKE JJUYHOTO ITpueMa. B
OCTAJIbHBIX CJIy4yasX TpaxJTaHUHY JaeTCs NUCbMEHHBI OTBET IO CYLIECTBY
MOCTABJIEHHBIX B OOpAIEHUH BOIIPOCOB.

4.11. IlucemeHHble oOOpallleHHs, NPUHATBIE B XOJAE JIMYHOTO NpHeMa,
NOJJIE)KAT PETUCTPALIMM M PACCMOTPEHUI0O B COOTBETCTBUM C HACTOSIIIEH
NHctpykuued. B kapTOUKy JIMYHOIO IpHEMa BHOCUTCA 3alUCh O TPUHITHU
MUCBMEHHOTO OOpaIieHusl.

4.12. JIuyHBII TpPUEM HWHOCTPAHHBIX TPAXJAH, HE BIIAJICIOUIUX PYCCKUM
A3BIKOM, ITPOM3BOAMTCS C YYacTUEM CHELUAIMCTOB OpraHa HCIIOJIHUTEIbHON
BJIACTH, YHNOJHOMOYEHHOIO B O0JIACTH OCYIIECTBIICHUS MEXIYHApOIHBIX CBS3EH,
PErHOHAJIBHOTO COTPYIHUYECTBA U TypHU3Ma.

4.13. B ciiydae ecnu B 0OpallieHUH OCTaBICHBI BOMPOCHI, PEIIEHNE KOTOPBIX
HE BXOJUT B KOMIIETCHLMIO AJMUHUCTPALMH, TPAXKIAHUHY JAETCS pa3bsCHEHHE,
KyJa U B KakoOM IMOPSJKE OH MOXET OOpaTUThCAd M1 PAacCMOTPEHHUS JTAHHOTO
oOpallieHus Mo CyIIeCTBY.

4.14. Ilo OKOHYaHWM JIMYHOTO IIpUE€Ma TPAXKIAH CTAPIIMKA MEHEIKED
AIMUHUCTpAIMK, JTOBOAUT 10 CBEACHHUS Tpa)KAaHUHA PEUICHUE O HaIpaBJICHUU
oOpalieHus Ha paCCMOTPEHHE U MPUHSATUHU IO HEMY Mep.

4.15. KoHTpouib 32 pacCMOTpEHHEM OOpalieHul, MOCTYIUBIINX MIPU JTUIYHOM
pUeMe TPaXKJaH, W IMOPYYEHUM, JaHHBIX BO BPEMS JIMYHOTO NpHUEMa Ipa)kiaH,
BO3JIaraercs Ha [ 1aBy AJIMUHHMCTpaLUH.

5. Ilopsimok oOxkanoBaHust qeicTBUM (0€3€HCTBUS) U PEIIEHUIH, COOTBETCTBEHHO
OCYIIECTBIISIEMbIX U TPUHUMAEMBIX B X0JI€ PACCMOTPEHHUS OOpaIeHUH.



5.1.  J[leiictBust  (Oe3aeiicTBUE€) U peUIEHUS  JIOJDKHOCTHBIX — JIMI]
AJIMUHUCTpaIMy, COOTBETCTBEHHO OCYIIECTBISIEMblE W NpPUHUMAEeMbl€ B XOJI€
paccMOTpeHusi oOpalleHuid rpaxaaH, MOTYT ObITh 00KajloBaHbl BO BHECYJACOHOM
nopsijke u (Uin) B Cy/I.

5.2. BHecyeOHbIN MOPSAIOK MOIaud, PACCMOTPEHUS U pa3pelleHus Kajlod Ha
neiictBust (Oe3meiicTBUME) W pelieHUs JODKHOCTHBIX JIMI,  AJIMUHUCTpAIUU
omnpenensiercs ¢peaepanbHbIM U 00JaCTHBIM 3aKOHO1aTE€ILCTBOM.

5.3. Ilopsimok cyneOHOTO 00KamoBaHus AeiCTBUM (0€3eCTBUS) U PEILICHUI,
COOTBETCTBEHHO OCYIIECTBISIEMBIX W TPUHUMAEMBIX B XOJE€ pPacCMOTPEHHS
oOpaleHnii rpaxkaaH, onpenesseTcsl 3aKoHo1aTelIbcTBoM Poccutickoit deaeparuu
0 TPAXKJIAHCKOM CYIOTIPOU3BOICTBE U CYIONPOU3BOJICTBE B ApOUTPAKHBIX CyIaX.



