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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШАПОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ДЕМИДОВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  18.03.2013 г.                          № 8
О реализации учетной и налоговой

политики в Администрации

Шаповского сельского поселения

Демидовского района Смоленской 
области

          В соответствии с пунктом 2 статьи 8 Федерального закона от 8 декабря 2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (Собрание законодательства Российской Федерации, 12.12.2011, № 50, ст. 7344), Приказами Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г
 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (зарегистрирован в Минюсте России 30 декабря 2010 г., регистрационный № 19452) и от 6 декабря 2010 г. №162 н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (зарегистрирован в Минюсте России 27 января 2011 г., регистрационный № 19593) 
 п о с т а н о в л я е т:

       1. Утвердить Положение о реализации учетной и налоговой политики в Администрации  Шаповского сельского поселения Демидовского района Смоленской области  в соответствии с приложением № 1.
       2. Настоящее постановление вступает в силу и распространяет  свое действие на правоотношения,   возникшие с 1 января 2013 года.

Глава  Администрации Шаповского 

сельского поселения Демидовского

района Смоленской области                                                      Л.И.Кондратьева

  Приложение № 1
                                                                                                к постановлению Администрации

                                                                                                Шаповского сельского поселения       

                                                                                                Демидовского района Смоленской           

                                                                                                области от 18.03.2013 года №  8
1. Общие положения
1.1. Шаповское сельское поселение Демидовского района Смоленской области  утверждено в соответствии с  областным законом от 28 декабря 2004 года № 131-З, в своей деятельности руководствуется Уставом, осуществляет свою деятельность  на основании свидетельства, выданного Межрайонной  инспекцией  Федеральной налоговой службой №7 по Смоленской области серия 67 № 000585892 от 28.11.2005 года ОГРН 105674997868.

1.2.  Бухгалтерский учет осуществляется бухгалтером учреждения.

1.3. Бухгалтерская служба по учреждению имеет организационную структуру:
   -в штатном расписании предусмотрена должность бухгалтера.

1.4. Ответственность за организацию бюджетного учета, соблюдение законодательства  при выполнении операций по исполнению сметы доходов и расходов несет  руководитель  учреждения.

1.5. Бухгалтер назначается и освобождается от должности руководителем учреждения и подчиняется  непосредственно ему.

1.6. Руководитель устанавливает должностные инструкции для бухгалтера.

1.7. Бухгалтер обеспечивает соответствие осуществляемых операций по исполнению сметы доходов и расходов законодательству РФ, осуществляет контроль за движением имущества и выполнением обязательств.
1.8. С бухгалтером необходимо согласовывать назначение, увольнение и перемещение материально-технических лиц.

1.9. При освобождении бухгалтера от занимаемой должности , а  также в случае длительного отсутствия при сохранении занимаемой должности производится сдача дел назначенному бухгалтеру в процессе которой производится проверка состояния бухгалтерского учета и достоверности отчетных данных с составлением соответствующего акта.

                             2. Организация бюджетного учета

2.1. Бюджетный учет в учреждениях осуществляется в соответствии с ФЗ  «О бюджетном учете» № 402-ФЗ от 06.12.2011г., № 138 Н,  № 191 Н, № 128 Н, № 162 Н, приказ МинФина России № 173 от 15.12.2010г., письмо МинФина РФ № 02-06-07/5396 от 29.12.2010 г. и иными нормативными актами  РФ и Инструкциями  по бюджетному учету,  Налоговым и Бюджетным Кодексами РФ.
2.2. Учетная политика учреждения реализуется в рамках единой государственной политики через рабочий план счетов бюджетного учета согласно инструкции № 157 от 01.12.2010 года: /приложение 2/
           1-нефинансовые активы

           2-финансовые активы

           3-обязательства

           4-финансовый результат

           5-санкционированные расходы бюджета
2.3.Бюджетный учет осуществляется с  применением системы автоматизации бюджетного учета ТУРБО.
2.4. Учет исполнения сметы доходов и расходов  по бюджетным средствам осуществляется раздельно с составлением единого баланса.

2.5. Учет деятельности  за счет целевых, безвозмездных поступлений осуществляется раздельно.

2.6. Учет поступлений в соответствующие бюджеты бюджетной системы РФ осуществляется по мере перечисления в объеме кассовых поступлений.

2.7. Основные средства принимаются к учету по их первоначальной стоимости.

2.8. Каждому объекту основных средств, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей присваивается уникальный инвентарный номер, который должен быть обозначен на объекте основных средств.
2.9. Объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей, выданные в эксплуатацию в оперативном учете учитываются на забалансовым счете 21.
2.10. Расчет амортизации основных средств производится  линейным способом, в течение года амортизация начисляется в размере 1/12 части годовой суммы. Срок полезного использования основных средств определяется в соответствии амортизационных групп, классификации основных средств. На объекты основных средств стоимостью от 3000 до 40000 рублей амортизация начисляется  в размере  100% балансовой стоимости.
2.11. Выбытие основных средств осуществляется с разрешения Совета депутатов поселения. Для списания объектов создать комиссию в составе:

 Председателя комиссии – Кондратьевой Л.И. -Главы Администрации.
 Членов комиссии: Ткаченко Т.Н - старшего менеджера;
                                Жуковой В.Н. - бухгалтера.

2.12. В состав материальных запасов учитываются предметы  не превышающие 12 месяцев срока использования не зависимо от стоимости, а также предметы используемые в течение превышающего 12 месяцев периода, не относящие к основным средствам.

2.13. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости, с учетом сумм на НДС.

2.14. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. Для списания ГСМ применяются нормы утвержденные  Министерством транспорта РФ от 29.04.2003 года РЗ 112194-0366-03.

2.15. Объекты основных средств и материальные запасы, получаемые безвозмездно приходуются в бухгалтерском учете исходя из  рыночных цен установленных комиссией, назначенной распоряжением руководителя и устанавливается срок их использования.

2.16. Ведение кассовых операций осуществляется в соответствиями с требованиями утвержденными решением Совета Директоров Банка России от 22.09.1993 года.

2.17. Расчет наличными деньгами между юридическими лицами осуществляется в соответствии с указаниями Центробанка РФ от 14.11.2001г. № 1050-у  не более 60 тысяч рублей  по сделке. Перечень лиц которым деньги  выдаются  в подотчет  определяется  распоряжением руководителя.
2.18. Аналитический учет принятых бюджетных обязательств на основании документов, подтверждающих их принятие ведется в Журнале регистрации бюджетных обязательств. Ответственность за несвоевременное подтверждение бюджетных обязательств несет руководитель.
             3. Документальное оформление хозяйственных операций
3.1. Хозяйственные операции, производимые учреждением, отражаются в бюджетном учете на основании оправдательных документов.

3.2. Объем и сроки предоставления документов устанавливаются и контролируются  бухгалтером согласно графика документооборота.

3.3. Документы которыми оформляются хоз.операции с денежными документами, сделками подписываются  руководителем и бухгалтером.

3.4. Без подписи документы не принимаются и  считаются недействительными.

3.5. Документы, противоречащие законодательству бухгалтер не принимает к исполнению и сообщает об этом руководителю письменно.

3.6.  При получении таких документов  и письменного распоряжения руководителя  бухгалтер исполняет его  при этом за незаконность операции ответственность несет руководитель.

3.7. В соответствии  с постановлением Министерства труда и социальной защиты населения от 31.12.2002 № 85 руководитель заключает договора о полной материальной ответственности с  материально-ответственными лицами.

3.8.  Для хранения бланков строгой отчетности – чековых книжек назначаются должностные лица распоряжением руководителя.

3.9. Все документы имеющие отношение к бюджетному учету формируются в дело, с учетом срока  их хранения.

3.10. Заключать договора гражданско-правового характера имеет право руководитель.

                                4. Формы первичных документов

4.1. Первичные документы принимаются к учету по формам унифицированного учета согласно инструкции  по бюджетному учету № 173 Н от 15.12.2010 года, а также форм внутри бухгалтерии.

1. Формы документов класса 03 "Унифицированная система

первичной учетной документации" ОКУД
	N 
п/п
	Код   
формы  
	Наименование формы документа

	1 
	2    
	3

	1 
	0301008 
	Табель учета рабочего времени

	2 
	0301010 
	Расчетная ведомость

	3 
	0301011 
	Платежная ведомость

	4 
	0306001 
	Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме
зданий, сооружений)

	5 
	0306002 
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных,
модернизированных объектов основных средств

	6 
	0306003 
	Акт о списании объекта основных средств (кроме
автотранспортных средств)

	7 
	0306004 
	Акт о списании автотранспортных средств

	8 
	0306030 
	Акт о приеме-передаче здания (сооружения)

	9 
	0306031 
	Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме
зданий, сооружений)

	10 
	0306032 
	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных
средств

	11 
	0306033 
	Акт о списании групп объектов основных средств (кроме
автотранспортных средств)

	12 
	0310001 
	Приходный кассовый ордер

	13 
	0310002 
	Расходный кассовый ордер

	14 
	0310003 
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров

	15 
	0315004 
	Акт о приемке материалов

	16 
	0315006 
	Требование-накладная

	17 
	0315007 
	Накладная на отпуск материалов на сторону

	18 
	0340002 
	Путевой лист строительной машины

	19 
	0345001 
	Путевой лист легкового автомобиля

	20 
	0345002 
	Путевой лист специального автомобиля

	21 
	0345004 
	Путевой лист грузового автомобиля

	22 
	0345005 
	Путевой лист грузового автомобиля

	23 
	0345007 
	Путевой лист автобуса не общего пользования

	


2. Формы документов класса 04 "Унифицированная система

банковской документации" ОКУД
	N 
п/п
	Код   
формы  
	Наименование формы документа

	1 
	2    
	3

	1 
	0401060 
	Платежное поручение

	2 
	0402001 
	Объявление на взнос наличными

	


3. Формы документов класса 05 "Унифицированная система

бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации

государственного сектора управления" ОКУД
	N 
п/п
	Код   
формы  
	Наименование формы документа

	1 
	2    
	3

	1 
	0504143 
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря

	2 
	0504144 
	Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда

	3 
	0504202 
	Меню-требование на выдачу продуктов питания

	4 
	0504203 
	Ведомость на выдачу кормов и фуража

	5 
	0504210 
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения

	6 
	0504230 
	Акт о списании материальных запасов

	7 
	0504401 
	Расчетно-платежная ведомость

	8 
	0504403 
	Платежная ведомость

	9 
	0504417 
	Карточка-справка

	10 
	0504421 
	Табель учета использования рабочего времени и расчета
заработной платы

	11 
	0504425 
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при
предоставлении отпуска, увольнении и других случаях

	12 
	0504501 
	Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам

	13 
	0504510 
	Квитанция

	14 
	0504514 
	Кассовая книга

	15 
	0504608 
	Табель учета посещаемости детей

	16 
	0504805 
	Извещение

	17 
	0504816 
	Акт о списании бланков строгой отчетности

	18 
	0504817 
	Уведомление по расчетам между бюджетами

	19 
	0504822 
	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных
ассигнованиях)

	20 
	0504833 
	Справка

	21 
	0504835 
	Акт о результатах инвентаризации

	22 
	0531728 
	Акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений при
реорганизации участников бюджетного процесса

	23 
	0531811 
	Справка о финансировании и кассовых выплатах


 4.2. Первичные документы принимаются к учету составленные согласно инструкции, с оформлением всех реквизитов, наличии подписи руководителя.
4.3. К бланкам строгой отчетности относятся чековые книжки.

                                5.Формы регистров бюджетного учета 

5.1. Бюджетный учет ведется по журнальной форме бюджетного учета по следующем журналам операций:

-Журнал №1-операций по счету «касса»

-Журнал №2-операций по безналичным денежным средствам

-Журнал №3-операций расчетов с подотчетными лицами

-Журнал №4-операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

-Журнал №5-операций  расчетов с дебиторами по доходам 

-Журнал №6-операций по расчетам по оплате труда 

-Журнал №7-операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

-Журнал №8 –по прочим операциям.

6. Инвентаризация

6.1. Инвентаризация имущества проводится один раз в год по состоянию на 1 ноября текущего года, денежных средств раз в квартал.

6.2. Состав  комиссии утверждается  руководителем  учреждения Председателем является Глава Администрации.
6.3.   Результаты  инвентаризации  отражаются  в  том   месяце  когда закончилась        инвентаризация,        оформляется        надлежащими документами.

7. Бухгалтерская и статистическая отчетность

 7.1. Бухгалтерская отчетность составляется в порядке и в сроки предусмотренные нормативными актами Министерства финансов РФ,  органа  исполнения соответствующего бюджета, главного распорядителя бюджетных средств  согласно установленным формам.
7.2. Статистическая отчетность составляется ответственными лицами
и предоставляется по формам и срокам установленным органами
Федеральной службы государственной статистики: бухгалтером и
менеджером.
8. Учетная политика в целях налогообложения
 8.1. Налоговый учет в администрации ведет бухгалтер. 
8.2. Налоговый   учет представляет    собой    систему    обобщения информации  для     определения  налоговой  базы   по   всем   видом налогов на основе данных первичных документов в соответствии с порядком,    предусмотренным    Налоговым    кодексом    Российской Федерации.
8.3.
Учет расходов по налогам платежам и сборам уплачиваемым в
бюджет и внебюджетные фонды ведется непрерывно с нарастающим
итогом раздельно по каждому виду налога.
8.4. Ответственность за ведение налогового учета возлагается на бухгалтера.
8.5. Документы обосновывающие расчеты по налогам формируются в соответствии с  графиком  документооборота,  если  в регистрах налогового учета недостаточно информации       в  соответствии  с требованиями   НК      предусмотрены   другие   документы   (справки, информации и др.)
8.6. Налога на прибыль нет, так как в Администрации нет     предпринимательской  деятельности. Сдается нулевая отчетность за каждый квартал.
8.7. Налога на добавочную стоимость нет, так как нет предпринимательской деятельности. Сдается нулевая отчетность за каждый квартал.
8.8. Налоговая база Единого социального налога определяется как сумма выплат начисленных работодателем за налоговый период в пользу работника.
8.9. Отчетным периодом считается календарный год. Отчетными периодами по налогу признается первый квартал, полугодие девять месяцев, календарного года.
8.10. Сумма налога исчисляется и уплачивается отдельно по каждому фонду и определяется как соответствующая процентная доля налоговой базы: 22%,2.9%,5.1%.
8.11. Сумма налога уплачиваемая в фонд социального страхования уменьшается на произведенные выплаты усмотренные законом.
8.12. Учет налогов ведется по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществляются выплаты .
8.13. Уплата ежемесячных платежей производится не позднее 15-го числа следующего месяца.
8.14. Объектом налогообложения по транспортному налогу являются одна автомашины: ВАЗ 2107,трактор МТЗ-82 экскаватор погрузчик.  Налоговый период признается календарный год. Отчетными периодами признаются 1,2,3,квартал, год. Налоговая ставка устанавливаются в зависимости лошадиных сил в размере 1\4части налоговой ставки за год. Сумма налога подлежащая уплате по итогам налогового периода, уплачивается не позднее 10 числа  второго месяца, т.е 10мая, 10августа, 10 ноября, по году непозднее 11 марта следующее года. Применяется льгота по транспортному налогу- не облагается легковой транспорт до 100 л.с. По году сдается декларация, квартально авансовый расчет. 

8.15. Объектом налогообложения налога на имущества признается движимое  имущество согласно закона ФЗ202 от29.11.12г.  Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения, по его остаточной стоимости Налоговым периодом признается календарный год, отчетными
периодами -1квартал, полугодие, девять месяцев. Налоговая ставка 0,66%. Сроки сдачи предусмотрены налоговые льготы законом Смоленской области - до 30 апреля, 30июля, 30 октября и по году до 30 марта следующего года за отчетным. Уплачивается не позднее 30 числа следующего за отчетным, по году непозднее 30 марта следующего года.
8.16. Объектом налогообложения по земельному налогу являются земельные участки расположенные в приделах МО. Налоговая база определяется в отношении каждого участка кадастровая стоимость определяется в соответствии с земельным законодательством РФ. Налоговый период -календарный год. Отчетными периодами является квартал, полугодие, девять месяцев. Сумма налога исчисляется по истечению    налогового периода    соответствует процентной ставки налоговой базы. Учреждение      самостоятельно  начисляет налог. Имеются налоговые льготы.
 8.17. В соответствии с требованиями федеральных законов от 10.01.2002 г. № 7-ФЗ «Об
охране
окружающей среды», от 04.05.1999 г. № 96-ФЗ «Об охране атмосферного воздуха», от 24.06.1998 г. № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления» является платным Порядок оплаты устанавливается постановлением Правительства РФ от 28.08.1992 № 632, размеры утверждены постановлением Правительства РФ от 12.06.2003 года. Ставки платы за загрязнения окружающей среды устанавливают органы исполнительной власти субъектов РФ.
8.18. Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц признаются физические лица, являющими резидентами РФ. Налоговым периодом признается календарный год. Налоговая ставка 13%. Сумма налога определяется в полных рублях. Налоговая ставка как процентное сотношение налоговой базы. Исчисленный и удержанные налог перечисляется не позднее дня фактического получения зарплаты в банке. Льготы по удержанию НДФЛ  физическому лицу не предоставляются, только на детей и иждивенцев согласно законодательства  до достижения совокупного дохода  568 тыс. рублей. 
8.19. Налоговая отчетность: независимо от наличия обязанностей по уплате налога и авансовых платежей учреждение в сроки установленные НК представляет в налоговые органы по месту жительства налоговые декларации: налога на прибыль, не позднее 28 числа со дня окончания отчетного периода, а по итогом за год не позднее 28 марта следующего года, -налоговая декларация по налогу на добавочную стоимость -не позднее 20-го числа следующего за отчетным. По истечению года предоставляется в налоговые органы следующие декларации: - сведения о доходах физических лиц -не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным, налоговым периодом, В ПФ РФ сдается квартальный отчет по взносам  на страховую, накопительную части пенсионного фонда ,ФФОМС И ТФОМС, квартально.
9.Изменения    учетной политике
9.1. Учетная политика учреждения применяется с момента ее утверждения из года в год. Изменения учетной политики вводится с начало финансового года или в случае изменения законодательства РФ и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бюджетного учета.
