YTBEPXJIEHA
[TocranoBnenneM AIMUHHUCTpALUN
Cn0060ICKOr0 CEJILCKOT0 ITOCEICHUS
Jlemu1oBCKOTO parioHa

CMmoneHckol o0nactu
o1 19.09.2013r Ne 29

HNHCTPYKLOUSA
O IOPSJKE PACCMOTPEHUSI OGPAIIIEHNAM I'PAXKIIAH
B AnmunaucTpanun Ciro00ACKOr0 CeIbCKOTO IMOCeISHHUS
JemunoBckoro paitona CMoJIEHCKOM 00J1acTh

1. O01mme moJ10:keHUs

1.1. Hacrosimas WMHCTpyKIusa oOmnpenenser MNOpsAOK, IMOCIEI0BATENbHOCTh H
CPOKM YyueTa, perucTpaliuu, pacCMOTpeHus oOpaimieHuii rtpaxiaaHn Poccuiickoit
denepaliuu, MHOCTPAHHBIX TpaXKaaH U JIMI] 0€3 IpakIaHCTBa (Jajiee - rpakaaHe).

YcraHoBiIeHHBIM ~ HacTtosimied — MHeTpykumen — IOpSAAOK — pacCMOTPEHMS
oOpallleHMil TrpakJaH pacrpoCTpaHsSETCs Ha MPABOOTHOUICHUS, CBSI3aHHBIE C
paccMoTpeHreM oOparieHuil 0O0bEeMHEHUN TpaklaH, B TOM YHUCJE IOPUTUYECKUX
T

1.2. Aamunuctpanust Crao00JCKOTO CEJIbCKOTO TOoceleHus JleMumoBcKoro
paitona CMoneHcko# obmactu (ganee — AIMUHUACTpAIsI) 00€CTIeunBaeT paCCMOTPEHUE
oOpalieHnii rpakJiaH 1Mo BOMPOCaM, HaXOJSAIIUMCS B €€ BEJICHHH, B COOTBETCTBUU C
Konctutynueit Poccuiickoit ®@epepaunn, PenepanbHbiM 3akoHOM  «O  mopsizike
paccMoTpeHust oOpameHnuid rpaxnaaH Poccuiickoii  ®depepanuny, DenepanbHbIM
3akoHOM  «0O0  oOecrneyeHun JocTyna K  MHGOpPMAUMu O  JI€ATEIbHOCTH
rOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHOB MECTHOTO CAMOYIpaBJICHUS», YCTaBOM
Cnobojickoro cenbckoro noceneHus Jemunockoro paiiona CMoJIEHCKON 00J1acTH.

1.3. OOpamenus rpaxaaH paccMarTpuBaroTcs [7aBo  AJMUHUCTpaALUU
Cnoboackoro cenbckoro mnocenenus JlemumoBckoro paiiona CMmoyieHCKOM oOnactu
(manmee ['maBa AIMUHHUCTpAITUN).

1.4. Opranuzanus paOoThl ¢ 00OpalIeHUsIMU TPaXKJIaH BO3JIAraeTcsl Ha CTApIIETO
MEHeKepa AJIMUHUCTPALUU.

1.5. I'maBa AJMUHUCTpAIMH, OCYIIECTBIISIIOIINI pacCMOTpEeHUE OOpalieHun
Ipa)kJiaH, HECET NEPCOHAIBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTh 32 UX COXPaHHOCT.

2. ITopsinox uHGpOpMHUPOBAHUA 0 PACCMOTPEHUM 00paALLICHUI
2.1. CBegenust 0 MecTe HaxoOXJeHusd, rpapuke padOThl, HOMEpax KOHTAKTHBIX
TenedoHOB, aapecax O(PUIMANIbHBIX CAaWTOB M aApecax JJIEKTPOHHOM IOYTHI
AJIMUHHUCTpaIUU:
Mecto nHaxoxaeHus: 216270, CwmomeHckas oOnacth, JleMuaoBCKHI paiioH,
n.IIpxxeBanbckoe, yi.1Mas, nom Ne 2.
AJMUHHCTpanus OCYIIECTBIISET PUEM I'PAXKJIAH B COOTBETCTBHH CO CIIEAYHOIIUM

rpaguKoOM:



[TonenensHuk: ¢ 9-00 no 17-00

Brophauxk: ¢ 9-00 no 17-00

Cpena: ¢ 9-00 oo 17-00

Yetsepr: ¢ 9-00 oo 17-00

ITarauna: ¢ 9-00 no 17-00

[TepepniB: 13-00 1o 14-00

CrpaBounblie Teneonsl 8 (48147) 2-62-54; , pakc: 8 (48147) 2-62-54.

Anpec  odummanpbHOrO  caita  AJMHHUCTpaliud B ceTd  MHTepHeT:
http: /admin.smolensk.ru/~demidov;

Anpec snexktporHoit nmoutsl: E-mail: demidov@admin.smolensk.ru.

2.2. Undopmanus o MecTax HaxXOXICHHUS U Tpadukax padoTsl AIMUHUCTpAITNH,
pa3Meraercs:

1) B TabninuHOM BUE€ HA MH(OOPMALIMOHHBIX CTEHJAaX AJMUHUCTPALINY;

2) na UnrepHer-caiite Anmunuctpauuu: http: /admin.smolensk.ru/~demidov B
WH(OPMAITMOHHO - TEJICKOMMYHUKAIIMOHHBIX CETSIX OOIIETo MOJIb30BaHUs (B TOM YHUCIIE
B cetu UHTEpHET),

2.3. VnadopMmupoBaHne O XOJI¢ PACCMOTPEHHUS OOpAIICHHWA OCYIIECTBIISCTCS
CTapIIUM MEHEKEPOM B XO0JI€ TUYHOIO NMPUEMa, a TaK’Ke C UCIOJIb30BaHUEM TTOUTOBOM,
TeneOHHOM CBI3U U MHGOPMAIIMOHHBIX CUCTEM OOIIEro MOJIb30BaAHUS €XKETHEBHO C 9
1o 17 yacos.

2.4. Tlpu oTBeTax Ha yCTHBIE oOparmieHus (Mo TenedoHy WM JIMYHO) CTapIIU
MEHEeKep ToJAPOOHO W KOPPEKTHO (C MCIOJIb30BAaHUEM O(DHIIMAIBHO-AEIOBOTO CTHIIS
peun) HHOOPMUPYIOT OOPATUBIIUXCS O MOPSAKE U CPOKAX PACCMOTPEHUST OOpaIieHui,
OCHOBAaHMSIX JUIsl OCTaBJeHHUS oOpamieHuii 0e3 pacCMOTpeHHs | TMPEeKpaIieHus
MIEPETMCKH, a TAKKE MPEIOCTABISAIOT HHYI0 HHTEPECYIONIYI0 Tpak/IaH HHPOPMAIIHIO TI0
BOIIPOCY  PAacCMOTpEeHUs  OoOpalleHuid, 3a HCKJIIOYEHHEeM KOH(PUIACHIUATBLHOU
uH(OpPMAITUU U CBEJICHUH, COCTABIISIFOIINX TOCYIaPCTBEHHYIO WU WHYIO OXPaHSEMYIO
dbeneparTbHBIM  3aKOHOM TaiHy, I KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBIN TOPSIOK
MIPE/ICTABIICHHUS.

OtBer Ha TenedOHHBIM 3BOHOK CleAyeT HayuHaTh C UHGOpPMAIMU O
HAaMMEHOBAaHUU OPTaHa, B KOTOPBIN 00paTuIicCs rpaxkaaHuH, (GaMUIIMU, UMEHU, OTYECTBA
U JIOJDKHOCTHU JJOJKHOCTHOTO JIUIA, IPUHSIBIIETO TeJIe(OHHBIN 3BOHOK.

2.5. Tlpy HEBO3MOXXHOCTH OTBETHTh Ha IOCTAaBJICHHBIH BOIPOC HEOOXOAUMO
nepeaapecoBaTh OOpaTUBIIETOCS TpakaannHa [ 1aBe AIMUHUCTpAIIUU TUOO0 COOOIIHUTH
HOMEp TenedoHa, TO KOTOPOMY MOXKHO TMOJTYYUTh HEOOXOAMMYI0 HH(POPMAIIHIO.
Crapmmii MEHEKEp MOXKET TMPEUIOKUTh TPaKIAHUHY OOpPATUTHCS C BOIPOCOM
MUCBMEHHO WJIM Ha3HAYUTh JApyroe yAoOHOEe Il HEro BpeMs Il yCTHOTO
UH()OPMHUPOBAHHMSI O TIOPSJIKE PACCMOTPEHUS OOpaIICHHS.

2.6. B oTBeTax Ha MHChMEHHBIC OOpaIICHUS MOHKHBI YKa3bIBaThCs (pamuims,
WHUIIAAJIBI 1 HOMED CITy’KeOHOTO TeneoHa TOKHOCTHOTO JIUIIA - HCTIOJTHUTEISL.

2.7. Pabouee MmecTo  oOecrieyuBaeTcs  TEXHUYECKUMU  CpPEJICTBAMH,
MO3BOJISIONIMMUA B aBTOMAaTHU3MPOBAHHOM pEXUME BECTH (C corjiacus Tpa)xKAaHUHA)
ayJIM03aINCh MEPErOBOPOB C IPAKTAHUHOM.



3. llopsiaok paccMOTpeHMsI MUCbMEHHBIX O0OpallleHud U 00palleHui,
NOCTYNUBIINX B (hJopMe 3JIEKTPOHHOI'0 IOKYMEHTA

3.1. IlocinenoBarenbHOCTh JEUCTBUKA IPU PACCMOTPEHUM  MHUCHBMEHHBIX
oOpaleHuii 1 0OpaleHnit, TOCTYNMUBIINX B (POpME SJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA.

PaGota ¢ nmuCbMEHHBIMH OOpAIICHUAMH U OOpAIEHUSMU, MOCTYNUBIIUMH B
dbopme AIIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTA, OCYIIECTBIISIETCS B cienyrouein
MOCJIEI0BATENbHOCTH:

- mpueM U TepBUYHAs 00pabOTKa MHCHMEHHBIX OOpallleHud U OOpalleHuH,
MNOCTYNHUBIIUX B (POpME AJIEKTPOHHOT'O TOKYMEHTA;

- peructpanusi ¥ aHHOTUPOBAHHE IMOCTYNMHUBIIMX MHUCHMEHHBIX OOpaIieHuil u
oOpalleHuil, MOCTYNMUBLINX B (hOpPME JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- HalpaBJI€HUE MUCbMEHHBIX 0OpalIeHUu U 00pallleHnid, TOCTYNUMBIIUX B (popMe
AJIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, Ha PACCMOTPEHUE;

- paccMOTpEeHHE MUCbMEHHBIX 00pallleHnii 1 00palleHui, NOCTYUBILUX B (popme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- TIOCTAaHOBKA MUCHMEHHBIX OOpalieHuil U oOpalieHuil, MOCTYNUBIIUX B GopMme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa, Ha KOHTPOJIb;

- MPOJJIEHHWE CPOKa PACCMOTPEHHsS MHUCHBMEHHBIX OOpalleHud U OOpalleHui,
MOCTYIHUBIIUX B (POPME IIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA;

- ohopmIIeHHE OTBETOB HAa MUChMEHHBIE OOpaIleHNs U 00paIleHusl, TOCTYIHBIIINE
B (hopMe FIIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA;

- IPEIOCTABJICHUE CITPABOYHONW MH(OPMALIUU O XO/€ PACCMOTPEHHSI MMCbMEHHBIX
oOpaieHuil 1 0OpalieHuid, TOCTyMHUBIIKX B (JOPME SIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA;

- IOPSIIOK U (DOPMBI KOHTPOJISL 32 PACCMOTPEHHUEM IMUCbMEHHBIX OOpallleHUid U
oOpallleHHil, MOCTYNUBIIMX B (POPME IIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.2. Ilpuem u nmepBuyHasi 00pabOTKa MUCHMEHHBIX OOpAIICHUN U OOpaleHUl,
MOCTYMHUBIIUX B (hOPME JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa

3.2.1. OcHoBanueM ajisi pabOThl C MUCHMEHHBIM OOpaIllEHUEM SIBIISCTCS JIMYHO
JIOCTABJIICHHOE TPaXJAAHMHOM WJIM €ro MpeJCTaBUTENIeM IUChMEHHOE OOpallleHue B
AJIMUHHCTpAIIHUIO.

3.2.2. IlucebMeHnHOEe OOpalieHue MOXET OBITh TaKXKEe JIOCTAaBJIICHO MOYTOBBIM
oTmpaBieHUuEM, (DelbIberepCKor CBA3BIO, 10 Tenerpady u dakcy.

OOpaiieHre B (opMe SJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa MOXET IOCTYINUTh Ha aJipec
AJEKTPOHHOMN MOYTH AJIMUHUCTPALUY.

3.2.3. IluceMeHHbIE OOpallleHHs, MPHUCIAHHBIE MO MOYTE, MOCTYNUBIIME IO
tenerpady, AOCTaBIEHHbIE (ENbABErEPCKON CBA3bIO, U JOKYMEHTBI, CBA3aHHBIE C HX
pacCMOTpPEHUEM, MOCTYyNalT B AJMHHHCTPALMIO W IOCIE MEPBUYHOM 00pabOTKH
PETUCTPUPYIOTCSL.

3.2.4. TlucbmenHble OoOpalieHus, MOCTYNHUBIINE HEMOCPEICTBEHHO OT Tpak/aH
WM OT UX MpeJCTaBUTENeH (HAPOUHO), MPUHUMAIOTCS CTAPIIUM MEHEIKEPOM.

[To mpockOe oOpaTuBIIErocs Tpa)kJAaHUHA Ha KOMUSAX WJIM BTOPBIX K3EMILIsApax
OPUHATOTO TMHCHbMEHHOTO OOpallleHus CTapliMii MEHEIKEp, JelIaeT OTMETKY C



yKa3aHUEM BXOJSIIEro HOMepa, AaThl MpueMa oOpalleHHs U HoMepa TenedoHa Ui
NOJIy4eHUs] THPOPMALIMH, Kacatolencss oopanieHusl.

3.2.5. IlucemeHHbIe OOpaleHusi, MOCTyNUBUIME IO (PAKCUMHIBHON CBSI3M Ha
opuimanbHeld - TeleOHHBIH HOMEp AJIMUHHUCTpAlMM, a Takke OoOpalleHus,
NOCTYNUBIIKE B (OpME AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ha aJIpec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI
IIPUHUMAIOTCSA U YYUTBIBAIOTCS CTAPIIUM MEHEDKEPOM A IMUHUCTPALIUH.

3.2.6. Crapmmii MeHeKep AIMUHUCTPALIMU, OTBETCTBEHHBIN 3a PETUCTPALUIO:

- MpOBEpseT NpPaBUWIBHOCTh aJpECcallid KOPPECHOHJIECHLUHUH M ILEIOCTHOCTH
YIaKOBKH, HEBCKPBITHIMU BO3BPALACT Ha IMOYTY OMIMOOYHO MOCTYNUBIIME (HE IO
azpecy) Muchbma;

- aKKypaTHO BCKpBIBA€T KOHBEPT, HE IOBPEXJas HAANKMCEN Ha €ro JULEBOH
CTOPOHE, M NPHUKPEIUIAET €ro B KOHIIE MUCBbMEHHOIO OOpamieHus Uisl YCTaHOBJIIEHUS
ajapeca OTHPABUTENs WM YTOYHEHUs JaThl Ha [OYTOBOM IOTEMIENE MpHU
HEO0OXOIMMOCTHU MOATBEPKIEHUS BPEMEHHU OTHPABIIEHUS TAHHOTO 0OpaleHus;

- IPUKJIAIBIBAET BIEPEIM MUCbMEHHOTO 0OpaIeHus MOCTYNHUBIINE JOKYMEHTHI U
dboTorpaduu (pazopBaHHbIE JOKYMEHTHI TIOJIKJIIEUBAIOTCS);

- B CJIy4ae OTCYTCTBHS CaMOr'0 TEKCTa MUCbMEHHOT0 0OpaIieHus: Wik oopalieHus,
NOCTYIMBIIETO B (pOpME JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, COCTABIISIET 3a JINYHOW MOJAIUCHIO
crnpaBKy cienytouiero cogepxanus: «lluceMa B agpec Aagmunuctpanuu Ciao601cKoro
CeJIbCKOTO0 nocerneHus: JJemuaoBckoro paiiona CMOJIEHCKOM 00J1aCTH HET» C YKa3aHUEM
JIaThl U MIPUJIAraeT yKa3aHHYIO CIPaBKy K NOCTYIIMBIINM JOKYMEHTaM;

- COCTaBIsIET B JIBYX OK3eMIUIApaX akT Ha MHCbMEHHbIE OOpaIleHus,
NOCTYNHBIINE C JCHEKHBIMH 3HaKaMu (KpOME€ H3BATHIX W3 OOpalleHus), HEeHHbIMU
Oymaramu (OOJMrauusiMy, akUUsIMU MU T.A.), TOJAapKaMu, Ha 3aKa3Hble MHCbMa C
YBEJOMJIEHUEM, B KOTOPBIX IIPU BCKPBITUU HE OOHAPYKUJIOCh MUCBbMEHHOTO BIIOKEHMUS,
a TakXke B CllydasX, KOrjJla B KOHBEpTax OOHapy>KMBaeTcs HeaocTaya JOKYMEHTOB,
YIOOMSIHYTBIX aBTOpaMU B ONUCSX Ha LIEHHbIE NUCbMa. OIUH 3K3EMIUIAp YKa3aHHOIO
aKTa XpaHUTCs B AJIMUHUCTpallMd, BTOPOM NpHOOIIAeTCS K MOCTYNHUBIIEMY
oOpaleHuro.

3.2.7. IlpunoxkeHHble K IMHUCBMEHHOMY OOpAICHHUIO IOJUIMHHBIE JOKYMEHTHI
OTHEJNIAIOTCS M BO3BPALLAIOTCS I'Pa)JIaHUHY (NP HEOOXOAMMOCTH C HUX CHUMAIOTCA
konuu). [IpwiokeHHble K NHUCBMEHHOMY OOpAIllEHHI0 JIEHBI'M BO3BpAlLlAlOTCS
rpaKJaHUHY ITOYTOBBIM IIE€PEBOJOM, IIPH 3TOM IOYTOBBIE PACXOJBl OTHOCATCA HA €ro
cuer. B ciayyae ecnu rpakJaHuH MPUCTAT KOHBEPT C HAKJICEHHBIMHU 3HAKAMU ITOYTOBOM
OmjaThl W HAJNHCAHHBIM aJpPECcOM, KOHBEPT MOXKET OBITb HCIOJNB30BAH IS
OTIIPaBJIEHUSI OTBETA. YMCThIE KOHBEPTHI C HAKIECHHBIMH 3HAKaMH IMOYTOBOW OILIATHI
BO3BPAILAIOTCS IPaXK/IaHUHY .

3.3. Perucrtpanus ¥ aHHOTUPOBAHKME MOCTYNHUBIIMX MUCBMEHHBIX OOpalleHUl U
oOpallleHHii, MOCTYNHUBIIKMX B (POpME 3IIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa

3.3.1. IluceMeHHoe oOpamieHre WM oOpalleHue, MOCTynuBilee B (opme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MOJICKUT 0043aTEIbHON PErUCTPAllMU B TEUEHUE TPEX JAHEH
C MOMEHTa NOCTYIUICHHS B AJIMUHUCTPALUIO IIyTEM IIPUCBOCHUS €MY MOPSAIKOBOIO
HOMeEDA.



3.3.2. Perucrpanuio NMCbMEHHBIX OOpalleHWid U OOpallleHHi, MOCTyNUBLIINX B
dbopmMe DJIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa (NEepBUYHBIA BBOJ JIAaHHBIX), B CHCTEME
aBTOMATU3UPOBAHHOIO  DJIGKTPOHHOTO JOKyMeHTooOopoTa (maee - ACDMO)
OCYILECTBIISIET CTAPIINI MEHEKEep AIMUHUCTPALINH.

3.3.3. Crapmmii MeHeKep AIMUHUCTPALIMU, OTBETCTBEHHBIN 3a PETUCTPALUIO:

- B peructpanuonHoi kaprouke ACDJIO ykas3piBaeT (paMUINI0O M WHUIHAIBI
3assBUTENS (B IMEHUTEIBHOM Majieke) U ero ajapec. Eciu nucbkMeHHoe oOpallieHrue wiu
oOpalienue, MmocTynusiiee B (GopMe dJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOJAMMCAHO JIBYMS U
0oJjiee aBTOpamMu, OHO CUUTAETCSA KOJUIEKTHUBHBIM U MPHU €T0 PETUCTPAIUU YKA3bIBAIOTCS
MEepBbIC /IBA WM TPU TpakJAaHWHA, B TOM YHUCJE aBTOp, B aJpeC KOTOPOrO MOJJIEHKHUT
HaIpaBJICHUIO OTBET. KOJJIEKTUBHBIMH SIBJISIFOTCS TaK)Ke€ MUCHMEHHBIE OOpaIieHws,
MOCTYNUBIIKAE OT UMEHU KOJJIEKTUBA OpraHU3alliy, a TaKXkKe pPe30JII0IUuU COOpaHuil u
MUTHUHTOB;

- OTMEYaeT THUN JOCTaBKM MHUCBMEHHOTO OOpallleHus Wik oOpalieHus,
MOCTYNHUBILETO B (POpPME JIEKTPOHHOTO IOKyMEHTa (TUChMO, TeJlerpaMma, dJIEKTPOHHAs
1moyra, JOCTaBJIEHO JIMYHO W T.M.). Ecaum muceMeHHoe oOpalleHue Wik oOpalieHue,
nocTymnusilee B (POpMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MepEeHaIpaBiIeHo AJisi pACCMOTPEHUS
B Ipejiesiax KOMIIETCHIIMH, YKa3bIBaeT, OTKYJla OHO MOCTyNnWwio (M3 AJIMHHHUCTpALUU
IIpesunenta Poccuiickoii ®enepamuu, Amnmnapara IlpaButensctBa Poccuiickoi
deneparuu, CmoneHCKoW o06aacTHON J[yMbI U T.11.), IPOCTABISET JATy M UCXOJSIIHMA
HOMEpP COMPOBOJIUTEIHHOIO MUCHMA;

- Ha JTUIIEBON CTOPOHE MEPBOTO JIMCTA MTUCEMEHHOTO 0OpaIeHus! Wik 00paIieHus,
MOCTYNUBIIETO B (OpPME DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa, B TIPaBOM BEPXHEM YTy,
CcBOOOJIHOM OT TEKCTa, MPOCTABIISAET IITAMII C TPUCBOCHUEM PETUCTPALIMOHHOTO HOMEpa
Y yKa3aHUEM JaThl MOCTyIUIeHUsA. B cimydae ecim MecTo, MpeaHa3HAYEHHOE IS
PErUCTPAIMOHHOTO IIITaMIla, 3aHSATO TEKCTOM, IITaMII MOKET OBITh MPOCTAaBJIEH Ha
MMCbMEHHOM OOpalleHUd WU OOpalleHWH, MOCTYNHBIIEM B (OpME 3JIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTa, B ”THOM MeCTe, 00eCeunBaroIeM ero MpoYTeHUE, KpOMe JIEBOIO BEPXHETO
yria.

3.3.4. Ecnu TpaxAaHUH HaNpaBUJ HECKOJIBKO MUCHMEHHBIX OOpallleHud WIn
oOpallleHHii, TOCTYMUBIIKUX B (hOpPME IIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA, MO pa3HbIM BOMPOCAM,
TO Ha KaXkj0e oOpalieHne 3aBOAUTCs OT/eIbHas yueTHas kaprouka B ACD/10.

3.3.5. lyOnukaTsl MUChbMEHHBIX OOpalieHud Wik OOpallleHWud, MOCTYIUBIIUX B
dbopMe BIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MOBTOPHBIE OOpaIleHHs YKa3aHHOW KaTeropuu, a
TakK€ TNHChbMEHHBIE oOOpamieHuss wWin oOpalieHus, mocTynuBmme B (opme
ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, COJIepXkalue IOMOJIHUTEIIbHbIE CBEACHUS K MEPBUYHO
MOJAHHBIM OOPAILIEHUSIM, CPOK PA3pPEIICHUS] KOTOPHIX HE UCTEK, PETUCTPUPYIOTCS B TOM
K€ TOpsIAKe, YTO U NepBUYHbIe. [Ipu 3TOM B MpaBOM BEpPXHEM YTy MEPBOW CTPAHUIIBI
MACHbMEHHOTO OO0palleHus Wiau OOpallleHHs, MOCTYNHUBIIEro B (GopMe 3JIEKTPOHHOTO
JIOKyMeHTa, jAenaerca noMerka «IloBTOpHO», yKa3bIBaeTCsl PerucTpalMOHHBIA HOMEp
MpEeAbIIYIIEro MUCBbMEHHOTO0 OOpalleHus WX Oo0palieHus, MOCTynuBIIero B Gopme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MOAOUPAETCs BCS MPEIIECTBYIONIAs epenucKa.

3.3.6. Ilocne peructpanuu MNHCbMEHHOTO OOpalieHusi WM OOpalieHus,
MOCTYIHUBIIETO B popMe AneKTpoHHOTo JokymeHTa B ACDJ10, ['maBa AaMuHUCTpanuu:



- POYUTHIBAET MMUCbMEHHOE 0OpalleHue Wi 00pallleHre, MOCTYNUBILIEE B popMe
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, OIpPEAENsieT €ro TEMATHUKY, BbISBIAET IOCTAaBJICHHBIE B
JTAHHOM OOpallleHUH BOIPOCHI;

- TIPOBEPsIET MUCbMEHHOE OOpallleHre WM oOpallleHue, MOoCTynuBIIee B GpopMme
AJIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, Ha MOBTOPHOCTb, MPH HEOOXOJUMOCTH COIMOCTABISIET C
HaXOJsAIecsl B apXxuBe nepenuckoil. [IoBTOpHBIM cuMTaeTCsl MUCbMEHHOE 0OpalieHue
Wik oOpallleHue, MOCTynuBiiee B (HOpME IIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, HalpaBIIEHHOE
OJIHUM U TEM JK€ TPaXJaHWHOM I10 OJHOMY M TOMY K€ BOIPOCY, €CIM CO BPEMEHHU
[oJlayd TEpPBOTr0 OOpallleHUs HUCTEK YCTAHOBJICHHBIN 3aKOHOJATEILCTBOM CpPOK
PacCMOTPEHUS WIIH TPaXkAaHUH HE YAOBJIETBOPEH MOJIYYEHHBIM OTBETOM;

- 3anonuser pyoOpukarop B ACDJIO ¢ ykazanwem ¢daMuianuu, WHUIHMAIOB W
JNOJDKHOCTH  CIIELIMAJIMCTA,  OTBETCTBEHHONO 33  COCTABJICHHME  aHHOTAlUH,
COCTAaBJIAIOIIET0 AHHOTALMIO, COCTaBJIAET W BBOJUT AHHOTALUI0 K MHCbMEHHOMY
oOpallleHHI0 WIH OOpAaIlEHUI0, MOCTYNHUBIIEMY B (OpME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA.
AHHOTaIMs JTOJDKHA OBITh YETKOM, KPATKOM, OTpa)kaTh COJIEPKAHUE BCEX BOMPOCOB,
MOCTABJICHHBIX B MHUCHbMEHHOM OOpAIlEHWH WIM OOpallleHuH, MOCTyNUBLIEM B (opMme
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- mpocTtaBiser wmwudp TEMbl COrJacHO TEMaTUYECKOMY KilacCU(pHUKATOPy
oOpallleHHii, KOTOpbIA NPHUCBAUBAETCA KAXKIOMY U3 IOCTAaBIEHHBIX B IMHCbMEHHOM
oOpalieHny Wik OOpalieHuH, MOCTYNUBIIEM B (QopMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa,
BOIIPOCOB;

- ocymectBisger BBog B ACOJIO HeoOXOAUMBIX NMPUMEYaHUN, HAUMCHOBAHUS
opraHa WCHOJHUTEIbHOW BimactTh CMOJICHCKOW oO0nacTv, (GamMuink W WHHUIHAIOB
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPOI'0 BXOJUT PaCCMOTPEHHUE MOCTaBIEHHBIX
B MUCHMEHHOM OOpallleHuH WiIK OOpalleHUH, MOCTYMUBIIEM B (HOpME 3IEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTA, BOIPOCOB;

- Ha MOPYYEHUSX O PACCMOTPEHHMH NMHCbMEHHBIX OOpaIleHWil WiIh oOpaleHuH,
NOCTYMHUBIIUX B (POpME AIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, B KOTOPBIX COJEPKUTCA MPOChOa
npouHGOPMUPOBATH O pe3yJibTaTax, MpocTapisieT mrtami "KoHTposb", Ha TOpyYEHUSIX,
MOCTYMUBIIUX U3 (efepaibHbIX OPraHoOB TOCYAApCTBEHHOW BIACTU (IIPU MPUHSITHH
COOTBETCTBYIOIIETO pemieHus), - mramn "OcoOblii kKoHTponb". B ciywyae ecnu B
MOPYYEHUH YKa3aH CPOK PAcCMOTPEHHUs MUCBMEHHOTro oOpamieHus Wid oOpalieHws,
MOCTYIHUBIIIETO B (POpME 3IEKTPOHHOTO IOKYMEHTa, rpocTasisier mramn "Kortpons" ¢
YKa3aHHUEM CPOKa UCIIOJIHEHUSI.

3.4. HampaBneHue NHChbMEHHBIX OOpaImIeHU W OOpaIeHWi, MOCTYHHUBIINX B
(dopMe PIEKTPOHHOIO TOKYMEHTA, HA pACCMOTPEHHE.

3.4.1. Crapmmii MeHeIKep B TEUYEHHE OJHOro pabodero [HsA IMeperaeT
NOCTYIHUBILIKME IUCbMEHHbIE OOpalleHuss W O0OpalleHus, MNOoCTynuBlIME B (dopme
AIIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTa, Ha paccMoTpeHue ['1aBe AMUHUCTpaLUU.

3.4.2. Ilpu nonyuenuu odpauieHuit ' maBa A MUHUCTpaIUN:

- YCTaHABJIUBAET MPEAMET 0OpallECHUS;

- YCTaHABJIMBAECT HAJIMYHUE TMOJHOMOYMN AJIMUHHCTPALMU IO PACCMOTPEHUIO
oOparieHus.



['maBa AIMHHHCTpalMU UCXOJs U3 COAEP)KAHMS MHCbMEHHBIX OOpalIeHUN WM
oOpallleHHii, MOCTyNUBIIMX B (POPME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, IPUHUMAET PELICHHUE O
NOATOTOBKE NHUCBMEHHOIO OTBETa Ha OOpallleHWe WM HanpaBlIeHUH WX Ha
paccMOTpEHHE B T€ IOCYJIaPCTBEHHBIE OPraHbl, OPraHU3alui U YUYPExKIACHUS, OpPTraHbl
MECTHOTO CaMOYyIpaBiIeHUs] MYHULUNAIbHBIX oOpa3zoBaHuii CMoOJieHCKOW 00JacTH, B
KOMIIETCHIIMA KOTOPBIX HAXOUTCS PACCMOTPEHUE IOCTABJICHHBIX aBTOPAMH BOIIPOCOB
(He3aBUCUMO OT TOTO, Ha Yb€ MMsI OHU aJPECOBAHbI), B TEUEHHUE CEMHU JHEU CO JHS
peructpauuu ¢ 00sA3aTeNbHBIM YBEJIOMJICHHEM OO0 3TOM aBTOPOB MHUCBMEHHBIX
oOpateHuit uim oOparieHui, MOCTyIUBIINX B OpMe AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.4.3. Tlucebmenusie oOpamieHus WM OOpalieHusi, MOCTYNHBIIHE B QopMme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, B KOTOPBIX OTCYTCTBYIOT NMPOCHOBI, KaJIOObI, MPEATOKEHUS
WIM COJEpKaTCs OOIIME pacCy X ACHHs O HM3BECTHBIM IpoOieMaM BHYTPEHHEW H
BHEIIHEH TOJUTUKHA, BHOBb IOJHUMAIOTCS paHEE pacCMOTPEHHbIE BONPOCHI (IO
KOTOPBIM JIaBAJIMCh OTBETHI U KOTOPbIE COOTBETCTBEHHO HE TPEOYIOT JOMOJHUTEIBHOTO
pacCMOTpEHHUs), CIMCHIBAIOTCS B apXxuB. Ha Takux NHUCbMEHHBIX OOpALEHUSAX WIIU
oOpallleHHsIX, TOCTYNUBIIUX B (OpPME ANEKTPOHHOIO JAOKYMEHTa (B MPaBOM BEPXHEM
yIiy TepBOro JMcTa), naenaercs nometka «B neno». Pemenue o cnucanuu
NUCBMEHHOIO OOpallleHuss WM OOpallleHus, MOCTYNMBIIEIO B (POpME 3IIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTA, B apXUB, IPUHUMAET | 1aBa A IMUHUCTpALIUH.

3.4.4. IlucbMmeHHBbIC oOOpalieHHss W OOpalleHHWs, IOCTynuBIINE B (opme
3JIEKTPOHHOI'O JIOKyMEHTa, C IpOChOaMH O JIMYHOM Ipueme [naBoil AAMHUHHCTpaluu
paccMaTpuBaIOTCS ~ Kak  NUCbMEHHbIe  oOpamieHus.  Crapmuil  MEHemIxXep
AJMUHHUCTpAIMU HampapisieT OoOpaTHBIIMMCS TpakJaHaMm COOOIIEHUS O 3amucH Ha
JUYHBIA TpUeM JMOO0 PpaszbsACHAIOT TOPSAOK 3allMCH Ha TMPHUEM B 3aBUCHMOCTHU OT
COJIEp>)KaHUsI MUCBMEHHOIO OOpalleHusi Wiau OoOpalleHHs, MOCTYNUBIIEro B (opMme
AJIIEKTPOHHOT'O JJOKYMEHTA.

3.4.5. Crapmuii MEHEKEP, OTBETCTBEHHBIN 3a PETUCTPALIUIO:

- BHOCUT B DJIEKTPOHHYKO YyueTHYylO KapTtouky B ACOJIO HamMmeHOBaHHE
rOCyJapCTBEHHOIO0 OpraHa, YuYpeXJICHHMs WM OpraHu3aludyd, OpraHa MECTHOIrO
CaMOYyNpaBJI€HUS MYyHUIUNAIbHOTO oOpa3oBaHusg CmoneHckol o0mactu, Kyna
HaNpaBJseTCsl MHUCbMEHHOE oOOpallleHue WM oOpalleHue, MOocTynuBliee B (opme
3JIEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTA, N3rOTaBJIMBAET KOMHUM JAHHOTO OOpallleHusl ¥ MPUII0KEHUN
K HEMY;

- IPOBEPSIET MOATOTOBJICHHBIE K OTIPABKE TOKYMEHTHI (CBEPSET (PaMUIIUIO, UM,
OTYECTBO U a/IpEC 3asIBUTEIISI, HATMYUE KON );

- B HEOOXOAMMBIX CIIy4asiX BHOCHUT IONPABKM U JIONOJHEHHS B JTAaHHBIE, paHee
BBEJCHHBIE B AJIEKTPOHHYIO YUETHYI0 KapTouKy B ACO/10;

- M0 UH(QOPMALIMOHHBIM CUCTEMAaM OOILEro MOJb30BaHUS NEPENAET COAECPIKAHUE
ANEKTPOHHOM yueTHOU KapTouku ACO/IO B COOTBETCTBMH ¢ KOMIIETEHIIMEM;

- moanucaHHble [7MaBol AJMUHUCTpalMM CONPOBOJUTENbHBIE MHChMA C
OPWIOKEHHBIMH K HUM [HCbMEHHBIMM  OOpalieHUusIMH WKW  OOpallleHUsIMHU,
HNOCTYIHUBIIMMHU B (JOPME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, KOHBEPTUPYET UX U B TOT K€ JIEHb
OTIIPABJISIET IOYTOBOM CBA3BIO aJpecary.



3.5. PaccmoTpeHre NHUCbMEHHBIX OOpalleHHii M OOpalleHuid, MOCTYIHBIIUX B
dhopme PIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa

3.5.1. OcHoBaHMeM MJisI PACCMOTPEHHUS THUCHMEHHOIO OOpalieHus Wiu
oOpallleHusi, MOCTYNUBIIETO B (OPME DIIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa B AJIMHUHUCTPALUIO
SBJISIETCS MMOCTYNHMBIIIEE, 3aPETUCTPUPOBAHHOE B YCTAHOBIIEHHOM MOPSKE MUCHMEHHOE
oOpalieHre Wid oOpalleHue, MNOoCTynuBlIee B (opMe AIEKTPOHHOIO JTOKYMEHTa,
KOTOpOE TOJJICKHUT 00s3aTeIbHOMY paccMoTpeHuto B TeueHue 30 nHel co JHA
perucTpaluu, eciii He YCTaHOBJIEH 00Jiee KOPOTKUM KOHTPOJIBHBIN CPOK PaCCMOTPEHUS
JTAHHOTO OOpaIleHHUs.

3.5.2. 'maBa AnMHUHHCTpAIIUU, KOTOPBIN paccMaTpUBAaET MIUCHbMEHHOE OOpallieHne
WK oOpalieHre, NOCTYyHUBIIEro B (hOpMe JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA!

- obecrnieunBaeT OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PacCMOTPEHHE
MUCbMEHHOIO O0palleHus Wiau OOpallleHHs, TOCTYNHUBIIEro B (OpME 3JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA;

- B Cyyae HEOOXOIMMOCTH 3allpallilBaeT, B TOM YHUCIE B 3JIEKTPOHHOU (opme,
JOTIOJTHUTENIbHBIC MaTepuaibl W IOJy4daeT OOBSACHEHUS OT TpaKTaHWHA W HHBIX
IOPUIUICCKUX M (PU3NYCCKUX JIHII;

- Ip¥ HEOOXOAUMOCTH KOMUCCUOHHOTO PACCMOTPEHUSI MUCbMEHHOTO 00palleHus
Wi oOpalleHus, MOCTyNUBLIErO B (OpMEe 3JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTA, OMpEeNeisieT
COCTaB KOMHMCCHMM M OTBETCTBEHHOTO 3a IMOATOTOBKY MaTepUajoB IO HUTOTaM
paccMOTpeHus OOpalleHus U MOATOTOBKY OTBETa Ipak/IaHUHY;

- B Cly4asx HEOoOXOJMMOCTH TPHUBICKAET K PACCMOTPEHHUIO MMHUCHMEHHOTO
oOpamieHusi Wik OOpalieHus, TMOCTYNMUBIIET0 B (OpPME DIIEKTPOHHOTO JIOKYyMEHTA,
NEPEBOAYNKOB U IKCIIEPTOB;

- IPUHUMAET MEPBI 110 BOCCTAHOBJICHUIO WJIM 3alllUTE€ HAPYIIEHHBIX MIPaB, CBOOO
Y 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPaXKAAHNHA;

- YBEIIOMJISIET TPaXKJAaHWHA O HAIPABJIEHUU €ro MUCbMEHHOr0 OOpallleHHus WIIv
oOpalleHusi, MOCTyNUBIIEro B (OpMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTAa, Ha PACCMOTPEHUE B
JPYToi rOCyJapCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIPAaBIEHUS MYHUIUIIATBLHOTO
oOpa3oBanusg CMOJICHCKOM 00J1acTH UM HHOMY JIOJKHOCTHOMY JIMILY B COOTBETCTBUH C
WX KOMIETEHITUEH;

- HampaBJIIET TPAXJAAaHUHY OTBET IO CYIIECTBY MOCTABJIECHHBIX B MUCHMEHHOM
oOpalieHny Wik OoOpalieHuH, MOCTYMUBIIEM B (QopMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYyMEHTa,
BOIIPOCOB.

3.5.3. PaccMoTpeHre MUCHbMEHHBIX OOpaIIeHuid W OOpalleHH, MOCTYNHUBIINX B
dbopMe HIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, COJEpP>KalllMX BOMPOCHI 3alllUThl MpaB peOeHKa,
MPEIIOKECHHSI 10 TMPEAOTBPAICHUIO BO3MOXKHBIX aBapUidi M WHBIX YPE3BBIUYAWHBIX
CUTYALM, TPOU3BOAUTCS OE€30TJIaraTeNIbHO.

3.5.4. OtBer Ha oOpalieHue, NOCTynuBIIee B PopMe 3IEKTPOHHOIO JTOKYMEHTA,
HampasisieTcss B (opMe 3JIEKTPOHHOrO JTOKYMEHTa IO aJpecy AJIEKTPOHHOM MOYTHI,
yKa3aHHOMY B OOpallleHWd, WM B NUCbMEHHOM (opMe MO MOYTOBOMY ajpecy,
yKa3aHHOMY B OOpalieHuu.

3.5.5. TpaxnmanuH BIpaBe TNOJYy4YUTh HA CBOE€ NHUCHBMEHHOE OOpalleHue
MMCBMEHHBIA OTBET, a B Clly4ae MOCTyIUICHHs oOpaineHus B (GopMe SJIECKTPOHHOTO



JIOKYMEHTA - OTBET B ()OpPME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA MO CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B
HEM BOIIPOCOB, 33 UCKIIFOUEHHEM CIIEAYIOIINX CIy4YaeB:

- €CJIM B OOpallleHWU HE yKa3aHbl (paMmins WIM TOYTOBBIM aJpec rpakJaHuHa,
0 KOTOPOMY JIOJKEH OBITh HAIpaBi€H OTBET, WM aJApPeC €ro 3JIEKTPOHHOU MOYTHI -
€CJIM OTBET JO0JIKEH ObITh HAIIPABJIEH B JOPME ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

- €CIIM B 0OpallleHNU COIEP)KATCs CBEJICHUS O MOATrOTaBINBAEMOM, COBEPLIAEMOM
WIM  COBEPIIEHHOM IMPOTUBOIPABHOM JIEIHHWM, a TaKkKe O JUIe, €ro
IOJIFOTaBJIMBAIOLIEM, COBEpIIAIOIIEM WM COBEpIIMBIIEM (JaHHOE oOpalleHue
NOJJICKUT HAIIPABJICHUIO B TOCYJAPCTBEHHBIA OpPraH B COOTBETCTBHM C €O
KOMIIETEHIIUE );

- €ClIi OTBET IO CYUIECTBY IOCTAaBJICHHOTO B OOpAaIEHHMH BOMpPOCAa HE MOMKET
ObITh NaH Oe3 pasrialleHusl CBEICHHUI, COCTABIAIONIMX TOCYAAPCTBEHHYIO WM HUHYIO
oXpaHseMy1o (hellepanbHbIM 3aKOHOM TaliHYy (IpakJaHUHY, HallpaBUBILIEMY OOpalieHue,
COOOIIAaeTCsl O HEBO3MOXHOCTH JaThb OTBET IO CYIIECTBY IIOCTABJIEHHOIO B HEM
BOIIPOCA B CBSI3U C HEJOMYCTUMOCTBIO Pa3rIallleHNs YKa3aHHBIX CBEJICHUN);

- €CIIM TIOJIyYEHHOE MHCbMEHHOE OOpallleHHue COAECPNKUT HEUEH3YpHbIE JHOO

OCKOpPOUTENbHBIE BBIPAXKEHHUS, YTPO3bl )KU3HU, 3/I0POBBI0 M UMYIIECTBY JOJKHOCTHOTO
JUIA, a TAaKKE WICHOB €ro CeMbHU (JJaHHOE OOpalleHHE MOXET ObITh OCTaBJIEHO 0e3
OTBETa MO CYIIECTBY IIOCTaBICHHbIX B HEM BONPOCOB C OJHOBPEMEHHBIM
YBEAOMJICHHMEM TpakJaHUHA, HalpaBUBLIETO oOpallleHue, O HEIOMYCTUMOCTH
37I0YTIOTPEOIECHUS TTPABOM);
- eclii B OOpallleHUU COJIEP>KUTCS BOIIPOC, Ha KOTOPBIM €My HEOJHOKpPAaTHO JaBaJUCh
NUCHbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3U C paHEE HANpaBIsieMbIMHU OOpAIlllEHUSIMU, U
IIPU 5TOM HE MPHUBOJATCS HOBBIC JOBOJBI UM OOCTOATENHCTBA (MOXKET OBITH MPHUHSITO
pelieHre 0 0€30CHOBATEIbBHOCTU OUYEPEAHOT0 OOpAIllCHHs] U MPEKPALIEHUU IEPENUCKHU C
rpaxJaHUHOM IO JAHHOMY BOIIPOCY MPHU YCIOBHUH, YTO YKa3aHHOE oOpaiieHue u 0osee
paHHuE O0pallleHUs HANpaBISUIMCh B OJUH U TOT K€ TOCYJApCTBEHHBIH OpraH, Opra
MECTHOTO CaMOYIpaBJIEHUS WM OJHOMY W TOMY XK€ JODKHOCTHOMY JIUIy, C
YBEJIOMJICHUEM O JAHHOM PEIICHUH IpakJIaHUHA, HAIIPaBUBILIET0 00palleHune);

- €CIM IO BOIpOCaM, COJAEpKAIUMCS B OOpallleHUH, UMEETCS BCTYIHUBIIEE B
3aKOHHYIO CHJTy CyZIeOHO€ pElleHuE;

- €CJIU OT IPpaKJaHUHA MOCTYIUJIO 3asBJICHHUE O MPEKPALLEHUN PACCMOTPEHUS €ro
oOpareHus.

3.5.6. IluceMenHoe oOpamieHre WM oOpalleHre, MOCTynuBIIee B (opme
3JIEKTPOHHOT'O JIOKYMEHTAa, B KOTOPOM O0XKallyeTcs Cy1e0HOe pelieHue, B TeYeHHE CEMU
JTHEH co JHs perucTpaiiy BO3BpAIAeTCs TpakJaHUHY, HAIIPaBHUBIIEMY OOpalleHue, ¢
pa3bsACHEHUEM MOpPsAKa 00KaJoBaHUS JAHHOTO CYJE€OHOr0 pelieHusl.

3.5.7. B ciayyae eciau TEKCT MUCbMEHHOr0 0OpaleHusl He MOJAAETCsl TPOUYTEHUIO,
OTBET Ha oOpalleHle HEe AAE€TCsl, U OHO HE MOUICKUT HAIMPABJIECHUIO HA paCCMOTPEHHE B
roCyJapCTBEHHBIA OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIPaBICHUS WK JOHKHOCTHOMY JIUILY
B COOTBETCTBUHU C UX KOMIIETEHIIMEN, O YEM B TEUCHHUE CEMU JHEH CO JHS perucTpauuu
oOpaleHus: coolIaeTcs rpax/IaHuHy, HallpaBUBLIEMY oOpallleHue, eciy ero (pamMumus
Y TIOYTOBBIH aJipec MOAJAI0TCSA TPOUYTEHHUIO.



3.6. IlocTaHOBKa NUCBMEHHBIX OOpalleHWl W OOpallleHHi, MOCTYNUBIIUX B
(dbopmMe PIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA, HA KOHTPOJb.

3.6.1. Ha KOHTpoOJib CTaBSTCS NHUCbMEHHbIE OOpallleHus WM OOpaleHus,
NOCTyNuBIIKE B (HOpME BJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, B KOTOPBIX MOTHBHUPOBAHHO
cool1Iaercst 0 rpyObIX HapyLIEHHUSAX 3aKOHHBIX MpaB M MHTEPECOB Ipak/iaH, a TaKXKe
NUCbMEHHbIE OOpalleHus] WIM OO0pallleHus, MOCTYNHUBIIME B (OpMe SIECKTPOHHOIO
JIOKyMEHTA, 110 BOIIPOCaM, UMEIOIIUM OO0JIbIIIOE OOIIECTBEHHOE 3HAYCHUE.

[TocTaHOBKa MUCHMEHHBIX OOpAIIEHUN WM OOpallleHn, TOCTYIUBIINX B opMe
ANEKTPOHHOTO JTIOKYMEHTA, Ha KOHTPOJIb MTPOU3BOJIUTCS C LIEJIbIO BBISIBICHUS IPUHATHIX
Mep B ClIy4ae MOBTOPHOCTH (MHOTOKPATHOCTH) OOpaIlleHUH.

3.6.2. B o06s3aTenbHOM TOPSAKE OCYIIECTBISETCS KOHTPOJb 3a HCIOJIHEHHEM
nopyuennii Pykosoaurensa Anvuauctpanuu [Ipesunenta Pocculickont @enepanuu, ero
3aMECTUTENEN, ITOTHOMOYHOIO npencrasurens [Ipesunenrta Poccuiickon denepanuu B
[leHTpasibHOM (pefepabHOM OKpYTe, €ro 3aMECTUTENIe U MOMOILHUKOB, ['yOepHaropa,
nepBoro 3amectutens ['ybepHaropa, mpeacenatenss CmosieHCKOW oOnactHOM [lymbl,
HavaidbHUKa YmnpasieHus Ilpesunenta Poccuiickoit @enepanuu 10 padoTe ¢
oOpallleHUsIMU TpaXJaH W OpraHu3aluid M €ero 3aMecTUTelled O pacCMOTpPEHUU
oOpaleHui.

3.6.3. Ha ocoOblii KOHTpOJIb cTaBaTcs mopydenus Ilpesmaenrta Poccuiickoi
Oenepaunu, [Ipeacenarens IlpaBurenscTBa Poccuiickon denepanuu, npeacenarenci
najgat ®denepanbHoro Cobpanmst Poccuiickoit ®deneparuu, ['yOepHaTopa, TEepBOTO
3amectutens ['yoepHaTopa, npencenarens CMoieHCKO# o0acTHOM JlyMbl, HadalIbHUKA
Yupasnenus Ilpesunenta Poccuiickoit ®enepanmmu mo paboTe ¢ oOpamieHUsIMU
rpakJaH W OpraHM3alii MU ero 3aMecTUTeNe o paccMoTpeHuu oOpamieHuil. Cpok
paccMOTpEHUS TaKUX OOpalleHuil COCTaBISIET 15 nHEH.

3.6.4. PemieHue O MOCTAaHOBKE MHMCbMEHHOrO OOpalleHHus WiId O0OpauieHus,
NOCTYINHUBILIETO B (OpME 3JIEKTPOHHOrO JOKYMEHTA, Ha KOHTPOJb BIpPAaBE MPUHSTH
['maBa AaMuUHUCTpaLNH.

Ha nuchbMeHHBIX oOOpalieHusX Wi O0OpalleHusix, MOCTYNHUBIIMX B QopMme
AJIIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA, B3STBIX Ha KOHTPOJIb WM OCOOBIA KOHTPOJIb, TEpe.
HaIlpaBJICHUEM Ha pAacCMOTPEHUE CIEHHAINCT, OTBETCTBEHHBIM 3a PETUCTPALMIO,
npocrasiset mramn "Kontpons" ninn "OcoObiii KOHTPOIIB'.

3.6.5. B cnmywae ecnmu B OTBETE YKa3bIBa€TCS, YTO BONPOC, IMOCTABICHHBIN
rpakJIaHuHOM, OYJEeT pelleH B TEYeHHE ONPEIEeNIEHHOr0 IMepHoJa, MUChMEHHOE
oOpalienne wim oopaiieHre, MOCTYMHUBIIee B (hOPME IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOYKET
OBITh NIOCTABJICHO HA JIOMOJHUTEIBHBII KOHTPOJIb, O YEM I'paKJaHUHY HAIpaBISAETCA
YBEJIOMJIICHHE C YKa3aHHEM KOHTPOJBHOTO CpOKa ISl OTBETa 00 OKOHYATEIbHOM
pa3pelIeHny BOIpoca.

3.6.6. Koutposmb 3a coOOJIOJEHUEM CPOKOB pPAcCCMOTPEHHUS MHCbMEHHBIX
oOpaleHuii 1 oOpaleHui, NOCTYNUBIIUX B (pOpME ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, B3STHIX
Ha KOHTPOJIb U 0COOBIN KOHTPOJIb, OCYLIECTBIsET [ 1TaBa A IMUHUCTpAIUH.

3.7. IlpoanieHue cpoka pacCMOTPEHHUS MUCbMEHHBIX OOpallleHUd U OOpalleHui,
MOCTYIMHUBIIUX B (hOPME IEKTPOHHOTO TOKYMEHTa



3.7.1. B ciayyae HEOOXOAMMOCTH JONOJHUTEIBbHON MPOBEPKU H3JI0KEHHBIX B
MHUCbMEHHOM OOpalleHUd WU OOpalleHWuH, MOCTYNHUBIIEM B (OpME 3JIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTa, CBEJIEHUW, a TakXke IpU HAMNpaBJICHUU 3alpoca O NPeloCTaBICHUU
uH(popmaly, HEOOXOAMMOW Jisi pacCMOTPEHHS MHUCbMEHHOro OOpalleHusl Wiu
oOpallleHusi, MOCTyNuBIIEro B (GopMe DBJIEKTPOHHOrO JIOKYMEHTa, B HMHOU
rOCyJapCTBEHHBIA OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIPABJICHHUS MYHUIUIAIBHOTO
oOpazoBanus CMOJEHCKON 00JacTH WM JOKHOCTHOMY JIMILy CPOK PacCMOTPEHHUS
oOpaleHust MOKeT ObITh ITPOJIJICH, HO He OoJiee ueM Ha 30 gHEi.

3.8. Odopmienne OTBETOB Ha NUCHMEHHBIE OOpalieHuss U OOpalleHus,
NOCTYNHBIINE B (HOPME NEKTPOHHOT'O JOKYMEHTa

3.8.1. OTBeThl Ha THUCHMEHHBIE OOpaIICHWS W OOpAIICHHs, MOCTYIUBIIHE B
(opMe PIEKTPOHHOrO TOKYMEHTA, OANUCHIBAET I TaBa A IMUHHACTpaLUU

3.8.2. TekcT oTBeTa MOOMKEH H3JIAraTbCsd YETKO, MOCJIEAOBATEIBHO, KpPaTKo,
JIaBaTh WCYEPNBIBAIOIINE MOSICHEHHSI Ha BCE MOCTaBJIEHHbIE B OOpallleHUuH BOMNpPOCHl. B
clly4yae MOATBEPKIACHUS (PAaKTOB, U3JI0OKEHHBIX B Kal00€, B OTBETE CIIEYET YKa3bIBATh,
KaKue Mepbl IPUHSTHI IPU €€ pACCMOTPEHUH, B TOM YUCJIE K BUHOBHBIM JJOJKHOCTHBIM
JULaM.

3.8.3. B otBete B (henepasibHbIe OPraHbl rOCYIaPCTBEHHOMN BJIACTU JOJIKHO OBITH
yKa3aHO Ha TO, YTO TPaKJIaHWH NMPOMHGOPMHUPOBAH O PE3yJIbTaTaX PACCMOTPEHHUS €ro
MUCBMEHHOTO OOpaleHus: Wik OoO0palleHus, MOCTYNHUBIIETO B (OpME 3JIECKTPOHHOIO
JOKYMEHTa, B OTHOUICHMM KOJUIEKTUBHBIX OOpalleHud - KOMYy MMEHHO U3
00paTHUBIIMXCS FPaXKIaH HAIIPaBJIEH OTBET.

3.8.4. OTBeTH TpakgaHaMm W B (eaepaibHbIe OpPTaHbl TOCYIaPCTBEHHOM BIIACTH
NeYyaTaroTcs Ha OJIaHKaX yCTAaHOBJIEHHOM (OpMbI B COOTBETCTBMM ¢ MHCTpyKUIMen 1o
JENONpPOU3BOACTBY. B 7€BOM HMKHEM yINly Ha KOINHMH OTBETa HCIOJHUTENb
00s13aTeNbHO YKa3bIBAET CBOIO (haMIIINIO, MHUILIMAJIBI U HOMEP CITy>KeOHOro TenedoHa.

3.8.5. [loAIMHHUKY TUCBMEHHBIX OOpallleHui WK OOpallleHUuid, MOCTYNHUBIINX B
dbopmMe 3IEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa, B (helepalibHble OpraHbl rOCyJapCTBEHHOM BIIaCTH
BO3BpAIAIOTCS TOJBKO MPU HaIMUUM Ha HUX wmrtamna «lloanmexuT Bo3Bpary» HId
CHEIUATbHOW OTMETKH B COMTPOBOJIUTEIHLHOM MHUCHME.

3.8.6. Ecnu Ha nucbMeHHOE OOpallleHre Win oOpalilieHue, MocTynusIiee B popme
IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, JAETCsl MPOMEXYTOUYHBIM OTBET, TO B TEKCTE YKa3bIBAECTCS
CPOK OKOHYATEJIBHOI'O pa3pelieHusl BOIIpoca.

3.8.7. Konmuu OTBETOB Ha MOPYYEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX OPIraHOB, OPraHOB
MECTHOT'O CaMOYIPABJICHUS MYHULMIAIbHBIX 00pa30BaHUN M JPYTHX OpraHu3alui o
pPacCMOTPEHUH MHUCBMEHHBIX OOpalleHUil W OOpallleHuid, MOCTYNHBIIMX B (opme
AIIEKTPOHHOT'O JJOKYMEHTA, OCTAIOTCA B AJIMUHUCTPALIUH.

3.8.9. Odopmnenue pen 1o pe3yJibTaTaM PACCMOTPEHUS MUCbMEHHBIX
oOpalieHnii 1 oOpalleHui, NOCTYNUBIIMX B (OpME BJIEKTPOHHOIO TOKYMEHTA, HJs
apXMBHOT'O XpPaHEHUsS! OCYILECTBISETCA B COOTBETCTBUM C TpeOoBaHUsAMU MHCTpyKuIMH
O JIEJIONPOU3BO/JICTBY.

3.9. [IlpenocraBieHue cOpaBoOYHOM HMHPOPMALIMK O XOJ€ PACCMOTPEHUs
MUCBMEHHBIX OOpaleHuii u oOpalieHuii, MOCTYNMUBIIMX B (QopMe 3JIEKTPOHHOIO
JOKyMEHTa



3.9.1. C MOMeHTa perucTpalud NHCbMEHHOrO OOpalleHHs WIH OOpalleHus,
NOCTYNHUBILIETO B (OpME 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, TPaKJaHWH HMMEET NpaBO Ha
NoJIydeHre MH(OpPMAIMU O XOJI€ PACCMOTPEHHUS] COOTBETCTBYIOUIErO OOpaIlleHUs, Ha
O3HAKOMJIEHHE C JIOKYMEHTaMHM M MaTepuajamMu, KacalolIUMHCS PAaCCMOTPEHHs, €Clid
ATO HE 3aTparMBaeT MpaBa, CBOOOJABI M 3aKOHHBIE MHTEPECHl APYTUX JIMI[ U €CIU B
yKa3aHHBIX JOKYMEHTaX M MaTepuajax He CoJiepKaTcsi CBEIEHHUs, COCTaBJISIOLINE
roCyJapCTBEHHYIO WM MHYIO OXpaHsieMylo (eepanibHbIM 3aKOHOM TaiiHY.

3.9.2. CmopaBounyto pabOTy 1O PACCMOTPEHHUIO MUCHMEHHBIX OOpalieHudl u
oOpallleHuil, MOCTYNMUBLIIMX B (OpMe 3JIEKTPOHHOTO [TOKYMEHTa, BEAET CTapluuit
MEHEKEP AJIMUHUCTPALUY.

3.9.3. CopaBku 1O BONpPOCAM pPACCMOTPEHHsS] NUCHMEHHBIX OOpalieHui u
oOpallieHuii, MOCTYNMUBIIUX B (OpMe 3IEKTPOHHOTO [OKyMEHTa (Jajiee TaKxkKe -
CIPABKH), IPEIOCTABISAIOTCA CTAPIIMM MEHEIKEPOM AJIMUHUCTPALIMH.

3.9.4. ChopaBku 10 BONpPOCAM PACCMOTPEHUSI NUCBMEHHBIX OOpallleHUd U
oOpallleHHii, TOCTYyNUBIIUX B (pOpME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MPEJOCTABISIIOTCS MPU
JUYHOM OOpalleHHH TpaXKJaH M UX MPEACTaBUTENed WIM C HCIHOJIb30BAHUEM
TeneOHHOM CBSI3U MO CIIETYIOUIMM BOIPOCaM:

- 0 TOJIYYEHUH MNHCHBMEHHOTO OOpalleHus WM OOpallleHus, MOCTYNHBIIETO B
dbopme PIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA, M HAPaBIIEHUU €0 Ha PACCMOTPEHUE;

- 00 OTKaze B PACCMOTPEHUU IHMCBMEHHOIO OOpalleHus WM OOpalieHus,
HNOCTYIHBIIETO B (pOpPME 3IEKTPOHHOIO JJOKYMEHTA;

- 0 IPOJJIEHUHU CPOKa PACCMOTPEHUS MUCbMEHHOIO OOpallleHus] WU 0OpaIleHus,
MOCTYIHBIIETO B (pOpPME IIMEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA;

- 0 pe3yJpTaTax pacCMOTPEHHS TMHUCbMEHHOTO OOpAallleHUs WIH OOpaIleHHUs,
NOCTYIHBILETO B pOpME ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.9.5. TenepoHHble 3BOHKM OT TpPaXKJAaH IO BOINPOCY IMOJYYEHUSI CIPaBOK
IIPUHUAMAIOTCA €KETHEBHO C 9 yacoB 110 17 yacos.

3.9.6. [Ipu nmosyueHun 3ampoca 0 XOJ€ PacCMOTPEHHS MUCbMEHHOTO O0paIieHus
WK 00pallleHus, MOCTYNUBIIETO B (OpME AJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, Mo TeledoHy
CTapIIuii MEHeKep AIMUHUCTPAIUU:

- Ha3bpIBaCT HAMMEHOBAHUE OpraHa, B KOTOPBI OOpaTWiiCAd TpakIaHWH, CBOIO
haMmIHIo, UM, OTYECTBO;

- IpeJyIaraeT TpaxaaHuHy MPEJACTaBUTHCS;

- BBICJIYIIIMBAET U YTOUHSAET MIPU HEOOXOUMOCTHU CYTh IMOCTABIEHHOTO BOIIPOCA;

- BEXKJIMBO, KOPPEKTHO U JIJAKOHUYHO JAET OTBET 110 CYLIECTBY BOMPOCA.

[Ipy HEBO3MOXXHOCTM B MOMEHT OOpalleHHs TpakJaHWHA OTBETHTH Ha
NOCTABJICHHBIA WM BOIPOC JOJDKHOCTHOE JIMIO TMpeuiaraeT oOpaTUBLIEMYCS
NEPE3BOHUTh B KOHKPETHBIM JI€Hb, B ONPENEIECHHOE BPEMsI U K Ha3HAYEHHOMY CPOKY
MOJATOTABIMBAET CIPABOYHYIO HH(OPMAIIHIO.

3.9.7. Bo BpeMs pas3roBopa CTapliMid MEHEIKEpP, TOJHKEH MPOU3HOCUTH CJIOBA
YeTKO, U30erarh napamiebHbIX Pa3roBOPOB C OKPY>KAIOIIUMHU JIFOJIbBMU U HE PEPHIBATH
pasroBop MO MPUYMHE MOCTYIJICHUS! 3BOHKA Ha IPyroi Tesie(OHHbIN anmnapar.

3.10. Iopsamox 1 GpopmMbl KOHTPOJIS 32 PACCMOTPEHUEM MUCHbMEHHBIX 00paIleHUu
1 oOpalieHui, MOCTyNUBIINX B (JOPME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA



3.10.1. KoHTposb 3a MOTHOTOM M KayeCTBOM PACCMOTPEHUS IHUCHMEHHBIX
oOpamieHrii M oOpalleHHii, MNOCTynUBIIMX B (OPME IIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa,
BKJIIOYAeT B ce0s NpOBEACHUE NPOBEPOK (B TOM YHCJIE€ C BBIE3JIOM Ha MECTO),
BBISIBJICHUE W YCTpaHEHHWE HApyLIEHUM MNpaB TPakJaH, pPaCCMOTPEHHE, MPUHSITHE
COOTBETCTBYIOIIMX PEIICHWA U TOJTOTOBKY OTBETOB Ha OOpallleHUs, COJepKaIlue
’Kaj00bl Ha pelIeHus, JeHcTBUS (06e3elCcTBIE) JOMKHOCTHBIX JIHII.

3.10.2. Texkymmuii KOHTPOIb 3a COOJIOJCHUEM IIOCIEIOBATEILHOCTH JICHCTBUI
IpU  PACCMOTPEHUH OOpalieHud W TNPUHATHEM COOTBETCTBYIOIIMX PEIICHUN
OCyIIeCcTBIIsIETCA [ 1TaBoil A IMUHUCTpALTUH.

3.10.3. Opraamzanus u o0ecneyeHHe I[EHTPATM30BAHHOTO y4yeTa U
CBOEBPEMECHHOTO  pPAaCCMOTPCHHS  IMHCBbMEHHBIX  OOpamieHHMd W oOpallieHuH,
MOCTYMUBIINUX B (DOPME IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B AJIMUHHUCTPAIIUU OCYIIECTBIISICT
['maBa AamMuHUCTpanuu.

4. Opranu3anusi JTHYHOI0 IPHEMa I'PaKAaH B AAIMUHHMCTPALMHU

4.1. JInyHbIi NpUEM Tpa)KJaH OCYIIECTBISIETCA B AIMUHUCTPALINH, TTOMEIICHUS
KOTOPOM JIOJKHBI COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-3MHJIEMHOJIOTHYECKUM TIPaBWIIAM U
HOpMaTuBaM  «l urueHudeckue TpeOOBaHMS K  MEPCOHAIBHBIM  3JIEKTPOHHO-
BBIYHMCIIMTEIBHBIM MalllMHaM U opranu3anuu padotsl. CanlluH 2.2.2/2.4.1340-03».

4.2. V Bxoaa B 3/1aHu€ AJMHUHUCTpAllMd Ha BHUJHOM MECT€ pa3MeIlaceTcs
BBIBECKa, cojepxkaiias nHPopMaInoo 0 pekumMe padoThl AJIMUHHUCTpAIUUA U Tpaduke
npueMa rpaxaaH.

4.3. IToMelienue AJisg MPOBEICHUS JIMYHOTO MpUeMa Ipaxk/iaH 000pyyeTcs:

- CHCTEMOM KOHIUIMOHUPOBAHUS BO3/1yXa;

- IPOTUBOIIOKAPHON CUCTEMOU U CPEICTBAMU TOKAPOTYLIEHNS;

- CHUCTEMOM ONOBEUIEHUS O BOSHUKHOBEHUHN YPE3BbIYAHON CUTYAIINH;

- CUCTEMOU OXpaHBbl;

- 3aIIMCHIBAIONIEH CUCTEMOM ayIno-, BUCOHAOIIOICHNS,

- YKOMILJIEKTOBAaHHOM anTe4KOU /Il OKa3aHUsl 10BpaueOHON OMOIIH.

4.4. MecTa oxugaHus JIMYHOTO MpUEMa JTOJDKHBI ObITh 00OPYA0BAHBI CTYJBIMH,
CTOJIaMH, OOECIEeYMBATHCA KAHUEISPCKUMU TPUHAICKHOCTSIMU JJIsi  HAMMCAHUSA
MUCBMEHHBIX 00palieHuii, THOOPMAITMOHHBIMUA CTEHIAMHU.

4.5. JIuuHbIi pUeM TpakJlaH IpOBOJIUT | TaBa AJIMUHHUCTpALINU, KOTOPBIA HECET
IIEPCOHAIBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTD 3a €0 IPOBEJICHHUE.

4.6. OpraHuzaiuio JUYHOTO MpUEMa IpakJ1aH B AJMUHUCTPALIUU OCYIIECTBISAET
CTapIIMU MEHEKEP AIMUHUCTPALIUH.

4.7. JIn4HBIA TIpUEM Tpa)kaaH OCYLIECTBISETCS B COOTBETCTBUU C TIpapuKoOM
JUYHOTO MIpueMa rpaxkjaas (Janee - rpaduk npuema).

4.8. JlnuHpIl TIpueM TpaXxAaH OCYILECTBISIETCA B TOPANKE OYEPEIHOCTH,
YCTAHOBJICHHOM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, BEAYIIMM JIMYHBIA TMpPUEM, C Y4ETOM IIpaBa
IpaXKJlaH Ha IEPBOOYEPEIHOCTh, YCTAHOBIIEHHOIO 3aKOHOAATENILCTBOM Poccuiickoi
denepanuu.

Bpems oxxumaHus TMYHOTO IpUEMa Fpak/IaH HE TOJKHO NPeBhIaTh 30 MUHYT.



4.9. B xone TMYHOTO IpUEMa TPAKIaH CTAPIIMN MEHEDKEP BHOCUT COJEPKAHUE
YCTHOrO 0OpalieHusi B 3JEKTPOHHYIO ydeTHyIo kKapTouky ACDJIO (manee - kapTouka
JUYHOTO TIPUEMA).

4.10. Bo BpeMs JNMYHOrO IIpUEMA Tpa)xIaH, KaXAbld TPAXTAHUH HMEET
BO3MOXXHOCTh H3JIOKUTb CBOE OOpallleHHWE B YCTHOM JIMOO MHChMEHHOU ¢opme o
CYILECTBY IIOJJHUMAEMBIX UM BOIIPOCOB.

B cnyuae ecnu u3N0XKEHHbIE B YCTHOM OOpamieHUHM (akThl U OOCTOATEIbCTBA
SBJISIFOTCS OYEBUIHBIMU U HE TPEOYIOT JOIOJIHUTEIBHON MPOBEPKH, OTBET HA TAKOE
oOpallleH’e C corjiacusl rpakJJaHuHa MOXET OBbITh JaH YCTHO B XOJI€ JIMYHOTO NpUeMa, o
YeM JIeJIaeTCsl COOTBETCTBYIOIIAsA 3allMCh B KAPTOYKE JUYHOIO mIpuema. B ocTaibHBIX
clly4yasiX TpaXKJIaHHHY JaeTCs NHCbMEHHBIM OTBET IO CYLIECTBY IIOCTABJICHHBIX B
oOpallleHHH BOIIPOCOB.

4.11. IlucbMmeHHble OOpalllEeHHs], TPUHATHIE B XOJ€ JIMYHOTO MpPUEMA, MOJJIeKAT
pEruCTpallii M PACCMOTPEHUIO B COOTBETCTBMM C Hacrodumen WHcTpykiuen. B
KapTOUYKY JJUYHOTO NMPUEMa BHOCUTCS 3aMKUCh O MPUHATUU TUCBMEHHOTO OOpaIieHusl.

4.12. JInuHbBIA TPUEM MHOCTPAHHBIX IPaXXJaH, HE BIIAJCIOIINX PYCCKUM SI3bIKOM,
MIPOU3BOJIUTCS € Y4YaCTHEM CIIELUAIMCTOB OpraHa HCHOJHUTEIBHOW  BJIACTH,
YIOJIHOMOYEHHOTO B O0JACTM  OCYIIECTBIECHHMS  MEXKAYHapOAHBIX  CBS3€il,
PErMOHAIBHOTO COTPYAHUYECTBA U TypHU3Ma.

4.13. B cnyuae eciii B 0OpallieHUH MOCTABJICHBI BOMPOCHI, PEIICHUE KOTOPHIX HE
BXOJIUT B KOMIIETEHIIMIO AJMUHUCTPALNH, TPAXKAAHUHY JAE€TCS Pa3bsCHEHUE, Ky/1a U B
KaKOM TIOPSIKE OH MOXKET OOpaTUThCSA AJIi PacCMOTPEHHUsS JAHHOTO oOpalleHusi 1o
CYILIECTBY.

4.14. Ilo OKOHYAaHMM JIMYHOIO IIpMEMA TpPaXJaH CTAPLIAA MEHEIKEP
AJIMUHUCTpanMy, AOBOJWUT 1O CBEACHUS TIPAKIAHMHA PEIICHHE O HaIPaBICHUH
oOpallleHHs] Ha paCCMOTPEHHE U MIPUHATUU 110 HEMY MEp.

4.15. KoHTponb 3a pacCMOTpEHHEM OOpalleHHi, MOCTYMUBIIUX MPH JUYHOM
IpUeMe TpaxJaH, W IOPYYEHUH, JAHHBIX BO BpEMs JIMYHOIO IIpUEMa Tpa)KJaH,
BO3JIaraercs Ha [ maBy AJIMUHUCTpaLUU.

5. Ilopsinok o0:kaoBaHus aeiicTBUi (0e31elicTBHSI) M pellleHu i,
COOTBETCTBEHHO OCYIIECTBJIIEMbIX H IPUHAMAEMBIX B X0/1¢ pACCMOTPEHUS
oOpaieHui

5.1. leiictBusa (6e3aeiicTBUE) U pelIeHUs JAOHKHOCTHBIX JIUI ATMUHUCTPAIUH,
COOTBETCTBEHHO OCYIIECTBIISIEMbIC U MIPUHUMAEMbBIC B XOJI€ PACCMOTPEHHUST OOpaIICHHIA
rpaXkjiaH, MOTYT OBITh 00’KaJIOBAaHBI BO BHECYIEOHOM TOpSIKE U (WIIH) B CY/I.

5.2. BHecyneOHbII MOPSAIOK MOJA4YM, PAaCCMOTPEHHS U pa3pelleHus Kajlod Ha
nevictBust  (0e3nelcTBUE) W pPEIICHUS  JOJDKHOCTHBIX — JIMIl  AJIMUHUCTpAllUU
onpenensercs ¢peaepaibHbIM U 00JIaCTHBIM 3aKOHOIATETLCTBOM.

5.3. Tlopsinok cyneOHOro oOkajlioBaHUsSI ACHCTBUM (O€31€UCTBUSA) U PEIICHUH,
COOTBETCTBEHHO OCYILECTBIISIEMBIX U MPUHUMAEMBIX B XOJI€ PACCMOTPEHHUS 00OpaIlieHU I
rpaxxiaH, orpeaenseTcs 3aKoHoAaTeab,CcTBOM Poccuiickoit denepaniuu 0 rpak1aHCKOM
CYJIOIIPOU3BOJICTBE U CYAONPOU3BOJICTBE B apOUTPAKHBIX CyIaX.






