Приложение к Постановлению

Администрации муниципального образования

«Демидовский район» Смоленской области

                            № 240  от  13.07.2011
ПОЛОЖЕНИЕ

 о  взаимодействии уполномоченного органа и заказчиков Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области 

при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 

1. Общие положения


1.1. Настоящее Положение определяет порядок взаимодействия уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов и заказчиков Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области в целях реализации положений Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».


1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

- Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135 ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131 ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Уставом  муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области.


1.3. Для размещения информации в сети Интернет о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд использовать официальный сайт www.zakupki.gov.ru

2. Терминология


2.1. В настоящем Положении используются следующие основные термины и определения:


2.1.1. Заказчики - органы местного самоуправления, казенные учреждения и иные получатели средств местных бюджетов при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования. А также иные бюджетные учреждения, выступающие при размещении ими заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг независимо от источников финансового обеспечения их исполнения;


2.1.2. Уполномоченный орган — Отдел по экономическому развитию и управлению имуществом Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, осуществляющий функции по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для заказчиков Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, за исключением подписания контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;


2.1.3. Заявка на размещение заказа (далее - заявка) - письменное обращение заказчика к уполномоченному органу, по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд соответствующих заказчиков, составляемое по форме, установленной настоящим Положением (приложения №№ 1 - 3);


2.1.4. Размещение заказов - действия заказчиков, уполномоченного органа по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд соответствующих заказчиков;


2.1.5. Муниципальный контракт — (далее контракт) заключенный заказчиком от имени Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области в целях обеспечения муниципальных нужд;


2.1.6. Гражданско-правовой договор (далее договор) - заключенный бюджетным учреждением на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд соответствующего учреждения;


2.1.7. Электронная площадка - сайт в сети Интернет, на котором проводятся открытые аукционы в электронной форме.

3. Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области при осуществлении функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг

3.1. Порядок подачи заказчиками заявок на размещение заказа


3.1.1. Заказчики составляют и представляют в уполномоченный орган план-график размещения заказов в порядке, установленном пунктом 2.4  порядка формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа, утвержденного решением Демидовского районного Совета депутатов №61 от 19.05.2011 г.   
Заказчики готовят и представляют уполномоченному органу, в соответствии с планом-графиком размещения заказов, заявки на размещение заказа на  бумажных носителях и в электронном виде.


Несоответствие информации, поданной на бумажном носителе, с данными электронной версии не допускается. Ответственность за несоответствие информации несет соответствующий заказчик.


Заказчики в обязательном порядке представляют заявку на размещение заказа в уполномоченный орган по прилагаемым формам:

· на размещение заказа в форме открытого конкурса (приложение № 1);

· на размещение заказа в форме открытого аукциона в электронной форме (приложение № 2);

- на размещение заказа путем запроса котировок (приложение № 3);


К каждой заявке на размещение заказа должен быть приложен:

- проект контракта, заключаемого заказчиком от имени Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области,  в целях обеспечения муниципальных нужд по результатам размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- проект договора, заключаемого бюджетным учреждением от своего имени, на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

При подготовке заявки на размещение муниципального заказа заказчики обязаны соблюдать требования, установленные Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и иными федеральными законами, федеральными нормативными правовыми актами, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.


Заказчики несут ответственность за несоответствие заявки на размещение заказа требованиям федерального законодательства и нормативно-правовым актам органов местного самоуправления.

Заказчики несут ответственность за установление в заявке на размещение заказа дополнительных требований к участникам размещения, не установленных Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».


3.1.2. К заявке на размещение заказа путем проведения открытых торгов заказчик прилагает следующие документы в бумажном и электронном виде:

- техническое задание;

- спецификацию поставляемого товара с указанием технических и функциональных характеристик.

К заявке на размещение заказа путем проведения открытых торгов по капитальному строительству, реконструкции и капитальному ремонту заказчик прилагает следующие документы в бумажном виде и в электронном виде:

- техническое задание на выполнение проектно-изыскательских работ;

- техническое задание на выполнение строительно-монтажных работ, при подаче заявки на выполнение строительно-монтажных работ. К техническому заданию прилагается проектно-сметная документация по объекту, прошедшая государственную экспертизу (если на объект, выставляемый на торги, необходима экспертиза проектно-сметной документации), с указанием номера и даты заключения экспертизы;

- дефектная ведомость, утвержденная руководителем заказчика (предоставляется при подаче заявки на торги на выполнение текущего или капитального ремонта).


В случае, если заказчиком установлено требование о соответствии поставляемого товара изображению товара, на поставку которого размещается заказ, предоставляется изображение товара в трехмерном измерении.


К подаваемой в уполномоченный орган заявке заказчиком прилагается проект контракта (договора) (в бумажном и электронном виде), который должен соответствовать сведениям, указанным в заявке, и быть составлен в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации и иных федеральных законов с учетом положений Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».


3.1.3. При получении заявки и проекта контракта (договора) на размещение заказа уполномоченный орган в течение дня следующим за днем получения такой заявки и проекта контракта (договора) направляет заказчикам письменный мотивированный ответ в случае отказа в подготовке документации по размещению заказа:

а) в случае несоответствия подаваемой заявки и проекта контракта (договора) требованиям пункта 3.1.1 настоящего Положения;

в) в случае отсутствия в плане-графике размещения заказов на текущий год информации о размещении определенного заказа.


3.1.4. Заказчик подает в уполномоченный орган заявку на размещение заказа путем проведения открытого конкурса  не менее, чем за 50 дней до планируемой даты  опубликования извещения.


3.1.5.  Заказчик подает в уполномоченный орган заявку на размещение заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме  не менее чем за 30 дней до планируемой даты  опубликования извещения.


3.1.6. Заказчик подает в уполномоченный орган заявку на размещение заказа путем проведения запроса котировок цен  не менее чем за 15 дней до планируемой даты  опубликования извещения.

3.2. Порядок утверждения сторонами конкурсной  документации и опубликование извещения, конкурсной документации на официальном сайте


3.2.1. Уполномоченный орган в течение 40 дней со дня поступления  заявки, а в случае, если заявка предусматривает размещение заказа на поставку технологически сложного товара, технического обслуживания и на ремонт техники и оборудования, выполнение подрядных, научно-исследовательских, проектных, проектно-изыскательских работ, в течение 45 дней со дня поступления  заявки, в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»:

- разрабатывает конкурсную документацию и направляет на согласование заказчику.


3.2.2. Заказчик в течение 2 рабочих дней со дня получения конкурсной документации согласовывает и направляет в адрес уполномоченного органа.


3.2.3. Заказчик несет дисциплинарную ответственность за не соблюдение сроков согласования конкурсной документации.


3.2.4. Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней со дня получения согласованной конкурсной документации размещает извещение о проведении открытого конкурса на официальном сайте не менее, чем за 30 дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.


3.2.5. Уполномоченный орган обеспечивает размещение конкурсной документации на официальном сайте в срок, предусмотренный пунктом 3.2.4. настоящего положения, одновременно с размещением извещения о проведении открытого конкурса.

3.3. Порядок отказа от проведения открытого конкурса


3.3.1. Заказчик, уполномоченный орган, официально опубликовавшие и разместившие на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, вправе отказаться от его проведения не позднее, чем за 15 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.


3.3.2. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается уполномоченным органом в течение 2 дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса в порядке, установленном для размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.

3.4. Порядок внесения изменений в извещение о проведении открытого конкурса


3.4.1. Заказчик, уполномоченный орган вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса не позднее, чем за 5 дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается.


3.4.2. В течение 1 дня со дня принятия решения о внесении изменений такие изменения размещаются уполномоченным органом в порядке, установленном для размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении открытого конкурса изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем 20 дней.

3.5. Порядок внесения изменений в конкурсную документацию


3.5.1. Заказчик, уполномоченный орган по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию не позднее чем, за 5 дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается.


3.5.2. В течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию, такие изменения размещаются уполномоченным органом в порядке, установленном для размещения извещения о проведении открытого конкурса, и в течение 2 рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация.

При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее, чем 20 дней.

3.6. Порядок разъяснений положений конкурсной документации


3.6.1. При поступлении от участника размещения заказа запроса о разъяснении положений конкурсной документации, для подготовки ответа, на который требуется привлечение заказчика, уполномоченный орган в день поступления запроса направляет в адрес заказчика запрос на разъяснение положений конкурсной документации. В течение одного рабочего дня с момента поступления указанного запроса, заказчик обязан направить в адрес Уполномоченного органа разъяснения по предмету запроса в письменном и электронном виде.


3.6.2. В течение 1 рабочего дня со дня поступления разъяснений по предмету запроса от заказчика, уполномоченный орган направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации.


3.6.3. В случае если для подготовки ответа не требуется привлечение заказчика, уполномоченный орган в течение 2 рабочих дней со дня поступления указанного запроса направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации.


3.6.4. При проведении конкурса какие-либо переговоры заказчика, уполномоченного органа, с участником размещения заказа не допускаются.

3.7. Порядок возврата денежных средств, перечисленных в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе


3.7.1. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, уполномоченный орган, в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, обязаны вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня признания конкурса несостоявшимся.


3.7.2. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, заказчик в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, обязаны вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства в течение 5 рабочих дней со дня заключения с ним контракта, договора.


3.7.3. Заказчик, в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства победителю конкурса в течение 5 рабочих дней со дня заключения с ним контракта, договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются заказчиком участнику конкурса, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, в течение 5 рабочих дней со дня заключения контракта, договора с победителем конкурса или с таким участником.


3.8.  Последствия признания открытого конкурса несостоявшимся

3.8.1 В случае, если открытый конкурс признан несостоявшимся и контракт не заключен с единственным участником конкурса либо с участником размещения заказа, который подал единственную заявку на участие в конкурсе (при наличии таких участников), заказчик, уполномоченный орган вправе объявить о проведении повторного конкурса. При этом заказчик, уполномоченный орган вправе изменить условия конкурса.

3.9. Заключение контракта, договора по результатам 

проведения конкурса

3.9.1. Заказчик заключает контракт, договор в соответствии со статьей 29 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

3.10. Порядок утверждения сторонами документации об открытом аукционе в электронной форме и опубликование извещения, документации на официальном сайте и электронной площадке


3.10.1. Уполномоченный орган в течение 25 дней со дня поступления  заявки, в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»:

- разрабатывает документацию об открытом аукционе в электронной форме и направляет на согласование заказчику.


3.10.2. Заказчик в течение 2 рабочих дней со дня получения документации об открытом аукционе в электронной форме согласовывает и направляет в адрес уполномоченного органа.


3.10.3. Заказчик несет дисциплинарную ответственность за не соблюдение сроков согласования документации.


3.10.4. Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней со дня получения согласованной документации  размещает извещение, о проведении открытого аукциона в электронной форме на официальном сайте не менее чем за 20 дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.


3.10.5. В случае, если начальная (максимальная) цена контракта, договора (цена лота) не превышает три миллиона рублей, уполномоченный орган вправе разместить извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме на официальном сайте не менее, чем за 7 дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.


3.10.6. Уполномоченный орган обеспечивает размещение документации об открытом аукционе в электронной форме на официальном сайте в срок, предусмотренный пунктами 3.10.4 и 3.10.5 настоящего положения, одновременно с размещением извещения о проведении открытого аукционав электронной форме.

 3.11. Порядок отказа от проведения открытого аукциона в

электронной форме


3.11.1. Заказчик, уполномоченный орган вправе отказаться от проведения открытого аукциона в электронной форме не позднее, чем за 10 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме или, если начальная (максимальная) цена контракта, договора (цена лота) не превышает три миллиона рублей, за 5 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме .


3.11.2. Уполномоченный орган в течение одного дня со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона размещает извещение об отказе от проведения открытого аукциона в электронной форме на официальном сайте.

3.12. Порядок внесения изменений в извещение о проведении 

открытого аукциона в электронной форме


3.12.1. Заказчик, уполномоченный орган вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме не позднее, чем за 5 дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. Изменение предмета открытого аукциона в электронной форме не допускается.


3.12.2. В течение 1 дня со дня принятия такого решения уполномоченный орган размещает указанные изменения на официальном сайте. При этом срок подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме этот срок составлял не менее чем 15 дней или, если начальная (максимальная) цена контракта, договора (цена лота) не превышает три миллиона рублей, не менее чем 7 дней.

3.13. Порядок внесения изменений в документацию об аукционе в электронной форме


3.13.1. Заказчик, уполномоченный орган по собственной инициативе или в соответствии с поступившим запросом о разъяснении положений документации об открытом аукционе в электронной форме вправе принять решение о внесении изменений в документацию об открытом аукционе в электронной форме не позднее, чем за 5 дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. Изменение предмета открытого аукциона в электронной форме не допускается.


3.13.2. В течение 1 дня со дня принятия указанного решения изменения, внесенные в документацию об открытом аукционе в электронной форме, размещаются уполномоченным органом на официальном сайте. При этом срок подачи заявок на участие в открытом аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения таких изменений до даты окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме этот срок составлял не менее чем 15 дней или, если начальная (максимальная) цена контракта, договора (цена лота) не превышает три миллиона рублей, не менее чем 7 дней.

3.14. Порядок разъяснений положений документации об аукционе в электронной форме


3.14.1. При поступлении от оператора электронной площадки запроса о разъяснении положений документации об открытом аукционе в электронной форме, для подготовки ответа, на который требуется привлечение заказчика, уполномоченный орган в день поступления запроса направляет в адрес заказчика запрос на разъяснение положений документации об открытом аукционе в электронной форме. В течение 1 дня с момента поступления указанного запроса заказчик обязан направить в адрес уполномоченного органа разъяснения по предмету запроса в письменном и электронном виде.


3.14.2. В течение 1 дня со дня поступления разъяснений по предмету запроса от заказчика, уполномоченный орган размещает разъяснение положений документации об открытом аукционе в электронной форме с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос, на официальном сайте при условии, что указанный запрос поступил в уполномоченный орган не позднее, чем за 5 дней до дня окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме или, если начальная (максимальная) цена контракта, договора (цена лота) не превышает три миллиона рублей, не позднее чем за 3 дня до дня окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.


3.14.3. В случае если для подготовки ответа не требуется привлечение заказчика, уполномоченный орган в течение 2 дней со дня поступления от оператора электронной площадки запроса о разъяснении положений документации об открытом аукционе в электронной форме размещают разъяснение положений документации об открытом аукционе в электронной форме с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос, на официальном сайте при условии, что указанный запрос поступил в уполномоченный орган не позднее, чем за 5 дней до дня окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме или, если начальная (максимальная) цена контракта, договора (цена лота) не превышает три миллиона рублей, не позднее, чем за 3 дня до дня окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.


3.14.4. При проведении открытого аукциона в электронной форме какие-либо переговоры заказчика, уполномоченного органа, с участником размещения заказа не допускаются в случае, если в результате таких переговоров создаются преимущественные условия для участия в открытом аукционе в электронной форме и (или) условия для разглашения конфиденциальных сведений.

3.15.  Последствия признания открытого аукциона в электронной форме несостоявшимся

3.15.1. В соответствии со статьей 40 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

3.16. Заключение контракта, договора по результатам проведения открытого аукциона в электронной форме

3.16.1. Заказчик заключает контракт, договор в соответствии со статьей 41.12. Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»


3.17. Порядок взаимодействия заказчика, уполномоченного органа при размещении заказа путем запроса котировок


3.17.1. Уполномоченный орган в течение 10 дней со дня поступления  заявки на размещения заказа путем проведения запроса котировок, в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»:

- разрабатывает извещение о запросе котировочных цен;

- размещает на официальном сайте извещение о проведении запроса котировок и проект контракта (договора), заключаемого по результатам проведения такого запроса, не менее чем за 7 рабочих дней до дня истечения срока представления котировочных заявок, а при размещении заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг на сумму, не превышающую двухсот пятидесяти тысяч рублей не менее чем за 4  рабочих дня до дня истечения срока представления котировочных заявок;

- в случае размещения заказа путем проведения запроса котировок в соответствии частью 6 статьи 42 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» не менее чем за 4 рабочих дня до дня истечения срока представления котировочных заявок.


3.17.2. Проведение переговоров между заказчиком, уполномоченным органом и участником размещения заказа в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.

3.18. В случае отсутствия заявок при размещении заказа

путем запроса котировок


3.18.1. Заказчик осуществляет действия предусмотренные в соответствии с частью 7,8  статьи 46 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

3.19. Заключение контракта, договора по результатам проведения  заказа путем запроса котировок

3.19.1. Заказчик заключает контракт, договор в соответствии с частью 6,8 пунктом 7.1 части  7 статьи 47 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

3.20. Размещение Уполномоченным органом протоколов

на официальном сайте


3.20.1. Уполномоченный орган размещает на официальном сайте протоколы по результатам процедур проведения торгов и запроса котировок в сроки, установленные Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

3.21. Регистрация муниципальных контрактов и

гражданско-правовых договоров


3.21.1. Заказчики регистрируют муниципальные контракты и гражданско-правовые договора в реестре контрактов, договоров, заключенных по итогам размещения заказов на официальном сайте в сети интернет www.zakupki.gov.ru в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». 

	
	Приложение № 1

                           к Положению

Форма                                                               «Согласовано»
                                                                         Глава Администрации муниципального  образования «Демидовский район» Смоленской области

_____________________(Ф.И.О.)

«____»____________20____ г.




                                                      ЗАЯВКА

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА ПУТЕМ

ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА

	№

п/п
	Наименование сведений 
	Сведения по размещаемому заказу

	1
	2
	3

	1.
	Наименование и форма проводимых торгов
	

	2.
	Наименование, ИНН, КПП, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты (при его наличии), контактное лицо, номер контактного телефона заказчика
	

	3.
	Для кого проводятся торги, по какой программе и т.д.
	

	4.
	Источник финансирования заказа
	

	5.
	Классификация по КБК 
	

	6.
	Предмет муниципального контракта, договора 


	

	7.
	Код товара, работы, услуги, являющихся предметом муниципального контракта, договора по общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции и услуг
	

	8.
	Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если при проведении торгов на право заключить муниципальный контракт, договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг                                                  
	

	9.


	Требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг 

Требования к безопасности товара, работ, услуг

Требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара (в случае если предметом контракта, договора  является поставка товара)

Требования к размерам, упаковке, отгрузке товара (в случае если предметом контракта, договора  является поставка товара) 

Требования к результатам работ (в случае если предметом контракта, договора  является выполнение работ)

Иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.

При этом должны быть указаны используемые для определения соответствия потребностям заказчика или эквивалентности предлагаемого к поставке или к использованию при выполнении работ, оказании услуг товара максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться
	

	10.
	Положения действующего законодательства, нормы, стандарты, правила, условия и т.п., в соответствии с которыми должна осуществляться поставка товара, выполнение работ, оказание услуг (указать наименование документа, его дату и номер)
	

	11.
	Место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	12.
	Начальная (максимальная) цена муниципального контракта, договора (начальная (максимальная) цена муниципальных контрактов, договоров  по  лотам). Обоснование начальной (максимальной) цены контракта, договора прилагается
	Указать номер приложения к заявке и количество листов обоснования начальной (максимальной) цены контракта

	13.
	Сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей
	

	14.
	Размещение заказа у субъектов малого предпринимательства
	

	15.
	Лимиты бюджетных обязательств на текущий год
	

	16.
	Форма, сроки и порядок оплаты товаров, работ, услуг
	

	17.
	Требования к описанию участниками размещения заказа поставляемого товара, который является предметом торгов, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию  участниками размещения заказа выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом  торгов, их количественных и качественных характеристик 
	

	18.
	Требования к участникам размещения заказа (в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ). В случае, если выполнение работ, оказание услуг, поставка товара в соответствии с действующим законодательством требует наличия специального разрешения (лицензии, допуска и т.п.), необходимо указать реквизиты и название нормативного правового документа, устанавливающего такое требование
	

	19.
	Требования к сроку предоставления гарантий качества товара, работ, услуг (указывается в днях, месяцах, годах)
	

	20.
	Требования к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	21.
	Требования к объему предоставления гарантий качества 
	

	22.
	Критерии оценки конкурсных заявок 
	

	23.
	Значимость каждого критерия оценки конкурсных заявок в процентах
	

	24.
	Размер обеспечения заявки на участие в торгах 
	

	25.
	Размер обеспечения исполнения муниципального контракта, договора
	

	26.
	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения исполнения контракта, договора
	

	27.
	Срок действия муниципального контракта, договора
	

	28.
	Преимущества, предоставляемые осуществляющим  производство  товаров,  выполнение работ, 

оказание услуг учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов
	

	29.
	Перечень запасных частей к технике, оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, оборудованию (в случае, если невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, оборудованию, необходимый объем работ, услуг)
	

	30.
	Сведения о возможности заказчика изменить предусмотренные муниципальным контрактом, договором  количество товаров, а также объем работ, услуг
	

	31.
	Сведения о возможности  заказчика увеличить количество поставляемого товара при заключении контракта, договора
	

	32.
	Проект муниципального  контракта, договора,   (в случае проведения торгов по нескольким лотам – проект муниципального контракта, договора в отношении каждого лота), прилагается
	Указать номер приложения к заявке и количество листов контракта, договора

	33. 
	Техническая часть документации по проведению торгов прилагается
	Указать номер приложения к заявке и количество листов Технической части

	34.
	Иные сведения (по усмотрению заказчика)
	


Прилагаемые к заявке документы на _____ л. в ______ экз.

Главный бухгалтер заказчика ____________ __________________________

                                                           (подпись)   (расшифровка подписи)

Руководитель заказчика _________________  _________________________

                                                       (подпись)       (расшифровка подписи)

     М.П.

Исполнитель _________________________________________

                                              (Ф.И.О., тел.)

	
	Приложение № 2

                           к Положению

Форма                                                               «Согласовано»
                                                                         Глава Администрации муниципального  образования «Демидовский район» Смоленской области

_____________________(Ф.И.О.)

«____»____________20____ г.




 ЗАЯВКА

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА ПУТЕМ

ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

 

	№

п/п
	Наименование сведений 
	Сведения по размещаемому заказу

	1
	2
	3

	1
	Предмет открытого аукциона в электронной форме                                                      
	

	2
	Наименование,  местонахождение,  почтовый  адрес,  адрес  электронной
почты, контактное лицо, номер контактного  телефона, платежные реквизиты  заказчика Смоленской области                                                           
	

	3
	Предмет контракта, договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если при проведении аукциона на право заключить гражданско-правовой договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг 
	

	4
	Код(ы) ОКДП (неукрупненный(е), расшифровкой наименования)
	

	5
	Источник финансирования заказа.
	

	6
	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг                                                       
	

	7
	Начальная цена и обоснование начальной (максимальной) цены контракта, договора
	

	8
	Общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию (с указанием начальной (максимальной) цены каждой запасной части) и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе по замене указанных запасных частей в случае, если при проведении открытого аукциона в электронной форме на право заключить гражданско-правовой договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования заказчик Смоленской области, уполномоченный орган не могут определить необходимое количество запасных частей к технике, оборудованию и необходимый объем услуг и (или) работ
	

	9
	Начальная (максимальная) цена единицы услуги в случае, если при проведении аукциона на право заключить контракт, договор на оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимый объем таких услуг
	

	10
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг                                  
	

	11
	Требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика   (с указанием используемых для определения соответствия потребностям заказчика  или эквивалентности предлагаемого к поставке или к использованию при выполнении работ, оказании услуг товара максимальных и (или) минимальных значений таких показателей и показателей, значения которых не могут изменяться)                                         
	

	12
	Изображение товара, на  поставку  которого  размещается  госзаказ,  в трехмерном измерении, в  случае,  если  в  документации  об  открытом аукционе в электронной форме  содержится  требование  о  соответствии
поставляемого  товара  изображению  товара,  на   поставку   которого размещается заказ, в трехмерном измерении                         
	

	13
	Изображение товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении, а также место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками размещения заказа образца или макета товара, на поставку которого размещается заказ, в случае, если в документации об открытом аукционе в электронной форме содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого размещается заказ, и указанные образец или макет не могут быть приложены к документации об открытом аукционе в электронной форме
	

	14
	Перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию в случае, если при проведении открытого аукциона в электронной форме на право заключить контракт, договор на выполнение работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, необходимый объем работ, услуг
	

	15
	Перечень документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам (в случае если в соответствии с законодательством Российской Федерации указанные документы передаются вместе с товаром, их предоставление не требуется)
	

	16
	Перечень документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг,   которые являются предметом открытого аукциона в электронной форме, в случае если такие требования предусмотрены документацией об открытом аукционе в электронной форме (лицензий, свидетельств о допуске саморегулируемой организации и т.д.)                                                              
	

	17
	Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
	

	18
	Порядок формирования цены контракта, договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	19
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта, договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками)
	

	20
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного контракта, договора
	

	21
	Срок действия контракта, договора
	

	22
	Размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме (не может быть менее чем 0,5 процента и не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) либо в случае размещения заказа у субъектов малого предпринимательства не может превышать два процента начальной (максимальной) цены контракта, договора (цены лота)
	

	23
	Возможность заказчика Смоленской области увеличить количество поставляемого товара при заключении контракта в соответствии с частью 65 статьи 9 Федерального закона
	

	24
	Возможность заказчика Смоленской области изменить количество поставляемых по контракту товаров в соответствии с частью 6 статьи 9 Федерального закона
	

	25
	Проект контракта, договора, заверенный юридической службой заказчика  (в случае проведения открытого аукциона в электронной форме по нескольким лотам – проект контракта, договора в отношении каждого лота)
	

	26
	Размещение заказа у субъектов малого предпринимательства
	

	27
	Иные сведения (по усмотрению заказчика )
	


Прилагаемые к заявке документы на _____ л. в ______ экз.

Главный бухгалтер заказчика ____________ __________________________

                                                           (подпись)   (расшифровка подписи)

Руководитель заказчика _________________  _________________________

                                                       (подпись)       (расшифровка подписи)

     М.П.

Исполнитель _________________________________________

                                              (Ф.И.О., тел.)

	
	Приложение № 3

                           к Положению

Форма                                                               «Согласовано»
                                                                         Глава Администрации муниципального  образования «Демидовский район» Смоленской области

_____________________(Ф.И.О.)

«____»____________20____ г.




                                                      ЗАЯВКА

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА ПУТЕМ

ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА КОТИРОВОК

	№

п/п
	Наименование сведений 
	Сведения по размещаемому заказу

	1
	2
	3

	1.
	Наименование запроса котировок
	

	2.
	Наименование, ИНН, КПП, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты (при его наличии), контактное лицо, номер контактного телефона заказчика
	

	3.
	Для кого проводится запрос котировок, по какой программе и т.д.
	

	4.
	Источник финансирования заказа
	

	5.
	Классификация по КБК
	

	6.
	Предмет муниципального контракта, договора 


	

	7.
	Код товара, работы, услуги, являющихся предметом муниципального контракта, договора по общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции и услуг
	

	8
	Наименование, характеристики поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	9.
	Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг 
	

	10.
	Требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг 
	

	11.
	Требования к безопасности товара, работ, услуг
	

	12.


	Требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара (в случае если предметом контракта, договора  является поставка товара)
	

	13.
	Требования к размерам, упаковке, отгрузке товара (в случае если предметом контракта, договора  является поставка товара) 
	

	14.
	Требования к результатам работ (в случае если предметом контракта, договора  является выполнение работ)
	

	15.
	Иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика
	

	16.
	Положения действующего законодательства, нормы, стандарты, правила, условия и т.п., в соответствии с которыми должна осуществляться поставка товара, выполнение работ, оказание услуг (указать наименование документа, его дату и номер)
	

	17.
	Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг
	

	18.
	Сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	19.
	Максимальная цена контракта, договора. Обоснование максимальной цены контракта, договора прилагается
	Указать номер приложения к заявке и количество листов обоснования максимальной цены контракта

	20.
	Размещение заказа у субъектов малого предпринимательства
	

	21.
	Лимиты бюджетных обязательств на текущий год
	

	22.
	Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	23.
	Сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей
	

	24.
	Требование к участникам размещения заказа, предусмотренное пунктом 2 части 2 статьи 11

Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ. 
	

	25.
	Требования к сроку предоставления гарантий качества товара, работ, услуг (указывается в днях, месяцах, годах)
	

	26.
	Требования к объему предоставления гарантий качества 
	

	27.
	Срок действия муниципального контракта, договора
	

	28.
	Преимущества, предоставляемые осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание услуг учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов
	

	29.
	Проект муниципального  контракта, договора, заверенный юридической службой заказчика, прилагается 
	Указать номер приложе-ния к заявке и количество листов контракта, догово-ра


Прилагаемые к заявке документы на _____ л. в ______ экз.

Главный бухгалтер заказчика ____________ __________________________

                                                           (подпись)   (расшифровка подписи)

Руководитель заказчика _________________  _________________________

                                                       (подпись)       (расшифровка подписи)

     М.П.

Исполнитель _________________________________________

                                              (Ф.И.О., тел.)

