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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ДЕМИДОВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.12.2011  № 514

Об утверждении Административного

регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на право организации

розничного рынка на территории

муниципального образования 

«Демидовский район» Смоленской

области»


В соответствии с постановлением Администрации муниципального    образования «Демидовский район» Смоленской области от 16.03.2011 № 105 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения   качества  исполнения  и   доступности  муниципальной  услуги  по  выдаче разрешений на право организации розничного рынка, Администрация муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области   

                                                     ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области».


2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Поречанка».


3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации  муниципального 

образования  «Демидовский район»                                                   

Смоленской области                                                                                    А. Ф. Семенов

Утвержден

Постановлением Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области

                16.12.2011 № 514

Административный регламент

 предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области» (далее – муниципальная услуга, Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления  муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей  муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. В  настоящем  Административном  регламенте  используются  следующие термины и понятия: 

муниципальная  услуга,  предоставляемая  органом  местного  самоуправления (далее  -  муниципальная  услуга),  -  деятельность  по  реализации  функций  органа местного  самоуправления,  которая  осуществляется  по  запросам  заявителей  в пределах  полномочий  органа,  предоставляющего  муниципальные  услуги,  по решению  вопросов  местного  значения,  установленных  в  соответствии  с Федеральным  законом  от  6  октября  2003  года №  131-ФЗ  «Об  общих  принципах организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации»  и  Уставом муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области 

заявитель  -    обратившееся  в  орган,  предоставляющий муниципальные  услуги,  с  запросом  о  предоставлении  муниципальной  услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме; 

административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок  предоставления  муниципальной  услуги  и  стандарт  предоставления муниципальной услуги; 

 Информация  о  месте  нахождения  и  контактных  телефонах Отдела по экономическому развитию и управлению имуществом Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области:   адрес: 216240,  Российская Федерация,  Смоленская область, г. Демидов, ул. Коммунистическая, дом 10, телефон (факс) 8-481-47-4-13-44, телефон 8-481-47-4-11-44,  электронный  адрес:  интернет:  demidov@admin.smolensk.ru,  интранет:  demidov@admin.sml. 

Отдел    осуществляет  прием  заявителей  в  соответствии  со 

следующим графиком: 

 Понедельник  с 08.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00  

Вторник  с 08.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00  

Среда  с 08.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 

Четверг  с 08.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 

Пятница  с 08.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 

Суббота  Выходной день  

Воскресенье  Выходной день 

Адрес    официального        Интернет-сайта  Администрации  –  

http://admin.smolensk.ru/~demidov/. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

  Конституцией Российской Федерации;

 Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

  Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» (далее –  Федеральный закон);

  постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007      № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

  областным законом от 27.04.2007 № 29-З «Об определении органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешений на право организации розничного рынка»;

постановлением Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области от 07.10.2011 № 263-р  «О создании комиссии по рассмотрению заявлений о выдаче разрешений  на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области»;

 иными правовыми актами.

 2.2 Муниципальную услугу предоставляет  Отдел по экономическому развитию и управлению имуществом  Администрации  муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  (далее − Отдел).

 2.3 Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

а) выдача разрешения на право организации розничного рынка (приложение № 2, приложение № 3);

б) отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка (приложение № 4).

2.4 Выдача разрешения на право организации розничного рынка (далее – разрешение) осуществляется по заявлениям юридических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере потребительского рынка (далее − потребитель).

2.5 Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием документов, при личном контакте с потребителями, а также посредством почтовой, телефонной связи (приложение № 1).

2.6 В любое время с момента подачи документов потребитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги.

2.7  Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги потребитель сообщает дату и входящий номер, полученный при подаче документов.

Потребителю муниципальной услуги  предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.8 Во  время общения с потребителями  муниципальной  услуги  специалист Отдела, ответственный за прием документов, подробно и в вежливой  (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

2.9 В случае  если специалист, принявший звонок, не в состоянии самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован  специалисту Отдела, ответственному за прием документов.

При отсутствии такой возможности потребителю сообщается телефонный номер, по которому он сможет получить необходимую информацию.

2.10 Места информирования, предназначенные для ознакомления потребителей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются:

а) информационными материалами;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

2.11 Места ожидания должны быть комфортными для потребителей муниципальной услуги.

2.12 Кабинеты, предназначенные для приема потребителей муниципальной услуги, должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

а) названия кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием потребителя.

2.13 Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатным устройством (принтером).

2.14  Информация о порядке выдачи разрешений выдается:

а) непосредственно в Отделе;

б) с использованием средств телефонной связи.

2.15 Отдел расположен по адресу:

216240,  Смоленская область, г. Демидов, 

улица Коммунистическая, дом 10

тел. 4-13-44, факс 4-11-44;

E-mail: demidov@admin.sml
2.16 Режим работы Отдела:

 понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни − суббота, воскресенье.

2.17 Консультации предоставляются по следующим вопросам:

а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б)  порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

в)порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

 2.18 Консультации предоставляются при письменном, личном обращении, посредством телефонной связи.

        2.19  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1 Для получения разрешения в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» потребитель направляет на имя Главы Администрации  муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области заявление, подписанное лицом, представляющим интересы потребителя муниципальной услуги в соответствии с учредительными документами потребителя муниципальной услуги или доверенностью, и удостоверенное печатью потребителя муниципальной услуги, от имени которого подается заявление.

В заявлении должны быть указаны:

  полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование) потребителя муниципальной услуги,    

  организационно-правовая форма потребителя муниципальной услуги, место его нахождения, 

    место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок,     государственный    регистрационный    номер    записи     о    создании 

юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

  идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

   тип рынка, который предполагается организовать.

К указанному заявлению прилагаются:

  копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

 нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

         нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

       3.2 В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист Отдела, ответственный за прием документов проводит проверку правильности заполнения заявления и наличие прилагаемых к нему документов, регистрирует их в журнале  в течение рабочего дня.

     В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, потребителю муниципальной услуги вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

      При рассмотрении заявления о выдаче разрешения специалист Отдела, ответственный за прием документов, проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах.

     Комиссия  по рассмотрению заявлений о выдаче разрешений  принимает решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения в срок, не превышающий  30  календарных  дней со дня поступления заявления.  Принятое решение оформляется постановлением Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области.

     В срок не позднее 1 дня со дня принятия указанного решения специалист Отдела, ответственный за прием документов, вручает (направляет) потребителю муниципальной услуги уведомление о выдаче разрешения (приложение № 3) с приложением оформленного разрешения (приложение № 2), а в случае отказа в выдаче разрешения − уведомление об отказе в выдаче разрешения (приложение № 4), в котором приводится обоснование причин такого отказа.

      В соответствии со статьёй 7 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» потребителю муниципальной услуги может быть отказано в предоставлении разрешения по следующим основаниям:

а) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом государственной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации;

б) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих потребителю муниципальной услуги, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанным в плане;

в) подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

4. Формы контороля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за сроками исполнения ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.

4.2. Ответственность за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги возлагается на начальника Отдела.

 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

	5.1. Заинтересованные лица в соответствии с настоящим Административным регламентом вправе обжаловать в досудебном порядке:

  отказ в приеме документов для предоставления муниципальной услуги;

  отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Обращение (претензия) подается заявителем, права которого нарушены.

5.3. Заявитель сообщает о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалиста, должностных лиц, участвующих в процедуре предоставления муниципальной услуги, о нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащимся на Интернет-сайте,  а также в электронной форме.

5.4. Заявитель обжалует действия или бездействие специалистов у Главы Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, заместителя Главы Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области по компетенции. 

5.5. Заявитель имеет право обратиться лично, направить письменное обращение (претензию) или в электронной форме:

  в Администрацию муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области: 216240, Смоленская область, г. Демидов,                                      ул. Коммунистическая, д. 10, телефоны (48147) 4-13-44 (отдел по экономическому развитию и управлению имуществом) - при обжаловании действий или бездействия специалистов у Главы Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области, заместителя Главы Администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области  по компетенции.

5.6. Обращение (претензия) заявителя должно содержать следующую информацию:

  наименование юридического лица, юридический адрес, фамилия, имя и отчество руководителя;

  наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии сведений), решение, действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы заявителя;

 существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

 сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;

  подпись руководителя юридического лица и дата.

В подтверждение своих доводов заявитель имеет право приложить к письменному обращению (претензии) документы и материалы либо их копии.

5.7. При обращении заявителя срок рассмотрения претензии не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения (претензии).

5.8. Письменное обращение (претензия) подлежит обязательной регистрации не позднее трех дней с момента его поступления.

5.9. Результатом досудебного обжалования является рассмотрение обращения (претензии) или отказ в рассмотрении.

5.10. Необоснованное затягивание установленных настоящим Административным регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения органов местного самоуправления могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке.


                                                          

             Приложение № 1

                                                                                                  к Административному   регламенту

Блок-схема

последовательности административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на  право организации розничного рынка, на территории муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области»

	Обращение потребителя

в орган    исполнения

с заявлением


                                        ↓

	Проверка представленных    документов на соответствие

предъявляемым требованиям
	→
	Представленные документы

не соответствуют предъявляемым      требованиям


                                           ↓                                                                       ↓

	Представленные документы

соответствуют предъявляемым      требованиям
	
	Уведомление потребителя о

невозможности предоставления

муниципальной услуги


                                        ↓

	Регистрация заявления, оформление соответствующего акта, разрешения и уведомления


                                        ↓

	Подача документов

 Главе администрации муниципального образования «Демидовский район» Смоленской области

для рассмотрения и подписания


                                        ↓

	Заседание комиссии по выдаче разрешения (уведомления) на право организации розничного рынка


	→
	Выдача потребителю уведомления о невозможности предоставления муниципальной услуги


                                        ↓

	Выдача потребителю разрешения на право организации розничного рынка


                                                                                     Приложение № 2

                                                                                                    к  Административному регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ № ___

на право организации розничного рынка

на территории ____________ _____________________________________________________________

                                (муниципального района, городского округа Смоленской области)

______________________________________________________________________________________

(исполнительно-распорядительный орган муниципального района, городского

 округа Смоленской области)

руководствуясь главой 2 Федерального закона от 30.12.2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», на основании постановления__________________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________   разрешает

(правовой акт исполнительно-распорядительного органа муниципального района, городского округа)

организацию __________________________________________________________   розничного рынка







(тип рынка)

по адресу ______________________________________________________________________________

(место расположения рынка)

_______________________________________________________________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование) юридического лица)

_______________________________________________________________________________________

(организационно-правовая форма юридического лица)

_______________________________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

_______________________________________________________________________________________

(место расположения объекта или объектов недвижимости)

_______________________________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа,

подтверждающие факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц)

_______________________________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе)

_______________________________________________________________________________________

Срок действия разрешения  с  «____»___________201__г. по «___» __________201__г.

Глава Администрации муниципального 

образования «Демидовский район»

Смоленской области                                                                                                       А.Ф. Семенов





                                       

Дата выдачи __________________

МП

Действие разрешения продлено с «____»___________201__г. по «___» __________201__г.

Действие разрешения приостановлено с «____»__________201__г. по «___» _________201__г.

                                                                            Приложение № 3

                                                                                                     к Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ДЕМИДОВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения  на право организации розничного рынка

________________________________________________________________________________ 

(полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе

________________________________________________________________________________

фирменное наименование) юридического лица)

Уведомляет, что на основании постановления от___________20____г.  № ____

(правовой акт исполнительно-распорядительного органа муниципального образования)

Вам выдано разрешение № _____ с «__» ________г. на право организации розничного рынка следующего типа ____________________________________________________________________

по адресу: _____________________________________________________________________

Разрешение,___________________________________________________________________ прилагаются (правовой акт исполнительно-распорядительного органа муниципального образования)
 

Глава Администрации муниципального 

образования «Демидовский район»

Смоленской области                                                                             А.Ф. Семенов





                                       

Дата отправки (вручения) ______________

                                                                                      Приложение № 4

                                                                                                    к  Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ДЕМИДОВСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в  выдаче разрешения  на право организации розничного рынка

____________________________________________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе

____________________________________________________________________

фирменное наименование) юридического лица)

Уведомляет, что в соответствии с ____________________________________________________________________

(правовой акт исполнительно-распорядительного органа муници-

пального образования)

Вам отказано в выдаче разрешения на право организации розничного рынка следующего типа _____________________________________________________

по адресу:____________________________________________________________

На основании: _______________________________________________________

(обоснование причин отказа)

____________________________________________________________________

Глава Администрации муниципального 

образования «Демидовский район»

Смоленской области                                                                             А.Ф. Семенов                                         

Дата отправки (вручения) ______________

